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Introduccion

El dia domingo 27 de octubre de 2024, se llevara a cabo la Eleccién de Gobernadores Regionales,
Consejeros Regionales, Alcaldes y Concejales, en atencidon a este proceso, el presente Manual tiene
por finalidad ser una guia para las candidaturas, administradores electorales, partidos politicos y
administradores generales electorales participantes, para llevar a cabo correctamente los procesos
de financiamiento, gasto, propaganda y contabilidad electoral.

Se hace presente que este documento es una guia para procesos operativos, cuyas hormativas se
encuentran reglamentadas en la Constitucion Politica de la Republica de Chile, las leyes N° 19.884
Organica Constitucional sobre Transparencia, Limite y Control del Gasto Electoral y 18.700 Sobre
Votaciones Populares y Escrutinios, la Resolucion G N° 0190 de fecha 02 de Agosto de 2024, que
Ejecuta el Acuerdo del Consejo Directivo que establece instrucciones generales acerca de la
aplicacion de las disposiciones sobre financiamiento, propaganda y gasto electoral, la guia de
usabilidad de sistemas y demads documentacidn pertinente. Los documentos aqui mencionados y
toda la informacion de utilidad para el correcto desempefio de las campafias electorales se
encuentran disponibles en el sitio web del Servicio Electoral, www.servel.cl.

Este manual se encuentra enfocado en el desarrollo de la campafia electoral y, por tanto, su
contenido va ordenado en dicho sentido, primero se encuentra informacién relativa al
financiamiento de las campafias, formas de calculo de financiamiento publico, protocolos de
recaudacion de aportes privados, cuenta bancaria electoral etc. Luego se informa respecto a al
gasto electoral, tipos de gasto contemplados en la ley y cdmo respaldarlos, luego se explica cudles
son las formas y plazos para efectuar la propaganda electoral, para finalizar con informacidn relativa
al proceso de contabilidad electoral, plan de cuentas, plazos de presentacion, entre otros.

1: PIRAMIDE JERARQUIA NORMATIVA
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Sistemas informaticos de uso regular
Informes tarifarios para la contratacion de Propaganda en Medios Radiales y Escritos

Solo se podrd efectuar propaganda electoral en los medios que, a mas
tardar diez dias antes del inicio del periodo de propaganda, informen al
Servicio Electoral sus tarifas en la URL https://www.servel.cl/tarifas/, las

que luego de ser validadas, son publicadas en el sitio web del Servely en e e————

el del medio respectivo, de acuerdo con lo establecido en el articulo 31 de
la Ley N° 18.700.
Sistema de recepcion de aportes - Perfil Aportante, Candidato/a y Administrador General

Electoral (Partidos Politicos)

https://www.servel.cl/aportes
Las personas que deseen realizar aportes a un candidato/a, partido

politico, aportes propios de candidatos/as o bien los administradores
generales de los partidos politicos participantes asignados para
[ —— gestionar los aportes recibidos, deben ingresar a la pagina web,

posteriormente se les solicitard su Rut y clave Unica para entrar al
perfil correspondiente. Los aportantes al realizar el primer ingreso
deberdn proporcionar correo y teléfono de contacto. Para efectuar
el aporte se deberd seleccionar el beneficiario (candidato/a o partido
politico), indicar el monto que desea aportar y finalmente pagar.

Sistema de rendicion online

https://www.servel.cl/rendicion

El Sistema de Rendicidon Online es una herramienta para registrar la

contabilidad electoral, mantener Ila comunicacion entre =

Administrador(a) Electoral y Administrador(a) General Electoral con el

Servicio Electoral, permitiendo que la candidatura pueda ver lo que su Ll ,
Administrador(a) va registrando en el Sistema.
Sistema de Declaracion de Propaganda

El Sistema de Declaraciéon de propaganda, estd enfocado

para dar cumplimiento a lo estipulado en el articulo 32 de la
Ley 18.700, que obliga a los medios de prensa, radios,
plataformas digitales y redes sociales que emitan o

publiquen propaganda electoral, a declarar las
contrataciones efectuadas por partidos politicos vy
candidaturas. Este sistema se encuentra disponible en el link
https://declaracionespropaganda.servel.cl/.
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Calendario Electoral

Con ocasion de las Elecciones definitivas y segunda votacion, regira el siguiente calendario electoral.

Hito Electoral

Publicacion de Resolucién sobre Limite de Gasto Electoral.
Publicaciéon de Resolucidon que determina los espacios autorizados
para efectuar propaganda electoral.

Lunes, 08 de Enero, 2024

Declaracién de candidaturas.
Inicio del periodo de campania electoral.
Resolucién maximos de aporte de origen privado.

Lunes,29 de Julio, 2024

Vence plazo para que los medios de prensa y radioemisoras
comuniquen al Servicio Electoral sus tarifas.

Domingo, 18 de Agosto,
2024

Se inicia periodo de propaganda electoral:
1. Por medio de prensay radioemisoras.
2. Por activistas o brigadistas en la via publica.

Miércoles, 28 de Agosto,
2024

Se inicia periodo de propaganda electoral:
1. En los lugares calificados como plazas, parques u otros lugares
publicos autorizados por el Servicio Electoral.
2. En espacios privados, mediante carteles, afiches o letreros, con
autorizacion del propietario, poseedor o mero tenedor del
inmueble.

Viernes, 27 de
Septiembre, 2024

Vence plazo para divulgar resultados de encuestas.

Sdbado, 12 de Octubre,
2024

A las 24:00 horas, finaliza todo tipo de propaganda e informacion
electoral de utilidad para la ciudadania, y la franja gratuita de
propagada en canales de television de libre recepcion.

Jueves, 24 de Octubre,
2024

ELECCION GOBERNADOR REGIONAL, CONSEJERO REGIONAL,
ALCALDES Y CONCEJALES
Finaliza el periodo de campafia electoral.

Domingo, 27 de Octubre,
2024

Vence plazo para que los Administradores Electorales remitan la
cuenta de ingresos y gastos a sus respectivos Administradores
Generales Electorales.

Martes, 12 de Noviembre,
2024
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e Vence plazo para que los Administradores Generales Electorales o
Administradores Electorales, segln corresponda, presenten la cuenta
general de ingresos y gastos electorales al Servicio Electoral.

Martes 10 de Diciembre,
2024

e Director del Servicio Electoral se pronuncia sobre las cuentas
generales de ingresos y gastos electorales.

Lunes, 05 de Mayo, 2025
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Canales de comunicacion por consultas

Para consultas relacionadas con la

[=];

Campafia Electoral, se habilité un
formulario de consultas, mediante el
enlace:
https://bit.ly/ConsultasCampElector
al o mediante el codigo QR:

Aqui, usted deberd seguir los siguientes pasos para realizar consultas:

Formulario Consulta 2024

5y | ELECCIONES
LY 2024 %

1.- Ingrese su nombre completo vy
RUN, para poder ofrecerle una
., , e Ingress sus datos
atencion mds especifica a su
consulta. Luego, presione Mambre complata™

“siguiente”.

Rut™
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2.- A continuacion, el sistema le
permitira seleccionar entre los
temas: Financiamiento, Propaganda,
Contabilidad
Electoral. Luego, de acuerdo con el

Administracion y

tema ingresado, deberd seleccionar
entre las preguntas desplegadas mas
frecuentes. Si es que estas preguntas
no resuelven su consulta, entonces
deberda presionar “Siguiente”, vy
redactarla.

3.- Para redactar la consulta
correspondiente, debera
nuevamente seleccionar entre los
temas: Financiamiento, Propaganda,
Contabilidad
Electoral. Luego, deberd escribir de la

Administraciéon vy

manera mas especifica la pregunta
que desea realizar, con el fin de
obtener una mejor resolucion.
Asimismo, si lo requiere, puede
adjuntar archivos de manera
Finalmente

opcional. presione

“Siguiente”.
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Freguntas Fracusntas:

Salecciona =l tema relacienado a su pregunta:

Ssleccione su pregunta

Sino encuentra su pragunta, dirjase a la siguiants pdgina.

Formuleric Consulta 4

Seg | ELECEIDNES
1E] 2024%R

Radacte una nuava pragunta agui:

Salaccions al tama relacionado a2 su pragunta:”

-S=im=simne-

Radacte su pragunta:™

Adjunte archive ({Opcional)

— Fégine 3= 4
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Formulario Consulta 2024

4.- Por ultimo, deberd ingresar su ELECCIONES

, . UN VOTD
correo electrdnico de contacto, y 2[]24 +CERCA
presionar “Enviar”. Tras esto, se

generard un numero de consulta, y

Correo de contacto

recibira la respuesta al mail
ingresado, en un maximo de 5 dias Ingrese su correo de contacto™
habiles de ingresada la consulta.

*Favor verificar que la direccién de correo electrénico se encuentre
correctamente escrita™

Enviar IS P3gins 4 de 4
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1. Gasto Electoral

1.1 Gastos necesarios para efectuar campaia electoral

Son gasto electoral aquellos egresos realizados con fines de campafa electoral; Todo gasto
electoral se encuentra financiado a través de una fuente de ingreso electoral, ya sea mediante un
desembolso en dinero, una contribucion estimable en dinero, o una solicitud de reembolso.

| Gastos Menoresy Frecuentes.

-

vy
(an\ -
I H | Propaganda y publicidad.

. ; | Desplazamiento de la candidatura.

Candidatura : —
I

| Arriendo de bienes muebles e inmuebles.

| Encuestas en materia electoral.

|eJ0123|3 01SeD)

Créditos con mandato, interesesy gastos

| E@ | incurridos en la obtencién del crédito hasta el
: '.lai : plazo de presentacién de cuentas.

"Fuente de Financiamiento .

Administrador Electoral

| Servicios intelectuales prestados a la candidatura.

" Periodo de Campafia Electoral

Y, siempre son con ocasion y a propdsito de actos electorales, debidamente acreditados y dentro

del periodo de campafia electoral

Toda candidatura o partido politico, debera entregar los documentos que acrediten los ingresos y
gastos electorales, al administrador electoral o administrador general electoral, segun corresponda.

1.2. Gastos que no son necesarios para la campaia electoral

No se consideran gastos de caracter electoral, aquellos que no se encuentran estipulados en el art.
2 de la Ley N°19.884 y no son necesarios para efectuar campafia electoral, como los siguientes
ejemplos:

! Toda la documentacién que acredite los gastos electorales, tales como Facturas, Boletas de
Honorarios, Boletas de Compraventa o cualquier otro documento tributario, deben mantener fecha
de emisién como maximo hasta el 27 de octubre de 2024, sin perjuicio de ser pagados con
posterioridad a esa fecha, conforme a los ingresos disponibles en la cuenta bancaria electoral,
cautelando el periodo de devolucidn de aportes no utilizados.
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Bebidas alcohdlicas: Toda bebida que contiene etanol (alcohol etilico) en su
composicion, o de similar caracteristica.

Imagen personal de la candidatura: Ropa de cualquier categoria o tipo, joyas
e inclusive peluqueria y maquillaje, o cualquier otro similar.

Operativos por cualquier concepto: De caracter social, dental, de peluqueria,
o veterinario.

Asesorias Juridicas: Para interponer o efectuar defensa contra actos
administrativos.

Regalos en especie o en dinero hacia organizaciones de la sociedad civil, tales
como centros de madres, centros deportivos, u hogares de ancianos, entre
otros.

Las transferencias en dinero que realizan los partidos politicos a las
candidaturas, sin perjuicio que igualmente se registran en el formulario n°88.

Cualquier otro gasto que no sea necesario para efectuar campana electoral.

1.3. Acreditacion de los gastos necesarios para la campaiia electoral
A continuacidn, se presentan los documentos que sirven para acreditar, sustentar, documentar los
registros contables de gasto electoral.
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Documentos Transaccionales
A continuacidn, se detallan los documentos iniciales que son fundamentales en el proceso de
adquisicion de bienes y servicios por parte de una candidatura o partido politico.

Estos documentos establecen las bases para las transacciones comerciales, asegurando que tanto
el proveedor como la candidatura o partido politico tengan una comprensiéon clara de las
expectativas, condiciones y responsabilidades de cada parte.

La correcta gestion de estos documentos es esencial para garantizar la transparencia y la eficiencia
en las operaciones.

Cotizacion

Una cotizacion es un documento o propuesta emitida por un proveedor en respuesta a una solicitud
de una candidatura o partido politico, detallando el precio y las condiciones de venta para un bien
o servicio especifico. Este documento tiene el propdsito de dar al comprador una idea clara de los
costos asociados y las condiciones del producto o servicio ofrecido. En muchos casos, las
cotizaciones incluyen detalles como el precio unitario, el tiempo de entrega, la validez de la oferta
y las condiciones de pago.

O O

6 La cotizacidn, es un documento que coadyuda a la justificacion del valor de

1&~

mercado pactado.

Orden de Compra

La orden de compra es un documento emitido por la candidatura o partido politico hacia un
proveedor, solicitando la adquisicién de bienes o servicios especificos bajo las condiciones
previamente acordadas o cotizadas. Este documento establece un acuerdo formal entre el
comprador y el vendedor, detallando aspectos como la descripcidon de los bienes o servicios
requeridos, cantidades, precios acordados, plazos de entrega y condiciones de pago.

La orden de compra formaliza la intencidon de compra y compromete a ambas partes en el proceso
de transaccion.

Contrato

Un contrato es un acuerdo legalmente vinculante entre la candidatura o partido politico con un
proveedor, en el cual se establecen derechos y obligaciones especificos relacionados con la compra
y venta de bienes o la prestacién de servicios. En el contexto de compras, el contrato especifica los
términos y condiciones bajo los cuales se llevara a cabo la transaccion, incluyendo aspectos como
la calidad del producto o servicio, precios, plazos, garantias, penalidades por incumplimiento, y
procedimientos de resolucidn de disputas. A diferencia de la orden de compra, un contrato suele
ser mas amplio y detallado, y es utilizado especialmente para acuerdos de mayor envergadura.
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Dentro de los contratos mads frecuentes usados durante la campana electoral, se encuentran
contratos por arriendo de bienes muebles o inmuebles, y contratos por prestacidn de servicios.

Orden de Trabajo

Este documento es emitido por el proveedor para planificar y autorizar el inicio de los trabajos o
servicios contratados por la candidatura o partido politico. Es un documento interno que guia al
equipo del proveedor sobre las tareas especificas que deben realizarse, en qué plazos, y bajo qué
condiciones. Una Orden de Trabajo suele incluir detalles como el nimero de la orden, una
descripcién del trabajo a realizar, fechas de inicio y término, recursos asignados, procedimientos a
seguir, y cualquier otro detalle relevante que asegure la correcta ejecucion del servicio o la venta
de un bien.

Este documento asegura que el proveedor organice y ejecute los trabajos de acuerdo con los
términos acordados en la Orden de Compra o/y en el Contrato, si existiese. Es fundamental para la
coordinacién interna del proveedor y para la trazabilidad del proceso productivo o de servicio.

Documentos tributarios

A continuacidn, se presentan los principales tipos de documentos tributarios que dan sustento a
los citados gastos; Junto con ello, se muestra la forma de verificacién sugerida que debe utilizar el
administrador electoral o general electoral para constatar que el documento tributario le servira
como documento sustentatorio valido.

2.3.1 Factura Electrénica
Es un documento digital legalmente valido como medio de respaldo de las operaciones comerciales
entre contribuyentes y, por lo tanto, reemplaza a las facturas tradicionales de papel.

Es un comprobante que documenta cualquier operacién comercial, independientemente de las
caracteristicas de los contribuyentes, el tipo de operacidn y los montos.

RUTITITIITI-T
EL NOMBRE DE TU EMPRESA

LIMITADA FACTURA ELECTRONICA

NG

SUL-TALGA

Fecha Emison: 02 de Enaro ol 2621
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Dentro de las mejores practicas para desarrollar las funciones de administracion electoral, todo
administrador electoral o administrador general electoral debe verificar que, el documento tributario
emitido a la candidatura o partido politico es valido ante el Sll y si los datos contenidos coinciden con la
informacidén entregada por el emisor.

=>» Parair a la verificacion de documentos tributarios haga click ACA.

Internos

[ X ] »
SII e Mi Sl Servicios online  Ayuda  Contacto

VERIFICAR CONTENIDO DE UN DOCUMENTO EMITIDO

En esta pagina usted podré verificar el contenido de un dacumento tributario electrénico emitido por una empresa autorizada, para corroborar que no existan erores
en la informacidn entregada por ella al SII

Ingrese los siguientes datos y luego seleccions &l botén "Verificar™

Rut del emisor del documento: [ ||
Rut del receptor del documento: :— E
Tipo de documento:
Fechadeemision:| | (DDMMAAAA)
Monto Total :

Una vez presionado el botdén “Verificar”, se desplegard una ventana con la
informacién registrada y si los datos coinciden con los recibidos por el SlI, se
visualizard un “Visto Bueno” verde, de la siguiente forma:

VERIFICACION DEL CONTENIDO DE UN DOCUMENTO

Esta pagina muestra el contenido de un documento tributario electrénico emitido por una empresa autorizada. De
esta forma podra verificar los valores informados al Sll por el contribuyente emisor.

v Resultado de la Consulta:
Documento recibido por el Sli. Datos coinciden con los registrados.

Sin perjuicio de ello, si la factura electrénica en consulta mantiene una nota de crédito asociada, sera
informado en el resultado verificado, de la siguiente forma:

VERIFICACION DEL CONTENIDO DE UN DOCUMENTO

Esta pagina muestra el contenido de un documento tributario electrénico emitido por una empresa autorizada. De
esta forma podra verificar los valores informados al Sll por el contribuyente emisor.

 Resultado de la Consulta:
Documento recibido por el Sli. Datos coinciden con los registrados.
Existe Nota de Crédito que anula documento

Asimismo, si la nota de crédito fuese consultada y mantiene una nota de débito asociada, serd informado en
el resultado verificado, de la siguiente forma:
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VERIFICACION DEL CONTENIDO DE UN DOCUMENTO

Esta pagina muestra el contenido de un documento tributario electrénico emitido por una empresa autorizada. De
esta forma podra verificar los valores informados al SlI por el contribuyente emisor.

v Resultado de la Consulta:
Documento recibido por el SII. Datos coinciden con los registrados
Existe Nota de Débito que anula documento

Sin embargo, si los datos no coinciden con los registrados y/o el documento no ha
sido efectivamente autorizado por el Sll, aparecera en pantalla un icono amarillo o
rojo, segun corresponda. Se debe tener cautela en el momento de ingresar los datos
en la plataforma del SlI, tales como: Tipo de Documento (distinguir entre factura
electrdnica afecta o exenta de IVA), RUT, numero de Folio, Fecha de Emision y Monto.

VERIFICACION DEL CONTENIDO DE UN DOCUMENTO

Esta pagina muestra el contenido de un documento tributario electrénico emitido por una empresa autorizada. De
esta forma podra verificar los valores informados al Sl por el contribuyente emisor.

Resultado de la Consulta:
=== Documento recibido por el SIl pero datos NO coinciden con los registrados

2.3.2. Nota de crédito y débito electrénica

Tanto la nota de crédito como nota de débito se R UT 19
utilizan para hacer ajustes ante rechazos de Comercio Ltda. NOTA DE CREDITO N°2

operaciones o errores en Documentos Tributarios L ' .

electronicos (DTE). En el caso de nota de crédito, se
emplea para anular facturas con montos o cobros
“de mas”, o para subsanar otro tipo de errores.
También, es necesaria si el cliente devuelve la
mercancia.

En cualquiera de las circunstancias indicadas anteriormente, el administrador electoral o
administrador general electoral debera presentar todos los documentos tributarios que logren
acreditar el gasto electoral, inclusive aquellos que expliquen cualquier modificacion; si se
emitié una factura y esta fue modificada con una nota de crédito, deben incluirse ambos
documentos para acreditar el gasto. También, si existe una nota de débito modificando la nota
de crédito, debe ser acompaiiada para acreditar el gasto electoral.

Si se comprueba que existe alguna factura que ha sido modificada con la emisién de una nota
de crédito o nota de débito, y aquel documento no se ha presentado, sera solicitado mediante
oficio de observaciones en el proceso de verificacion y comprobacion a la cuenta de ingresos y
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gastos electorales y, en caso de no obtener el documento requerido, el gasto se tendra por no

acreditado, procediendo a su rechazo.

1.3.3 Boletas

1.3.3.1. Boleta electrénica de ventas y servicios

Comercio Ltda
1-9

La boleta electrénica de ventas y servicios acredita especificamente el pago Giro: Almacenes

medianos

de un servicio o producto. Es la boleta electrénic tradicional que se entrega $5.000

al comprar en un almacén de barrio u otro comercio.

La boleta electrénica debe ser verificada en el Servicio de Impuestos Internos, a través de la pagina web
“Consulta Validez de Boleta Electrénica”, lo cual permite determinar si el documento emitido es valido ante

el SIlI.

=>» Parair a la verificacion de documentos hace click ACA.

Una vez registrados los datos solicitados en la
plataforma, debe presionar la  opcidon
“Consultar”, donde se desplegara una ventana,
la cual indicard a través de un “Visto Bueno”
verde que el documento efectivamente ha sido
recibido por el SII.

Consultar validez de boleta electronica

En esta pagina usted podra consultar si la boleta electrénica emitida por una empresa es valida para el SII

R.U.T. del emisor del documento
Tipo boleta electrénica
Boleta Electronica ~

Folio

Cédigo de verificacién

8602

Los resultados que se pueden obtener de la citada consulta son los siguientes:

Documento
autorizado
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Resultado de la consulta

© Documento Recibido por el Sl
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Documento no CONSULTA VALIDEZ DE UN DOCUMENTO
a UtOFIZBdO E?ta pégma muetstralssll\la boleta electronica emitida por un contribuyente ha sido
informada por éste al

Resultado de la consulta

© Documento No Autorizado

1.3.3.2. Boleta manual de ventas y servicios

BOLETA DE VENTA

i
Es el comprobante tributario que acredita la venta de un producto o servicioaun |
consumidor final. == —
,N:Et‘ o s
12 03601 omcaus 331

SRR DR BN A A Para verificar debe ingresar a la

f;t..’;"r.“.',‘f."'“.,"%:f'«.i‘.',:«‘:: & s ’.:.".',‘L-“.;é’. Por & Bervids s Wpeonos Iermoe flsnte pagina del Sl “Consulta de
Socumerton 2308 SaMO Jocumenton sleckinicon .
Boletas por Terceros” y registrar
Poso 1 o2 los datos solicitados. Esto
a o » s WAL Al s Jeber 0 par ol
B Un ‘Gocumonte B0 SUOAND  SVIIFIEINS: por o) Bervicie, mo Geberls oar UNIGE PUrD forpeNSer
on 16 CONMIAMS U Seraco Go Cepuotios miemos PAITE rechisate. Sepiinds 1 comespondents permitira verificar  si el
WHIZAOON 8l CreoIo fecal del Ampuedio 3 s Ventas ¥ Senicos (IVA) 10 4 mputacion & gastos del
1M40NEG SOCUMBNED Lo 3Menar S DANNACAS O Lae Mulas que Duderen atectare documento em|t|d0 es Vélldo
B BN AITESS CONMANIO ADWECE COMO NANLI AT (e 8l Sar o0 de Irpusstinn (rdemaon ol simiems e .
::-::o: Techa 08 Seha MANZACH N CANO CONNAID »e DA Que o Jocuments no ha S0 para el S” y Si |OS datos
Pavs 0lechon 1a conauls, abe ngresar lon datos 4oAAIGON €0 108 reCUIGNOY - contenidos en la BH coinciden
Fua del Docaments | Digitar los datos solicitados y . .z
Teo ow Documents sropvasto Docvmarion de B aged v | que se encuentran en el con lainformacién entregada por
Hursero dei Docurments documento tributario

el emisor al SI.

Electuar b Connuta

=» Parair a la verificacion de documentos hace click ACA.

1.3.4 Boleta de honorarios electrénica

La boleta de honorarios electrénica lo emiten trabajadores independientes con actividades de segunda
categoria y sociedades de profesionales que tributan en la segunda categoria, por servicios que por su
actividad presten.

Si los datos coinciden con los registrados y el B L [Seleccions
documento ha sido efectivamente autorizado por el e s e

SIl, una vez seleccionada la opcién “Consultar”, la A o
plataforma abrird una ventana con el documento de ot ) ) g

la Boleta de Honorarios Electrénica en formato PDF., =58 e i oo o s o =

Situacidn que debera ser aclarada con el prestador del servicio.

=>» Parair a la verificacién de documentos hace click ACA.
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Sin embargo, de no ser asi, la pagina mostrara en pantalla un aviso informando que la
boleta no existe en el sistema.

INFORMACION AL CONTRIBUYENTE

Sr. Contribuyente:
Mo existe la boleta de honorarios electréonica con la informacion especificada,
favor revisar la informacion & intentarlo nuevamente.

Una vez presionado el botdn “consultar”, se desplegara una ventana con la informacion
integra del Documento Tributario Electrénico. El cual dard por confirmada la emision de l

dicha boleta.

Efectos de registrar un gasto que no es electoral o se encuentra mal acreditado

De acuerdo al inc. 5 del art. 64 de las instrucciones para el cumplimiento de
mEm 2:4 las normas sobre aportes y gastos electorales, campaiias y propaganda
electoral, cualquier ingreso y gasto electoral que, al término del

b 4 4

procedimiento de verificacion y comprobacion de la contabilidad electoral,
no haya sido acreditado de acuerdo con lo precedentemente referido, sera
rechazado y dara lugar a las imputaciones, reclasificaciones y calculos
contables pertinentes para efectos del pronunciamiento que deba emitir el
Director del Servicio Electoral, de conformidad con lo establecido en el
articulo 48 de la Ley N° 19.884.
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Documentos complementarios

Informe de Actividades

El Informe de Actividades es un documento esencial que proporciona una descripcion detallada de
los servicios realizados en el marco de un contrato de prestacidn de servicios, debe contener como
minimo los siguientes puntos:

Detalle de todas las actividades realizadas, explicando con claridad el servicio
prestado

Medios de comprobacién documental tales como imdagenes, imagenes de
captura de pantalla, correos electrénicos, videos, folletos u otros que

permitan acreditar la prestacién del servicio en los términos sefialados en el

documento tributario y el contrato de prestacion de servicios celebrado

Indicacion de las fechas en las cuales se prestaron los servicios

Firma del proveedor de los servicios

Firma de la candidatura o representante del partido politico, segun
JE— corresponda, en sefal de aceptacion de la prestacidn de servicios conforme a
— lo estipulado en el contrato de prestacion de servicios.
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1.4. Consideraciones Frecuentes de los Gastos Electorales
1.4.1. Gastos por arriendo de Bienes muebles e inmuebles

El arrendamiento es un contrato, por el cual, una persona

cede a otra el uso y el goce de una cosa a cambio de un
precio determinado (renta) a una candidatura o partido
politico. Dicho contrato si bien es consensual, para efecto —
de imputarse como gasto electoral, debe constar en un —
documento escrito. El arrendamiento de bienes muebles —
e inmuebles se debe destinar al funcionamiento de los -
equipos de campafia o a la celebracion de actos de ————————
proselitismo electoral.
Pueden ser:
Arriendo de inmuebles Arriendo de vehiculos Arriendo de muebles
* Arriendo de oficinas, e Arriendo de autos, * Mobiliario de oficina,
sedes, salas de camionetas, motos, equipos
conferencias, entre vans, entre otros. computacionales,
otros recintos. teléfonos, entre otros.

Si el arrendatario se encuentra obligado a gravar el arrendamiento con

s__ impuesto al valor agregado debera entregar el respectivo documento
j— tributario a la candidatura o partido politico para acreditar el gasto
electoral.

A continuacidn, se presenta una imagen referencial de los formularios auxiliares? que se encuentran
relacionados con los conceptos anteriormente descritos:

2 La forma de llenado se encuentra explicada en la guia de usabilidad de sistemas.
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Formulario Auxiliar N°102 Registro de Sedes

ANEXO DE SEDES

Complete los datos que se solicitan y luego haga clic en Agregar.
DATOS DE LA SEDE

Pago y Tipa de Donacidn

Adicional

informacidn Sedes

Listado de Sedes
No ha: gregadas

$0

Formulario 102 - Registro de Sedes
:

’—Pegn» Tipo de D
Donado
Pagado
— Datos del Arrendador o D e
Rut* D S Primer Apellid
5 Mor
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Formulario Auxiliar N°103 Registro de Vehiculos

Formulario 103 - Registro de Vehiculos

DATOS DEL VEHICULO

|—Pago y Tipo de Donacidn:
Donado

Pagado

r—Datos del Arendador o Donant;

dicional

=
DATOS GENERALES DEL CANDIDATO

5 Jorge Epuleo Mortero

ANEXO DE VEHICULOS

Complete los datos que se solicitan y luego haga cic en Agregar

DATOS DEL VEHICULO

—Pagoy Tipo de Donacién——————————————————————

—Datos del Arrendador o Donante

Listado de Vehiculos

Nombre Placa Unica Tipo de Vehiculo Nombre del Propee tano Pagado/Donacion Tpo

No hay vehiculos agr

$0
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1.4.2. Servicios prestados por personas naturales a |la candidatura o partido politico
Se trata de los gastos por servicios que prestan personas naturales de naturaleza relacionada con
la campanfia electoral, producto de un contrato de prestacién de servicios.

Un Contrato de Prestacion de Servicios, es un tipo de acuerdo de

caracter civil, mediante el cual una persona natural o juridica

(Prestador del Servicio) se obliga a realizar un determinado trabajo o
servicio particular e independiente para una candidatura o partido
politico, quien se compromete a pagar los honorarios acordados. Sin

perjuicio de ello, le rigen las normas regulares de contratos en Chile.

Las boletas de honorarios, por oot
X Pi”:’ilill-lt'-l: R ELECTRONICA
prestacion de servicios, deben O RECEioN D2L PREsTAboR oE Strs w123

TELEFONO: 222 22 22 22

declararse por el valor total Fecha: DF EMISION DF LA B0LETA

Sefior{es): NOMBRE DEL CANDIDATO O PARTIDO POLITICO
Domicilio: DIRECCION DEL CANDIDATO O PARTIDO POLITICO

de emitir la boleta el prestador de bor atencién profesional:

BRIGADISTA DURANTE TOTALIDAD PERIODO DE CAMPARNA 75.000 |

bruto, es decir, que al momento

servicios o contribuyente es el

Total Honorarios $: 75.000 |

encargado del pago de impuesto.

Fecha / Hora emisién 14/04/2021 22:00
Boleta sin retencién

Res. Ex. N*83 de 30/08/20
Verifique este documento

El contribuyente emisor de esta bolets ests encargada de declzrar y enterar el PPM de Segunda Categoriz Correspondiente al 10%

=>» Para conocer como emitir una boleta de honorarios puede pinchar ACA.
=>» Para conocer como emitir una boleta de honorarios a terceros puede pinchar ACA.

S Si el prestador de servicios es sujeto obligado a gravar el servicio con

—_— impuesto al valor agregado deberd entregar el respectivo documento

_: tributario a la candidatura o partido politico para acreditar el gasto
electoral.
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Informacién minima sobre la boleta de honorarios que acredita el gasto electoral.

Debe contener:

Prestacion realizada; Un detalle individualizado de ello.

Periodo de la prestacién; Durante el periodo de campaiia electoral.

Monto total del gasto; Concordante con el valor de mercado.

La forma de pago; Efectivo o al crédito(pendiente de pago).

Tipos de Servicios prestados a la candidatura o partido politico:

Servicios en mano de obra Servicios Intelectuales

Brigadistas o activistas: Acciones de difusién, Servicios Profesionales: Administracion
informacién en campafia que reciban electoral, secretarias, jefes de campafias,
compensacién econémica personal de comando, entre otros.
Animacion: Artistas, animadores para actos de Asesorias relacionadas: Asesores de campafia
campafia u otros de similar naturaleza. politica, comunicacionales, entre otros.

Tratdndose de Brigadistas y Activistas, las labores desempefiadas
serdn realizadas por personas mayores de 18 afos, con cardcter de
brigadista o voluntario, debidamente avaluados de acuerdo con un
criterio objetivo, conforme a valores de mercado, que va a depender
del tipo de trabajo, lugar donde se preste, el periodo y horario.
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Dentro de los trabajos de brigadista o
activista en la via publica, se encuentra:

Pagina 27113

Instalacién de | | Atencién de Trabajo
carteles stand puerta a
puerta
Otros
Volanteo trabajos de
campafa

Los gastos por trabajos de campafia,
proporcionados por personas de caracter
voluntario, deben ser valorizados por la
candidatura o partido politico de acuerdo con
criterios objetivos y registrados en el
Formulario 101 Registro de Brigadistas vy
Voluntarios dispuesto en el Sistema de
Rendicién Online.
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Formulario Auxiliar N°101 Registro de Brigadistas y Voluntarios

DATOS GENERALES DEL CANDIDATO

Hombre Eleccion Definitiva 11812503-7

PRUEBA 381 PRUEBA 391 PRUEBA 391

DATOS GENERALES DEL ADMINISTRADOR ELECTORAL

19556250 5 Jorge Epuleo Montero

ANEXO DE BRIGADISTAS Y VOLUNTARIOS

Compleie los datos que s solicitan y luego haga clic en Agregar

DATOS DEL BRIGADISTA Y/O VOLUNTARIO

r—Pago y Tipo de Donacién

Listado de Brigadistas y/o Voluntarios

Ne hay Brigadistas o Voluntarios agregados.

$0

Formulario 101 - Registro de Brigadistas y Voluntarios

DATOS DEL BRIGADISTA Y/O VOLUNTARIO

FFago ¥ Tipo de Donacwdn—‘

Voluntario

Pagado

—Datos del Brigadista o Voluntario

rAdicional

Calle y nimero Region ~ Comuna ~ $Mon
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Tratandose de servicios intelectuales o

profesionales deberd acompafiar un

informe final de los servicios prestados, que

contenga lo estipulado en las Instrucciones
para el cumplimiento de las normas sobre
aportes y gastos electorales, campanfias y
propaganda electoral.

1.4.3. Gastos por desplazamientos

O

Puedes ser por concepto de:

Pasajes

Contratacion de
servicios en bus, avidn,

transfer,

de traslado o

flete
entre otros
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transbordador,

Gastos realizados para el desplazamiento de las
candidaturas o dirigentes de los partidos politicos,
como asimismo para el transporte de implementos
de propaganda y para la movilizacién de personas
con motivo de actos de campafia.

Gastos
asociados

combustibles,
peajes,
estacionamiento
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1.4.4. Otros formularios auxiliares

Formulario Auxiliar N°104 Autorizacién de Propaganda en Espacios Privados

Formulario 104 - Autorizacién de Propaganda en Espacios Privados

DATOS GENERALES N

r—Informacidn de fa Propaganda

DATOS GENERALES DEL CANDIDATO

R
DATOS GENERALES DEL ADMINISTRADOR ELECTORAL

DATOS GENERALES

Listado de Espacios Privados

$0

Archivos Adjuntos °

N hay archivos cargados. Haga dlick en el boldn cargar para adjuntar documentos
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Formulario Auxiliar N°105 Declaracién sobre Medios Digitales contratados para Propaganda
Electoral

Formulario 105 - Declaracién sobre Medios Digitales contratados para Propaganda Electoral

DATOS DEL MEDIO -

rPagampuuaD nacién |

Pagato

r—Datos del Amendador o Donants

r—Informacion del Medi

—Periodo de G

DATOS GENERALES DEL CANDIDATO

iomore Ereceion

DATOS GENERALES DEL PARTIDO POLITICO

Actualmente el Candidato no posee un Partido Politico Asignado

DATOS GENERALES DEL ADMINISTRADOR ELECTORAL

9558250 5 Jorge ontero

ANEXO DE MEDIOS DIGITALES

Cor atos que itan y luego haga clic en Agregar

DATOS DEL MEDIO
Pag Donacion ,

(—Periodo de Contratacién

Listado de Medios Digitales

$0
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Formulario Auxiliar N°106 Aportes en especies estimables en dinero

Formulario 106 - Aportes en Especies Estimables en Dinero

DATOS DEL APORTE

|—T\pn de Donacion:

Donacion Propia

Donacion Persena Natural

Donacion Partido Politica

DATOS GENERALES DEL CANDIDATO

Nombre Eleccion Definitiva 11812503-7
PRUEBA 391

DATOS GENERALES DEL ADMINISTRADOR ELECTORAL
Jorge Epuleo Montero

ANEXO DE APORTES

Complete los datos que se solicitan y luego haga clic en Agregar.

DATOS DEL APORTE

[~Tipo de Donacié

—Datos del Donante

—Aporte

Listado de Aportes

Nombre Tipo de Aporte Cantidad Dimensiones Tipo
»

No hay aportes agregados

30
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Formulario Auxiliar N°107 Detalle de reembolso solicitado

Formulario 107 - Detalle de Reembolsos Solicitados

DATOS DEL REEMBOLSO

— Datos del Proveedor

— Datos del Document

[~ Datos F

$ Monto Reembolso hacia el mismo candidato

Rembolse hacia el Partide Politico

- =
DATOS GENERALES DEL CANDIDATO

Jorge Epuleo Montero

r—

ANEXO DE REEMBOLSOS

Complete los datos que se solicitan y luego haga clic en Agregar.

DATOS DEL REEMBOLSO

Datos del Pror

Datos Financieros

Listado de Reembolsos

Rut del Proveedor

Fecha del Documento Razén Social Glosa Monto Tipo de Reembolso Acciones

$0
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1.4.5. Gastos menores

Gastos menores y frecuentes de campana, ejemplo: alimentacién de

personas pertenecientes al equipo de campafa, mantencion de
. vehiculos necesaria para la utilizaciéon de este en la campafia,

mantencién de las sedes, personas dependientes y adultos mayores.

Estos deben ser declarados detalladamente mediante Formulario N°108 de Gastos Menores,
dispuesto en el Sistema de Rendicién Online y no podrdn exceder el 10% del limite de gasto total
autorizado a la candidatura o partido politico.

Serd responsabilidad del administrador
electoral mantener la documentacién de
respaldo o justificarla debidamente, en
conformidad a la letra b) del articulo 37 de
la Ley N°19.884, de lo contrario el
administrador electoral se expone a multas
de 10 a 30 UTM.
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Formulario Auxiliar N°108 Detalle de Gastos Menores

DATOS GENERALES DEL CANDIDATO

Nombre Eleccion Definitiva Nombre Eleccion 11812503-7

PRUEBA 391 PRUEBA 391 PRUEBA 391

DATOS GENERALES DEL ADMINISTRADOR ELECTORAL

5 Jorge Epuleo Montero

mbarrera@servel.cl

ANEXO DE GASTOS MENORES

Complete los datos que se solicitan y luego haga clic en Agregar.

DATOS DEL GASTO

Listado de Gastos Menores

Fecha del Documento Niamero del Documento Tipo de Documento Glosa Monto Acciones

No hay gastos menores agregados.

Formulario 108 - Detalle de Gastos Menores

ANEXO DE GASTOS MENORES

Complete los datos que se solicitan y luego haga clic en Agregar

DATOS DEL GASTO

®  Faclura

Factura electronica

Boleta exenta

Boleta electronica

Listado de Gastos Menores

Fecha del Documento Niimero del Documento Tipo de Documento Giosa Monto Acciones

No hay gastos menores agregados.

e — |

En el Formulario 88 de gastos, se consignara el monto total de los gastos menores y en el podra
adjuntar los respaldos que correspondan. En el Formulario 108 de Gastos Menores, podra detallar
la lista de gastos menores efectuados.
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Ejemplos de gastos menores

Alimentacion de personas

Colaciones, almuerzos, bebidas, snacks,
café, entre otros.

Mantencion de vehiculos

Cambios de aceite, mantenciones,
reparaciones neumaticos, entre otros.

Mantencion de sede

Limpieza, reparaciones eléctricas, pintura,
entre otros.

Articulos de oficina

Papeles, tintas, sobres, lapices, entre otros.
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2. Contabilidad de Campafia Electoral
En virtud de lo establecido en el articulo 61 de las Instrucciones Generales acerca de la aplicacion

de las disposiciones sobre Financiamiento, Propaganda y Gasto Electoral, la cuenta general de

ingresos y gastos electorales constara en los siguientes formularios:

By

]
[

Formulario N8BT
Ingresos

EddEd=dES

B

Formulario N'88
Egresos

Formulario Formulario
. electrdnico
locmu‘hfn w» F . N*104 N'105 ) Formulario
electronico electronico . A “Declarac electri
N10L N 102 electronica “Pastorizacion racion anico
Bagtero e eBesistro de N*103 . Wb?!mldm -H‘J.OG
omistasy m"w" . “Registro de propaganda Gigiales ‘Aportes
VE GRaIsTas y Seides par: Wehiculos”. &n espacos contratados estimables
chuntarios”. Compasia®, privados™., para en dinero”,
frede )
electoral®,
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Formularios Principales

Formulario electrénico N°87
“Ingresos electorales”

1l

En este formulario se registran y acreditan
todos los ingresos de campafia electoral,

mediante
electorales,
donacion,

bancaria, suscripciéon de créditos, y toda la
documentacion que acredite
percibidos por
politico, cuando corresponda.

Formulario electrénico N°88
“Gastos electorales”

£

En este formulario se registran y acreditan

todos los gastos de campaia electoral,

comprobantes de ingresos mediante los respectivos comprobantes de
tales como, certificado de gastos electorales, tales como, los documentos
liquidacion de sueldo, cartola tributarios vélidos y legalmente emitidos

(facturas, boletas electrénicas, boletas de

los honorarios), que acrediten y que den cuenta de
de

traspasos efectuados.

ingresos

la candidatura o partido forma fidedigna los desembolsos o

Formato Formulario N°87

N° Linea Corresponde al numero de linea del Formulario N°87 que, puede ser desde lala
la 10.

N° Hoja Corresponde al nimero de hoja del Formulario N°87 que, no tiene limite.

RUT Corresponde al Rut del aportante, siempre y cuando no sea un aporte menor sin
publicidad.

Nombre Corresponde al nombre del aportante, siempre y cuando no sea un aporte menor
sin publicidad.

Fecha Corresponde a la fecha en que la candidatura acepto el ingreso.

Tipo Corresponde al tipo de documento sustentatorio para acreditar el origen de los

Documento | ingresos de campaiia electoral.

Numero de

Corresponde al nimero de documento sustentatorio -Si corresponde- para

Doc. acreditar el origen de los ingresos de campania electoral.

Cuenta Corresponde al nimero de cuenta contable de acuerdo al plan de cuentas
Contable vigente.

Glosa Corresponde al detalle o breve explicacion del registro contable.

Documento

Monto Corresponde al monto del aporte aceptado.
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Formato Formulario N°88

N° Linea Corresponde al numero de linea del Formulario N°88 que puede ser desde la 1
ala10.

N° Hoja Corresponde al nimero de hoja del Formulario N°88 que no tiene limite.

RUT Corresponde al Rut del proveedor o prestador de servicios.

Nombre Corresponde al nombre del proveedor y/o prestador de servicios.

Proveedor

Fecha Corresponde a la fecha en que se efectud el gasto electoral.

Tipo Corresponde al tipo de documento que acredita los gastos de campafa

Documento electoral.

N° de Doc. Corresponde al nimero de documento sustentatorio para acreditar los gastos
de campafia electoral.

Cuenta Corresponde al nimero de cuenta contable de acuerdo al plan de cuentas

Contable vigente.

Reembolso Si el gasto registrado corresponde a un gasto susceptible de ser reembolsado
por documentos pendientes de pago, debe indicarse si es por concepto de:

=>» Reembolso a la candidatura por documentos tributarios pendientes
de pago con proveedores (correspondiente a la sigla “C”).
=>» Reembolso a la candidatura por cesién de derechos al partido politico
(correspondiente a la sigla “P”).

Glosa Corresponde al detalle o breve explicacion del registro contable.

Documento

Monto Corresponde al monto del gasto electoral.

Formularios Auxiliares

Asimismo, la cuenta de ingresos y gastos electorales estard sustentada mediante formularios

electrénicos auxiliares para describir y respaldar las operaciones que se indican:

e Formulario electrénico N°101 “Registro de Brigadistas y Voluntarios”.

e Formulario electrénico N°102 “Registro de Sedes para Campafia”.

e Formulario electrénico N°103 “Registro de Vehiculos”.

e Formulario electrénico N°104 “Autorizacién de Propaganda en Espacios Privados”.

e Formulario electrénico N°105 “Declaracidon sobre Medios Digitales Contratados para
Propaganda Electora

III

e Formulario electrénico N°106 “Aportes Estimables en Dinero”.

e Formulario electrénico N°107 “Detalle de Reembolso Solicitado” y anexo “Detalle de Cesidn

de Derechos” si corresponde.

e Formulario electronico N°108 “Detalle de Gastos Menores”.
Pagina 39113




ELECCIONES

UN VOTO
+CERCA

=>» Para el registro contable o linea por registrar y
acreditar, cada  Administrador  electoral o
administrador general electoral, utilizard el Sistema de

@

Rendicion Online.
=>» Para un debido procedimiento de la contabilidad
simplificada de campafia electoral, el administrador

electoral o administrador general electoral deberd
requerir a la candidatura o partido politico toda la
informacién necesaria para un correcto registro.

Procedimientos de la contabilidad simplificada de campanfa electoral

»,

Sistema de Recepcion
de Aportes

e set s ettt et s ceemes Cuenta Bancaria
Unica Electoral

LR |

Documentacion

Tributaria

— oA

E Ej
E % Proveedor jecueton ¢ Adjuntar

e Documentacion
Tributaria
Registro Contable
Aurtomatico Formulario E
87 ngresos ==
. o |
Registro de Registro Contable

Farmularios a Formulario N°87 Ingresos

‘ Auxiliares yFormulario N°BE Gastos

Acreditacion de Registro <
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2.1. Plan de cuentas vigente

Con el fin de cumplir lo establecido en el articulo 47 del DFL 3/2017 Ley N°19.884, y de acuerdo con
lo definido en el art. 58 de las instrucciones para el cumplimiento de las normas sobre aportes y
gastos electorales, campafias y propaganda electoral, en el que se ha establecido el siguiente plan
de cuentas contables para efectuar el registro de los distintos ingresos y gastos electorales:

Cadigo Nombre cuenta contable
FINANCIAMIENTO Y/O INGRESOS

Financiamiento de origen privado

Aporte Propio art. 10 Ley N°19.884

1111 Aporte propio en dinero de la candidatura

1112 Aporte propio en especies o servicios de la candidatura

Aporte Propio por reclasificacion inc. 7 art. 10 Ley N°19.884

1113 Aporte Propio por Imputaciéon de saldo no cubierto por reembolso de crédito con mandato

1114 Aporte Propio por Imputacién de saldo no cubierto por reembolso de cesion de derechos o documentos
pendientes de pago

Aporte de terceros o partido politico art. 10 Ley N°19.884

114 Aportes menores sin publicidad
115 Aportes con publicidad
116 Aportes en dinero desde el partido politico u otra candidatura

Ingreso del partido por devolucién de la candidatura art. 12 Ley N°19.884

117 Ingreso por devolucidn de aportes proveniente de la candidatura al Partido

Aportes en especies o servicios art. 9 Ley N°19.884

121 Aportes en especies o servicios de terceros

122 Aportes en especies o servicios de partido politico
Financiamiento de origen publico
Financiamiento al inicio de la campafa art. 15 Ley N°19.884

131 Financiamiento al inicio de la campaia para partidos politicos

132 Financiamiento al inicio de la campafia para candidaturas independientes fuera de pacto
Reembolso Fiscal art. 16 y 17 Ley N°19.884

141 Reembolso por Créditos con mandato
142 Reembolso por Cesién de derecho al partido politico
143 Reembolso por Documentos pendientes de pago

Otros financiamientos y/o Ingresos

151 Imputacion saldo de financiamiento no utilizado en primarias

152 Reconocimiento de gasto electoral efectuado en primarias en formulario N°87
153 Imputacion de gasto presunto de partidos politicos

154 Imputacion por prepago de Crédito con Mandato

155 Ingreso por traspaso entre cuentas de partido politico

160 Otras imputaciones de ingresos

GASTOS Y/O EGRESOS

Gastos que imputan al limite de gasto electoral
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Codigo | Nombre cuenta contable
Gasto electoral estimado seguin SERVEL inc. 2 art. 48 y 53 Ley N°19.884
201 | Imputacion de gasto estimado de campafia electoral

Propaganda Electoral letra a art.2 Ley N°19.884

211 Propaganda en medios de prensa escrito y digital
212 Propaganda en radioemisoras

213 Propaganda en redes sociales

214 Propaganda impresa y merchandising

Encuestas sobre materias electorales o sociales letra b art.2 Ley N°19.884

221

Encuestas

Arrendamientos de bienes muebles o inmuebles letra c art.2 Ley N°19.884

231 Arriendo de inmuebles (Sedes o arriendo de espacio privado)
232 Arriendo de vehiculos
233 Otros arriendos de bienes muebles
Servicios prestados letra d art.2 Ley N°19.884
241 Servicios prestados para la campafia
242 Servicios remunerados de brigadistas
243 Servicios remunerados de cuidadores de menores o personas
Costos por obtencion de los créditos y comisiones bancarias letra f, i, art.2 Ley N°19.884
244 Intereses devengados y gastos incurridos en la obtencidn del crédito con Instituciones Financieras
245 Comisién Bancaria cuenta bancaria
Gastos por desplazamiento letra e art.2 Ley N°19.884
251 Gastos por desplazamiento (combustible, peajes, transporte privado)
252 Transporte aéreo
253 Transporte publico terrestre (taxi, Uber, Cabify, Easy Taxi, etc.)
254 Transporte de implementos de propaganda
Gastos menores y frecuentes letra g art.2 Ley N°19.884
261 Gastos menores y frecuentes (alimentacidn de personas, mantencién de vehiculos o de las sedes)
Valorizaciones por aportes de bienes y servicios art. 46 Ley N°19.884
271 Valorizacién por trabajo de voluntarios para la campania electoral letra h art.2 Ley N°19.884
272 Valorizacién por uso de inmuebles propios
273 Valorizacién por uso de vehiculos propios
274 Valorizacién por otros aportes de bienes propios
275 Valorizacién por uso de vehiculos de terceros
276 Valorizacién por uso de inmuebles de terceros
277 Valorizacién por otros aportes de bienes y servicios de terceros
278 Valorizacién por aporte de medios digitales y redes sociales
279 Valorizacién por aportes de servicios profesionales
Aportes en especie a la candidatura del partido politico art. 46 Ley N°19.884
281 | Aportes en especies o servicios del Partido Politico a la candidatura

Donaciones en especies o servicio del Partido Politico a la Candidatura art. 46 Ley N°19.884
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Codigo Nombre cuenta contable

291 Donacidn por concepto de aportes en especies o servicios a candidaturas

Otras imputaciones de gasto al limite de gasto electoral

501 Imputacién de gasto electoral efectuado en primarias
502 Imputacion de gasto presunto de partidos politicos
505 Otras imputaciones de gasto electoral

Otros Egresos o Gastos que no imputan al limite de gasto electoral

Donacidn en dinero del Partido Politico a la Candidatura

292 | Donacidn por concepto de aporte en dineros a candidaturas

Traspasos en dinero entre cuentas bancarias Unicas electorales de partidos politicos

301 | Egreso por traspaso entre cuentas de partido politico
Devoluciones art. 12 Ley N°19.884
401 Reintegro al fisco por anticipo fiscal no utilizado (Inc.1)
402 Devolucidn al ultimo aportante identificable (Inc.1)
403 Devolucion al partido por aportante no identificado (Inc.1)
404 Transferencia al Fisco por superar el monto de los gastos incurridos (Inc.2)

Prepago crédito con mandato

503 Imputacion por prepago de Crédito con Mandato
Imputacion por gasto rechazado

Gastos Rechazados

601 | Gasto rechazado

2.2. Tratamiento contable

El tratamiento contable corresponde al Registro contable dispuesto en Formulario N°87 de ingresos
de campana electoral y Formulario N°88 de gastos de campafia electoral. Se trata de la anotacion
que se realiza en los citados formularios de contabilidad de campafa electoral para registrar un
movimiento econdmico.

2.2.1. Tratamiento contable cuentas de Ingreso

El financiamiento de los gastos durante la campafa electoral se encontrara sujeto a las
disposiciones del Titulo 1l del DFL 3/2017 Ley N°19.884 y el titulo primero “Del financiamiento a la
campafia electoral” de las instrucciones para el cumplimiento de las normas sobre aportes y gastos
electorales, campafias y propaganda electoral.

m El registro contable del financiamiento para la campafia electoral sera
efectuado automaticamente por el sistema de rendicion online, en la
medida que los aportes sean autorizados mediante el sistema de
recepcion de aportes y, sin perjuicio que cada administrador electoral o
administrador general electoral deberd adjuntar el respectivo

documento de sustento.
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Sin perjuicio de ello, cada administrador electoral o administrador general electoral podra efectuar
registros directamente en el formulario N°87 de ingresos de campafia electoral.

Cddigo Contable N°100 Financiamiento y/o Ingresos

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando los cédigos contables
pertenecientes a la familia de cuentas contables N°100 Financiamiento y/o ingresos; Se refiere a
los aportes en efectivo y en especies que posea una candidatura o partido politico con el objetivo
de financiar sus gastos electorales, siempre que se encuentren en el marco de la campania electoral.

Cddigo Contable N°111.1 Aporte propio en dinero de la candidatura

Descripcidn: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cddigo contable N°111.1
correspondiente a financiamiento en dinero en efectivo que las mismas candidaturas o partidos
politicos efectian a sus campafias.

Documentos que respaldan este aporte: Liquidaciones de sueldo o informe anual de boletas de
honorarios electrénicas del Sll o comprobante de pago de pensiones, dieta parlamentaria,
compraventa de bienes inmuebles y, Formulario 22 de Declaracién de Renta, y en general cualquier
otro documento que sustente fehacientemente el ingreso de campafa electoral. Asimismo, no
alcanzan a ser documentos de sustento fehaciente, la cartola bancaria de cuenta corriente o cuenta
vista personal, captura de pantalla del abono en la cuenta bancaria electoral, declaracién simple de
la candidatura indicando la fuente de sus ingresos.

Ejemplo: Una candidatura realiza un aporte propio en efectivo a su candidatura a través del Sistema
de Recepcion de Aportes por un monto de $2.500.000, monto que no supera el limite de aporte
propio determinado para la candidatura en la respectiva eleccién. El aporte lo respalda adjuntando
copia de boletas de honorarios emitidas en los uUltimos tres meses. La linea con el registro se
visualizara de la siguiente manera en el Formulario N°87:

Tipo Numero de Cuenta Glosa
N° | RUT Nombre Fecha Monto
Documento | Documento | Contable Documento
1 | 1-9 | Candidatura | 01-1020-2024 BH 57 1111 Aporte Propio $2.500.000

Cddigo Contable N°111.2 Aporte propio en especies o servicios de la candidatura

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°111.2
que corresponde al concepto de aportes personales no monetarios, ya sean bienes tangibles o
intangibles de propiedad de la candidatura que realice a su propia campafia, como vehiculos, bienes
raices, maquinarias, muebles y otros, en cuyo caso dicha propiedad del bien aportado debe ser
debidamente justificada.

Nota: Al utilizar un Formulario Auxiliar del 101 al 106 para registrar un aporte valorizado, esta
accion generara un registro automatico en el Formulario N°87 y Formulario N°88.
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Documentos que respaldan este aporte: Certificado de donacidén de especies propias, tales como
bienes inmuebles, vehiculos, articulos computacionales, equipos multimedia, entre otros.

Ejemplo: Una candidatura efectlda un aporte propio en especies por concepto de uso de inmueble
durante la campania electoral. El aporte ha sido valorizado en un monto de $2.000.000, que seria el
valor estimado a pagar si el inmueble se tomara en arriendo durante el periodo de campania
electoral. El aporte lo respalda adjuntando certificado simple de aporte en especies firmado por la
candidatura. Este aporte se vera contabilizado de la siguiente manera en el Formulario N°87:

. Numero de Cuenta
N° | RUT Nombre Fecha Tipo Dcto. Glosa Documento Monto
Dcto. Contable
01-09- Aporte Propio
1 19 Candidatura oD 1 1112 P . P $2.000.000
2024 Valorizado

Cdodigo Contable N°111.3 Aporte propio por Imputacidon de saldo no cubierto por reembolso de
crédito con mandato

Descripcidn: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cddigo contable N°111.3
que corresponde al monto que adeuda una candidatura o partido politico a una institucion
financiera y que no ha alcanzado a ser cubierto por el reembolso maximo al que tiene derecho por
los votos obtenidos en la respectiva eleccion, una vez que se han utilizado el resto de los ingresos
de campafiia electoral. Esta cuenta surge durante el proceso de revisién de las cuentas de ingresos
y gastos electorales, como una reclasificacién de la solicitud de reembolso, quedando una parte
como el reembolso autorizado y el resto quedando reconocida como un aporte propio.

Nota: Durante el proceso de revisidon preliminar de la contabilidad de campafia electoral, aquellas
candidaturas y partidos politicos que eventualmente no alcancen a recuperar la totalidad del
reembolso fiscal, se le solicitard acreditar el aporte propio mediante documentos que respalden
fehacientemente dicha fuente de financiamiento.

Documentos que respaldan este aporte: Documentos que acrediten el aporte propio y confirmen
que, la candidatura o partido politico cuenta con fondos disponibles para saldar aquella deuda con
la respectiva institucion financiera.

Ejemplo: Una candidatura, obtuvo un crédito con mandato por $20.000.000 para financiar su
campafia electoral (Monto que incluye los intereses y gastos incurridos en la obtencion del crédito
hasta la fecha de presentacién de la cuenta de ingresos y gastos electorales):

. Tipo Numero Cuenta Glosa
N RUT Nombre Fecha Monto
Dcto. de Dcto. Contable Documento
. 01-09- Crédito con
1 1-9 Candidatura oD 1 141 $20.000.000
2024 mandato
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Durante el proceso de revision de las cuentas de ingresos y gastos electorales se determina que,
por los votos obtenidos en la eleccién, el monto de reembolso al que tiene derecho la candidatura
es de $16.751.500. La diferencia correspondiente a $3.248.500 serd un saldo que tendrd que
financiar la candidatura como aporte propio, lo cual quedara registrado de la siguiente manera en
el Formulario N°87:

. Tipo Numero Cuenta Glosa
N RUT Nombre Fecha Monto
Dcto. de Dcto. | Contable Documento
. Crédito con
1 19 Candidatura 01-09-2024 oD 1 141 $16.751.500
mandato

Aporte Propio
por imputacion
1 1-9 Candidatura 01-09-2024 (0]») 1 1113 de saldo no $3.248.500
cubierto por
reembolso

Cddigo Contable 111.4 Aporte propio por Imputacidn de saldo no cubierto por reembolso de cesién
de derechos o documentos pendientes de pago

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°111.4
gue corresponde al monto que adeuda una candidatura o partido politico a sus proveedores y que
no ha alcanzado a ser cubierto por el reembolso maximo al que tiene derecho por los votos
obtenidos en la respectiva eleccidn. Esta cuenta surge durante el proceso de revision de cuentas.

Documentos que respaldan este aporte: Documentos que acrediten el aporte propio y confirmen
que, la candidatura o partido politico cuenta con fondos disponibles para pagar aquella deuda con
los respectivos proveedores.

Ejemplo: Una candidatura declara facturas y boletas de honorarios pendientes de pago por un total
de $5.248.720, debido a que ya utilizé el resto de fuentes de financiamiento disponible para
gestionar su campania electoral:

R Tipo Numero Cuenta Glosa
N RUT Nombre Fecha Monto
Dcto. de Dcto. Contable Documento
. 01-09- Reembolso
1 1-9 Candidatura oD 1 143 o $5.248.720
2024 solicitado

Durante el proceso de revisidon de cuentas, se determina que, por los votos obtenidos en la eleccién,
el monto de reembolso al que tiene derecho la candidatura es de $2.930.177. La diferencia
correspondiente a $2.318.543 serd un saldo que tendrd que financiar la candidatura, lo cual
quedard registrado de la siguiente manera en el Formulario N°87:
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. Tipo Numero Cuenta Glosa
N RUT Nombre Fecha Monto
Dcto. | de Dcto. | Contable Documento
. 01-10- Reembolso
1 19 | Candidatura oD 1 143 . $2.930.177
2024 solicitado

Aporte Propio
01-10- por imputacion
1 | 1-9 | Candidatura 2024 oD 1 1114 de saldo no $2.318.543

cubierto por
reembolso

Cddigo Contable N°114 Aportes menores sin publicidad

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°114
que, corresponde a aportes en dinero en efectivo, efectuados por terceros que soliciten no publicar
su identidad como aportante de una candidatura. El aporte menor sin publicidad de la identidad
del aportante no podra superar las 20 Unidades de Fomento para las candidaturas a Consejo
Constitucional.

Documentos que respaldan este aporte: No se requiere documentacion de respaldo para este
aporte.

Ejemplo: Una candidatura recibe un aporte menor sin publicidad a través del Sistema de Recepcion
de Aportes por un monto de $300.000. Este aporte es contabilizado automéaticamente en el Sistema
de Rendicién Online una vez que, la candidatura o partido politico acepta el aporte mediante el
Sistema de Recepcién de Aportes. La linea con el registro se visualizara de la siguiente manera en
el Formulario 87:

R Tipo Numero Cuenta
N RUT Nombre Fecha Glosa Documento Monto
Documento de Dcto. | Contable
. 01-09- Aporte menor sin
1 19 Candidatura ND 1 114 . $300.000
2024 publicidad

Cddigo Contable N°115 Aportes con publicidad

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°115
que, corresponde a aportes en dinero en efectivo por parte de terceros, quienes han elegido
realizar sus aportes con publicacién de su identidad como aportante de una candidatura.

Documentos que respaldan este aporte: No se requiere documentacién de respaldo para este

aporte.
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Ejemplo: Una candidatura recibe un aporte con publicidad de la identidad del aportante a través
del Sistema de Recepcidn de Aportes por un monto de $1.000.000. Este aporte es contabilizado
automaticamente en el Sistema de Rendicién Online una vez que, la candidatura o partido politico
acepta el aporte mediante el Sistema de Recepcidn de Aportes. La linea con el registro se visualizara
de la siguiente manera en el Formulario 87:

. Numero Cuenta
N° | RUT Nombre Fecha Tipo Dcto. Glosa Documento Monto
de Dcto. Contable

i Aporte con
1 1-9 Candidatura | 01-09-2024 ND 1 115 . $1.000.000
publicidad

Codigo Contable N°116 Aportes en dinero desde el partido politico u otra candidatura

Descripcidn: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°116
que, corresponde a financiamiento por concepto de aportes en efectivo recibidos por una
candidatura desde un partido politico u otra candidatura, siempre que se trate de un aporte en
efectivo.

Documentos que respaldan este aporte: No se requiere documentacién de respaldo para este
aporte.

Ejemplo: Una candidatura recibe un aporte en efectivo desde el partido politico al cual se encuentra
afiliado, por un monto de $600.000. Este aporte es contabilizado automaticamente en el Sistema
de Rendicién Online una vez que, la candidatura o partido politico acepta el aporte mediante el
Sistema de Recepcién de Aportes. La linea con el registro se visualizara de la siguiente manera en
el Formulario 87:

. Numero Cuenta
N° | RUT Nombre Fecha Tipo Dcto. Glosa Documento Monto
de Dcto. | Contable

. Aporte en efectivo
1 1-9 Candidatura | 01-09-2024 ND 1 116 ) L $600.000
del partido politico

Cadigo Contable N°117 Ingreso por devolucidn de aportes proveniente de la candidatura al
Partido

Descripcidn: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°117

que, corresponde a Ingreso por Devolucién de aportes provenientes de la candidatura al Partido.

Documentos que respaldan este aporte: Se requiere documentacion de respaldo que certifique la
devolucién.

Ejemplo: Una candidatura recibe un aporte en efectivo desde el partido politico al cual se encuentra
afiliado, por un monto de $600.000. Esta devolucion es contabilizada automaticamente en el
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Sistema de Rendicién Online una vez que, la candidatura efectda la devolucidn. La linea con el
registro se visualizard de la siguiente manera en el Formulario 87:

. Numero Cuenta
N° | RUT Nombre Fecha Tipo Dcto. Glosa Documento Monto
de Dcto. Contable
. 01-09- Devolucion de
1 1-9 Candidatura ND 1 117 $600.000
2024 aporte

Cddigo Contable N°120 Aportes en especies o servicios art. 9 Ley N°19.884
Descripcidn: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°120
correspondiente a aportes en especies o servicios,

Cadigo Contable N°121 Aportes en especies o servicios de terceros

Descripcidn: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°121
que, son los aportes de terceros (personas naturales) no monetarios, debidamente valorizados en
pesos chilenos, efectuados a la candidatura o partido politico, este debera registrarse utilizando los
Formularios Auxiliares del 101 al 106 segun corresponda. Dichos aportes pueden ser los siguientes:

a. Voluntariado: Aportes valorizados por trabajos voluntarios a la candidatura, realizados
durante el periodo de campana electoral, para lo cual deberd completar el Formulario
Auxiliar 101.

Cuenta contable a utilizar en Formulario 88: 271 “Trabajo de voluntarios”

b. Sedes: Aporte estimado por uso de una propiedad de un tercero, para su utilizacion como
sede de campafia electoral de una candidatura o partido politico, para lo cual debera
completar el Formulario Auxiliar 102.

Cuenta contable a utilizar en Formulario 88: 276 “Uso de inmuebles de terceros”

c. Vehiculos: Aporte estimado por uso de vehiculo de un tercero, para lo cual deberd
completar el Formulario Auxiliar 103.

Cuenta contable a utilizar en Formulario 88: 275 “Uso de vehiculos de terceros”

d. Espacio Privado: Aporte estimado por donacion espacio privado (muro, antejardin, techo,
patio, etc.) para instalaciéon de propaganda electoral, para lo cual debera completar el
Formulario Auxiliar 104.

Cuenta contable a utilizar en Formulario 88: 276 “Uso de inmuebles de terceros”

e. Servicios Profesionales: Aporte estimado por servicios profesionales de un tercero
prestados durante el periodo de campafia electoral.

Cuenta contable a utilizar en Formulario 88: 279 “Aportes de servicios profesionales”.

Pagina 49113



ELECCIONES

UN VOTO
+CERCA

f. Propaganda en Prensa Escrita, Radioemisoras, medios de comunicacion digital: Aporte
estimado por donacidon de medios digitales y redes sociales, por parte de personas
naturales a la candidatura o partido politico, para lo cual deberd completar el Formulario
Auxiliar 105.

Cuenta contable a utilizar en Formulario 88: 278 Aporte de medios digitales y redes sociales”.

g. Otros bienes y servicios de terceros: Aporte estimado por donaciones de bienes y servicios
de terceros a la candidatura o partido politico, que no se encuentren considerados en los
puntos sefialados anteriormente.

Cuenta contable a utilizar en Formulario 88: 277 “Otros aportes de bienes y servicios de
terceros”.

Documentos que respaldan este aporte: Certificado simple de donacién en especies o servicios,
debidamente estimado en pesos chilenos y firmado por el aportante.

Ejemplo: Una candidatura recibe un aporte en especies de un tercero correspondiente a un
vehiculo que este pone a disposicién de la candidatura durante el periodo de campafia electoral. El
aporte tiene un valor estimado de $700.000, que se estima es el monto que se deberia pagar por
un vehiculo de similares caracteristicas si se arrendara por el mismo periodo de tiempo. Este aporte
se contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 87:

. Tipo Numero de Cuenta
N RUT Nombre Fecha Glosa Documento Monto
Documento Documento | Contable

1 1-9 Candidatura | 01-09-2024 oD 1 121 Aporte valorizado | $700.000

Cddigo Contable N°122 Aportes en especies o servicios de partido politico

Descripcion: Son los aportes en especies o servicios recibidos por una candidatura desde un partido
politico, siempre que se trate de un aporte en especies o servicios que tenga un financiamiento de
tipo privado.

Documentos que respaldan este aporte: Certificado de donacidén en especies o servicios emitido y
debidamente firmado por el Administrador General Electoral del partido politico o por el
Administrador Electoral en caso de provenir de otra candidatura.

Ejemplo: Una candidatura recibe un aporte en especies del partido politico al cual se encuentra
afiliado por concepto de material de propaganda, cuyo valor estimado se determind en la suma de
$2.500.000. Este aporte se contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 87:
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. Numero
Tipo Cuenta
N | RU de
. Nombre Fecha Documen Contabl Glosa Documento Monto
T Documen
to e
to
Candidatu 01-09- Aporte valorizado desde el partido | $2.500.0
1119 oD 1 122 .
ra 2024 politico 00

Cddigo Contable N°130 Financiamiento al inicio de la campafia art. 15 Ley N°19.884

Descripcidn: Es el financiamiento que el Fisco entrega a favor de los partidos politicos y candidaturas
independientes fuera de pacto o subpacto al inicio del periodo de campafia electoral, de acuerdo
con el nimero de sufragios obtenidos en la Ultima eleccién de igual naturaleza. Por otra parte, una
vez finalizado el proceso electoral, y rendidas las cuentas electorales, y si se cumplen los requisitos
legales y normativos del Servicio Electoral, el Fisco reembolsa a las candidaturas y partidos politicos,
aquellos gastos electorales en que hubieren incurrido durante la campafia, y que no se encuentren
financiados por otro tipo de ingresos.

Cddigo Contable N°131 Financiamiento al inicio de la campafia para partidos politicos

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°131
correspondiente al financiamiento que entrega el Fisco al inicio de la campaiia electoral a los
partidos politicos para que realicen gastos relacionados a la campafa electoral o abonos a sus
candidaturas afiliados o asociados.

Documentos que respaldan este aporte: No se requiere documentacién de respaldo para este
aporte.

Ejemplo: Un partido politico que participa en la eleccidn de alcaldes recibe financiamiento al inicio
de la campafia electoral por $11.000.000. El financiamiento se recibe en la cuenta bancaria electoral
y su registro en el Formulario 87 es automatico (no requiere ingreso manual al formulario por parte
del Administrador Electoral). Este aporte es contabilizado automdaticamente en el Sistema de
Rendicion Online una vez que Tesoreria General de la Republica entrega el financiamiento inicial a
los partidos politicos en cada cuenta bancaria electoral. La linea con el registro se visualizara de la
siguiente manera en el Formulario 87:

. Tipo Numero de Cuenta Glosa
N RUT Nombre Fecha Monto
Documento Documento Contable Documento
Tesoreria . .
01-09- Financiamiento
1 1-9 General de la oD 1 131 o $11.000.000
Lo 2024 inicial
Republica
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Cdédigo Contable N°132 Financiamiento al inicio de la campafia para candidaturas independientes
fuera de pacto

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cdédigo contable N°132
correspondiente al financiamiento que entrega el fisco al inicio de la campaiia electoral a las
candidaturas independientes fuera de pacto o subpacto para que realicen gastos relacionados a la
campafia electoral.

Documentos que respaldan este aporte: No se requiere documentacién de respaldo para este
aporte.

Ejemplo: Una candidatura independiente fuera de pacto recibe financiamiento al inicio de la
campafia electoral por $987.120. El financiamiento se recibe en la cuenta bancaria electoral y su
registro en el Formulario 87 es automatico (no requiere ingreso manual al formulario por parte del
Administrador Electoral). Este aporte es contabilizado automaticamente en el Sistema de Rendicién
Online una vez que Tesoreria General de la Republica entrega el financiamiento inicial a las
candidaturas independientes fuera de pacto o subpacto en cada cuenta bancaria electoral. La linea
con el registro se visualizara de la siguiente manera en el Formulario 87:

Tipo Numero de Cuenta Glosa
N° | RUT Nombre Fecha Monto
Documento Documento Contable Documento

Financiamiento

Tesoreria .
01-09- Inicial a
1 1-9 General de (0]») 1 132 . $987.120
oo 2024 candidatos
la Republica

independientes

Cddigo Contable N°140 Reembolso Fiscal art. 16 y 17 Ley N°19.884
Descripcidn: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°140
correspondiente al reembolso fiscal.

Cddigo Contable N°141 Reembolso por Créditos con mandato

Descripcidn: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°141
correspondiente a créditos obtenidos por las candidaturas y partidos politicos con instituciones del
sistema financiero. Su registro en la contabilidad electoral considerara el valor total del mandato,
que se compone por el valor nominal de este mas los gastos operacionales y los intereses
devengados hasta la fecha en que venza el plazo para rendir la cuenta general de ingresos y gastos
electorales a SERVEL.

Documento que respalda este aporte: Documento de otorgamiento de préstamo bancario y
mandato especial.
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Ejemplo: Una candidatura financia su campafia electoral con un crédito con mandato obtenido con
una institucién financiera establecida en Chile y debidamente registrada ante la Comisidn para el
Mercado Financiero, por un monto de $2.600.000. Los gastos notariales ascienden al monto de
$124.000, los gastos operacionales ascienden a $35.700 y los intereses devengados a la fecha en
que vence el plazo para la rendicién de cuentas a SERVEL ascienden a la suma de $289.755
(informacién debidamente calculada e indicada en el mandato por la instituciéon financiera). Este
crédito con mandato se contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 87:

Tipo Numero de Cuenta
N° | RUT | Nombre Fecha Glosa Documento Monto
Documento Documento | Contable
1119 Banco 01-09-2024 CM 7023789 141 Crédito con Mandato | $3.049.455

Ejemplos de documentos de respaldo no validos: Hoja resumen del crédito otorgado por el Banco,
cartola bancaria con indicacién del abono en esta que corresponda al crédito con mandato que se
declara.

Cddigo Contable N°142 Reembolso por Cesidn de derecho al partido politico

Descripcidn: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°142
correspondiente a aquellos gastos de campafia que fueron financiados por el partido politico al cual
se encuentra afiliado la candidatura y por los cuales esta solicita ceder su derecho a reembolso, con
la finalidad de devolver aquel financiamiento de gastos al partido politico.

Documento que respalda este aporte: Facturas, boletas de honorarios y boletas nominativas que
se encuentren emitidas a nombre del respectivo partido politico y en las cuales el proveedor
indique que el partido efectud pago al contado por aquellas prestaciones.

Ejemplo: Una candidatura recibe un aporte a su campana correspondiente a 100 palomas, las
cuales han sido financiadas por el partido politico al cual se encuentra afiliada la candidatura, por
un monto de $1.290.000. El partido politico decide apoyar a la candidatura llegando al acuerdo de
gue aquel material de propaganda sera posteriormente financiado por la candidatura con cargo al
reembolso que tendra derecho por los votos obtenidos en la eleccién. Para cumplir con lo anterior,
la candidatura ingresa una solicitud de Cesidn de derecho a reembolso al partido politico
completando el Formulario Auxiliar 107, el cual una vez que haya sido grabado generara una linea
en el Formulario 87 que se vera de la siguiente forma:

Tipo Numero de Cuenta Glosa
N° | RUT Nombre Fecha Monto
Documento Documento Contable Documento
Cesion de
Formulario | 01-09- derecho a
1 1-9 ND 65010 142 $1.290.000
107 2024 reembolso al
partido politico
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Ejemplos de documentos de respaldo no validos: Guias de despacho, érdenes de compra u
ordenes de trabajo, cotizaciones, contratos de prestacidon de servicios. Si se adjuntan de forma
individual sin acompaiar el documento tributario con la indicacidn de que el partido politico
efectud pago al contado, no se consideraran documentos de respaldo validos.

Cddigo Contable N°143 Reembolso por Documentos pendientes de pago

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°143
correspondiente a aquellos gastos realizados por las candidaturas o partidos politicos, por facturas
o boletas que se encuentran pendientes de pago, y por los cuales se solicita el financiamiento de
éstos con cargo al reembolso que tiene derecho la candidatura por los votos obtenidos en la
eleccion.

Documento que respalda este aporte: Facturas, boletas de honorarios o boletas nominativas que
se encuentren emitidas a nombre de la candidatura y en las cuales el proveedor indique que la
condicion de pago de aquel documento es pendiente de pago o cualquier otra expresion
equivalente.

Tratandose de una factura o boleta de honorarios por prestacion de servicios profesionales, debera
adjuntar ademas un informe de actividades, que contenga los requisitos descritos en las
Instrucciones Generales acerca de la aplicacion de las disposiciones sobre Financiamiento,
Propaganda y Gasto Electoral, aprobado por el Consejo Directivo del Servicio Electoral, en su
articulo 79.

Ejemplo: Una candidatura desea continuar con su campaiia electoral, pero ya no cuenta con fondos
en su cuenta bancaria electoral, por lo cual decide optar por el financiamiento publico. Acuerda con
su proveedor que la factura N°795111 por $2.407.500 indique la condicidn de pendiente de pago
para asi, una vez que exista pronunciamiento de la cuenta general de ingresos y gastos electorales,
se autorice el reembolso que le corresponda a la candidatura y con cargo al cual pagara aquellos
documentos pendientes de pago. Para cumplir con lo anterior, la candidatura ingresa una solicitud
de reembolso de gastos al candidato completando el Formulario Auxiliar 107, el cual una vez que
haya sido grabado generara una linea en el Formulario 87 que se vera de la siguiente forma:

. Tipo Numero de Cuenta Glosa
N RUT Nombre Fecha Monto
Documento Documento Contable Documento

. Reembolso de
Formulario | 01-10-
1 1-9 ND 66020 143 gastos al $2.407.500
107 2024 .
candidato

Ejemplos de documentos de respaldo no validos: Guias de despacho, érdenes de compra u
ordenes de trabajo, cotizaciones, contratos de prestacion de servicios. Si se adjuntan de forma
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individual sin acompafar el documento tributario con la indicacién de que este se encuentra
pendiente de pago, no se consideraran documentos de respaldo validos.

Cddigo Contable N°150 Otros financiamientos y/o ingresos
Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°150
correspondiente a otras imputaciones de financiamiento para la campafia electoral.

Cddigo Contable N°151 Imputacidn saldo de financiamiento no utilizado en primarias

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°151
correspondiente al saldo de aportes de campana de elecciones primarias, no utilizados y
disponibles en la cuenta bancaria electoral, que pasan como financiamiento a la eleccion definitiva,
para aquellas candidaturas electas en la respectiva eleccién primaria.

Documentos que respaldan este aporte: No se requiere documentacién de respaldo para este
aporte.

Ejemplo: Una candidatura que resultd nominada a la eleccion definitiva, quedd con un saldo
disponible de $807.400 en su cuenta bancaria electoral. Dicho saldo podra ser utilizado para
efectuar gastos de campana en la eleccidn definitiva, para lo cual debe registrar en el Formulario
87 aquel saldo disponible. El registro de esta imputacién quedara de la siguiente manera:

. Tipo Numero Cuenta
N RUT Nombre Fecha Glosa Documento Monto
Docto. | de Docto. | Contable

Imputacion saldo
. aportes eleccién
1 1-9 Candidatura 01-09-2024 CB 5555 151 . . $807.400
primaria no

utilizados

Cdadigo Contable N°152 Reconocimiento de gasto electoral efectuado en primarias en formulario
N°87

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°152
correspondiente a la incorporacion del gasto efectuado en eleccidn primaria, al total de gastos de
la eleccion definitiva, ya que la eleccidn primaria junto a la eleccion definitiva se consideran una
sola eleccion, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 44 del DFL 1/2017 Ley N°20.640 sobre
Sistema de Elecciones Primarias para la Nominacion de Candidatos a Presidente de la Republica,
Parlamentarios, Gobernadores Regionales y Alcaldes.

Documentos que respaldan este aporte: No se requiere documentacién de respaldo para este
aporte.

Ejemplo: Una candidatura efectud gastos electorales de campafia en eleccién Primaria por un total
de $5.350.603. Como dicho gasto se debe considerar al momento de determinar el gasto electoral
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total incurrido por la candidatura en la eleccidn definitiva, se registra esta imputacidon en el
Formulario 87, quedando de la siguiente manera:

Tipo Numero Cuenta
N° | RUT Nombre Fecha Glosa Documento Monto
Docto. | de Docto. Contable

Imputacion del
gasto total de

01-09-
1 1-9 Candidatura 2024 oD 5555 152 eleccion Primaria $5.350.603
a la eleccién
Definitiva

Cdodigo Contable N°153 Imputacidn de gasto presunto de partidos politicos

Descripcidn: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°153
correspondiente a la incorporacién de la presuncién de gasto electoral a la rendicidon de una cuenta
de eleccién definitiva de un partido politico y que tiene origen en los gastos incurridos de forma
ordinaria por el partido. La presuncién de gasto electoral se encuentra contenida en el articulo 5
inciso 3 del DFL 3/2017 Ley N°19.884.

Documentos que respaldan este aporte: No se requiere documentacién de respaldo para este
aporte.

Ejemplo: Para la elecciéon de Consejero Constitucional se determind un gasto electoral presunto de
$10.756.877. Esta presuncidon de gasto electoral se registrard de la siguiente manera en el
Formulario 87:

. Tipo Numero Cuenta
N RUT Nombre Fecha Glosa Documento Monto
Docto. | de Docto. Contable

Imputacion del
Partido 01-09- gasto electoral
1 1-9 » ND 5555 153 $10.756.877
Politico 2024 presunto art. 5

Ley N°19.884

Cddigo Contable N°154 Imputacidn por prepago de crédito con mandato

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°154
correspondiente al saldo de crédito con mandato obtenido, que no fue utilizado en la campanfa
electoral y que se encuentra en poder de la candidatura o partido politico, ya sea por un giro o
transferencia de fondos que se haya efectuado a una cuenta bancaria personal. El financiamiento
con fondos publicos del crédito con mandato declarado por una candidatura o partido politico sera
autorizado en la medida que no pueda ser financiado con otro tipo de aportes, como lo sefiala el
articulo 17 del DFL 3/2017 Ley N°19.884.
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Documentos que respaldan este aporte: No se requiere documentacién de respaldo para este
aporte.

Ejemplo: Una candidatura obtuvo un crédito con mandato para financiar su campafia, por un monto
de $23.000.000. Al finalizar la campafa, quedaba en su cuenta bancaria electoral la suma de
$1.229.000. Cumpliendo con las disposiciones de la normativa electoral y con la finalidad de dejar
la cuenta bancaria electoral con saldo $0, transfirié aquel saldo a una cuenta corriente personal. De
esta forma, la candidatura cuenta con aquel saldo para financiar parte del crédito con mandato
obtenido y por el cual se encuentra solicitando financiamiento con cargo al reembolso al que tiene
derecho por los votos obtenidos en la eleccién. El saldo de $1.229.000 quedara registrado de la
siguiente manera en el Formulario 87:

Tipo Numero Cuenta Glosa
N° | RUT Nombre Fecha Monto
Dcto. | de Dcto. | Contable Documento
01-09- Crédito con
1 1-9 Banco CM 7023789 141 $21.771.000
2024 Mandato
01-09 Imputacién
1 1-9 | Candidatura 2024 CB 5555 154 saldo crédito $1.229.000
con mandato

Cdodigo Contable N°155 Ingreso por traspaso entre cuentas de partido politico

Descripcidn: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°155
correspondiente al ingreso traspaso de fondos entre cuenta electoral de alcalde a cuenta electoral
de concejal, correspondiente al partido politico,de un mismo evento eleccionario.

Ejemplo: El partido Todos Juntos se realiza un traspaso de $3.000.000 entre las elecciones de
alcalde y concejal.

Cta. Concejal Formulario N°87

. Tipo Numero de Cuenta Glosa
N RUT Nombre Fecha Monto
Documento Documento Contable Documento
Traspaso a
01-09- .
1 1-9 | TodosJuntos 2024 ND 1 155 candidatura $2.000.000

desde alcalde
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Cta. Alcalde Formulario N°88

. Tipo Numero de Cuenta Glosa
N RUT Nombre Fecha Monto
Documento Documento Contable Documento
Traspaso a
Todos 01-09- )
1 19 ND 1 301 candidatura $2.000.000
Juntos 2024 .
concejal

Cddigo Contable N°160 Otras imputaciones de ingresos

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°160
correspondiente a cualquier otra imputacién de ingresos que no se encuentre contenida dentro de
las demas cuentas de imputacién de ingresos.

Ejemplo: Una candidatura registra un ingreso cuyo concepto no se encuentra contenido en las
cuentas contables de ingreso por un monto de $150.000.- cuyo registro en el Formulario 87, serd

el siguiente:
Tipo Numero de Cuenta Glosa
N° | RUT Nombre Fecha Monto
Documento Documento Contable Documento
. 01-09- Otros
1 1-9 Candidatura ND 1 160 $150.000
2024 Ingresos

2.2.2. Tratamiento contable cuentas de gastos

Cdodigo Contable N°200 Gasto Electoral estimado segun Servel inc. 2 art. 48 y 53 Ley N°19.884
Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cddigo contable
pertenecientes a la familia de cuentas contables N°200, para catalogar gastos que no hayan sido
rendidos.

Codigo Contable N°201 Imputacidn de gasto estimado de campania electoral

Descripcidn: Este tipo de registro contable corresponde a una cuenta de auditoria de uso interno,
para catalogar gastos que no hayan sido registrados, ni presentados.

Cddigo Contable N°210 Propaganda Electoral letra a art.2 Ley N°19.884

Descripcion: Este tipo de registro contable, debe efectuarse utilizando los cédigos contables N° 210,
que corresponde a Gastos por concepto de propaganda, utilizadas en el periodo de campafia
electoral.

Cddigo Contable N°211 Propaganda en medios de prensa escrito y digital

Descripcidn: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°211
que, corresponde a Gastos por concepto de propaganda en medios de prensa, como la publicacion
de entrevistas o banners publicitarios en periédicos o en medios de comunicacién online. Cabe

sefialar que el medio de prensa que se utilice debe haber informado sus tarifas al Servicio Electoral.
Pagina 58] 113



ELECCIONES

UN VOTO
+CERCA

Documento tributario electrénico que respalda este gasto: Factura afecta o factura exenta.

Ejemplo: Una candidatura efectia un gasto por propaganda en un periddico local realizada por el
proveedor Diario La Noticia S.A., financiado con aportes en efectivo recibidos. El gasto se respalda
con la factura N°99 del proveedor, cuyo monto asciende a la suma de $800.000. Esto se contabiliza
de la siguiente manera en el Formulario 88:

Nombre Tipo N° de | Cuenta Glosa

N° | RUT Fecha Reembolso Monto
Prov. Documento Doc. | Contable Documento
Diario La Publicaciones

1 1-9 | Noticia 02-09-2024 | FA 99 211 No aplica en Diario La|$800.000
S.A Noticia S.A.

Ejemplos de documentos de respaldo no validos: Cotizacién emitida por el medio de prensa,
documento de programacion de las publicaciones, contrato de servicios publicitarios, comprobante
de transferencia bancaria. Si se adjuntan de forma individual sin acompanar el documento
tributario, no se consideraran documentos vélidos para acreditar el gasto.

Cddigo Contable N°212 Propaganda en radioemisoras

Descripcidn: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cddigo contable N°212
que, corresponde Gastos por concepto de propaganda en radioemisoras, tales como la emisién de
cuias publicitarias, entrevistas y transmisién de jingles de campafia, entre otros. Cabe sefalar que
la radioemisora que se utilice debe haber informado sus tarifas al Servicio Electoral.

Documento tributario electréonico que respalda este gasto: Factura afecta o factura exenta.

Ejemplo: Una candidatura efectla gasto por emisién de cufias publicitarias en Radiodifusién Vecina
SpA, financiado con aportes en efectivo recibidos. El gasto se respalda con la factura electronica
N°8041 del proveedor, cuyo monto asciende a la suma de $450.000. Este gasto se contabiliza de la
siguiente manera en el Formulario 88:

Tipo Cuenta Glosa
N° | RUT | Nombre Prov. | Fecha N° de Doc. Reembolso Monto
Documento Contable Documento

Radiodifusiéon | 02-09- .
1 |19 . FA 8041 212 No aplica Propaganda $450.000
Vecina SpA 2024

Ejemplos de documentos de respaldo no validos: Cotizacién emitida por la radioemisora,
documento de programacion de la publicidad contratada, comprobante de transferencia bancaria.
Si se adjuntan de forma individual sin acompafiar el documento tributario, no se consideraran
documentos validos para acreditar el gasto.
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Cddigo Contable N°213 Propaganda en redes sociales

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°213
gue, corresponde a Gastos por concepto de propaganda en medios de comunicacion digitales, tales
como anuncios pagados en redes sociales (Facebook, Instagram, YouTube, Twitter, etc.),
propaganda en plataformas web, blogs, entre otros. Se debera adjuntar el respectivo documento
tributario (factura) de respaldo. Tratandose, por ejemplo, de anuncios pagados en Facebook, se
debe adjuntar el comprobante de pago emitido por Facebook, debidamente valorizado en pesos
chilenos entregada por el Administrador Electoral (detallado dentro del mismo documento o
enviando un documento anexo resumen del gasto declarado). Adicionalmente, se debera
completar el Formulario Auxiliar 105 sobre Declaracidon sobre Medios Digitales contratados para
Propaganda Electoral.

Documento que respalda este gasto: Factura, boleta de honorarios, comprobante/véucher de
pago emitidos por las plataformas utilizadas para la propaganda en medios digital con la respectiva
conversion a pesos chilenos realizada por el Administrador Electoral.

Ejemplo: Una candidatura que se presenta a la eleccion efectlia gastos por anuncios pagados en
Facebook, financiado con aportes en efectivo recibidos. El gasto se respalda con el comprobante
de pago emitido por la plataforma N°1017, el cual indica que el monto en moneda nacional del
gasto asciende a la suma de $220.000. Este gasto se contabiliza de la siguiente manera en el
Formulario 88:

. Nombre Tipo N° de | Cuenta Glosa
N RUT Fecha Reembolso Monto
Prov. Documento | Doc. | Contable Documento
Facebook i . Propaganda
1 1-9 02-09-2024 Véucher 1017 | 213 No aplica $220.000
Inc. en Facebook

Ejemplos de documentos de respaldo no validos: Documentos tributarios manuales, facturas
anuladas con nota de crédito (sin una debida explicacidon de lo ocurrido) o emitidos fuera del
periodo de campaia electoral, cotizaciones de servicios por gestion de redes sociales,
comprobantes de transferencia bancaria. Si se adjuntan de forma individual sin acompafiar el
documento tributario o comprobante/voucher de pago de anuncios en redes sociales con la
respectiva conversidn a pesos chilenos, no se considerardn documentos validos para acreditar el
gasto.

Cddigo Contable N°214 Propaganda impresa y merchandising

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°214
que, corresponde a Gastos por concepto de publicidad impresa y articulos de merchandising, tales
como la confeccién de afiches, letreros, volantes, poleras, chapitas, entre otros, con el propdsito
de promover entre los electores la candidatura.

Pagina 60| 113



ELECCIONES

UN VOTO
+CERCA

Documento tributario electréonico que respalda este gasto: Factura afecta electrdénica, factura
exenta electrdnica, boleta de honorarios electrénicas, boleta nominativa.

Tratandose de una factura electrdnica por compra de bienes o articulos, debera adjuntar ademas
un comprobante de recibo conforme de los bienes o articulos adquiridos, firmado por la
candidatura o Administrador Electoral.

Ejemplo: Una candidatura efectia gasto por adquisicion de 40.000 volantes al proveedor
Impresiones Sur S.A., financiado con aportes en efectivo recibidos. Este gasto se respalda con la
factura N°660, cuyo monto asciende a $450.000. Este gasto se contabiliza de la siguiente manera
en el Formulario 88:

N°
Tipo Cuenta
N | RU P de Reembols
| 1 Nombre Prov. Fecha Document b Contabl Glosa Documento | Monto
oc o
o e

Impresiones Sur 02-09- . Propaganda $450.00

1119 FA 660 214 No aplica .
S.A. 2024 impresa 0

Ejemplos de documentos de respaldo no validos: Facturas manuales, anuladas con nota de crédito
o emitidas fuera del periodo de campafia electoral, guias de despacho, cotizaciones de servicios,
comprobantes de transferencia bancaria. Si se adjuntan de forma individual sin acompafar el
documento tributario, no se consideraran documentos validos para acreditar el gasto.

Cdodigo Contable N°220 Encuestas sobre materias electorales o sociales letra b art.2 Ley N°19.884
Descripcidn: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°220
que, corresponde a Gastos por concepto de investigacion realizada sobre una muestra de sujetos
representativa de un colectivo mas amplio, utilizando procedimientos estandarizados de
interrogacién con intencidn de obtener mediciones cuantitativas de una gran variedad de
caracteristicas objetivas y subjetivas de la poblacién.

Cdodigo Contable N°221 Encuestas

Descripcidn: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°221
que, corresponde a Gastos por concepto de encuestas realizadas durante el periodo de campania
electoral, tales como encuestas telefdnicas, encuestas por aplicaciones o plataformas digitales y
encuestas en terreno.

Documento tributario electrénico que respalda este gasto: Factura, boleta de honorarios.

Ejemplo: Una candidatura efectla gasto por encuestas, realizadas por el profesional independiente
Jorge Felipe Meneses Pérez, financiado con aportes en efectivo recibidos. Este gasto se respalda
con la boleta de Honorarios N°61, cuyo monto asciende a $1.500.000. Este gasto se contabiliza de
la siguiente manera en el Formulario 88:
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N°
Tipo Cuenta Glosa
N° | RUT Nombre Prov. Fecha de Reembolso Monto
Docto. b Contable Documento
oc.

1 | 1-9 | Jorge Felipe Meneses Pérez | 02-09-2024 BH 61 221 No aplica Encuesta | $1.500.000

Ejemplos de documentos de respaldo no validos: Facturas electrdnicas o boletas de honorarios
electroénica, facturas anuladas con nota de crédito electrénica o documentos emitidos fuera del
periodo de campanfia electoral, cotizaciones de servicios, comprobantes de transferencia bancaria,
declaracion simple de prestacion de servicios, recibos o vales. Si se adjuntan de forma individual sin
acompaniar el documento tributario, no se consideraran documentos validos para acreditar el
gasto.

Cddigo Contable N°230 Arrendamientos de bienes muebles o inmuebles letra c art. 2 Ley N° 19.884
Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°230
que, corresponde a Gastos por concepto de arriendo de bienes muebles o inmuebles para su uso
en la campafia electoral durante el periodo de duracion de esta.

Cddigo Contable N°231 Arriendo de inmuebles (Sedes o arriendo de espacio privado)

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°231
gue, corresponde a Gastos por conceptos de arriendos de bienes inmuebles durante el periodo de
campafia electoral, tales como locales, oficinas, recintos, salas de conferencias, entre otros.
También se considera en esta cuenta el gasto por arriendo de espacio(s) privado(s) para instalacién
de propaganda electoral. Si se realiza pago por arriendo de espacio(s) privado(s) para despliegue
de propaganda, deberd completar el Formulario Auxiliar 104 con la informacion alli solicitada.

Documento que respalda este gasto: Factura afecta o factura exenta electrénica. Contrato de
arriendo y/o comprobante de transferencia bancaria en el caso de pago de arriendo de inmuebles
a personas naturales.

Ejemplo: Una candidatura efectlia gasto de arriendo de oficina al proveedor Inmobiliaria Sur SpA,
financiado con aportes en efectivo recibidos. Este gasto se respalda con la factura N°1458 por un
monto ascendente a $2.750.000. Este gasto se contabiliza de la siguiente manera en el Formulario
88:

Nombre Prov. . N°
R Tipo Cuenta
N° | RUT Fecha de Reembolso | Glosa Documento Monto
Dcto. b Contable
oc.

1 | 1-9 | Inmobiliaria Sur SPA. | 02-09-2024| FA | 1458 231 No aplica | Arriendo de oficina | $2.750.000

Ejemplos de documentos de respaldo no validos: Documentos tributarios manuales, facturas
anuladas con nota de crédito o emitidas fuera del periodo de campafia electoral, cotizaciones de
servicios, comprobantes de transferencia bancaria, contrato de arriendo, declaracién simple,
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recibos o vales. Si se adjuntan de forma individual sin acompanar el documento tributario (en caso
de ser servicios prestados por empresas), no se consideraran documentos validos para acreditar el
gasto.

Cddigo Contable N°232 Arriendo de vehiculos

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°232
que, corresponde a Gastos por conceptos de arriendos de vehiculos durante el periodo de
campafia, tales como automoviles, camionetas, buses, minibuses, furgones, para uso en el
desplazamiento de la candidatura o bien, para movilizacion de brigadistas y/o voluntarios (equipo
de campafia).

Documento que respalda este gasto: Factura afecta o factura exenta electronica. Contrato de
arriendo y/o comprobante de transferencia bancaria en el caso de pago de arriendo de vehiculos a
personas naturales.

Ejemplo: Una candidatura efectla gasto de arriendo de un minibus para el traslado del comando
de campafia, al proveedor Red Movil Seguro S.A., financiado con aportes en efectivo recibidos. Este
gasto se respalda con la factura N°546 por un monto ascendente a $650.000. Este gasto se
contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 88:

N°
Tipo Cuenta
N | RU P de Reembol
. Nombre Prov. Fecha | Documen Contabl Glosa Documento Monto
T Doc SO
to e
Red Movil Seguro 02-09- . Arriendo Minibus FIAT
1119 FA 546 232 | Noaplica $650.000
S.A. 2024 Ducato

Ejemplos de documentos de respaldo no validos: Documentos tributarios manuales, facturas
anuladas con nota de crédito o facturas emitidas fuera del periodo de campaina electoral,
cotizaciones de servicios, comprobantes de transferencia bancaria o contrato de arriendo,
declaracion simple, recibos o vales. Si se adjuntan de forma individual sin acompafar el documento
tributario (en caso de ser servicios prestados por empresas), no se consideraran documentos
validos para acreditar el gasto.

Cddigo Contable N°233 Otros arriendos de bienes muebles

Descripcidn: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°233
que, corresponde a Gastos por conceptos de arriendos de bienes muebles como mobiliario de
oficina, escritorios, sillas, mesas y otros que se destinen a la(s) sede(s) de campafia de la candidatura
y, gastos por arriendo de bienes inmuebles para ser utilizados como sede(s) de campafia.

Pagina 63113



ELECCIONES

UN VOTO
+CERCA

Documento que respalda este gasto: Factura afecta o factura exenta electrdnica. Contrato de
arriendo y/o comprobante de transferencia bancaria en el caso de pago de arriendo de inmuebles
para su utilizacién como sede a personas naturales.

Ejemplo: Una candidatura efectla gasto de arriendo de un bien inmueble para utilizarlo como sede
de comando durante el periodo de campaiia electoral. El arriendo se transd directamente con la
propietaria del inmueble, la sefiora Margarita Andrea Cordero Chandia; el gasto es financiado con
aportes en efectivo recibidos. Este gasto se respalda con el contrato de arriendo del inmueble cuyo
monto asciende a la suma de $800.000y, el comprobante de transferencia de fondos. Este gasto se
contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 88:

. N° | Cuent
Tipo
N | RU de a Reembo
. Nombre Prov. Fecha | Docume Glosa Documento Monto
T Do | Conta Iso
nto
c. ble
1- | Margarita Andrea Cordero | 02-09- No Arriendo de sede para
1 . ND 1 233 . $800.000
9 Chandia 2024 aplica comando

Ejemplos de documentos de respaldo no validos: Documentos tributarios manuales, facturas
anuladas con nota de crédito o facturas emitidas fuera del periodo de campafia, cotizaciones de
servicios, comprobantes de transferencia bancaria o contrato de arriendo, declaracion simple,
recibos o vales. Si se adjuntan de forma individual sin acompanfar el documento tributario (en caso
de ser servicios prestados por empresas), no se consideraran documentos validos para acreditar el
gasto.

Cddigo Contable N°240 Servicios prestados letra d art.2 Ley N°19.884

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°240
que, corresponde a Gastos por conceptos de servicios, recibidos por la candidatura o partido
politico, durante el periodo de campania.

Cddigo Contable N°241 Servicios prestados para la campafia

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°241
que, corresponde a Gastos por concepto de servicios profesionales contratados por la candidatura,
requeridos por esta o por un partido politico, para las diversas actividades que desarrollara durante
el periodo de campafia electoral, tales como los servicios profesionales del administrador electoral,
jefes de brigadistas, jefes de campaina, asesores de campafa, entrenadores, coordinadores,
fotografos, entre otros.

Documento tributario electrénico que respalda este gasto: Boleta de honorarios electrdnica,
facturas afectas electrdnicas, facturas exentas electrdnicas.
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Ejemplo: Una candidatura efectla un gasto por contratacién del profesional Juan Manuel Pérez
Mufioz para desempefiarse como Jefe de campaiia, lo cual se ha financiado con aportes en efectivo
recibidos. Este gasto se respalda con la boleta de honorarios electrdnica por servicios profesionales
N°26, por un monto ascendente a $1.100.000. Este gasto se contabiliza de la siguiente manera en
el Formulario 88:

N°
Tipo Cuenta
N | RU de Reembols Glosa
. Nombre Prov. Fecha Document Contabl Monto
T Doc o) Documento
o e

Juan Manuel Pérez 02-10- . Jefe de

1119 N BH 26 241 No aplica - $1.100.000
Mufioz 2024 campafa

Ejemplos de documentos de respaldo no validos: Documentos tributarios manuales, anulados o
fuera del periodo de campafia, cotizaciones de servicios, comprobantes de transferencia bancaria
o Contrato de servicios (como Unico respaldo adjunto, no se considera suficiente), declaracion
simple, recibos o vales, cronograma de actividades de campafia. Si se adjuntan de forma individual
sin acompanar el documento tributario, no se consideraran documentos validos para acreditar el
gasto.

Cddigo Contable N°242 Servicios remunerados de brigadistas

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°242
que, corresponde a Gastos por concepto de contrataciéon de brigadistas de campafia, para la
divulgacion de la candidatura y la ejecucidn de las actividades de campafia electoral que organice
la candidatura o partido politico, tales como entrega de material de propaganda en la via publica,
instalacion y retiro de propaganda en espacio publico y/o espacio privado, entre otros.

Documento tributario que respalda este gasto: Boletas de honorarios electrdnica.

Ejemplo: Una candidatura que se presenta a la eleccion realiza la contratacion de la brigadista
Valeria Andrea Mufioz Tapia para distribuir material de propaganda en la ciudad de Punta Arenas,
la cual es financiada con aportes en efectivo recibidos. Este gasto se respalda con la boleta de
honorarios N°11 por un monto de $350.000. Este gasto se contabiliza de |a siguiente manera en el
Formulario 88:

N°
Tipo Cuenta

N | RU de Reembols Glosa
. Nombre Prov. Fecha Document Contabl Monto

T Doc o Documento

o e
Valeria Andrea . Brigadista de
1119 N . 02-10-2024 BH 11 242 No aplica . $350.000
Mufoz Tapia campafa
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Ejemplos de documentos de respaldo no validos: Documentos tributarios manuales, anulados,
boletas de honorarios emitidas fuera del periodo de campafia, comprobantes de transferencia
bancaria o contrato de servicios, declaracién simple, recibos o vales, cronograma de actividades de
campafa. Si se adjuntan de forma individual sin acompafar el documento tributario, no se
consideraran documentos vélidos para acreditar el gasto.

Cadigo Contable N°243 Servicios remunerados de cuidadores de menores o personas.

Descripcion: Este cédigo contable se utiliza para registrar los pagos efectuados por servicios de
cuidado de menores o personas, ya sean nifios, ancianos, o personas con discapacidades, que se
encuentran a cargo de un cuidador remunerado, y que regularmente son cuidados por la propia
candidatura. Estos servicios son esenciales durante periodos especificos, como campafias
electorales, donde se requiere atencion especial para garantizar el bienestar de los menores o
personas, segun corresponda, y la candidatura pueda efectuar campana electoral adecuadamente.

Documento que respalda este aporte: Boleta de Honorarios electronica mensual emitida por la
persona que realiza los cuidados.

Ejemplo:
Nombre Tipo N° de Cuenta
N° | RUT Fecha Reembolso Glosa Documento Monto
Prov. Documento| Doc. Contable
Miguel Gastos por cuidado de hijo
Angel 02-09- . de la candidatura durante el
1] 19 i BH 243 243 No aplica . N $492.703
Santis 2024 primer mes de campana
Gallardo electoral.

Cdodigo Contable N°244 Intereses devengados y gastos incurridos en la obtencién del crédito con
Instituciones Financieras

Descripcidn: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°244
que, corresponde a Gastos por concepto de intereses devengados de un crédito con mandato
obtenido para financiamiento de la campafia electoral. Se entendera por intereses devengados, el
monto de intereses que a la fecha en que venza el plazo de rendicidén de cuentas a SERVEL ya se
consideran adeudados al respectivo banco.

Documento que respalda este aporte: Documento de otorgamiento de préstamo bancario y
mandato especial en el cual conste la determinacidn de los intereses devengados a la fecha en que
venza el plazo para rendir la cuenta general de ingresos y gastos electorales, por parte del
respectivo banco.

Ejemplo: Una candidatura que se presenta a la eleccién reconoce dentro de sus gastos incurridos
en la obtencidn del crédito y los intereses devengados hasta la fecha de presentacion de la cuenta,
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los cuales ascienden al monto de $192.703 segun el detalle que entregé el banco en el documento
de otorgamiento de crédito. Este gasto se contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 88:

Nombre Tipo N° de Cuenta
N° | RUT Fecha Reembolso Glosa Documento Monto
Prov. Documento Doc. Contable
02-09 Gastos incurridos e
1119 Banco 2024 CcM 54099 244 No aplica Intereses devengados del $192.703

crédito con mandato

Ejemplos de documentos de respaldo no vélidos: Hoja resumen del crédito otorgado por el Banco,
cartola bancaria con indicacion del abono en esta que corresponda al crédito con mandato que se
declara. En definitiva, cualquier documento que no contenga la determinacion de los intereses
devengados efectuada por el banco.

Cdodigo Contable N° 245 Comisidn bancaria cuenta bancaria

Descripcidn: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cddigo contable N°245
que, corresponde a Gastos por concepto de intereses devengados de un crédito con mandato
obtenido para financiamiento de la campafia electoral, y las comisiones del crédito.

Cddigo Contable N°250 Gastos por desplazamiento letra e art.2 Ley N°19.884

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°250
que, corresponde a Gastos por concepto de desplazamiento incurridos en la campana electoral
durante el periodo de duracidn de esta.

Cddigo Contable N°251 Gastos por desplazamiento (combustible, peajes, transporte privado)
Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°251
que, corresponde a Gastos incurridos con motivo del desplazamiento de las candidaturas, de los
dirigentes de los partidos politicos y de las personas que integren los equipos de campafia o
comandos de las candidaturas, tales como compras de combustible para vehiculos que transporten
a la candidatura o a brigadistas, compras de combustible para el funcionamiento de generadores
de electricidad, pagos de peajes, pagos por transporte privado de integrantes de la candidatura.

Recomendacion para los gastos en peajes: Si se ha incurrido en retiradas oportunidades dentro del
periodo de campafia electoral en gastos por uso de peajes, se recomienda a las candidaturas
registrar todos aquellos gastos dentro de un Formulario Auxiliar 108, con el fin de contar con el
detalle de dichos gastos en un unico formulario y junto con ello, tener la sumatoria de gastos en
peaje registrada en una sola linea dentro del Formulario 88.

Documento tributario que respalda este gasto: Facturas electrdnicas, boletas de ventas y/o
servicios, boletas nominativas.

Ejemplo: Una candidatura efectia un gasto por desplazamiento del equipo de brigadistas dentro
de la region. El servicio lo presta el proveedor Transportes Nueve S.A., el cual es financiado con
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aportes en efectivo recibidos. Este gasto se respalda con la factura N°235, por el monto de
$950.000. Este gasto se contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 88:

Ree
N | RU Tipo | N° de Cta.
. Nombre Prov. Fecha mb Glosa Documento Monto

T Doc. | Doc. | Contable
olso
No L
Transportes Nueve 02-09- . Movilizacién para
1119 FA 235 251 apli . N $950.000
S.A. 2024 brigadistas de campafia
ca

Ejemplos de documentos de respaldo no validos: Documentos tributarios manuales, facturas
anuladas con nota de crédito o documentos emitidos fuera del periodo de campafia electoral,
comprobantes de transferencia bancaria o contrato de servicios, declaracién simple, recibos o vales
de pago. Si se adjuntan de forma individual sin acompanar el documento tributario, no se
considerardan documentos validos para acreditar el gasto.

Cddigo Contable N°252 Transporte aéreo

Descripcidn: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°252
que, corresponde a Gastos por concepto de desplazamiento controlado a través del aire, tales como
traslado aéreo de implementos de propaganda, desplazamiento de la candidatura a zonas rurales
o extremas de dificil acceso via terrestre (avion o incluso helicdptero), principalmente.

Documento tributario que respalda este gasto: Facturas, pasajes aéreos.

Ejemplo: Una candidatura efectda un gasto por transporte aéreo de la candidatura, servicio que
fue prestado por el proveedor Vuelos Australes S.A, el cual es financiado con aportes en efectivo
recibidos. Este gasto se respalda con la factura electrénicas N°5686 por el monto de $587.000. Este
gasto se contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 88:

Nombre Tipo N°de| Cuenta Glosa
N° | RUT Fecha Reembolso Monto
Prov. Documento | Doc. | Contable Documento
Vuelos Servicio de
1119 Australes 02-09-2024 FA 5686 252 No aplica transporte $587.000
S.A. aéreo

Ejemplos de documentos de respaldo no validos: Documentos tributarios manuales, anulados o
fuera del periodo de campafia. Comprobantes de transferencia bancaria o contrato de servicios,
declaracion simple, recibos o vales de pago. Si se adjuntan de forma individual sin acompafiar el
documento tributario, no se consideraran documentos validos para acreditar el gasto.
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Cddigo Contable N°253 Transporte publico terrestre (taxi, Uber, Cabify, Easy Taxi, etc.)

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°253
qgue, corresponde a Gasto por concepto de desplazamiento controlado a través del suelo, de
vehiculos impulsados por sus propios motores y que trasladan personas de manera colectiva, tales
como taxis, taxis colectivos, buses, metro, aplicaciones de transporte Uber, Cabify, entre otros.

Documento tributario que respalda este gasto: Comprobantes/véucher de taxi, pasajes de bus,
boletos, comprobantes de pago por uso de aplicaciones como Uber o Cabify.

Ejemplo: Una candidatura que se presenta a la eleccion efectla un gasto por transporte publico
terrestre correspondiente a uso de taxi. Este gasto, financiado con aportes en efectivo recibidos,
fue pagado al conductor perteneciente a la empresa Radiotaxis Litoral Ltda., correspondiente al
monto de $13.000. Este gasto se contabiliza de |a siguiente manera en el Formulario 88:

. Nombre Tipo N° de Cuenta Glosa
N° | RUT Fecha Reembolso Monto
Prov. Documento Doc. Contable Documento
Radiotaxis . Uso de
1119 K 02-09-2024 ND 124 253 No aplica X X $13.000
Litoral Ltda. radiotaxi

Ejemplos de documentos de respaldo no validos: Recibos o vales de pago manuales.

Cdodigo Contable N°254 Transporte de implementos de propaganda

Descripcidn: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°254
que, corresponde a Gasto por concepto de transporte de material y/o articulos de propaganda
electoral, tales como palomas publicitarias, carteles, letreros, pancartas, banderas, entre otros, ya
sea por un transporte puntual o por servicio de transporte de implementos de propaganda durante
la duracién del periodo de campafiia electoral.

Documento tributario que respalda este gasto: Facturas electrénicas, boletas de honorarios
electrénica.

Ejemplo: Una candidatura que se presenta a la eleccién, efectla gasto por transporte de palomas
publicitarias, servicio que es prestado por el proveedor Transportes Todo Norte SpA., y que es
financiado con aportes en efectivo recibidos. Este gasto se respalda con la factura electrdénica
N°1785 por un monto de $70.000. Este gasto se contabiliza de |a siguiente manera en el Formulario
88:

. Tipo N° de Cuenta Glosa
N° | RUT | Nombre Prov. Fecha Reembolso Monto $
Dcto. Doc. Contable Documento
Transportes
. Transporte de
1] 19| Todo Norte | 02-09-2024 FA 1785 254 No aplica $70.000
SA palomas
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Ejemplos de documentos de respaldo no validos: Documentos tributarios manuales, facturas
anuladas con nota de crédito o documentos emitidos fuera del periodo de campafa electoral,
comprobantes de transferencia bancaria o contrato de servicios, declaracion simple, recibos o vales
de pago. Si se adjuntan de forma individual sin acompanar el documento tributario, no se
consideraran documentos vélidos para acreditar el gasto.

Cddigo Contable N°260 Gastos menores y frecuentes letra g art.2 Ley N°19.884

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°260
que, corresponde aquellos gastos que se efectlian en la campafia electoral, de menor cuantia y de
manera frecuente, que se pueden considerar necesarios dentro del contexto de campaiia electoral
Yy que no corresponden a un tipo de gasto electoral en efectivo de aquellos que se definen en las
demas cuentas contables.

Cddigo Contable N°261 Gastos menores y frecuentes (alimentacién de personas, mantencién de
vehiculos o de las sedes u otros similares)

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°261
qgue, corresponde al concepto de compras menores y frecuentes de campaia, tales como la
alimentacién de personas (restaurante, compras en supermercados, etc.) mantencién de vehiculos
o de las sedes de campafia y cualquier otro gasto de tipo cotidiano y de baja cuantia. Dichos gastos
menores no podran exceder el 10% del limite de gastos autorizado a la candidatura o partido
politico, y deberan ser declarados de manera detallada en el Formulario Auxiliar 108, completando
el registro disponible dentro de la plataforma del Sistema de Rendicién Online. Para los gastos
menores que se declaren mediante el Formulario Auxiliar 108, bastara como respaldo la descripcién
de aquellos gastos que sea incorporada dentro del respectivo formulario auxiliar.

Documentos que respaldan este gasto: Boletas de ventas y servicios, comprobantes, tickets.

Ejemplo: Una candidatura incurre en gastos por compra de colaciones para voluntarios en cada
actividad en terreno que fue organizada por la candidatura, en un local de comida al paso llamado
Cocineria Express, el cual es financiado con aportes en efectivo recibidos. Este gasto se respalda
con la informacidn declarada en el Formulario N°108 donde se ha ingresado la informacion de cada
boleta de compra emitida por el establecimiento, y que suma un total de $236.700. Este gasto se
contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 88:

Tipo R Cuenta
N | RU N° de Reembols
. Nombre Prov. Fecha Docto Contabl Glosa Documento Monto
T Doc. o]
. e
Formulario 02-09- 2678 . Gastos menores de
1119 oD 261 No aplica . $236.700
108 2024 2 campafa
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Cddigo Contable N°270 Valorizaciones por aportes de bienes y servicios art. 46 Ley N°19.884
Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°270
que, corresponde a todo gasto por bienes o servicios obtenidos y utilizados en la campafia electoral
a titulo gratuito (donacion), a los cuales se les estima un valor monetario en pesos para ser
incorporados a la rendicion.

Cddigo Contable N°271 Valorizacidn por trabajo de voluntarios para la campafia electoral letra h
art.2 Ley N°19.884

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°271
que, corresponde a la valorizacidén por concepto de trabajos voluntarios, efectuados por personas
naturales mayores de 18 afios, durante el periodo de campania electoral.

Documentos que respaldan este gasto: Certificado simple de donacién en especies o servicios,
debidamente estimado en pesos chilenos y firmado por el aportante.

Ejemplo: Una candidatura registra un gasto valorizado por trabajo de un voluntario de campaiia.
La candidatura ha tomado como referencia para efectuar la valorizacién, el monto actual del
ingreso minimo mensual, establecido en $400.000, ya que el voluntario doné sus servicios durante
30 dias aproximadamente. Este gasto se contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 88:

N°
Tipo Cuenta
N | RU Nombre P de Reembols
. Fecha Document Contabl Glosa Documento Monto
T Prov. Doc o
o e
José Pérez 02-09- . Trabajo de voluntario en
1|19 ND 999| 271 | No aplica i $400.000
A. 2024 campafa

Cddigo Contable N°272 Valorizacién por uso de inmuebles propios

Descripcidn: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°272
que, corresponde a la valoracion por concepto de uso de bienes inmuebles en la campafiia electoral
y que son de propiedad de la candidatura o partido politico.

Documentos que respaldan este gasto: Certificado simple de donacién en especies, debidamente
estimado en pesos chilenos y firmado por la candidatura o partido politico.

Ejemplo: Una candidatura registra un gasto valorizado por uso de inmueble propio. La estimacion
de dicho uso asciende a la suma de $750.000, basado en el gasto total en que incurriria la
candidatura si hubiese arrendado un inmueble de similares caracteristicas durante todo el periodo
de campafiia electoral. Este gasto se contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 88:

Nombr Tipo N° de Cuenta
N° | RUT Fecha

Reembolso Glosa Documento Monto
e Prov. Dcto. Doc. Contable
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. Inmueble propio
Candida| 02-10-

1 1-9 oD 999 272 No aplica utilizado en $750.000
tura 2024 N
campafia

Cddigo Contable N°273 Valorizacién por uso de vehiculos propios

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°273
que, corresponde a la valoracién por concepto de uso de vehiculos en la campafia electoral y que
son de propiedad de la candidatura o partido politico.

Documentos que respaldan este gasto: Certificado simple de donacién en especies, debidamente
estimado en pesos chilenos y firmado por la candidatura o partido politico.

Ejemplo: Una candidatura registra un gasto valorizado por uso de vehiculo propio en la campafa
electoral durante el Gltimo mes de esta. La estimacion de dicho uso asciende a la suma de $450.000,
basado en el gasto en que incurriria la candidatura si hubiese arrendado un vehiculo de similares
caracteristicas durante 30 dias. Este gasto se contabiliza de la siguiente manera en el Formulario
88:

Tipo N°de | Cuenta
N° | RUT | Nombre Prov. Fecha Reembolso | Glosa Documento Monto
Documento| Doc. | Contable

1] 19 | Candidatura | 02-10-2024 oD 999 273 No aplica | Uso vehiculo propio | $450.000

Cddigo Contable N°274 Valorizacién por otros aportes de bienes propios

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°274
que, corresponde a la valoracidn por concepto de uso de bienes muebles en la campana electoral
y que son de propiedad de la candidatura o partido politico.

Documentos que respaldan este gasto: Certificado simple de donacién en especies, debidamente
estimado en pesos chilenos y firmado por la candidatura o partido politico.

Ejemplo: Una candidatura, registra un gasto valorizado por uso de una impresora de propiedad de
la candidatura, para la confeccidn de material de propaganda. La estimacidn de dicho uso asciende
a la suma de $50.000. Este gasto se contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 88:

N°
Tipo Cuenta
N | RU Nombre P de Reembols
. Fecha Document Contabl Glosa Documento Monto
T Prov. Doc o)
o e

L 02-10- . Uso de impresora en la $50.00

1 | 1-9 | Valorizacion oD 999 274 No aplica B
2024 campafa 0
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Cddigo Contable N°275 Valorizacién por uso de vehiculos de terceros

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°275
qgue, corresponde a la valoracién por concepto de uso de vehiculos en la campana electoral y que
son de propiedad de terceras personas naturales.

Documentos que respaldan este gasto: Certificado simple de donacién en especies, debidamente
estimado en pesos chilenos y firmado por el aportante, copia de certificado de inscripcién de
vehiculos motorizados (padrén).

Ejemplo: Una candidatura registra un gasto valorizado por uso de un vehiculo aportado por un
tercero a la campafia. La estimacién de dicho uso asciende a la suma de $900.000, basado en el
gasto en que incurriria la candidatura si hubiese arrendado un vehiculo de similares caracteristicas
durante 60 dias. Este gasto se contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 88:

N°
Tipo Cuenta
N | RU Nombre de Reembols
. Fecha Document Contabl Glosa Documento Monto
T Prov. Doc o)
o e
02-09- . Uso de vehiculo de un
1]11-9]| Aportante oD 999 275 No aplica $900.000
2024 tercero

Cddigo Contable N°276 Valorizacién por uso de inmuebles de terceros

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°276
que, corresponde a la valorizacidn por la utilizacion de un bien inmueble que es de propiedad de
un tercero, durante la campafia electoral de la candidatura o partido politico.

Documentos que respaldan este gasto: Certificado simple de donacidén en especies, debidamente
estimado en pesos chilenos y firmado por el aportante.

Ejemplo: Una candidatura registra un gasto valorizado por uso de inmueble de un tercero que ha
utilizado para su campafia electoral. La estimacién de dicho uso asciende a la suma de $800.000,
basado en el gasto total en que incurriria la candidatura si hubiese arrendado un inmueble de
similares caracteristicas durante todo el periodo de campafia electoral. Este gasto se contabiliza de
la siguiente manera en el Formulario 88:

N°
Tipo Cuenta
N° | RUT | Nombre Prov. Fecha de Reembolso Glosa Documento Monto
Docto. b Contable
oc.

1]19]| Aportante |02-09-2024| OD | 999 276 No aplica | Uso de inmueble de tercero | $800.000
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Cddigo Contable N°277 Valorizacién por otros aportes de bienes y servicios de terceros
Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°277
que, corresponde a la valoracién por concepto de uso de bienes muebles y servicios de terceros en
la campanfia electoral, distintos a los descritos en las anteriores cuentas contables.

Documentos que respaldan este gasto: Certificado simple de donacién en especies, debidamente
estimado en pesos chilenos y firmado por el aportante.

Ejemplo: Una candidatura registra un gasto valorizado por utilizacidon de una camara fotografica
semiprofesional, aportada por un tercero a la candidatura. La estimacion de dicho uso asciende a
la suma de $100.000. Este gasto se contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 88:

N°
Tipo Cuenta
N | RU Nombre P de Reembol
. Fecha | Documen Contab Glosa Documento Monto
T Prov. Do SO
to le
c.
02-09- . Camara fotogréfica aportada por | $100.0
1] 19| Aportante oD 999 277 No aplica
2024 tercero 00

Cddigo Contable N°278 Valorizacién por aporte de medios digitales y redes sociales

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°278
gue, corresponde a valorizacién por concepto de publicaciones en medios digitales y anuncios en
redes sociales, recibidos por la candidatura o partido politico a titulo gratuito (donaciéon) por parte
de terceros, durante el periodo de campafia electoral.

Documentos que respaldan este gasto: Certificado simple de donacidn de publicaciones en medios
digitales y anuncios en redes sociales, debidamente estimado en pesos chilenos y firmado por el
aportante.

Ejemplo: Una candidatura registra un gasto valorizado por aporte de propaganda en medios
digitales, el cual ha sido efectuado por Josefa Mufioz Pérez. El aporte asciende a la suma de
$100.000, que es el monto que la aportante pagd a Facebook por concepto de anuncios pagados,
publicados en dicha plataforma. Esta valorizacién se contabiliza de la siguiente manera en el
Formulario 88:

N°
Tipo Cuenta
N | RU Nombre P de Reembols
. Fecha Documen Contabl Glosa Documento Monto
T Prov. Doc o)
to e
Josefa 02-09- . Aporte de propaganda en
1119 - oD 999 | 278 No aplica $100.000
Mufioz 2024 Facebook

Pagina 74113



ELECCIONES

UN VOTO
+CERCA

Cddigo Contable N°279 Valorizacién por aportes de servicios profesionales

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°279
qgue, corresponde a valorizacidon por concepto de servicios de tipo profesional, recibidos por la
candidatura o partido politico a titulo gratuito (donacién) por parte de terceros, durante el periodo
de campafia electoral.

Documentos que respaldan este gasto: Certificado simple de donacidn de servicios profesionales,
debidamente estimado en pesos chilenos y firmado por el aportante.

Ejemplo: Una candidatura registra un gasto valorizado por aporte de servicios profesionales,
correspondiente a servicio de diseio grafico de propaganda electoral realizado por Luis Vega Pérez.
La valorizacion del aporte asciende al monto de $700.000, que es el valor que se cobraria en el
mercado por la cantidad de horas dedicadas al servicio prestado por el profesional. Esta valorizacion
se contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 88:

N°
Tipo Cuenta
N | RU Nombre P de Reembol
. Fecha | Docume Contab Glosa Documento Monto
T Prov. Do SO
nto le
c.
Luis Vega 02-09- 99 No Aporte de servicio profesional
1]1-9 ’ oD 279 ) T $700.000
Pérez 2024 9 aplica (disefio gréfico)

Cdodigo Contable N°280 Aportes en especie a la candidatura desde Partido Politico art. 46 Ley
N°19.884

Descripcidn: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°280
que, corresponde a todos aquellos aportes en especies o servicios que realiza un partido politico
hacia una candidatura, ya sean afiliados o pertenecientes a un pacto o subpacto que conforme
dicho partido politico.

Codigo Contable N°281 Aportes en especies o servicios del Partido Politico a la candidatura
Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°281
que, corresponde a todos aquellas valorizaciones de aportes en especies o servicios que una
candidatura reciba desde un partido politico.

Documentos que respaldan este gasto: Certificado de donacidn en especies o servicios emitido y
debidamente firmado por el Administrador General Electoral del partido politico.

Ejemplo: Una candidatura registra un gasto valorizado por el aporte de mobiliario de oficina para
la sede de campafia, efectuado a la candidatura por parte del partido politico al que se encuentra
afiliado la candidatura. El aporte se ha valorizado en la suma de $430.000. Esta valorizacion se
contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 88:
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N°
Tipo Cuenta
N | RU Nombre de Reembols
. Fecha | Document Contabl Glosa Documento Monto
T Prov. Doc o
o e
02-09- . Muebles de oficina (aporte
111-9| Aportante oD 555 281 No aplica ] » $430.000
2024 partido politico)

Cddigo Contable N°290 Donaciones en especie o servicio del partido politico a |la candidatura art. 46
Ley N°19.884

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°290
gue, corresponde a gastos efectuados por partidos politicos u otras candidaturas y que se incurren
por concepto de aportes a candidaturas, ya sean estos afiliados o pertenecientes a un pacto o
subpacto que conforme dicho partido politico.

Cddigo Contable N°291 Donacién por concepto de aportes en especies o servicios a candidaturas
Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°291
qgue, corresponde a todas aquellas valorizaciones de aportes en especies o servicios que una
candidatura o partido politico realiza hacia otra candidatura.

Documentos que respaldan este gasto: Certificado simple de donacién de especies o servicios,
debidamente estimado en pesos chilenos y firmado por el aportante.

Ejemplo: Un partido politico realiza un aporte en especies a una candidatura correspondiente a un
total de 50 poleras estampadas, las cuales contienen el logo del partido politico y ademas una
imagen de la candidatura. Dicho aporte se respalda con la factura N°3966 del proveedor
Estampados Dos SpA por un monto de $41.500, la cual fue pagada al contado por el partido politico.
Este aporte en especies se contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 88:

N°
Tipo Cuenta
N | Ru de Reembols
| Nombre Prov. Fecha | Document b Contabl Glosa Documento Monto
oc o
o e
1- Estampados Dos 02-09- . Aporte poleras
1 ND 555 291 No aplica $41.500
9 SpA. 2024 estampadas

Cddigo Contable N° 290 Donaciones en Dinero del Partido Politico a la candidatura
Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°290
que, corresponde a todos aquellos aportes en efectivo desde un Partido Politico.
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Cddigo Contable N°292 Donacién por concepto de aporte en dineros a candidaturas

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°292
qgue, corresponde a todos aquellos aportes en efectivo que una candidatura o partido politico
realiza hacia otra candidatura.

Documentos que respaldan este gasto: No se requiere documentacién de respaldo para este gasto.

Ejemplo: Un partido politico realiza un aporte en efectivo a una candidatura por $1.250.000 a través
del Sistema de Recepcidon de Aportes. Este gasto se contabiliza de la siguiente manera en el
Formulario 88:

N°
Tipo Cuenta
N | RU Nombre de Reembols
. Fecha Document Contabl Glosa Documento Monto
T Prov. Doc 0
o e
. 02-09- . Aporte en efectivo a
1| 1-9 | Candidatura ND 555 292 No aplica . $1.250.000
2024 candidatos

Cddigo Contable N°300 Traspasos en Dinero entre cuentas bancarias Unicas electorales de partidos
politicos

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°300
gue, corresponde a todos aquellos traspasos de dinero en efectivo y especies o servicios, que un
partido politico realice entre sus propias cuentas de candidaturas, ya sea que provengan de aportes
privados o aportes publicos (financiamiento inicial).

Cddigo Contable N°301 Egreso por traspaso entre cuentas de partido politico

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cddigo contable N°301 que,
corresponde a egreso por traspaso de dinero en efectivo entre cuentas de partido politico, cuyo
financiamiento provenga de un aporte propio en efectivo o de terceros.

Documentos que respaldan este gasto: No se requiere documentacién de respaldo para este gasto.

Ejemplo: El partido Todos Juntos se realiza un traspaso de $3.000.000 entre las elecciones de
alcalde y concejal.

Cta. Alcalde Formulario N°88

. Tipo Numero de Cuenta Glosa
N RUT Nombre Fecha Monto
Documento Documento Contable Documento
Egreso a
Todos 01-09- )
1 19 ND 1 301 candidaturas $1.000.000
Juntos 2024 .
concejal

Cta. Concejal Formulario N°87
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. Tipo Numero de Cuenta Glosa
N RUT Nombre Fecha Monto
Documento Documento Contable Documento
Traspaso a
Todos 01-09- .
1 1-9 ND 1 155 candidaturas $1.000.000
Juntos 2024
desde alcalde

Cddigo Contable N°400 Devoluciones art. 12 Ley N°19.884

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°400
gue, corresponde a todas aquellas devoluciones en efectivo que las candidaturas deben realizar en
su rendicién de cuenta electoral ante el Servicio electoral, cuando presenta un saldo disponible en
su cuenta bancaria Electoral de Banco Estado una vez finalizado el periodo de campafia electoral.

Cddigo Contable N°401 Reintegro al fisco por anticipo fiscal no utilizado (Inc.1)

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°401
que, corresponde a devoluciones efectuada por una candidatura por la NO utilizacién del
financiamiento al inicio de la campania recibido, o bien, parte de aquel financiamiento inicial.

Documentos que respaldan este gasto: Comprobante de devolucion de fondos a Tesoreria General
de la Republica.

Ejemplo: Una candidatura independiente fuera de pacto o subpacto, recibe financiamiento publico
al inicio de la campafia por un monto de $456.720 y al cabo de una semana de iniciado el periodo
de campafia la candidatura presenta un problema de salud que le impide realizar su campafia
electoral. Acercandose la fecha de la eleccidn, el Administrador Electoral de la candidatura
comienza a preparar la rendicién y para ello, realiza la devolucién de aquel financiamiento inicial
recibido por la candidatura a Tesoreria General de la Republica. Esta devolucidn se contabiliza de
la siguiente manera en el Formulario 88:

Tipo N° de Cuenta Glosa
N° | RUT Nombre Fecha Reembolso Monto
Dcto. Doc. Contable Documento

Devolucién a TGR

Tesoreria
por
General de | 02-09- . . L
1 1-9 | 2024 ND 1855 401 No aplica financiamiento $456.720
a
L inicial NO
Republica o
utilizado
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Cddigo Contable N°402 Devolucidn al Ultimo aportante identificable (Inc.1)

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°402
qgue, corresponde a devoluciones efectuadas por una candidatura por la NO utilizaciédn de aportes
recibidos de terceras personas, si estos aportantes no fueran ubicados, la devolucién debe
realizarse al Partido politico o en su defecto al fisco a través del formulario 10 de la Tesoreria
General de la Republica. En el caso de las candidaturas independientes, si estos no logran ubicar a
su aportante debera realizar dicha devolucidn a favor del fisco a través del formulario 10 de la
Tesoreria General de la Republica.

Documentos que respaldan este gasto: Comprobante de depdsito bancario, cartola bancaria con
transferencia realizada al aportante o en su defecto al Partido politico.

Ejemplo: Al finalizar el periodo de campafia electoral, una candidatura cuenta con un saldo de
aportes no utilizado en cartola bancaria electoral por $95.800. Al revisar los aportes recibidos, la
candidatura logra identificar a los aportantes, los contacta y obtiene la informacién necesaria para
efectuar una transferencia electrdnica de fondos. Estas devoluciones se contabilizan de la siguiente
manera en el Formulario 88:

Tipo N° de Cuenta Glosa
N° RUT Nombre Fecha Reembolso Monto
Dcto. Doc. Contable Documento

Devolucidn a
los

02-09-
1 1-9 Aportante 2024 ND 7412 402 No aplica aportantes $95.800
por saldo no
utilizado

Cddigo Contable N°403 Devolucién al partido por aportante no identificado (Inc.1)

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°403
que, corresponde a devoluciones efectuadas por una candidatura por la NO utilizacion de aportes
recibidos de terceras personas y no identificables para dicha devolucion.

Documentos que respaldan este gasto: Comprobante de depdsito bancario, cartola bancaria con
transferencia realizada al Partido politico.

Ejemplo: Al finalizar el periodo de campafia electoral, una candidatura cuenta con un saldo de
aportes no utilizado en cartola bancaria electoral por $105.945. Al revisar los aportes recibidos, la
candidatura no logra identificar a los aportantes. La candidatura toma contacto con el partido
politico, obtiene la informacidn necesaria para efectuar una transferencia electrénica de fondos y
realiza la devolucién al partido politico. Esta devolucidn se contabiliza de la siguiente manera en el
Formulario 88:
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Tipo N° de Cuenta Glosa
N° RUT Nombre Fecha Reembolso Monto
Dcto. Doc. Contable Documento

Devolucidn a

. partido
Partido 02-09- . .
1 1-9 . ND 8744 403 No aplica politico por $105.945
Politico 2024
saldo no
utilizado

Cddigo Contable N°404 Transferencia al Fisco por superar el monto de los gastos incurridos (Inc 2 )
Descripcion: Este tipo de cuentas contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°404,
qgue, corresponde a la devolucién de saldos NO utilizados en campafia electoral. Dichos fondos
seran transferidos al fisco mediante la Tesoreria General de la republica.

Documentos que respaldan este gasto: Comprobante de devolucion de fondos a Tesoreria General
de la Republica.

. Tipo | N°de Cuenta Glosa
N RUT Nombre Fecha Reembolso Monto
Dcto. Doc. Contable Documento
Tesoreria »
02-09- . Devolucién
1 1-9 General de ND 84 403 No aplica $375.000
oo 2024 de saldos
la Republica

Cddigo Contable N°500 Otras Imputaciones de Gasto al limite de gasto electoral

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cddigo contable N°500
que, corresponde a todos aquellos Gastos que no se encuentren contenidos dentro de las demas
cuentas de Gastos.

Cddigo Contable N°501 Imputacidn de gasto electoral efectuado en primarias

Descripcidn: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°501
que, corresponde a la incorporacion del gasto efectuado en eleccién Primaria, al total de gastos de
la elecciéon definitiva, ya que la eleccidn primaria junto a la eleccién definitiva se consideran una
sola eleccion, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 44 del DFL 1/2017 Ley N°20.640 sobre
Sistema de Elecciones Primarias para la Nominacidn de Candidatos a Presidente de la Republica,
Parlamentarios, Gobernadores Regionales y Alcaldes.

Documentos que respaldan este gasto: No se requiere documentacién de respaldo para este gasto.
Ejemplo: Una candidatura que se presentd a la eleccién Primaria y que resulté nominada a la

eleccién definitiva, efectud gastos electorales de campafa en eleccidon Primaria por un total de
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$5.350.603. Como dicho gasto se debe considerar al momento de determinar el gasto electoral
total incurrido por la candidatura en la eleccién definitiva, se registra esta imputacion en el
Formulario 88, quedando de la siguiente manera:

Tipo Numero Cuenta
N° | RUT Nombre Fecha Glosa Documento Monto
Dcto. de Dcto. | Contable
Imputacion del gasto
. total de eleccidn
1 1-9 | Candidatura | 02-09-2024 ND 5555 501 . . ., $5.350.603
Primaria a la eleccion
Definitiva

Cdédigo Contable N°502 Imputacidn de gasto presunto de partidos politicos

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°502
gue, corresponde a laincorporacion de la presuncién de gasto electoral a la rendicion de una cuenta
de eleccién definitiva de un partido politico y que tiene origen en los gastos incurridos de forma
ordinaria por el partido. La presuncion de gasto electoral se encuentra contenida en el articulo 5
inciso 3 del DFL 3/2017 Ley N°19.884 y la forma de calculo estd contenida en el art. 81 del
instructivo. Esta imputacidn es realizada de forma interna por Servel durante el proceso de revisién
de las cuentas generales de ingresos y gastos electorales, y se contabilizara solo si se determina que
existe gasto electoral presunto.

Documentos que respaldan este gasto: No se requiere documentacién de respaldo para este gasto.

Ejemplo: Se determina un gasto electoral presunto de $10.756.877. Esta presuncidon de gasto
electoral se registrara de la siguiente manera en el Formulario 88:

. Numero
R Tipo Cuenta
N RUT Nombre Fecha de Glosa Documento Monto
Docto. Contable
Docto.
Imputacion del
Partido gasto electoral
1 1-9 " 02-09-2024 ND 5555 502 $10.756.877
Politico presunto art. 5 Ley
N°19.884

Cddigo Contable N°503 Imputacion por prepago de crédito con mandato

Descripcidn: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°503
que, corresponde a imputacién por prepago de crédito con mandato, que no fue utilizado en la
campafia electoral y que se encuentra en poder de la candidatura o partido politico, ya sea por un
giro o transferencia de fondos que se haya efectuado a una cuenta bancaria personal. El
financiamiento con fondos publicos del crédito con mandato declarado por una candidatura o
partido politico serd autorizado en la medida que no pueda ser financiado con otro tipo de aportes,
como lo sefiala el articulo 17 del DFL 3/2017 Ley N°19.884.
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Documentos que respaldan este gasto: No se requiere documentacion de respaldo para este gasto.

Ejemplo: Una candidatura obtuvo un crédito con mandato para financiar su campafia, por un monto
de $23.000.000. Al finalizar la campafa, quedaba en su cuenta bancaria electoral la suma de
$1.229.000. Cumpliendo con las disposiciones de la normativa electoral y con la finalidad de dejar
la cuenta bancaria electoral con saldo $0, transfirié aquel saldo a una cuenta corriente personal. De
esta forma, la candidatura cuenta con aquel saldo para financiar parte del crédito con mandato
obtenido y por el cual se encuentra solicitando financiamiento con cargo al reembolso al que tiene
derecho por los votos obtenidos en la eleccién. El saldo de $1.229.000 quedard registrado de la
siguiente manera en el Formulario 88:

. Numero
. Tipo Cuenta
N RUT Nombre Fecha de Glosa Documento Monto
Docto. Doct Contable
octo.

. Imputacion saldo
1 1-9 Candidatura | 02-09-2024 CB 5555 503 o $1.229.000
crédito con mandato

Cddigo Contable N°505 Otras imputaciones de gasto electoral

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°505
que, corresponde a cualquier otra imputacidn de gastos que no se encuentre contenida dentro de
las demas cuentas de imputacién de gastos.

Ejemplo: Una candidatura que se presenta a la eleccidn, efectia gasto por Estacionamiento en
evento de campafia, servicio que es prestado por Estacionamientos “Deja tu vehiculo”, y que es
financiado con aportes en efectivo recibidos. Este gasto se respalda con ticket N°17858 por un
monto de $6.000. Este gasto se contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 88:

. Nombre Tipo N° de Cuenta
N RUT Fecha Reembolso Glosa Documento Monto
Prov. Dcto. Doc. Contable

Deja tu 02-09- . . .
1 1-9 B} oT 17858 505 No aplica Estacionamiento $6.000
vehiculo 2024

Cddigo Contable N°600 Gasto Rechazado
Descripcion: Corresponde a todos aquellos Gastos rechazados por improcedencia conforme al
articulo 2 de la Ley N° 19.884, y errores u omisiones de acreditacién.

Cddigo Contable N°601 Gasto Rechazado

Descripcion: Este tipo de registro contable se registra en el cddigo contable N°601 que,
corresponde a todos aquellos Gastos rechazados por improcedencia al articulo 2 de la Ley N°
19.884, o errores u omisiones de acreditacion.
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2.3. Tratamiento contable de los Formularios Auxiliares

Los Formularios Auxiliares son depdsitos de informacion de la rendicidn que dan origen a algunos
de los registros que se realizan en el Formulario 87 y en el Formulario 88. Permiten ingresar
informacidon de un mismo concepto (brigadistas y voluntarios de campafa, autorizaciones de
propaganda en espacio privado, gastos menores, entre otros) en una planilla, cuyo monto total se
vera reflejado en una sola linea dentro de los formularios de ingresos y gastos, o en mds de una
linea dependiendo de la naturaleza del registro (pagado o donacidn).

La utilizacion de los Formularios Auxiliares permite ingresar una gran cantidad de registros en éstos
(gastos o donaciones, segun corresponda) y reducir la cantidad de lineas que se deben digitar
manualmente en los Formularios 87 y 88. Los Formularios Auxiliares contendran todo el detalle
requerido en la rendicidn y el grabado de estos generara de forma automatica las lineas con los
montos totales en los respectivos formularios de ingresos y gastos, faltando solo adjuntar la
documentacién de respaldo para aquellos registros.

Los Formularios Auxiliares para la rendicion de cuentas electorales se podran presentar ante el
SERVEL mediante dos opciones: 1. Presentar la documentacion fisica ante el Servicio Electoral en la
respectiva Direccidn Regional del territorio electoral de la candidatura. 2. Rendir de forma remota
a través del Sistema de Rendicidn Online habilitado para estos fines. Esta ultima es la opcion
recomendada por SERVEL para mantener la trazabilidad de la documentacidn presentada y agilizar
el proceso de rendicidn de las cuentas electorales.

Para mayores detalles respecto a la utilizacién y proceso de registro de informacion en los
Formularios Auxiliares, debe consultar la Guia de Usabilidad Sistema de Rendicion Online (*) que el
Servicio Electoral ha puesto a disposicidn de las candidaturas.

(*) Enlace para descarga de Guia de Usabilidad Sistema de Rendicién Online disponible en la
Introduccidon del presente Manual de Contabilidad Electoral.
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2.3.1. Formulario Auxiliar 101 “Registro de Brigadistas y Voluntarios”

Las candidaturas que durante el periodo de campafia electoral cuenten con trabajo de brigadistas
y/o voluntarios, deberan realizar el registro completo de los datos solicitados en el Formulario
Auxiliar 101 dentro del Sistema de Rendicién Online, indicando si corresponde a un servicio pagado
(brigadistas) o donacion (voluntarios).

Ademas, en la linea que se genere dentro del Formulario 88 luego del envio del formulario auxiliar,
se debera adjuntar la documentacién de respaldo valida, es decir, boleta de honorarios o certificado
de trabajo voluntario, segln corresponda.

Tratamiento contable tratandose de candidaturas y partidos politicos respectivamente:

Cuenta contable

Nota: Este simbolo ($) indica que la cuenta contable de ingresos puede ser cualquiera de aquellas
de ingresos en efectivo descritas en el Plan de Cuentas (1111 Aporte propio en efectivo de la
candidatura, 114 Aportes menores sin publicidad, 115 Aportes con publicidad, 116 Aportes en dinero
desde el partido politico, 131.1 Anticipo Fiscal a partidos politicos, 132 Anticipo Fiscal a candidaturas
independientes fuera de pacto o 141 Créditos con mandato). En el caso de las cuentas de gastos,
indica que la cuenta contable puede ser cualquiera de aquellas de gastos en efectivo. Esta
indicacidn aplica para todos los cuadros de esta seccién en los que aparezca dicho simbolo.

2.3.2. Formulario Auxiliar 102 “Registro de Sedes”

Las candidaturas que hagan uso de sedes de campafia deberan realizar el registro completo de los
datos solicitados en el Formulario Auxiliar 102 dentro del Sistema de Rendicién Online, indicando
si corresponde a una sede por la cual se ha pagado (arriendo) o bien a una donacién de inmueble
y, en este Ultimo caso, si el inmueble es propiedad de un tercero o de la candidatura. Tratandose
de pagos mensuales por arriendo de sede de campafia, debe registrar aquel gasto en el Formulario
Auxiliar 102 y, al materializarse dicho gasto, debe enviar el registro al Formulario 88, o sea, en el
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momento del pago efectivo; con ello debe quedar reflejada la salida de dinero desde la cartola
bancaria electoral.

Ademas, en la linea que se genere dentro del Formulario 88 luego del grabado del formulario
auxiliar, se debera adjuntar la documentacién de respaldo vdlida; si es un arriendo de inmueble a
una empresa, la respectiva factura, si es un arriendo de inmueble a una persona natural, el contrato
de arriendo y un medio de comprobacion del pago de dicho arriendo, si es una donacién un
certificado simple de donacién en especies, debidamente estimado en pesos chilenos y firmado por
el aportante.

Tratamiento contable tratdndose de candidaturas y partidos politicos respectivamente:

. aro — ' Ingresos Gastos

Donacion Propia 1112 272
Valorizacion en s -
Sede Donacion Persona Natura 121 276
102 Ingreso y Gasto
Donacion Partido Politico 122 281
[ Amiendo de Sede Gasto Arriendo (pagado S 233

2.3.3. Formulario Auxiliar 103 “Registro de Vehiculos”

Las candidaturas que utilicen vehiculos durante el periodo de campaiia electoral deberdn realizar
el registro completo de los datos solicitados en el Formulario Auxiliar 103 dentro del Sistema de
Rendicion Online, indicando si corresponde a un vehiculo por el cual se ha pagado (arriendo) o bien
a una donacién de vehiculo y, en este Ultimo caso, si el vehiculo es propiedad de un tercero o de la
candidatura. Tratdndose de pagos mensuales por arriendo de vehiculos para su uso en la campafia
electoral, debe registrar aquel gasto en el Formulario Auxiliar 103 y, al materializarse dicho gasto,
debe enviar el registro al Formulario 88, o sea, en el momento del pago efectivo; con ello debe
quedar reflejada la salida de dinero desde la cartola bancaria electoral.

Ademas, en la linea que se genere dentro del Formulario 88 luego del grabado del formulario
auxiliar, se debera adjuntar la documentacion de respaldo valida; si es un arriendo de vehiculo a
una empresa, la respectiva factura, si es un arriendo de vehiculo a una persona natural, el contrato
de arriendo y un medio de comprobacién del pago de dicho arriendo, si es una donacién un
certificado simple de donacién en especies, debidamente estimado en pesos chilenos y firmado por
el aportante.

Tratamiento contable tratdndose de candidaturas y partidos politicos respectivamente:
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2 aro e e Ingresos Gastos
Donacion Propia 1112 273
. Valorizacon en ) ) - -
Vehiculo Donacion Persona Natural 121 275
103 Ingreso y Gasto
Donacion Partido Politico 122 281
Arriendo de Vehiculo Gasto Arriendo (pagado) S 232

2.3.4. Formulario Auxiliar 104 “Autorizacién de propaganda en Espacios Privados”

Las candidaturas que realicen instalacion de propaganda en espacios privados deberan realizar el
registro completo de los datos solicitados en el Formulario Auxiliar 104 dentro del Sistema de
Rendicidn Online, indicando si corresponde a espacio privado por el cual se ha pagado (arriendo) o
bien a una donacién y, en este Ultimo caso, si el espacio privado es propiedad de un tercero o de la
candidatura. Tratdndose de pagos mensuales por arriendo de espacios privados para despliegue de
propaganda, debe registrar aquel gasto en el Formulario Auxiliar 104 y, al materializarse dicho
gasto, debe enviar el registro al Formulario 88, o sea, en el momento del pago efectivo; con ello
debe quedar reflejada la salida de dinero desde la cartola bancaria electoral.

Ademas, al completar el Formulario Auxiliar 104 se debe adjuntar la documentacién de respaldo
valida para estos fines: si es un arriendo de espacio privado a una empresa, la respectiva factura, si
es un arriendo de espacio privado a una persona natural, un medio de comprobacion del pago de
dicho arriendo, si es una donacién un certificado simple de donacién, debidamente estimado en
pesos chilenos y firmado por el aportante.

Tratamiento Contable tratandose de candidaturas y partidos politicos respectivamente:

0 ario D pa Ingresos Gastos

: Donacion Propia 1112 272
= Valorizacionen )
Espacios Privados Donacion Persona Natural 121 276
Ingreso y Gasto
104 Donacién Partido Politico 22 281
Arriendo de Espacios )
) Gasto Arriendo (pagado) S 231
Privados

2.3.5. Formulario Auxiliar 105 “Declaracion sobre Medios Digitales contratados para
Propaganda Electoral”

Las candidaturas que efectien propaganda a través de medios digitales deberdn realizar el registro
completo de los datos solicitados en el Formulario Auxiliar 105 dentro del Sistema de Rendicidn
Online, indicando si corresponde a publicaciones de propaganda por las cuales se ha pagado o bien
a una donacidn de propaganda en medios digitales y, en este ultimo caso, si la donacién fue

realizada por un tercero o por la misma candidatura.
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Ademas, en la linea que se genere dentro del Formulario 88 luego del grabado del formulario
auxiliar, se debera adjuntar la documentacidn de respaldo valida: si es un gasto pagado a una
empresa, la respectiva factura o comprobante de pago (Facebook u otro similar), si es una donacion
un certificado simple de donacidn en especies o servicios, debidamente estimado en pesos chilenos
y firmado por el aportante, sea este un tercero o la misma candidatura.

Tratamiento contable tratandose de candidaturas y partidos politicos respectivamente:

o ario S i Ingresos Gastos

: Donacion Propia 1112 278
3 S Valorizacionen
Medios Digitales Donacion Persona Natura 121 278
105 Ingreso y Gasto
Donacion Partido Politico 122 281
Medios Digitales Pagados Gasto Medios Digitales Pagados S 213

2.3.6. Formulario Auxiliar 106 “Aportes en especies estimables en dinero”

Las candidaturas que reciban aportes en especies estimables en dinero deberan realizar el registro
completo de los datos solicitados en el Formulario Auxiliar 106 dentro del Sistema de Rendicidn
Online, indicando si corresponde a una donacién propia, a una donacidn proveniente de un tercero
o bien desde un partido politico.

Ademas, en la linea que se genere dentro del Formulario 88 luego del grabado del formulario
auxiliar, se debera adjuntar la documentacion de respaldo valida: certificado simple de donacién
en especies, con la identificacidn del aportante, descripcidon de las especies aportadas y valorizacion
del aporte expresada en pesos chilenos.

Tratamiento Contable tratdandose de candidaturas y partidos politicos respectivamente:

. aro e e Ingresos Gastos
Donacion Propia 1112 274
Aporte enE i Valorizacio
106 po spe;mes SarEsRanEn Donacion Persona Natural 121 277
Estimable en Dinero Ingreso y Gasto
Donacion Partido Politico 2 281

2.3.7. Formulario Auxiliar 107 “Detalle de Reembolso Solicitado”

Las candidaturas que ingresen una solicitud de reembolso de gastos electorales, ya sea por cesién
de derecho a reembolso partido politico o bien por reembolso de gastos electorales de la
candidatura, deberan declarar detalladamente aquellos gastos en el Formulario Auxiliar N°107

dentro del Sistema de Rendicion Online.

Al completar y grabar el respectivo Formulario Auxiliar 107, dicha accidn creara automaticamente
una linea dentro del Formulario 87 con la sumatoria de documentos solicitados para reembolso.
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Acto seguido, la candidatura debera ingresar linea a linea en el Formulario 88 los gastos que
componen la solicitud de reembolso, adjuntando los respectivos documentos tributarios de
respaldo (facturas, boletas de honorarios, boletas nominativas).

Tratamiento contable tratandose de candidaturas y partidos politicos (*) respectivamente:

D ario : Ingresos Gastos
- Datalle de Reemboiso | Reetribals: hacia el :andic!a':: 143 S
solictado ngreso Cesion de Derecho al Partido 142 s
Politico

Tratandose de reembolso hacia el partido politico (Cesiéon de derechos) debera adjuntar el
formulario 107-B, que se encuentra en los anexos del presente manual.

2.3.8. Formulario 108 “Detalle de Gastos Menores”

Para efectos de la rendicion de gastos menores y frecuentes, se considerara suficiente respaldo el
detalle ingresado en el respectivo Formulario Auxiliar 108. Si declara gastos menores y frecuentes
sin utilizar el Formulario Auxiliar 108, se requerira el documento de respaldo de aquel gasto en la
respectiva linea.

Tratamiento contable tratdndose de candidaturas y partidos politicos respectivamente:

s aro Ingresos Gastos
Gastosmenoresy
frecuentes

108 Gasto Gastos menores y frecuentes S 261
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2.4 Ejemplo practico registro contable por devolucién de saldo de aportes no utilizados

por las candidaturas
Una candidatura recibié aportes desde el partido politico por un monto de $1.000.000, y efectud

gastos en el periodo de campaiia electoral por los siguientes servicios, sin embargo, no se utilizé la

totalidad del dinero aportado, por lo tanto, se realiza devolucién al ultimo aportante, mediante una

transferencia al partido politico. Los gastos que se realizaron conforme a la citada fuente

financiamiento corresponden a los siguientes:

Servicio por brigadistas:

Proveedores de merchandising:

Compra de palomas publicitarias:

$400.000
$400.000
$100.000

A continuacidn, se presentan los registros contables de acuerdo a la informacién comentada:

Ingresos electorales de la candidatura:

. I Ru Nombre | Fech Tipo Cuenta
N N° de Doc. Glosa Documento Monto
t Prov. a Dcto. Contable
11-
Nombre .
. 09- Aporte del partido
1 1-9 partido AP 1 116 " $1.000.000
» 202 politico
politico
4
Gastos electorales de la candidatura:
o Nombre Tipo N° de Cuenta
N Rut Prov. Fecha Dcto. Doc. Contable Glosa Documento Monto
Juan 11-09-
2 1-9 i BH 1 242 Servicio de brigadista $400.000
Pérez 2024
Juan
3 1-9 Pérez 109 ey 2 214 Merchandising $400.000
2024
Ltda
1 ) Juan 11-09-
1-9 Pérez S.A. 2024 FACT 3 214 Palomas $100.000
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Y, desde la contabilidad de campafia electoral del partido politico, el formulario 87 quedaria de la
siguiente manera:

o Nombre Tipo N° de Cuenta
N Rut Prov. Fecha Dcto. Doc. Contable Glosa Documento Monto
Nombre L.
1 | 19| partido | | ae 1 117 Saldo por devolucion | ¢, 5 509
f: 2024 al partido politico
politico

2.5. Ejemplo Practico registro contable por solicitud de reembolso por facturas o boletas
pendientes de pago

Una candidatura decide contratar servicios profesionales de asesoria de imagen y comunicacion
estratégica para impulsar la promocién de la candidatura en la ultima parte de la campafia, pero ya
no cuenta con mas fuentes de financiamiento, entonces para poder financiar el citado gasto, decide
optar por una fuente de financiamiento publico, a través de la solicitud de reembolso, para contar
con la contratacién de los siguientes servicios:

1. Asesoria Comunicacional del proveedor Community Communicator PRO SpA, por un monto
ascendente a $2.120.000, individualizada en la factura electrénica N°412 pendiente de pago.

2. Asesoria de Imagen Personal realizada por la profesional Camila Inés Morales Palma por un
monto de $520.000, individualizada en la boleta de honorarios electrénica N°89 pendiente de
pago.

3. Servicios de Fotografia Profesional prestados por Rubén Ignacio Campos Miiller por un monto
de $320.000, individualizado en la boleta de honorarios electrénica N°38 pendiente de pago.

Estos documentos deben ser declarados a través del Formulario Auxiliar 107 Detalle de Reembolso
solicitado, para procesar correctamente la solicitud de reembolso. Una vez que el formulario se
encuentre grabado y enviado, se genera y contabilizara automaticamente una nueva linea en el
Formulario 87 que se vera de la siguiente forma:

o Tipo Nimero Cuenta Glosa
N Rut Nombre Fecha Monto
Docto. Docto. Contable Documento
. Detalle de
Formulario 15-09- No
1 1-9 . 266478 143 reembolso $2.960.000
107 2024 Definido .
solicitado

Luego de que es ingresada la solicitud de reembolso y se encuentra registrada en el Formulario 87
bajo la cuenta 143, es responsabilidad del Administrador Electoral registrar linea a linea los gastos
que componen la solicitud y la respectiva la documentacidn tributaria de respaldo dentro del
Formulario 88. Finalizado este paso, los gastos se veran en el Formulario 88 de la siguiente forma:
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Tipo N° de Cuenta Glosa
N° N Prov. | Fech R | M
Rut LI echa Dcto. Doc. Contable SSmo Documento onto
Community 11- R(?: mai?cl)sso comAuS:iSchcliaonal
1 1-9 | Communicator 09- FA 412 241 gal e $2.120.000
PRO SpA 2024 . P
candidato pago)
Asesoria de
. . Reembolso .
Camila Inés 14- de gastos imagen
2 1-9 Morales 09- BH 89 241 gal personal $520.000
Palma 2024 . (pendiente de
candidato
pago)
Reembolso Servicios
Rubén Ignacio 14- P profesionales
3 1-9 Campos 09- BH 38 241 gal de fotografia $320.000
Miller 2024 candidato (pendiente de
pago)

Lo expuesto precedentemente, solo corresponde al registro de la solicitud de reembolso, por lo
tanto es importante considerar que, el reembolso autorizado se determina en el proceso de
verificacion y comprobacién de cuentas, instancia donde se determinar el aporte propio final, en
base al saldo no cubierto del reembolso solicitado.

2.6. Otros ejemplos practicos de registro contable

1.6.1. Ejemplo N°1
Una candidatura generd los siguientes ingresos y gastos electorales durante el periodo de campafia
electoral, el cual se encontraba comprendido entre las fechas 29/07/2024 y 24/10/2024:

e Aporte en efectivo del partido politico al cual se encuentra afiliada, por $4.500.000,
recibido con fecha 30/09/2024.

e Aporte propio en efectivo por un monto de $1.200.000, realizado con fecha 01/09/2024.

e Aporte de trabajo voluntario para labores de distribucién de propaganda, por parte de seis
personas, cuyo trabajo individual es valorizado en la suma de $180.000, el cual se registra
durante el segundo mes de campafia electoral.

e Obtencién de un crédito con mandato en BancoEstado por un monto de $5.000.000. El
interés devengado del crédito hasta la fecha en que vence el plazo para rendir cuentas a
SERVEL es de $235.000. Los gastos operacionales e impuesto de timbres y estampillas
totalizan la suma de $308.239. Los fondos fueron recibidos en la cuenta bancaria electoral
con fecha 13/09/2024.

e Gasto por propaganda radial durante el periodo de campafa electoral, por un monto de
$2.250.000; factura electronica N°774 emitida con fecha 27/09/2024 por el proveedor
Radiodifusién Antofagasta Ltda.

e Disefo de todo el material de propaganda impreso de la candidata, confeccionada por el
prestador de servicios Victor Cea Castro, quien a través de la emisién de la boleta de
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honorarios electréonica N°36 emitida con fecha 10/10/2024 ha cobrado el monto de
$960.000.

Gasto por impresion y montaje de 120 palomas publicitarias, por un monto de $2.430.000;
factura electrénica N°10098 emitida con fecha 16/09/2024 por el proveedor Impresiones
Uno SpA.

Gasto por trabajo profesional de la jefa de brigadistas Eliana Rodriguez Lizama quien a
través de la emisidon de la boleta de honorarios electronica N°90 emitida con fecha
20/10/2024 ha cobrado el monto de $1.400.000. Esta boleta de honorarios se encuentra
pendiente de pago, por lo cual la candidatura solicita reembolso de dicho gasto electoral.
Gasto por contratacion de 10 brigadistas de campafia, quienes trabajaron activamente
durante todo el periodo de propaganda, quienes a través de la emisién de boletas de
honorarios electronica han cobrado el monto de $500.000 cada uno. Todas estas boletas
de honorarios fueron emitidas con fecha 18/10/2024.

Impresion de 65.000 volantes, facturado por el proveedor Impresos Nacionales Ltda. por
un monto de $820.000 mediante factura N°2093 emitida con fecha 21/10/2024. Esta
factura se encuentra pendiente de pago, por lo cual la candidatura solicita reembolso de
dicho gasto electoral.

Devolucion de aporte no utilizado al dUltimo aportante, que corresponde al partido politico,
por $60.000.

Los ingresos y gastos de la candidatura se fueron ingresando a la contabilidad electoral en el
Sistema de Rendicion Online cronoldgicamente, es decir, a medida que los distintos aportes y gastos
fueron surgiendo dentro del periodo de campana.

El registro contable, en formulario n°87 queda de la siguiente forma:

o Nombre Fecha Tipo Numero de Numero
N RUT donante Documento Docto. Documento Cuenta Slosd Monto
Aporte
1 1-9 Candidata 01-09-2024 CB 475896 1111 propio en $1.200.000
efectivo
Banco Crédito con
2 1-9 13-09-2024 CM 3741211 141 $5.543.239
Estado mandato
Formulario IO
3 1-9 101 30-09-2024 ND 269122 121 voluntarios $1.080.000
campana
Aporte en
4| 19 Partido 30-09-2024 | cB 476112 e efectivo de $4.500.000
Politico partido
politico
Formulario Raglloe
5 1-9 107 22-10-2024 ND 272449 143 reembolso $2.220.000
solicitado
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El aporte propio quedo respaldado con las liquidaciones de la candidatura.

El registro contable, en formulario n°88 queda de la siguiente forma:

N° | RUT Nombre Fecha Tipo Numero | Numero Reem- Glosa Monto
Proveedor del Docto Docto Cuenta bolso
Docto
1 1-9 Victor Cea 10-09- BH 36 241 No aplica Disefio $960.000
Castro 2024 grafico de
material de
propaganda
2 1-9 Banco Estado | 14-09- ND 3741211 244 No aplica Intereses $543.239
2024 devengados
y gastos
asociados
del crédito
con
mandato
3 1-9 Radiodifusion | 27-09- FA 774 212 No aplica Publicidad $2.250.000
Antofagasta 2024 radial
Ltda.
4 1-9 Formulario 30-09- ND 269122 271 No aplica Registro de $1.080.000
101 2024 voluntarios
de campaia
5 1-9 Impresiones 16-10- FA 10098 214 No aplica Impresion y $2.430.000
Uno SpA 2024 montaje de
palomas
publicitarias
6 1-9 Formulario 18-10- ND 271801 242 No aplica Registro de $5.000.000
101 2024 brigadistas
de campaia
7] 19 Eliana 20-10- BH 90 241 Reembolso Jefa de $1.400.000
Rodriguez 2024 directo al brigadistas
Lizama candidato
8 1-9 Impresos 21-10- FA 2093 214 Reembolso Impresion $820.000
Nacionales 2024 directo al de volantes
Ltda. candidato
9 1-9 Partido 21-10- ND 57850 403 No aplica Devolucién $60.000
Politico 2024 de aportes al
partido
politico

1.6.2. Ejemplo N°2

Una candidatura independiente fuera de pacto que se presenta a la eleccion generé los siguientes
ingresos y gastos electorales durante el periodo de campafia electoral, el cual se encontraba
comprendido entre las fechas 29/07/2024 y 24/10/2024:

=  Financiamiento inicial de campafia, recibido con fecha 29/07/2024 por $635.789.
= Aporte propio en efectivo del candidato por $4.500.000, el cual fue realizado con fecha
27/08/2024.
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Aporte menor sin publicidad por $500.000, con fecha de recepcion del 03/08/2024.
Aporte de vehiculo propio a la campafia, valorizado en $400.000. El combustible utilizado
para movilizacion totaliza el monto de $120.000, lo cual registra como un aporte propio en
especies. El vehiculo comenzd a ser utilizado por el candidato durante el segundo mes de
campafia electoral.

Aporte de trabajo voluntario por distribucién de propaganda electoral (volantes) de 4
personas, cuyo trabajo individual fue valorizado en $160.000. La distribucién de volantes
se comenzo a realizar con fecha 30/08/2024.

Gastos por asesoria comunicacional prestada por el proveedor Community Communicator
PRO SpA, por un monto ascendente a $2.035.789, individualizado en la Factura Electrdnica
N°412, emitida con fecha 15/09/2024.

Gastos por servicio profesional de fotografia prestado por Rubén Ignacio Correa Miller por
un monto de $320.000, individualizado en la Boleta de Honorarios electrénica N°38
pendiente de pago, emitida con fecha 10/09/2024.

Gasto por trabajo de distribucién de propaganda de 10 brigadistas durante todo el periodo
de propaganda electoral, a través de la emisién de boletas de honorarios electrénica por
un monto $360.000 cada uno, emitidas con fecha 15/10/2024.

Gastos de Impresion de 60 Palomas publicitarias de 140 x60 cm, al Proveedor Crear y Disefia
Paint Spa, por un monto ascendente a $3.849.500, individualizado en la Factura Electrdnica
N°986 pendiente de pago, emitida con fecha 20/09/2024.

Gastos por Servicio de Transporte de Palomas Publicitarias, al Proveedor Transporte Rapido
y Seguro Sur S.A., por un monto ascendente a $445.789, individualizado en la Factura
Electronica N°96 pendiente de pago, emitida con fecha 21/10/2024.

Gastos de Impresién de 15.000 tripticos y 25.000 volantes informativos Proveedor Crea y
Disefia Paint SpA, por un monto ascendente a $749.500, individualizado en la Factura
Electronica N°987 pendiente de pago, emitida con fecha 17/10/2024.

Los ingresos y gastos efectuados durante el periodo de campanfa electoral son contabilizados en el
Sistema de Rendicion Online por el Administrador Electoral, quien, a su vez, va registrando segun

la temporalidad de los ingresos recibidos y los gastos efectuados.

El registro contable, en formulario n°87 queda de la siguiente forma:

Nombre Tipo Numero Cuenta Glosa
N° | RUT Fecha Monto
Donante Docto. Docto. Contable Documento
Tesoreria 25-09 Financiamiento a
1 1-9 | General de 5024 ND 4120 132 candidatos $635.789
la Republica independientes
. 02-09- Aporte Propio en
2 1-9 Candidato CB 4459 1111 ) $4.500.000
2024 efectivo
03-09- Aportes menores
3 1-9 Aportante CB 4780 114 . . $500.000
2024 sin publicidad
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Nombre Tipo Numero Cuenta Glosa
N° | RUT Fecha Monto
Donante Docto. Docto. Contable Documento
. Registro de
Formulario | 30-09- ]
4 1-9 ND 2956 121 Voluntarios y $640.000
101 2024 o
Brigadistas
Formulario | 30-09- Registro de
5 1-9 ND 27541 1112 , $520.000
103 2024 Vehiculos
. Detalle de
Formulario | 18-10-
6 1-9 ND 4120 143 reembolso $5.364.789
107 2024 o
solicitado
El registro contable, en formulario n°88 queda de la siguiente forma:
Tipo | N°de Cuenta Glosa
N° | RUT | Nombre Prov. | Fecha Reembolso Monto
Dcto. | Dcto. | Contable Documento
30- .
. . Registro de
1 1-9 | Formulario 103 09- ND 27541 273 No aplica B $520.000
Vehiculos
2024
30- ]
. . Registro de
2 1-9 | Formulario 101 09- ND 2956 271 No aplica . $640.000
Voluntarios
2024
Community 15- i
. . Asesoria
3 1-9 Communicator 09- FA 412 241 No aplica L $2.035.789
comunicacional
PRO SpA. 2024
Servicios
3 . 10- Reembolso profesionales
Rubén Ignacio ,
4 1-9 . 20- BH 38 241 de gastos al Fotografia $320.000
Correa Miller . .
2024 candidato (pendiente de
pago)
Impresion
L 20- Reembolso Palomas
Crear y Disefa .
5 1-9 PEnHE 10- FA 986 214 de gastos al Publicitarias $3.849.500
aint Spa
3 2024 candidato (pendiente de
pago)
Servicios de
Transporte de
Transporte 21- Reembolso Pal
alomas
6 1-9 Rapido y 10- FA 96 254 de gastos al o S445.789
] publicitarias
Seguro Sur S.A | 2024 candidato .
(pendiente de
pago)
15- Registro de
7 1-9 | Formulario 101 10- BH 2956 242 No aplica Brigadistas de $3.600.000
2024 Campafa.
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Tipo | N°de Cuenta Glosa
N° | RUT | Nombre Prov. | Fecha Reembolso Monto
Dcto. | Dcto. | Contable Documento

Impresion flyers

L 17- Reembolso
Crear y Disefia y volantes
8 1-9 . 10- FA 987 214 de gastos al . $749.500
Paint Spa . (pendiente de
2024 candidato

pago)

2.6.3. Ejemplo N°3

Una candidatura que se presenta a la eleccidn generé los siguientes ingresos y gastos electorales
durante el periodo de campafia electoral, el cual se encontraba comprendido entre las fechas
29/07/2024 y 24/10/2024:

= Aporte en efectivo con publicidad de la identidad del aportante, por $350.000,
recibido con fecha 29/08/2024.

= Aporte en efectivo con publicidad de la identidad del aportante, por $100.000,
recibido con fecha 02/09/2024.

= Aporte en efectivo sin publicidad de la identidad del aportante, por $200.000,
recibido con fecha 03/09/2024.

= Aporte propio en efectivo por un monto de $3.470.000, realizado con fecha
05/09/2024.

=  Obtencién de un crédito con mandato en Banco Estado por un monto de
$6.900.000. El interés devengado del crédito hasta la fecha en que vence el plazo
para rendir cuentas a SERVEL es de $217.630. Los gastos operacionales e impuesto
de timbres y estampillas totalizan la suma de $285.700. Los fondos fueron
depositados en la cuenta bancaria electoral con fecha 10/09/2024.

= Donacién de 15 espacios privados para despliegue de propaganda, valorizado cada
uno en $25.000. El despliegue de propagada en aquellos lugares se materializd con
fecha 30/09/2024.

= Gasto por contratacion de 20 brigadistas para distribucion de propaganda
electoral, a los cuales se pagd de forma individual un monto de $180.000. El trabajo
fue realizado durante el Ultimo mes de campafia electoral.

= Compra de 100.000 volantes, 20.000 tripticos y 5.000 llaveros al proveedor
Accesorios e Impresos N&N Ltda. por un monto total de $1.290.000; factura
electrénica N°60253 emitida con fecha 25/09/2024.

= Gasto por impresion y confeccién de 70 palomas publicitarias. El servicio fue
prestado por el proveedor Impresos JW Color SpA, el cual fue cobrado en la factura
electrénica N°1120 emitida con fecha 20/09/2024 por $1.834.000.

= Arriendo de vehiculo para transporte de la candidatura y del equipo de brigadistas,
durante los dltimos 2 meses de campafa, por un monto de $989.000. El servicio
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fue prestado por el proveedor Rent a Car JT Ltda. mediante la factura electrénica
N°40013 emitida con fecha 20/10/2024.
= Gastos por compra de combustible, al proveedor Iconux S.A. A continuacién, se
detalla el gasto:
= Boleta N°34511 emitida con fecha 02/10/2024 por $47.600.
= Boleta N°36227 emitida con fecha 19/10/2024 por $60.700.
= Boleta N°39462 emitida con fecha 01/11/2024 por $48.700.
= Gasto por propaganda radial durante el periodo de campafia, por un monto
de $3.150.000, facturado por el proveedor Dos Telecomunicaciones S.A.
mediante factura electronica N°5288 emitida con fecha 18/11/2024.

Los ingresos y gastos de la candidatura se fueron ingresando a la contabilidad electoral en el
Sistema de Rendicién Online cronolégicamente, es decir, a medida que los distintos aportes y gastos
fueron surgiendo dentro del periodo de campana.

El registro contable, en formulario n°87 queda de la siguiente forma:

Nombre del Tipo Numero Cuenta Glosa
N° | RUT Fecha Monto
Donante Docto. | de Docto. Contable Documento
29-09- Aporte con
1 1-9 Aportante CB 4227 115 . $350.000
202X publicidad
02-09- Aporte con
2 1-9 Aportante CB 4477 115 . $100.000
2024 publicidad
03-09- Aportes menores
3 1-9 Aportante CB 4501 114 . . $200.000
2024 sin publicidad
05-09- Aporte propio en
4 1-9 Candidato CB 4589 1111 # ? . g $3.470.000
2024 efectivo
Banco 10-09- Crédito con
5 1-9 CM 963199 141 $7.403.330
Estado 2024 mandato
. Autorizacion de
Formulario 30-09-
6 1-9 ND 2719 121 propaganda en $375.000
104 2024 S
Espacios Privados
El registro contable, en formulario n°88 queda de la siguiente forma:
. Nombre Tipo N° de Cuenta Glosa
N° | RUT Fecha Reembolso Monto
Prov. Docto. | Docto. | Contable Documento
Intereses
5 devengados
anco
1] 19 Estad 10/09/2024 CcM 963199 244 No aplica y gastos del $503.330
stado
crédito con
mandato
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Nombre Tipo N° de Cuenta Glosa
N° | RUT Fecha Reembolso Monto
Prov. Docto. | Docto. | Contable Documento
Impresos
. Palomas
2 1-9 JW Color 20/09/2024 FA 1120 214 No aplica . $1.834.000
publicitarias
SpA.
Accesorios Volantes,
3 1-9 | elmpresos | 25/09/2024 FA 60253 214 No aplica tripticos y $1.290.000
N&N Ltda. llaveros
Autorizacion
. de
Formulario .
4 1-9 104 30-09-2024 ND 2719 276 No aplica propaganda $375.000
en Espacios
Privados
5 1-9 | lconux S.A. | 02/10/2024 BS 34511 251 No aplica Combustible $47.600
6 1-9 | lconux S.A. | 19/10/2024 BS 36227 251 No aplica Combustible $60.700
7 1-9 | lconuxS.A. | 01/10/2024 BS 39462 251 No aplica Combustible $48.700
Propaganda
en radio
Dos
. durante
8 1-9 Telecom 18/10/2024 FA 5288 212 No aplica todo el $3.150.000
odo e
S.A. ,
periodo de
campafa
Rent a Car . Arriendo de
9 1-9 20/10/2024 FA 40013 232 No aplica , $989.000
JT Ltda. vehiculo
. Registro de
Formulario . -
10 | 1-9 101 22/10/2024 ND 27819 242 No aplica Brigadistasy | $3.600.000
Voluntarios

2.6.4. Ejemplo N°4
Una candidatura que se presenta a la eleccién genera los siguientes ingresos y gastos electorales

durante el periodo de campafa electoral, el cual se encontraba comprendido entre las fechas
29/07/2024 y 24/10/2024:

Aporte en especies del partido politico, correspondiente a 25 palomas y 1.500 calendarios

de bolsillo, valorizado en $310.000. Dichas especies fueron recibidas al comienzo de la

campana electoral.

Aporte de trabajo voluntario por parte de 2 personas. El aporte individual ha sido valorizado

en $200.000. Los voluntarios efectuaron labores de distribucion de propaganda durante el

ultimo mes de campafia electoral.

Aporte de sede de campafia, donada por un tercero, quien ha valorizado el aporte en
$350.000. La sede fue aportada con fecha 01/08/2024.
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Aporte de vehiculo propio, valorizado en $387.000. La valorizacién incluye el gasto en
combustible. El vehiculo se comenzd a utilizar en actividades de campana con fecha
01/09/2024.

Aporte sin publicidad de la identidad del aportante, por un monto de $250.000, recibidos
con fecha 13/08/2024.

Donacién de 10 espacios privados para despliegue de propaganda electoral, valorizados
cada uno de ellos en $20.000. Dichos espacios privados comenzaron a ser utilizados con
fecha 30/08/2024.

Aporte con publicidad de la identidad del aportante, por un monto de $450.000, recibidos
con fecha 30/08/2024.

Gasto por publicidad radial efectuada durante el Gltimo mes de campafia electoral y el cual
fue financiado por el partido politico. El gasto asciende a la suma de $854.900, el servicio
fue prestado por Radio Antigua S.A. mediante la factura electronica N°715 emitida con
fecha 06/10/2024.

Gasto por compra de 10.000 volantes y 2.000 tripticos al proveedor Graficas Alto Sur SpA.,
por un monto de $625.000; factura electronica N°39311, emitida con fecha 03/10/2024.
Devolucién de saldo aporte al ultimo aportante, por $75.000, efectuado con fecha
05/10/2024.

Los ingresos y gastos de la candidatura se fueron ingresando a la contabilidad electoral en el

Sistema de Rendicién Online cronolégicamente, es decir, a medida que los distintos aportes y gastos

fueron surgiendo dentro del periodo de campana.

El registro contable, en formulario N° 87 queda de la siguiente forma:

Nombre del Tipo Numero Cuenta Glosa
N° | RUT Fecha Monto
Donante Docto. | de Docto. Contable Documento
Aporte en
Formulario especies
1 1-9 30/09/2024 ND 28343 122 . $310.000
106 estimables en
dinero
Formulario Registro de
2 1-9 01/09/2024 ND 28350 121 $350.000
102 Sedes
Aporte menor
3 1-9 Aportante 13/09/2024 CB 4571 114 . . $250.000
sin publicidad
Aporte menor
4 1-9 Aportante 30/09/2024 CB 4597 115 ) o $450.000
sin publicidad
Autorizacion
Formulario de propaganda
5 1-9 30/09/2024 ND 28410 121 PSR . $200.000
104 en Espacio
Privado
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Nombre del Tipo Numero Cuenta Glosa
N° RUT Fecha Monto
Donante Docto. | de Docto. Contable Documento
Formulario Registro de
6 1-9 01/09/2024 ND 28503 1112 B $387.000
103 Vehiculos
. Registro de
Formulario R
7 1-9 - 01/10/2024 ND 28842 121 Brigadistas y $400.000
Voluntarios
. Cesion de
Formulario
8 1-9 107 25/10/2024 ND 29014 142 derecho a $854.900
reembolso
El registro contable, en formulario N° 88 queda de la siguiente forma:
Tipo
Nombre N° de Cuenta Reemb Glosa
N° RUT Fecha Docto Monto
Prov. Docto.  Contable olso Documento
Aporte en
Formulari No especies
1 1-9 30/09/2024 ND 28343 281 . . $310.000
o 106 aplica estimables en
dinero
Formulari No Registro de
2 1-9 01/09/2024 ND 28350 276 . $350.000
0102 aplica Sedes
Autorizacion
. de
Formulari No
3 1-9 30/09/2024 ND 28410 276 . propaganda $200.000
0104 aplica .
en Espacio
Privado
Formulari No Registro de
4 1-9 01/09/2024 ND 28503 273 . B $387.000
0103 aplica Vehiculos
. Registro de
Formulari No R
5 1-9 01/10/2024 ND 28842 271 . Brigadistas y $400.000
0101 aplica ]
Voluntarios
Gréficas . Compra de
o
6 1-9 Alto Sur 03/10/2024 FA 39311 214 i volantes y $625.000
aplica
SpA. 2 tripticos
Reemb
Publicidad
. olso .
Radio ) radial
. cedido . .
7 1-9 Antigua 23/10/2024 FA 715 212 financiada por | $854.900
a
S.A. . el partido
partido .
. politico
politico
Aportant No Devolucion de
8 1-9 24/10/2024 ND 9999 402 . $75.000
e aplica saldo aporte
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Tipo
Nombre P N° de Cuenta Reemb Glosa
N° RUT Fecha Docto Monto
Prov. Docto.  Contable olso Documento
al dltimo
aportante

3. Preguntas frecuentes
3.1. Preguntas frecuentes sobre Gasto Electoral:

e (iComoy cudndo se designa al administrador electoral o administrador general electoral?

El nombramiento del administrador electoral deberd efectuarse en la declaracion de
candidatura y en caso de administrador general electoral en la formalizacidon de pacto, en
ambos casos se debe cautelar que no presenten inhabilidades para ejercer dicho cargo.

e (Cuales son las inhabilidades para ejercer el cargo de administrador electoral o de
administrador general electoral?

Para ejercer el cargo de administrador electoral o administrador general electoral, debe cumplir
con lo dispuesto en los articulos 36 y 40 de la Ley N° 19.884, la cual hace mencién de que una misma
persona podra ejercer como administrador electoral para mas de una candidatura, siempre que las
respectivas candidaturas hayan sido declaradas por un mismo partido politico o pacto y, no
encontrarse en las siguientes categorias:

a) Ciudadanos sin derecho a sufragio

b) Condenados por delitos tributarios o contra la fe publica

c) Candidaturas en una misma eleccién o en elecciones distintas pero efectuadas en un mismo
acto eleccionario

d) Directores, gerentes y ejecutivos superiores de empresas del Estado o de aquéllas en que
éste tenga participacion mayoritaria

e) Autoridades de la Administracion del Estado

f)  Funcionarios publicos (Planta o Contrata)

g) Alcaldes

e (A quiénes se les considera funcionarios publicos?

Se considerarian funcionarios(as) publicos(as) a
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I Personal en calidad de Planta.
. Personal en calidad de Contrata

e (A quiénes no se les considera funcionarios publicos?
I Personal en calidad de Honorario, cuya categoria es de empleado publico.

e Sila candidatura desea remover del cargo al administrador electoral o si el partido politico
desea remover del cargo al administrador general electoral ¢Cémo se efectua el
reemplazo?

La candidatura deberd nombrar a un nuevo administrador electoral o el Partido politico a un nuevo
Administrador General Electoral segin corresponda mediante un formulario llamado “reemplazo

Ill

de administrador electoral” disponible en el sitio web de la eleccién, a través del correo
reemplazoadministrador@servel.cl o en las oficinas de las Direcciones Regionales del Servel, con
los datos de la renuncia, si corresponde, y el Nombramiento del nuevo administrador electoral o

administrador general electoral.
Puede obtener el formulario ACA.

e (Qué debe hacer la candidatura o partido politico, si el administrador electoral o
administrador general electoral, respectivamente, renuncia a su cargo?

El administrador electoral que renuncie a su cargo debera remitir esta informacién completando el
Formulario Auxiliar B llamado “Renuncia Voluntaria al Cargo de Administrador Electoral o General”
disponible en el sitio web de la eleccidn, y adjuntarlo en la pestafia “Nueva renuncia / reemplazo”,
perteneciente al apartado “Renuncias y Reemplazos” dentro la opcidon “Documentos” del Sistema
de Rendicién Online (SRO).

Posteriormente la candidatura deberd formalizar dicho reemplazo de administrador electoral
dentro del quinto dia desde la fecha en que tuvo conocimiento de la renuncia, enviando
“Formulario de Reemplazo al cargo de Administrador Electoral o General” mediante el mdédulo
"Renuncias y Reemplazos” del Sistema de Rendicion Online (SRO), con el nombramiento del nuevo
administrador, de lo contrario las funciones recaeran en el (la) propio (a) candidato (a).

Si se trata del administrador general electoral, este debera informar por correo su renuncia al
Partido Politico con copia a reemplazoadministrador@servel.cl a través del “formulario reemplazo

de administrador electoral "contando con el mismo plazo de administrador electoral.

e (Qué debe hacer la candidatura o partido politico en caso de que fallezca el administrador
electoral o administrador general electoral?
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En caso de fallecimiento del administrador electoral y administrador general electoral, la
candidatura o Partido Politico, segin corresponda, deberd informar al Servicio Electoral a través del
“Formulario de Reemplazo de Administrador Electoral” y nombrar a un nuevo administrador
electoral o administrador general electoral en su reemplazo a través del mddulo “Renuncias y
Reemplazos” de su perfil del Sistema de Rendicién Online (SRO). Dentro del quinto dia desde la
fecha en que tuvo conocimiento del fallecimiento.

e Y iqué sucede cuando es el candidato/a quien fallece?

En caso de fallecimiento del candidato/a, esto no exime de obligacién al administrador electoral
respecto de la rendicidn de la cuenta de ingresos y gastos electorales.

e (Cudl es el plazo limite para renunciar al cargo de Administrador(a) Electoral de una
candidatura?

De acuerdo con lo indicado en el articulo 36 de la Ley 19.884 Orgdnica Constitucional sobre
Transparencia, Limite y Control del Gasto Electoral, “el nombramiento podrd ser dejado sin efecto
en cualquier momento mediante comunicaciéon del (la) candidato (a) correspondiente al
Subdirector de Control del Gasto y Financiamiento Electoral del Servicio Electoral, sin perjuicio de
lo dispuesto en el inciso primero del articulo 43", sefialandose en el articulo 43 “Los reemplazos
soélo podran verificarse hasta el tercer dia posterior a la eleccién”. En resumen, el plazo maximo
para presentar una renuncia al cargo de Administrador Electoral serd la indicada en el articulo 43
pudiendo presentar renuncia en cualquier momento anterior al vencimiento de este plazo. Esta
renuncia deberd ser presentada mediante un formulario llamado “reemplazo de administrador
electoral” disponible en el sitio web de la eleccidn, a través del médulo “Renuncias y Reemplazos”
de su perfil del Sistema de Rendicidn Online (SRO).

e (Como la candidatura puede solicitar actualizar el correo electrdnico indicado en la
declaracion de candidatura?

Debe escribir a reemplazoadministrador@servel.cl identificdndose e indicando que desea

actualizar correo electrénico, una vez actualizado por SERVEL se le informara por esta misma via.

e (Qué se entiende por temporalidad de los ingresos y gastos electorales?

Se entiende por temporalidad en el periodo de campafia electoral, siendo aquel comprendido entre
el dia que venza el plazo para declarar candidaturas y el dia de la eleccidén respectiva. Para este
efecto, se consideraran gastos electorales los efectuados en dicho periodo, independientemente
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de la fecha de contratacion o pago efectivo de dicho gasto, y aun cuando se encuentren pendientes
de pago.

e (Cudles son los requisitos para solicitar reembolso por crédito con mandato?

1. Debe cumplir con lo estipulado en resolucién G N° 183 de 31 julio de 2024 que
establece acuerdo con instrucciones para los créditos con mandato.

2. Debe registrar mediante el Codigo Contable N° 141 que incluya el monto solicitado del
crédito mas los intereses devengados hasta el 10 de diciembre de 2024, fecha
perentoria de presentacién de las cuentas de ingresos y gastos electorales.

3. Que el crédito bancario contratado sea transferido a la candidatura mediante el
Sistema de Recepcion de Aportes del servicio electoral.

4. Que el total del crédito bancario sea utilizado para financiar gastos electorales
efectivos de campana.

5. Que, el gasto electoral se encuentre debidamente acreditado.

3.2. Preguntas frecuentes sobre Contabilidad Electoral

e (En qué consiste la rendicion de los ingresos y gastos electorales?

Consiste en que los administradores electorales y los administradores generales electorales, en su
caso, registran todos los aportes en dinero, especies o servicios que se destinen a una campafia
electoral o se reciban para el financiamiento de los gastos electorales, debidamente valorizados.

Para ello, con la finalidad de facilitar dicho registro de ingresos electorales, el sistema de rendicién
online considera una propuesta de ingresos que se carga en la medida que los aportes son abonados
en la cuenta bancaria Unica de cada candidatura, quedando adjuntar los documentos sustentatorios
necesarios y registrar los gastos electorales conforme al plan de cuenta, pudiendo utilizar los
formularios auxiliares para facilitar dicha tarea.

e (iDdnde es posible aprender a utilizar el sistema de rendicion online?

Se encuentra disponible una guia de navegacion de sistemas que le permitira conocer los distintos
maddulos que contiene dicho sistema.

e (En qué casos podrian observar mi cuenta de ingresos y gastos electorales?

Puede ser por omisiones o errores en la contabilidad de campana electoral.
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e (Cudndo se aprueba una cuenta general de ingresos y gastos electorales?

Se aprueba cuando no existen errores u omisiones graves a la contabilidad electoral.

e (Cuando se rechaza una cuenta general de ingresos y gastos electorales?

Se rechaza cuando hay errores u omisiones graves a la contabilidad electoral, o no existe
presentacidon de la cuenta, se rechaza sobre los antecedentes disponibles ante el Servicio Electoral.

e (Cuando hay errores en la cuenta general de ingresos y gastos electorales?
Existen errores en la cuenta general de ingresos y gastos electorales cuando:

— Se clasifican mal las cuentas contables electorales.

— Cuando no se respaldan debidamente los ingresos y gastos electorales.

— Cuando no se declaran gastos por desconocimiento (comisiones bancarias, palomas
donadas por el partido no ocupadas en la campafa electoral, intereses del crédito con
mandato solicitado, etc.).

— Cuando no se valoriza a valor de mercado los aportes estimados recibidos.

— Cuando se solicita reembolso estando la cuenta financiada.

— Cuando no se devuelve al ultimo aportante los dineros no ocupados en la campafia
electoral.

— Cuando la campafia electoral es financiada con recursos provenientes de personas
juridicas.

— Recibe aportes fuera del sistema de recepcion de aportes habilitado por el servicio
electoral.

— Cuando se identifican facturas ideoldégicamente falsas.

e (iCudndo hay omisiones en la cuenta general de ingresos y gastos electorales?
Existen omisiones en la cuenta general de ingresos y gastos electorales cuando:

— No se declara la totalidad de los gastos.
— No se valoriza a valor de mercado.

3.3. De la Administracion Electoral

3.4. Administracion Electoral
Toda candidatura deberd nombrar un administrador electoral, quien actuard como mandatario

respecto de las funciones de control de los ingresos y gastos electorales que la ley le asigna. Si no
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se efectuare la designacion, las funciones de administrador electoral recaerdan en la propia

candidatura.

Todo Partido Politico mediante su representante legal, designard un administrador general
electoral. Cualquier militante del respectivo partido politico podra ejercer el cargo de administrador

general electoral en la eleccidn respectiva.

El nombramiento del administrador electoral queda consignado en la declaracién de candidaturay

en caso de administrador general electoral en la formalizacién de pacto.

3.4.1 Funciones del administrador electoral
Quien posee el cargo de administrador electoral, deberd velar por:

Llevar contabilidad simplificada (registro) de los ingresos y gastos electorales de la(s)
candidatura(s) a su cargo, cualquiera sea la fecha de contratacion o pago efectivo de dichos
gastos, y aun cuando se encuentren pendientes de pago, de conformidad con las disposiciones
de la Ley N°19.884

e  Conservar por un afo la documentacion relativa a los gastos electorales de la candidatura a su
cargo y los comprobantes de los aportes privados, cuando corresponda.

e  Remitir al administrador general electoral del respectivo partido politico la informacion
contable y la documentacidn relativa a los ingresos y gastos electorales de la candidatura a su
cargo.

e Mantener reserva de los antecedentes que, en tal caracter, reciba en el ejercicio de su cargo.

e Informar al Servicio Electoral o al administrador general electoral, en su caso, el hecho de no

contar con antecedentes suficientes por parte del candidato, para presentar la rendicion de la

cuenta general de ingresos y gastos electorales. Dicha informacidn debe ser entregada en el
mismo plazo contemplado para la presentacién de las cuentas general de ingresos y gastos

electorales o su remisidn, segulin corresponda.

El nombramiento del administrador electoral podrd ser dejado sin efecto en cualquier momento
mediante comunicacién de la candidatura correspondiente al Subdirector de Control del Gasto y
Financiamiento Electoral del Servicio Electoral, sin perjuicio de lo dispuesto en el inciso primero del

articulo 43 de la Ley N°19.884.
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3.4.2 Funciones del administrador general electoral

Llevar contabilidad simplificada (registro) de los ingresos y gastos electorales del respectivo
partido politico, dentro del periodo de campafia electoral, cualquiera sea la fecha de
contratacidn o pago efectivo de dichos gastos y aun cuando se encuentren pendientes de pago.
Conservar por el plazo de un afio la documentacion relativa a los gastos electorales del partido
politico y los comprobantes de los aportes privados, cuando proceda, y requerir de los
administradores electorales la informacién y documentacién que corresponda a cada
candidatura a su cargo.

Remitir al Subdirector de Control del Gasto y Financiamiento Electoral del Servicio Electoral, la
informacidn contable y la documentaciéon relativa a los ingresos y gastos electorales del
respectivo partido politico, como asimismo las correspondientes a la totalidad de las
candidaturas inscritas en representacion del partido.

Mantener reserva de los antecedentes que, en tal caracter, reciba en el ejercicio de su cargo.

Velar porque todo gasto efectuado en la campafia electoral sea publicado en el sitio

electrénico que debera llevar al efecto cada partido politico.

3.5. Requisitos e inhabilidades para desempeinarse como administrador electoral y

administrador general electoral

Sélo podran ser administradores electorales y administradores generales electorales, los

ciudadanos con derecho a sufragio.

No podran desempefiarse como administradores electorales o administradores generales

electorales:

Quienes hayan sido condenados por delitos tributarios o contra la fe publica

Sean candidatos en una misma eleccién

Sean candidatos en elecciones distintas pero efectuadas en un mismo acto eleccionario
Directores, gerentes y ejecutivos superiores de empresas del Estado o de aquéllas en que éste
tenga participacion mayoritaria.

Las autoridades de la Administracion del Estado
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e Los funcionarios publicos y Alcaldes

Nota: Sera considerado funcionario publico a aquel personal en calidad de Planta y Contrata. En
cuanto a quienes poseen contrataciones bajo el cddigo laboral corresponden a empleados publicos,

por lo que no aplica inhabilidad a ejercer el cargo de administrador electoral.

3.6. Reemplazos de Administrador Electoral
Los reemplazos o remociones de Administrador Electoral deberan ser comunicados al Director del

Servicio Electoral, a través del Sistema de Rendicidn Online en la opcidn “Renuncias y Reemplazos”.

Formulario 87 y 88 Formularios 101 a 108 Documentos Observaciones a F87 (y/o) F88
Notificaciones Certificados Mandatos Renuncias y Reemplazos Cambio de Correo

Electronico

Nueva renuncia / reemplazo

#: Renuncias y Reemplazos

FeE sl mste i oo s sesmene e —

10-04-2024 Reemplazo de administrador [|l'

n -

Para ello deberd adjuntar el Formulario de Reemplazo al Cargo de Administrador debidamente
firmado, incluyendo el Formulario Auxiliar A-1 Declaracién Jurada de Inhabilidad para ejercer el
Cargo, el cual encontrara disponible en la pagina web del Servicio Electoral, en la seccidn

documentos.
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_ Documentos Elecciones
{ % | Documentos Generales 2024

Ingresa aqui

3.6.1. Plazo para informar reemplazos de administrador electoral y administrador general
electoral
De acuerdo con lo indicado en el articulo 36 de la Ley 19.884 Orgdnica Constitucional sobre

Transparencia, Limite y Control del Gasto Electoral, “el nombramiento podrd ser dejado sin efecto
en cualquier momento mediante comunicacién del candidato correspondiente al Subdirector de
Control del Gasto y Financiamiento Electoral del Servicio Electoral, sin perjuicio de lo dispuesto en
el inciso primero del articulo 43”, sefialdndose en el articulo 43 “Los reemplazos sélo podran
verificarse hasta el tercer dia posterior a la eleccidon”. En resumen, el plazo méximo para presentar
una renuncia al cargo de Administrador Electoral serd la indicada en el articulo 43 pudiendo

presentar renuncia en cualquier momento anterior al vencimiento de este plazo.
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TOL00OE LOE CAMPOS S0OM DELIGATORICS. DEBE COMPLETAR EL FORMULARID COMN LETRA BMPREMTA

Elustnd ot I3 cand kb m debe 0 gresar ses daios personal oS, e S| o s nepresenianie udolal y eocnajsdiol del paico polibon, debe ingresar
los dabos de esin

El pomao akecirdnicn serd whlimado para notficar valdamene & la anddatera  admiskbeson sleonral, oo | aohiaconss 7 sesolenion s
i e e o | A ST i ) s b rrlin 6 (pro D O ke @ chmnsna o S e i r torices. Sumbios dobesan misnkbe re o iz s empee s
cuenila de oomes eleinonoe: ande o Seraoo Ekechoral, nolesye @relar oo buen uso, manbe rera ackra, snlalas o oon o espanio de
al macera sl suficienbe do imlormiacion . Mo anila s rotfosoetn cualou e oirou nstancia ajenaal Servolo porla gue no seoiba el comeo
plaoirdnico.

CAMDIDATURA O PARTIDD POLITICD
Wt P T EE T

CERDDATURE O
FARTIDO P DU

Elzoaion

RUK M = FECHA SOLISITUD ! [ a4

A, MES
COMICILED COMPLETOD
(Calla K, Cplvens, @hatE, Seciz

Teldone fjo Telslorns mil

E-rnail

Wiene a reemplazar al adminisirador elecloral o adminisirados general ekscioral, por =l siguienie motivo:

F=nurcia FEEﬂTDhIﬂ o cambic [Fallecimi=nlo
Desigrande =n el cargo a doni'fia: S
AN 1 ETRS DR B EETERML 2
SEHEEAL
RUMM® - FECHA { I 2024
COMICILED COMPLETO
[Cabe K, Cplacam, WaFt, Sedah
Tekfano fjo Tel&lorns myil

E-mail

Elincumplimento de s obligacionies e fialades on o arboskes 37 y 25 de la Ley N12.884 “Sobm Transpasencia, Limike v Cordrol del Gasto
Becinral send sanoonado con mula a benehok lscal de 50 a 30D UTK, respeoisamonbe

£ladminsfrador abeotoral o sl admin efrador geneal sleatormiqen, @ sabiendas, onis s nendc ko nes oo ose nin s al Sanac i Bl ml propons e
anteosieniesfalsos oomifgue hechosfalsos, serdsanoiorad o conla pena de pres d oo nen Su g radomand imo A, 30HLey 15804
Toda caind daburs o partdn, o raets de su Sdminisirador kool o admintmdnr sisciona | Sereral satmidn obomdos 3 prasentar una ousnls
peneral deing rescs Y gasios de ram pafaalectonal, aunouando noha yaloni oo | ngeesos.o inoumid o en gasios, dandoselacia n de-ello.

Firma Candidafura o Represeniarée Partido Polilice Bormas dales Frma Administradar Elecioral o General
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SER FORMULARIO AUXILIAR A-1

E I_ DECLARACION JURADA INHABILIDAD PARA EJERCER
COMO ADMINISTRADOR ELECTORAL

TSOOS LOS CAMPOS 508 OBLIGATORIOE. DEBE COMPLETAR EL FORMULARIO COM LETRA IMPRENTA.

o, , bajo &l presemie instrumenio, dedano (ehacientements estar
habiitada para ejercer =l ego d= adminsirador eledioeal, cumpliendo con o dispuesto enelariculs 40 de la Ley W 18884, alno
ercooiranme en las siguienies cabegorias de personas inhabilitadas para sjercer el citado camga:

a} Ciudadanas sin derecho a sufragio;
b} Condenados por delifos inbutanios o conira b fe piblica;
t] Candidaburas en una misma eleccion o eneleccones distintas pero efectuadas =nun memo acls eleccionano,

d} Directores, gerenbes ¥ ejeoutihos supenores de empresas del Estado o de aguéllas en gue ésie b=nga participacian
mayoritana;

e} Autandades de la Adminisfacian delEslada;
f} Funcionarios piblicos, y

n} Alcaldes.

Firma Adminisfradar Elecioral

En oaso de werfioarse alguna de ks inhabiidades anoladas, ol Soviolo Elecloml podni removes o peckbazar of nombeam o
(At 43, Loy N7 1208840, Em sl caso, la oanddesfurs dobond nombrar a olro on su resmiplaso, on kb forma osiabinoda pana ol
nombramienio original. 5i ka canddatura no fomakzane ol memplazo dentre do quindo dia, desde ba jooha on gue fuvs
oonocimisnio de la remackn o reohact, |as fenciones de adminsinedor recacnin on la propla canddatura.

Paor alime, una misma persona podid ejerer oomo adminstredon ekecloml para més de una candidabara, siempre que s
respeoikvas canddaburas hayan skdo declamaidas por un misma partdo polioo o pacto (At 36, inokso segurdo, Ley N 19.884).

S i b b S il

TiMRFE DR Cisk DE 2ARTES
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4. Definiciones

Boleta de Venta Nominativa: Es una boleta de ventas y/o servicios que posee la identificacion del
comprador. Esta boleta contiene como minimo el nombre del comprador, domicilio y forma de
pago del bien o servicio adquirido.

Periodo de Campaiia Electoral: Corresponde al periodo de tiempo comprendido entre el dia en que
vence el plazo para declarar candidaturas ante el SERVEL y el dia de la eleccién. Su duracion es de
90 dias.

Periodo de Propaganda Electoral: Corresponde al periodo de tiempo, contenido dentro del periodo
de campafia electoral, en el cual las candidaturas y partidos politicos pueden realizar despliegue de
propaganda electoral en las distintas formas que la normativa lo establece. Tratandose de
propaganda en espacio publico y espacio privado (carteles, palomas u otro similar), el periodo de
propaganda estard comprendido entre el trigésimo dia antes de la eleccién y hasta el tercer dia
anterior a la eleccién. Tratandose de propaganda efectuada por empresas periodisticas de prensa
escita y las radioemisoras, el periodo de propaganda estara comprendido entre el sexagésimo dia
antes de la eleccién y hasta el tercer dia anterior a la eleccidn. Para las segundas votaciones
presidenciales y de gobernadores regionales, el periodo de propaganda en medios de prensa escrita
y radioemisoras solo podra efectuarse entre el decimocuarto y hasta el tercer dia antes de la
votacion (articulo 31 DFL N°2/2017 Ley N°18.700).

Espacios Publicos: Son todos aquellos espacios de propiedad, dominio y uso publico, como plazas,
parques y otros lugares publicos, en donde se encontrara autorizada la instalacién de propaganda
electoral durante el periodo de propaganda.

Espacios Privados: Todos aquellos espacios de propiedad privada, como domicilio de particulares y
propiedades o terrenos en donde no se desarrollen actividades de acceso publico, en donde se
encontrard autorizada la instalacidon de propaganda electoral durante el periodo de propaganda.

MEP: Maximo de elementos de propaganda electoral permitidos en cada espacio publico
autorizado, por cada una de las candidaturas participantes. Cada elemento de propaganda podra
tener 1 o 2 caras, como por ejemplo las cominmente denominadas palomas.

Valor de Mercado: Es el monto por el cual se transa un bien o servicio en el mercado, ya sea éste
de tipo, local, regional, nacional o internacional, entre partes interesadas (oferente y demandante)
en condiciones de independencia mutua.

Limite de Gasto Electoral: Es el monto maximo de gastos electorales que puede realizar una
candidatura o partido politico en una campafia electoral. Dicho limite al gasto electoral se
encuentra definido en el articulo 4 del DFL N°3/2017 Ley N°19.884. Los montos calculados de limite
de gasto electoral de candidaturas para una eleccion seran publicados en el Diario Oficial doscientos
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dias antes de la respectiva eleccién, mediante resolucién emitida por el Consejo Directivo del
SERVEL.

Limite de Aporte Propio: Es el monto maximo de aporte propio que puede realizar una candidatura
a su campana electoral. Dicho limite de aporte propio o aporte personal se encuentra definido en
el articulo 10 inciso 7 del DFL N°3/2017 Ley N°19.884. El limite de aporte propio de las candidaturas,
salvo aquellas que se presenten al cargo de Presidente, tendrdn un limite de aporte propio
equivalente al 25% del limite de gasto electoral autorizado a la candidatura.

SERVICIO ELECTORAL DE CHILE

Pagina 113113



