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Introduccién guia para ingreso de informes tarifarios

La presente guia, es un instructivo para que los medios de Prensa escrita ya sea impresa o digital y
Radioemisoras conozcan como completar los formularios de informes tarifarios, para efectos de la
Elecciones Regionales, Municipales y Eventual segunda votacién de GORE 2024., disponibles en el
link https://tarifas.servel.cl/home

La habilitacion del sistema de tarifario estard disponible a contar del 18 de julio de 2024, y el cierre
del plazo para el ingreso de los tarifarios es hasta las 23:59 hrs. del 18 de agosto de 2024.

Al ingresar al sitio web se podran visualizar 5 pestaias

Inicio Ingresar Modificar tarifa Estado informe Buscar medios

1) Inicio: sitio en el cual deberd seleccionar la Eleccién correspondiente.

2) Ingresar: Esta pestafa se abrira por defecto una vez que se ingrese al link. Acd se podra
hacer ingreso de nuevos tarifarios o utilizar los datos de tarifarios ingresados con
anterioridad. El ingreso se detalla en el punto Il de la presente guia.

3) Modificar tarifas: Esta pestafa podran ingresar adecuaciones al informe tarifario, ya sea por
observaciones realizadas al mismo o si un medio ya publicado desee modificar las tarifas o
datos ingresados previamente. El proceso de adecuacidn se explica en el punto Ill de la
presente guia.

4) Estado Informe: En esta pestafia los medios que ya ingresaron sus tarifas podran consultar
el estado en el que se encuentra su informe. La utilizacion de este buscador se explica en
punto IV de esta guia.

5) Buscador de medios: En esta pestafia se podran visualizar todos los informes tarifarios de
medios autorizados para la emisién de propaganda electoral para la Elecciones Regionales,
Municipales y Eventual segunda votacién de Gobernadores Regionales 2024.


https://tarifas.servel.cl/home
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Ingresar al Sistema de Informes Tarifarios

Al ingresar al Sistema de Informes Tarifarios se van a visualizar 5 opciones, las cuatro primeras
correspondes a los distintos tipos de formularios de informes tarifarios disponibles
correspondientes a “Radioemisoras”, “Radio Online”, “Prensa escrita impresa” y “plataformas
digitales”. La quinta opcidon corresponde al “Ingreso de tarifario con datos ingresados
anteriormente”.

1. Ingresos nuevos tarifarios
Independiente de la opcidn seleccionada, el Formulario de Informes Tarifarios cuenta con 5
secciones diferentes, como se muestra en la siguiente imagen:

Figura 1: Identificacion secciones

@ IDENTIFICACION DEL MEDIO § TARIFAS 8 PRODUCTO DE PROPAGANDA ELECTORAL @ DESCUENTOS 4 FINALIZAR

Una vez completada la primera pestafia se debe dar clic en botén “Siguiente” ubicado al final de la
pagina para acceder a la segunda pestafia del informe tarifario.

Sin perjuicio de lo anterior una vez completada la primera pestafia, quien ingrese el informe tarifario
puede acceder a las pestafias dando click en el nimero de pestafia al que quiera acceder pudiendo
saltarse pestafias o devolverse cuantas veces lo desee.

Identificacion del medio

En la primera pestafia se debe completar los datos de identificacidon del medio, del director y del
representante legal

Dependiendo de si el informe corresponde a radio o prensa escrita se ingresara informaciéon de
acuerdo a los siguientes ejemplos:

Radioemisora

En caso de radios, para incorporar frecuencias se debe dar clic en “Agregar”, ahi se desplega una
ventana que se debe completar con la frecuencia de la emisora, por ejemplo, 100.1, luego su
concesion (AM/FM), la regidn de cobertura y comunas. En este Gltimo campo se puede incorporar
una, varias o todas las comunas de la regidn seleccionada. Para incorporar todas las comunas de la
region basta con dar clic en cuadro inferior. Para finalizar se debe dar clic en botén “confirmar”.
Para incorporar mas frecuencias se vuelve al primer paso dando clic en botén “Agregar”.
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Figura 2:Frecuencias radioemisora

Ingreso de radioemisoras

Ingrese la sefial de readioemisora por comuna

@ Siingresa una frecuencia en una comuna que ya ha sido ingresada
anteriormente, ésta no sera ingresada.

FRECUENCIA COMCESION
AM - FM v

REGION

Seleccione opcién v
O seleccionar todas las comunas

COMUNA
Seleccione opt

Confirmar

Una vez que se han seleccionado todas las comunas de cobertura, se debe dar click al boton
“Agregar” y asi se desplegara el listado de frecuencias y sus respectivas comunas de cobertura.

Figura 3: Listado de frecuencias

Buscar:
REGION COMUNA COBERTURA ELIMINAR
100.0 FM ARICA Y PARINACOTA ARICA, CAMAROMES, GENERAL LAGOS, PUTRE o
100.0 FiM DE TARAPACA ALTO HOSPICIO, CAMIFA, COLCHANE @
100.4 FM METROPOLITANA DE SANTIAGO ALHUE, CERRO NAVIA, PADRE HURTADO, TILTIL -

Como se muestra en la figura 3, las frecuencias pueden ser eliminadas con el boton de basurero al
costado derecho del dato ingresado. Asimismo si la cantidad de frecuencias es alta en la esquina
superior derecha se cuenta con un buscador, en el cual se pueden filtrar de acuerdo a cualquiera de
lo datos ingresados.

Prensa Impresa

En caso de medios de prensa impresa, se debera completar el campo correspondiente a la
circulacién temporal (diario, quincenal o mensual) y territorial (nacional, regional, comunal u otro).

Figura 4: Circulacion prensa impresa

DATOS DE CIRCULACION DEL MEDIO

CIRCULACION TEMPORAL * CIRCULACION TERRITORIAL *

Seleccione opcidn - Seleccione opcidn -
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Datos de identificacion

Los datos de identificacion del representante legal, director y del medio, son iguales para los 4
formularios mencionados inicialmente, debiendo completar todos los datos de manera obligatoria.

Es preciso sefialar que una vez que los informes se encuentres publicados en el sistio web del
Servicio Electoral, no se podrdn visualizar los datos corrspondientes al RUN y correo electronico del
director y representante legal del medio.

Al momneto de ingresar la razén social del medio se debe procurar poner el nomnbre completo, tal
como es posible visualizar en el Servicio de Impuestos Internos. En caso que la contratacion se
efectue por parte de una persona natural en razén social se dbeerd indicar el nombre completo de
esta.

Figura 5: Identificacion del medio

DENTIFICACION DEL MEDIO

® Los datos indicados en este formulario deben coincidir con los datos de facturacién del medio.

RUT DEL MEDID
RAZOMN SOCIAL

MOMBERE DEL MEDIO

Figura 6: Domicilio del medio, director y representante legal

10
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DATOS DEL DOMICILIO DEL MEDIO

DIRECCION NUMERD

w *
REGION COMUMNA
Seleccione opcidn - Seleccione opcidn -

DATOS DEL DIRECTOR DEL MEDIO

RUT DEL DIRECTOR * NOMBRE DEL DIRECTOR h MAIL DEL DIRECTOR h

DATOS DEL REPRESENTAMTE LEGAL

RUT DEL REFRESENTANTE " NOMBRE DEL REPRESENTANTE™ MAIL DEL REPRESENTANTE "

Datos de contacto:

Por ultimo, la primera pestaia solicita los datos de contacto del medio, correo electrénico, teléfono
y sitio web.

Para las Radios Online y medios de Prensa Electrdnica, el ingreso de sitio web es obligatorio, en caso
de Radioemisora y medios de Prensa Impresa, este dato es opcional.

Figura 7: Datos de contacto.

11
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DATOS DE CONTACTO DEL MEDIO

@ Las tarifas indicadas en el presente informe deben ser publicadas en el sitio web del medio

EL MEDIO POSEE SITIC WEB ’ SITIO WEE DEL MEDID

CORRED ELECTRONIZO DE ENVIO ' TELEFOMO DE CONTACTO

Ingreso tarifas
En las pestafias 2 y 3 (Figura 1), los medios podran ingresar sus tarifas, para ello se disponibiliza de
3 formatos distintos. Sistema de tarificacion, tabla de tarifas y productos de propaganda electoral.
Para que el informe tarifario sea validado, serd necesario el ingreso de informacion respecto los
productos ofrecidos, en al menos uno (1) de los formatos disponibles.

Sistema de tarificacion.

El sistema de tarificacion disponible en la pestaiia 2 (figura 8), es un cuadro de dialogo abierto en el
cual los medios pueden sefialar sus tarifas o si lo desean establecer de manera general los montos
cobrados por publicidad, asimismo dicho cuadro lo pueden utilizar para dar instrucciones generales
de sus tarifas, siendo su uso, opcional por parte del medio.

12
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Figura 8: Sistema de tarificacion.

SISTEMA DE TARIFICACION

DESCRIPCION CEMERAL DE

LA FORMA DE
ESTABLECIMIENTO DE
TARIFAS.

a) Tabla de tarifas.
Al igual que en punto anterior, los medios pueden completar el campo de tabla de tarifas, el cual
corresponde a una tabla especializada para cada tipo de medio.

En caso de Radioemisoras y Radio Online, se pueden ingresar el valor de frases de 15, 30, 45
segundos o un (1) minuto, pudiendo incorporar de manera facil, uno, varios o todos los dias de la
semana. Cada vez que se ingresen tarifas se debe dar clic en “Agregar” para que se despliegue la
lista de los datos ingresados, como se muestra en la figura 9. Asimismo, con el botén derecho
desplegado se pueden eliminar tarifas ingresadas.

Figura 9: Tabla tarifas radio y radio online

TARIFAS

€ Expresar valores en pesos chilenos con IVA incluido.

PERIODOS FRANIA HORARIA (DE - HASTA) TIEMEO VALOR AGREGAR

SELECCIONART. +

O seleccionar todos los periodos

Buscar:
PERICDO TIEMPO VALOR ELIMINAR
LUNES, MARTES, MIERCOLES, JUEVES, VIERNES, SABADO, 22:00 - 15 2.000 @
DOMINGO 07:59 SEGUNDOS
LUNES, MARTES, MIERCOLES 08:00 - 15 8.000 @
22:00 SEGUNDOS

13



ELECCIONES

UN VOTO
+CERCA

En el caso de la Prensa Impresa, la tabla de tarifas permite el ingreso de formato de pégina, por
ejemplo, pagina completa, media pagina superior, inferior, etc., en donde se debe senalar el dia de
la semana de circulacién, si es blanco y negro o color, y valor del anuncio.

Los valores ingresados pueden ser eliminados con el botén del basurero al costado de cada tarifa.

Figura 10: Tabla tarifas prensa impresa

@ Expresar valores en pesos chilenos con IVA incluide.
TAMANG DiA DE LA SEMANA COLOR B/M VALOR AGRECAR
SELECCIONAR... - SELECCIONAR... - SELECCIONAR... - +
Buscar:
TaMARND COLOR B/N VALOR ELIMINAR
PAGINA COMPLETA IMPAR LUNES COLOR 30.000 &
PAGINA COMPLETA PAR LUNES COLOR 20.000 @

Para el caso de la Plataformas digitales (ex prensa electrdnica), la tabla de tarifas cuenta con 4
campos que deberan ser completados con texto libre, sefialando el formato del producto (Pop-up,
Banner, Ad flotante, entre otros), la posicion en la pagina, el tamafio, cantidad de dias y valor. Para
incorporar productos se debe dar clic en “Agregar”.

Los productos incorporados se pueden eliminar con el botdn ubicado al costado derecho de cada
producto.

Figura 11: Tabla tarifas Plataformas Digitales.

14
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FORMATO PRODUCTO POSICION EN PAGINA TAMAND CANT. DIAS VALOR AGREGAR
+
Buscar:
FORMATO PRODUCTO TAMARD CANT. DiAS VALOR ELIMINAR
POP UP CENTRAL 80X80 7 20.000 A
BANMNER SUPERIOR 50X40 7 16.000

Otros productos.
La tercera pestafia corresponde a otros productos de propaganda electoral. Aca los medios pueden
ir ingresando distintos productos o tarifas en cuadro de texto libre con valor. Este apartado es util
en caso de que el cuadro de tarifas no se adapte a las necesidades del medio o en caso de que los
medios ofrezcan mds productos de propaganda electoral.

Al igual que el resto de las secciones se pueden incorporar tantos productos como sea necesario.
Figura 12: Productos de propaganda

@ Especifique otros productos de propaganda electoral que se emitird en esta radio. Por ejemplo, participacién en prograrmas,
micro-espacios, capsulas, o solicitud de horarios especificos

DESCRIPCION DEL PRODUCTO

EJEMPLO
VALOR 4.000
+ Agregar
Buscar:
DESCRIPCION ELIMINAR
INSERTO EN DIARIO FIN DE SEMANA A COLOR. 8.000 B
EMTREVISTAS DE 15 MINUTOS EN HORARIO ENTRE 8:00 AM Y 18:00 PM DE LUNES A VIERNES 15.000

Descuentos

15
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En la cuarta pestafia disponible (figura 13), los medios que asi lo deseen, podran ingresar
descuentos, mediante un cuadro de texto libre, en este podran ir incorporando distintos valores por
cantidad de propaganda contratada. Para incorporar descuentos se debe dar click en “Agregar” y se
pueden eliminar los descuentos ingresados con el botdn rojo al costado derecho de cada producto
ingresado.

Figura 13: Tabla de descuentos.

POLITICA DE DESCUENTOS

6 Especifigue la politica de descuentos que utilizard en la radio. Por ejemple, por volumen de frases, per monte de inversién, entre
otros

DESCRIPCION DEL DESCUENTO EJEMPLO
+ Agregar
Buscar:
DESCRIPCIGN ELIMINAR
5%DE DESCUENTO AL CONTRATAR MAS DE 5 PRODUCTOS @
10% DE DESCUENTO POR CONTRATACION SOBRE $1.000.000 @

Finalizacidn.
Para finalizar y realizar el envio de informe tarifario, los medios deberdn adjuntar la cedula de
identidad (Ambas caras) de la persona encargada del envio de las tarifas (quien completa el
tarifario). El sistema permite el ingreso de documento en todos los formatos, pudiendo ser un
archivo jpeg, pdf, doc, etc.

Cuando el documento se encuentra cargado exitosamente se puede ver la barra color verde, como
se muestra en la figura 14. Para finalizar el envio se debe dar clic en botén enviar.

Figura 14: Carga de cédula.

ADIUNTAR DOCUMENTOS '

Para efectos de identificar la persona responsable del envio de la infermacién, se solicita adjuntar copia de la cédula de identidad por ambos

lados.

2.6 MB

Arrastrar archivos acé para subir

o haga click aqui
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Una vez que se da clic en finalizar, el sistema dirigird a un mensaje de recepcidon conforme, como se
muestra en la figura 15. Paralelamente se enviara un correo de recepcién conforme a todos los
correos electrénicos ingresados previamente en el formulario, como se muestra en la figura 16.

Figura 15: Formulario ingresado exitosamente.

cio Electoral le informa qgue con fecha 30/07/2020 a las 21:39 fue recepcionado su informe tarifario para
Eleccion(es) [PRUEBA] PLEBISCITO NACIONAL - 2020.

El pres

confirmac

» informe tarifario serd revisado por el Servicio Electoral, y luego de aceptado, le llegara una

6n de publicac

Servicio E

Figura 16: Correo recepcion conforme.

El Servicio Electoral le informa que con fecha 30 de julio de 2020 a
las 16:08:54 fue recibida su adecuacion a su informe tarifario RE -
4173 para las Elecciones [PRUEBA] PLEBISCITO NACIONAL -
2020.

La presente adecuacion serd revisada por el Servicio Electoral, y
luego de aceptada, le llegara una confirmacion de publicacion.

Para conocer el estado su informe tarifario ingrese al siguiente link:
https:/Aarifas-qa.servel.cl/estado

Saluda Atentamente,
Servicio Electoral

2) Ingreso de tarifario con datos ingresados anteriormente.

Las Radios, Radios Online, medios de Prensa Escrita, que hayan sido remitido sus tarifas al Servicio
Electoral, durante el proceso Elecciones Primarias 2024, podran utilizar dichos datos ingresando el
RUT del medio.

Es preciso sefialar que debido a modificaciones en la plataforma de ingreso se reemplazé el tarifario
de prensa electrénica, por Plataformas digitales, por lo que, en esta seccion, no sera posible utilizar
la opcidn de datos utilizados anteriormente.
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Como se muestra en la figura 17, al momento de ingresar el RUT se desplegaran todos los informes
tarifarios aceptados en dicha ocasion.

Figura 17: Buscador de tarifarios con datos previamente ingresados.

Para usar los datos pre cargados de la eleccidn PLEBISCITO NACIONAL - 2020 ingrese su RUT vy postericrmente seleccione el tarifaric.

ESTADD INFORME TARIFARIO

RUT DEL MEDIO
Lirmpiar

LISTADO DE INFORMES ENCONTRADOS

Buscar:

FOLIG

RO=270 Ritaquefm.cl Camunicaciones Sociales Puerto Magico Ltda. IFs
RO-271 Viflatm.c Comunicaciones Sociales Puerto Magico Ltda. e
RE-3080 RADIO DULCE FM COMUMICACIOMES SOCIALES PUERTO MAGICO LTDA =

Al seleccionar el tarifario deseado, se desplegara el formulario con los datos llenados anteriormente,
pudiendo realizar modificacién a todos los datos ingresados, tanto de identificacidn como tarifas.

Al llegar al ultimo paso los medios que opten por esta opcidn deberan adjuntar cedula de identidad
(Ambas caras), tal como se muestra en la Finalizacidn de la seccion anterior.

Adecuaciones
Para realizar modificaciones a los tarifarios ya ingresados, los medios pueden acceder al menu de
adecuaciones. Para hacer ingreso se debe tener un tarifario en estado “Aprobado” o “Rechazado”,
los medios que se encuentren pendientes de revisién no podran acceder a este menu.

Para ingresar las adecuaciones, se debe contar con el RUT del medio y el nimero de folio
(Alfanumeérico). Este nimero es entregado via correo electrdnico una vez que se “Aprueba” el
tarifario y se publica en sitio web del Servicio Electoral, o una vez que se revisa, si se determina que
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el tarifario presenta “observaciones” que deben ser subsanadas por el responsable de ingreso de
tarifas para poder ser aprobados.

El nimero de folio corresponde a un dato alfanumérico siendo: RE para “Radioemisoras”, RO para
“Radio online”, Pl para “Prensa impresa” y PD para “Plataformas Digitales”.

En la figura 18, se puede ver la pantalla inicial para el ingreso de adecuaciones.

El plazo para efectuar adecuaciones de los medios que hayan ingresado sus tarifas es hasta el
ultimo dia de propaganda electoral. Para Elecciones Regionales, Municipales y eventual segunda
votacién de Gobernadores Regionales 2024, dicho plazo es hasta el 24 de octubre de 2024.

Figura 18: Adecuaciones

SELECCION DE DATOS A BUSCAR

SELECCIOMAR.. -

RUT DEL MEDIO

Buscar Limpiar

Estado informe
La tercera pestafia del sistema de informes tarifarios corresponde al “Estado informe”, acd los
medios que ingresaron sus tarifas pueden comprobar en qué estado se encuentra su informe y la
fecha de envio de este.

Existe tres (3) estados posibles: Pendiente, Aprobado y Con Observacion.

El estado pendiente corresponde a los tarifarios que no han sido revisados por el Servicio electoral,
pudiendo tardar este proceso de 1 a 3 dias habiles. En caso de que el tarifario se encuentre con
observacién, significa que el medio debe efectuar una adecuacién a su informe para optar a la
publicacion de este. La razén de subsanacién serd informada mediante correo electrdnico. Por
ultimo, el estado aprobado son aquellos medios que ya se encuentran publicados en el sitio web del
Servicio y pueden ser visualizados por cualquier persona que lo desee.

Para acceder a conocer el estado del informe tarifario del o los medios, Unicamente necesitan el
RUT, como se muestra en el ejemplo de la figura 18:

Figura 18: Estado

ESTADO INFORME TARIFARIO

Limpiar

LISTADO DE MEDIOS ENCONTRADOS
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5. Buscador de Medios

Por ultimo, todos los tarifarios que se encuentren aprobados podran ser visualizados en el buscador
de medios. Esta pestafia permite conocer todos los medios que se encuentran habilitados para la
emision de propaganda electoral para efectos de la Eleccion Gobernador Regional, Consejero

Regional, Alcaldes y Concejales 2024.

El buscador tiene 3 criterios, Tipo de Informe, Region y Nombre del medio, siendo obligatorio solo
el primer criterio. Es decir, si buscamos Radioemisoras sin especificar la regién y nombre, se
desplegaran la totalidad de radioemisoras aprobadas, en caso de especificar regién, se mostraran

todas las radioemisoras cuya frecuencia este en la regidn seleccionada.

SELECCION DE DATOS A BUSCAR

SELECCIONAR

SELECCIONAR v

Figura 19: Buscador

Tarifarios “Presenciales”

Visto ya el proceso de ingreso para el Informe Tarifario via internet (Remota), también existe la
posibilidad de realizar este proceso de informe de forma presencial, considerando para ello los
siguientes documentos desarrollados para dicho proceso.

Estos formularios cubren las areas de los distintos tipos de informes tarifarios, disponiendo para ello
los documentos para: “Radioemisoras”, “Radio Online”, “Prensa escrita impresa” y “Prensa
electrénica”.

20



ELECCIONES

UN VOTO
+CERCA

Estos documentos, puede ser solicitado via correo electrénico al correo fiscalizacion@servel.cl o de
forma presencial en las respectivas oficinas de las Direcciones Regionales del Servicio Electoral
(SERVEL).

Una vez realizado el respectivo informe tarifario, este se deberd enviar a fiscalizacion@servel.cl, los
medios deberan adjuntar la cedula de identidad (Ambas caras) de la persona encargada del envio
de las tarifas (quien completa el tarifario).

Una vez realizado el envio de la documentacion (Tarifario y cedula de identidad), el sistema dirigira
un mensaje de recepcion conforme. Paralelamente se enviard un correo de recepcién conforme a
todos los correos electrénicos declarado en el tarifario recepcionado.

Existe tres (3) estados posibles: Pendiente, Aprobado y Con Observacion.

El estado Pendiente corresponde a los tarifarios que no han sido revisados por el Servicio electoral,
pudiendo tardar este proceso de 1 a 3 dias habiles.

En caso de que el tarifario se encuentre Con Observacion, significa que el medio debe efectuar una
adecuacion a su informe para optar a la publicacién de este. La razdn de subsanacion serd informada
mediante correo electrénico.

Por ultimo, el estado Aprobado son aquellos medios que ya se encuentran publicados en el sitio
web del Servicio y pueden ser visualizados por cualquier persona que lo desee.

Para acceder a conocer el estado del informe tarifario del o los medios, Unicamente necesitan el
RUT.
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Acceso al Sistema de Recepcion de Aportes para aportantes,
candidatos/as y administradores generales electorales de partidos
politicos.

Modulo Aportante
1. Creacion de cuenta como Aportante

ELECTORADO PARTIDOS POLITICOS CAMPANAS ELECTORALES CENTRO DE DATOS SISTEMA ELECTORAL SERVEL

Antes que todo, para poder efectuar

Aportes un aporte mediante el Sistema de

aportes dispuesto por Servel, tendra
gue registrarse con una cuenta de
Bienvenida a sistema de aportes electorales aportante Para e“O debera’ ingresar

‘ <:I al sitio del Sistema de Recepcion de
. Sistema de Aportes Electorales
Aportes? y seleccionar la opcidon

Protegemos la integridad del proceso de financiacion de campafias. Para ingresar debe iniciar sesion con clave unica

© Iniciar sesion
v acantidatos ypartcos policos

i vansfe

Iniciar Sesion.

@ ClaveUnica
Luego de seleccionar la opcién mencionada, sera dirigido al

.. . L, .o Portal Servel
portal del Servicio de autenticacion ClaveUnica, donde el Requiere autenticacion

aportante debera ingresar con su Rut y Clave Unica.

cbio tienes Clavelinica? éywda al 600 360 33 03

1 Sistema de Recepcién de Aportes: https://www.servel.cl/aportes/

23


https://www.servel.cl/aportes/

ELECCIONES

UN VOTO
+CERCA

€s Datos Requeridos Posteriormente ingresara al perfil de
aportante, donde debera completar Ila
Correo Flecrdnico ® informacién solicitada, correo electrénico y

teléfono. Cabe mencionar que todos los

— campos de este formulario son de caracter

obligatorios.

Recalcamos que los datos de contacto solo serdn requeridos en el primer ingreso, posteriormente
si quiere realizar un nuevo aporte solo deberd ingresar con su clave Unica.

2. Realizar Aporte

Posterior al registro, el aportante accedera a la pantalla de inicio del Sistema de Recepcion de
Aportes, en donde podra seleccionar la opcidn de la eleccién a la cual desea aportar, y elegir al
beneficiario (candidato/partido).

Sulpidiona lipe de Hloodin

(O aLCALDE (O comeEjaL () CONSE]ER REGICHAL |<:| Tipo de eleccidn

ih AP ke

it ETATILIN0 Vg - T aet §4ATZ.LTE wir U SIRARNAY

Subscclonar Tipo da Benafldaria Duikinataric Auaplar

bt ) Parick K | Tipo de beneficiario

Tarriteria Bectaral

[ - | || Territorio electoral
.B..Ill.dr candidala

PRUEEL PALERA S 2 .

[ ieisconna | ! |< || Mombre completo beneficiario
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Al seleccionar el beneficiario buscado, el sistema automaticamente habilitara la opcion de realizar
el pago, debiendo en primera instancia, seleccionar qué tipo de aporte realizard (con o sin
publicidad) teniendo en cuenta que en cada opcidn ya se encuentran calculados los limites
permitidos, por lo que se notificara automaticamente en caso de excederlos. Luego de visualizar e
interiorizar esta informacidn debera indicar el monto a aportar y declarar que el titular de la tarjeta
a utilizar para el pago del aporte es del aportante registrado.

A servicio
4 Electoral de Chile

Seleccisnar Tipe de Aporie

4 Apatm con Pyubicide Aparte Mpnot we Bubicdad | b

Drtalis Bere foian o/ BESINSEIN /R ECERLST Walor Tt del Aporte

SOBERMADDR REJICGAAL 1 UOO
Tieo; INDEFENDIENTE

Al completar los datos del aporte Al finalizar el pago, el sistema entregara el
deberd  seleccionar la  opcidn detalle con el comprobante de la transaccion
“Seleccionar Medio de Pago”, de esta generada. Luego permitira al aportante realizar
forma se habilitaran los botones de un nuevo aporte, revisar los aportes realizados o
pago disponibles. cerrar sesion.
‘ Servicio
lenor s i
i’ Medio de Pago  * Electoral de Chile
m@ Bl Aporea Sistema de Aportes Electorales
(e 2
PRUEBA — o
-
ALN®9 bolcl 3
¥ BancoEstado e
e
arjeta de
itrado an
comprag
e rgs
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3. Aporte Rechazado por la candidatura o partido politico

Si el aporte efectuado hacia una candidatura o partido politico es rechazado por estos, al
aportante le llegara un correo electrénico indicando lo siguiente:

Rechazo de Aporte a Candidato SERVEL
@ No Responder (QA) <noreply@servel.cl> @992 &

Para @ ] 337p.m

f._i_\.-Ha;a clic agui para descargar imagenes. Para ayudarle a proteger su confidencialidad, Outlook ha impedido la descarga automatica
de algunas imagenss en este mensaje,

Srta). Aportantc: [

Junto con saludar, el candidato PRUEBA PRUEBA 2 2 ha rechazado el aporte realizado por usted co-
rrespondiente al N® Folio: 19 y por un monto total de : § 300.000

Este monto serd devuelto a usted, ingrese al Sistema de Recepcidn de Aportes y en el aporte recha-
zado encontrara un link donde podra ingresar sus datos para realizar la correspondiente devolucian,

Luego el aportante debera ingresar al Sistema de recepcidn de aportes, en la seccién “Mis aportes”,
“Aportes rechazados”:

Nuevo Aporte ITEVLL M Cerrar Sesién

Selecciona tipo de Estado

Y deberd pinchar en el icono

personales del aportante (Banco, tipo de cuenta, nimero de cuenta, comentarios):

, donde se desplegard la ventana para ingresar los datos
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Importante

Datos Devolucion

NUmere de Cuenta|
Comentarios

- Los datos bancarios deben corresponder a su cuenta personal, no pueden ser de un tercero.
- Los datos bancarios deben ser enviados en un plazo de 30 dias corridos segun lo sefialado en

las instrucciones aplicables al presente evento eleccionario.

Modulo Candidato/ AGE

1. Ingreso al Sistema

ELECTORADO PARTIDOS POLITICOS

CAMPARIAS ELECTORALES CENTRO

DE DATOS SISTEMA ELECTORAL

Aportes

E[ asscucner [ » ]

Bienvenida a sistema de aportes electorales

. Sistema de Aportes Electorales

En este sitio podrd reslizar aportes a campaias elactorales g PLEBISCITO CONSTITUCIONAL via transfe

2 Sistema de Recepcién de Aportes: https://www.servel.cl/aportes/

—

Protegemos la integridad del proceso de financiacién de campafias. Para ingresar debe iniciar sesion con clave Gnica

encia electrénica, a candidatos y partidos poltieos que participan en las elecciones

Las candidaturas y los

Administradores Generales
Electorales de los partidos
politicos tienen acceso a

revisar, aprobar, rechazar y
realizar aportes y para ello
deberan ingresar al sitio del
Sistema de Recepciéon de
Aportes? y seleccionar la opcion

Iniciar Sesion.
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Luego de seleccionar la opcién mencionada sera dirigido al portal
del Servicio de autenticacion ClaveUnica, donde el candidato/a o
el Administrador General Electoral registrado ante el Servel debera
ingresar con su Rut y Clave Unica.

2. Realizar aporte

@ ClaveUnica

Portal Servel

Requiere autenticacion

¢Olvidaste tu ClaveUnica?

Mo tienes Clavelnica?

Ayuda al 600 360 33 03

Sistema de Apot "
Sccanid o o o anvenido sl Sstema de Apores Al ingresar se presenta como primera
{Qui accién desen reakizar? ., . .
o seleccidn realizar un nuevo aporte propio o
= _— gestionar los aportes (aceptar o rechazar).
oo s Los aportes realizados al candidato o partido
* Nombre Cancidato: PRUEDA PRUEBA 2 3 sy e . 7 .
o smebedemi — politico son informados al correo electrénico
_— consignado en la declaracion de candidatura.
0 DA JUramento Gue o titular de & Taneta de Créduo y'o DébRO utiizada
T ——

2.1 Aporte Propio

La candidatura o administrador general electoral podra realizar
aportes propios ingresando el monto para luego seleccionar la
opcion “Seleccionar Medio de Pago”, de esta forma se
habilitaran los botones de pago disponibles.

Seleccionar Tips de Apore

Detate Beneficiario/Dessinatar tartecepeor Valor Tocal del Aporte

rales _

Medio de Pago
idito C Reembg
Eaed | wmmE 2

==E
=1 Boncoestado

o y/o Débito utiiizag e =4
oral.

el Aporte

vei.d
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La opcidn de aporte propio realiza automaticamente la validacién del aporte, por lo que no es
necesario entrar a aceptar o rechazar dichos aportes desde la opcion de “Gestiéon de Aportes”
en el médulo del candidato/AGE.

Si la candidatura realiza un aporte propio, debera realizar el pago con una cuenta bancaria
personal.

Si el partido realiza un aporte propio, debera realizar el pago con la cuenta operacional del
partido.

2.2 Aporte a terceros

La candidatura o los AGE de cada partido, puede realizar aportes a terceros seleccionando “Nuevo
Aporte” y luego pinchando la opcion “Nuevo Aporte a Terceros”.

M3l Servicio
[N Electoral de Chile

Sistema de Aportes Electorales

Sadieciona tipe da theecebn

Nota: Los aportes que los partidos politicos realicen a los candidatos/as deberan realizarse tinicamente

con la cuenta bancaria electoral aperturada.
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2.3 Multi-aportes de partidos hacia candidatos

Los Administradores Generales Electorales de los Partidos Politicos podran realizar aportes
masivos a sus candidatos, para ello se ha habilitado la opcién de Multi Aporte:

N2l Servicio
4 Electoral de Chile

Sistema de Aportes Electorales

Selecciona tipe de Dleccian

Q) GOBERMADOR REGIOMA () ALCALDE (D) CONCERL D) COMSEIERD REGIOMAL

Aqui podrdn buscar a sus candidatos, seleccionar y luego se abrird una ventana para ingresar el

monto a aportar:

Sistema de Aportes Electorales Debe elegir el tipo de eleccidn,
Nuevo Aporte Multiple a Terceros L.

Setecsiona s de lecidn digitar el nombre completo del
Montos Miximos: Aportante candidato y seleccionar.

Maximo Aporte Con Publicidad: $73.711.300 Méximo Aporte Sin Publicidad: $4.422.678 Valor UF: 536855.65

Buscar candidato:

PRUEBAPRUEBA2 2 ‘

debe digitar el monto que desea aportar.

Se abrird la siguiente ventana y
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Ingreso Monto Aporte

Aporte con Publicidad

El monto maximo para aportes es: S 23.490.138
Detalle Beneficiario/Destinatario/Receptor

Eleccion: GOBERNADOR REGIONAL
Nembre Candidato: PRUEBA PRUEBA 2 2
Partido Politico: PRUEBA 1 PP

Ubicacion: DE ANTOFAGASTA

Valor Total del Aporte

300.000
T

Finalmente se irdn agrupando y podra revisar en la lista a los candidatos y montos, permitiendo

modificar montos o eliminar candidatos si lo requiere.

Bt Cirfag iy

|
I

uego de seleccionar los candidatos deseados, se debe presionar el botdn “Realizar Aporte”,
L d [ [ didatos d d deb | botdn “Real Aporte”

aparecerd el medio de pago a utilizar:
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Medio de Pago

| ¥1 BancoEstado

Nota: Cabe recordar que el pago de los aportes de los partidos a candidatos debe realizarse
unicamente desde la cuenta bancaria electoral.

Al finalizar el pago, el sistema entregard el detalle con el comprobante de la transaccién realizada.
Sistema de Aportes Electorales
APORTE EXITOSO

Sria). Aportante, se ha realizado el proceso satisfactoriamente.
N° de Orden : 1723223649

5i desea realizar un nuevo aporte, por favor presione el botdn "Crear Nuevo Aporte”.
Gracias
SERVEL

Luego permitira al candidato/a o al AGE realizar un nuevo aporte, gestionar aportes, revisar los
aportes realizados o cerrar sesion.

Muevo Aporte  Gestionar Aportes  Histdrico Aportes  Cerrar Sesidn

3. Gestidon de aportes
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N2l Servicio e [ o core s
[7 Electoral de Chile ' —

Sistema de Aportes Electorales

Miximes Aportes Disponible Candidato

=

Aportes con Publicidad

Aportes con Publicidad

Al seleccionar la opcién de gestionar aportes al ingresar al sistema, o bien al seleccionar en la opcidn
superior derecha de la pantalla “Gestionar Aportes”, el sistema apertura el detalle de los aportes
recibidos, los cuales son clasificados en “Aportes con Publicidad”, “Aportes sin Publicidad” y
“Aportes Propios”. El candidato/AGE debera seleccionar las opciones disponibles e ir realizando la
revision de los aportes, aceptando o rechazando desde la columna acciones.

—_ R =

Ademas, en esta ventana muestra los mdximos de aportes disponibles para recibir aportes.
4. Gestionar cuenta personal

En la seccidn “Gestionar Aportes”, luego “Gestionar Cuenta Personal”, el candidato o partido podra
ingresar los datos bancarios personales (distintos a los datos de la cuenta bancaria electoral), para
la gestion del reembolso en caso de proceder.

Nl servicio
i Electoral de Chile

Nuevo Aporte | Gestionar Aportes | Histérico Aportes  Cerrar Sesion

Gestionar Aportes

Gestionar Cuenta Personal

Sistema de Aportes Electorales ik Apores

Tipo de Cuenta *

Numero de Cuenta *

Agqui se le solicitara seleccionar el Banco, Tipo de cuenta y digitar el niUmero de cuenta, el cual debe
estar correcto para que el reembolso autorizado se pague mediante transferencia bancaria por
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parte de la Tesoreria General de la Republica, de lo contrario se generara un vale vista, el cual la
propia candidatura debera ir a cobrar presencialmente a una sucursal de Banco Estado.

5. Link de aportes directos a la candidatura o partido politico

La candidatura o los AGE de cada partido podra compartir con los ciudadanos un link que permite
un facil y 4gil acceso para que realicen aportes directos a sus campafas electorales mediante el
Sistema de Recepcion de Aportes.

N2l Servicio
4 M Electoral de Chile

Nuevo Aporte | Gestionar Aportes | Histérico Aportes  Cerrar Sesion

Gestionar Aportes

Gestionar Cuenta Personal

Sistema de Aportes Electorales o ons

o usuario la siguiente direccion le permite que los ciudadanos realicen un aporte abreviado a su candidatura

1ttps://aportes-qa.servel.cl/servel-aportes/inicio.xhtmli?preloadld=Q0FOXzk2NTQz

Ademas, con el enlace se puede crear un codigo QR y compartirlo con los ciudadanos:

6. Historico de aportes

Finalmente, el candidato o partido, cuenta con la seccién “Mis Aportes” donde se detallan los
aportes histéricos que ha tenido la candidatura o partido, agrupados en aportes efectuados, aportes
pendientes y aportes rechazados.
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Sulscciana tip de Etada

Significado de los estados de los aportes en el SRA antes de efectuar su aceptacion o rechazo.

Aceptado: El aporte se acredito y estad en condiciones de ser aceptado por la
candidatura o el partido politico.

Devolucidn: El aporte se acredité y no fue aceptado por la candidatura o el
partido politico, corresponde devolver al aportante.

Rechazo: El aportante equivocd datos para la transferencia por ejemplo digito
mal los nUmeros de su tarjeta de crédito o no tiene saldo en su cuenta bancaria
particular.

Vencido: El aportante no terminé la transferencia, por ejemplo, expird el plazo
para realizarla o equivocé sus coordenadas.

Cancelado: El aportante anuld la transaccidn del aporte antes de terminarla.

En Proceso: El aportante se encuentra realizando el aporte en este instante.
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Sistema de Rendicion Online

Beneficios del Sistema de Rendicion Online

El Sistema de Rendicidon Online es una herramienta para registrar la contabilidad electoral,
mantener la comunicacion entre Administrador Electoral y Administrador General Electoral con
el Servicio Electoral, permitiendo que la Candidatura pueda ver lo que su Administrador va
registrando en el Sistema.

En esta versidn, se incorpora la posibilidad de visualizar el citado sistema mediante un dispositivo
movil por su caracteristica responsiva.

Los principales beneficios para los usuarios son los siguientes:

e Ingreso y registro de la contabilidad electoral en el Formulario 87 de ingresos y Formulario
88 de gastos para Candidatos y Partidos Politicos.

e Interaccién de comentarios a la contabilidad electoral entre Administrador General y
Administrador Electoral.

e Rendicién al Servicio Electoral de la contabilidad electoral para Candidatos y Partidos
Politicos, incorporando los respectivos certificados de la rendicion realizada.

e  Propuesta de formulario 87 de ingresos con todos los aportes autorizados en el sistema de
recepcion de aportes.

e Disposicion electrénica de los Formularios Auxiliares (101 al 108). Cabe destacar que cada
registro efectuado, desde el formulario 101 al 108, generan una contabilizacién automatica
en los formularios 87 de ingresos y Formulario 88 de gastos.

e  Recepcidén de Oficio de Observaciones a la cuenta electoral, tanto para Candidatos y Partidos
Politicos, con la opcién responder a las observaciones, e incluir los respaldos necesarios para
dar respuesta.

e  Recepcidén de la Resolucidon con el pronunciamiento respecto de la cuenta general de ingresos
y gastos electorales.

Con la integracion de estas funcionalidades, es posible facilitar la labor de los Administradores
Electorales y Administradores Generales, ademas de agilizar las comunicaciones y los tiempos de
respuesta con el Servicio Electoral.

Cabe sefialar que las ventajas ofrecidas en este sistema seran aplicables Unicamente a quienes
utilicen la plataforma.

37



ELECCIONES

UN VOTO
+CERCA

3

Recomendamos usar el navegador CHROME o FIREFOX en la
utilizacién del Sistema, ya que tendra un mejor funcionamiento

@
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1. Acceso al Sistema de Rendicion Online

El acceso al Sistema de Rendicidn Online para candidaturas y administradores podra realizarse a
través de clave Unica o ingresando en el escritorio de la candidatura con el Rut del Candidato y
contrasefia.

El evento disponible corresponde a Gobernadores Regionales, Consejeros Regionales,
Alcaldes y Concejales 2024.

SER Bienvenido al Sistema de Rendicion de

EI_ Ingresos y Gastos Electorales

-

[Eaby'adc'&s Repgionales, Conssjeros Regionalkes, Alcaldes v Co...

@

Recupsrar Clave Ayuds
Para recuperar contrasena es necesario ingresar su rut y seleccionar el
evento en que participa.

(& Iniciar sesitn

Version 2.0.0
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2. Crear y/o reestablecer contrasefas

Para solicitar contrasefia, o reestablecer contrasefia si la ha olvidado, debera ingresar al Sistema

de Rendiciéon Online (URL: https://rendicion.servel.cl/#/login) siguiendo los pasos que se indican

a continuacién:

a) Digite su Rut, seleccione el Evento Eleccionario (Gobernadores Regionales, Consejeros

Regionales, Alcaldes y Concejales 2024) y presione recuperar clave.

b) Digite nuevamente su Rut y presione enviar.

c) Se enviard un e-mail al correo informado en la Declaraciéon de Candidatura para crear la

contrasefia. (este enlace tiene una duracién de 10 minutos desde el envio del e-mail)

SER Recuperar Contraseria

Bienvenido al Sistema de Rendicion de
EL Ingresos y Gastos Electorales

SER Benversdo al Satema do Rerdadn de

arlh 3 S COTeo electronioo &l cambio FL Ingresoe y Gastos Electorales

Recuperar Cave Ayuda
Para recuperar contrasena s necesario ingresar su rut y seleccionar el Ervn
evento en que participa

. 0

Version 20.0
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Recibird un enlace en su correo electrénico que le

permitird crear una contrasefa.

Dispondra de 10 minutos para utilizar el enlace
enviado. De lo contrario, deberd solicitar

nuevamente una contrasefia.

SER
EL

Estimado(a)

En el siguiente Ink podra modficar su contrasena

Alentamente e saluda
Subareccion de Control del Gasto y Financiameento Electoral

Servicio Electoral

En caso de presentar algun inconveniente en el proceso, favor se solicita enviar consulta mediante

el siguiente formulario de contacto: https://bit.ly/ConsultasCampElectoral con una imagen y

descripcién de lo ocurrido, sefialando nombre y Rut para dar soporte.

[=];

[=]

Eh..i'-
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3. Funciones Escritorio del Candidato

El Escritorio del Candidato tiene como funcionalidad, mantener informado al Candidato durante
el proceso de rendicion de cuenta de los antecedentes presentados en su nombre. Con esto, el
Candidato estara enterado de los registros que se realicen en su cuenta de ingresos y gastos
electorales, de la presentacion de la cuenta electoral al Administrador General y posteriormente
la rendicién de la cuenta electoral al Servicio Electoral, contando con visualizacién de las
respectivas certificaciones. Ademas de visualizar las observaciones realizadas a la cuenta
electoral, podra ver las respuestas ingresadas y la Resolucién de la cuenta electoral con la

siguiente interfaz:

SER Escritorio Candidato o

EL SHa) PRUESA 26 PRUESA 26 PRUESA 26

Evento Gobemacores Regon ses Contemros Regonaes Acaides y Conteaes 2025) ALCALDE - PRIMARIA

Evento Ano Tipo de Bleccion Acto
carmascres Regoraes, Conseerss Ragen 2006 ALCALDE FRN

Frimer Apafidc Segundo Apeilido RUT Partido
EBA2S PRUESA 2¢ PARTOO PR

Nombre Primes Apellido Segundo Apellido RUT

Individualizacién de la Candidatura con los datos del evento eleccionario, del Candidato y del

Administrador Electoral.

Visualizacién de los Ingresos registrados por el Administrador Electoral en el Formulario 87.

Visualizacién de los Gastos registrados por el Administrador Electoral en el Formulario 88.

Visualizacion de Notificacion de Oficio de Observacién a la cuenta electoral y a la

Resolucion de la cuenta electoral.

Visualizacion de Certificados de envio de cuenta al Administrador General y Certificado

de Rendicion de cuenta al Servicio Electoral.

4. Funciones Escritorio Administrador Electoral
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El escritorio del Administrador Electoral tiene la funcionalidad de simplificar el ingreso de la
contabilidad electoral de uno o mdas Candidatos a su cargo, de manera electrénica mediante el

Sistema de Rendicion Online, donde se centran los siguientes servicios:
Funcionalidad del Escritorio del Administrador Electoral

e Dispone de las candidaturas asignadas a su cargo ya sea de uno o mds Candidatos.

e Acceso a registrar la contabilidad electoral de cada Candidato.

e Envio de la contabilidad electoral mediante el Sistema de Rendicidon Online al Administrador
General del Partido.

e Recepcion de los comentarios o correcciones sugeridas por el Administrador General Electoral
mediante el mismo Sistema.

e Visualizacién y descarga de los certificados generados de manera automatica para el envio de la
cuenta electoral al Administrador General Electoral y el envio de la cuenta electoral realizado al
Servicio Electoral.

e Recepcion, visualizacidon y descarga del Oficio de observaciones realizadas a la cuenta electoral.

e Opcion de argumentar y adjuntar documentacion para responder de manera electrénica a cada
observacién formulada, dejando un registro de la fecha en que se realiza la respuesta a la
observacién.

e Recepcion y descarga de la Resolucién de pronunciamiento del Director Nacional del Servicio

Electoral respecto de la Contabilidad Electoral del Candidato.
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5. Funciones Escritorio Administrador General Electoral

El Escritorio del Administrador General Electoral es el que tiene consolidado bajo el mismo Sistema
y accesos, las cuentas presentadas correspondientes a los Candidatos de su Partido Politico, asi
como las cuentas de las diferentes Elecciones del Partido Politico. Este escritorio cuenta con las

siguientes funciones:
Funcionalidades del Escritorio del Administrador General Electoral

Para realizar el ingreso, el Administrador General Electoral debe ingresar a través de la siguiente

URL: https://rendicion.servel.cl/login

Para los Candidatos asignados al Partido Politico;

o Dispone de las cuentas presentadas mediante el Sistema de Rendicion Online por los
Administradores Electorales de las candidaturas asignadas a su Partido Politico.

e Dispone de un servicio para comentar o solicitar correccién del ingreso de informacion
presentada mediante el Sistema por los Administradores Electorales de los Candidatos de su
Partido Politico.

¢ Dispone de un servicio de rendicidn para el envio de la cuenta electoral de los Candidatos de

su Partido Politico al Servicio Electoral que utilicen el Sistema de Rendicién Online.
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e Visualizacidn y descarga de los certificados generados de manera automatica por la rendicidon
de cada cuenta electoral de los Candidatos asignados a su Partido Politico al Servicio Electoral.
e Trazabilidad completa de la cuenta electoral en el Sistema de Rendiciéon Online de cada

candidatura a cargo del Partido Politico.
Para las cuentas segun la eleccion en que participe el Partido Politico;

e Ingreso de la contabilidad electoral del Partido Politico correspondiente a cada eleccién en la
cual participa.

e Envio de la contabilidad electoral del Partido Politico mediante el Sistema de Rendicion Online
al Servicio Electoral.

e Visualizacidon y descarga de los certificados generados por el envio de la cuenta por cada
eleccidn en la cual participa el Partido Politico al Servicio Electoral de manera automatica.

e Recepcion y visualizacién del Oficio de Observaciones realizadas a cada cuenta del Partido
Politico.

e Opcion de argumentar y adjuntar documentacidn para responder de manera electrénica a
cada observacién formulada, dejando un registro de la fecha en que se realiza la respuesta a
la observacion de cada cuenta presentada del Partido Politico.

e Recepcion de la Resolucidn de pronunciamiento del Director Nacional del Servicio Electoral

respecto de cada cuenta presentada por el Partido Politico.
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6. Formulario de Ingreso 87

En el Formulario de Ingresos 87 se registra de manera automatica los aportes recibidos mediante

el Sistema de Recepcion de Aportes, lo que dispone de una propuesta de los ingresos del

Candidato o Partido Politico. Cabe destacar que solo debe adjuntar el documento que respalda

dicho financiamiento y modificar el tipo de documento.

En este formulario se deben registrar todos aquellos aportes en dinero o estimables en dinero

que utiliza el Candidato y el Partido Politico en el financiamiento de actos electorales.

Haga click en cada circulo para obtener detalles

:

DATOS DEL INGRESO

Seleceione un Nimero de Cuenta © ~ Rut ov Nombre el Aportante Fecha del Documento 5]

Formulario 87 y 88 Formularios 101 a 108 Documentos Observaciones a F87 (y/o) F88
Formulario 87 Formulario 88
Nro Registros 2 Nro Registros 2
Total S 2.000.000 Total § 2.000.000

Seleccione un Tipa de Documento ~  Nomero del Documento * Glosa $ Monto *

115-APORTE
APORTANTE 1 01.09.2020 Choammoa ApoRTECON 51500000
AR Pusucmﬂu a
c 114.APORTE .
- A ANTE 2 01092020 CB-CARTOLA 5 o APORTE SIN 500,000
[+Y 2.7 APORTANTE 2 01-09-2020 BANCARIA 321 PUBI:\‘CNIDAD PUBLIGIDAD $500.000
Imprimir Todas (Excel) = Imprimir Actual (PDF)[E Imprimir Todas (PDF)

& Cargar Documento

* Listado de Ingresos

Documento Nombre del Fecha del Nimero de P
Adjunto Donante. Documento Documento

N°: Es el nimero correlativo de la linea declarada.

Rut: Registro numérico con el que se identifica al aportante que realiza una donacidén o
aporte en dinero.

Nombre del Aportante: Nombre de quien se identifica como el aportante ya sea que aporte

una donacidn valorizada o un aporte monetario.
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e Fecha del Documento: Fecha de realizacion del aporte.

e Tipo de Documento: Seiialar que documento respalda el aporte registrado.

e Numero del Documento: Registro numérico que identifica el comprobante del ingreso.

e Glosa: Breve explicacién del aporte registrado

e Monto: Valor recepcionado por efecto de donacién o aporte en dinero.

e Registros por pagina: Cada pdagina almacena 10 lineas de informacidn para luego continuar

con el registro 11 en la pagina 2.
Edicidn de registros en el Formulario de ingresos 87

Para poder eliminar documentos o editar registros realizados en el Formularios 87 de Ingresos,
debera hacerlo de la siguiente manera:

Para los registros detallados en el Formulario 87, siempre debera realizarlo ingresando en el
mismo Formulario, tal y como se indica en la siguiente imagen, seleccionando en la columna de

“Acciones” los tres puntos verticales Editar o Remover:

* Listado de Ingresos m

=== == ===

Al seleccionar la opcion de “Editar”, se le habilitara el registro en donde podra editar los datos

ingresados en la respectiva linea, adjuntar respaldos o reemplazar los documentos adjuntos.

Podra seleccionar la opcion “Remover”, lo que implica que se eliminara la informacion de la linea
seleccionada.

Para registros realizados mediante el envio de Formularios Auxiliares (101 al 108), podra editar o

47



ELECCIONES

UN VOTO
+CERCA

remover de la manera sefialada con anterioridad, directamente del Formulario de ingresos 87.
Para editar o remover formularios que aun no se han enviados, lo podra realizar desde el mismo

Formulario Auxiliar.

7. Formulario de Gastos 88

En el formulario de gastos 88 se debe registrar todo desembolso o contribucién estimable en
dinero que realice el Candidato o Partido Politico con ocasién y a propésito de actos electorales
durante el periodo de campafia electoral cualquiera sea la fecha de contratacién o pago efectivo

de dichos gastos y aun cuando se encuentren pendientes de pago.

Haga click en cada circulo para obtener detalles -~

Formulario 87 y 88 Formularios 101 a 108 Documentos Observaciones a F87 (y/o) F88
87
Formulario 87 Formulario 88
HNro Registros 2 Nre Registros 2
Total § 2.000.000 Total $ 2.000.000

DATOS DEL GASTOS

Seleccione un Namero de Cuenta * ¥ Rut D Nombre del Proveedor Fecha del Documento [a]
Sekecione un Tipe de Documento ~  Nimero del Documento Sekeccione un Tipe de Reembolse - Glsa
3 Monto & Cargar Documento
- Pégina 1
¥ Listado de Gastos -
Documento Nombre del Fecha del Tipo de Namero de T
Adjunto Proveedor Documento Documento Documento
214-
FA-FACTURA PROPAGANDA .
1 ° 19 PROVEEDOR 01-09-2020 AFECTAA VA 123 IMPRESA Y PROPAGANDA $200.000
MERCHANDISING
2 19 RADIO BIO BIO 01-09-2020 FaFACTURA 1 PROPAGATIDA EN PROPAGANDA 5$1.800.000
- o S AFECTAA IVA o EN RADIO b

RADIOEMISORAS

o oo

e N°: Es el numero correlativo de la linea declarada.
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e Rut: Registro numérico con el que se identifica al proveedor del servicio o a quien realiza
la donacion.

e Nombre del Proveedor: Nombre de quien se identifica como el proveedor ya sea por un
gasto efectivo o por una donacién valorizada.

e Fecha del Documento: Fecha de realizado el gasto.

e Tipo de Documento: Sefialar que documento respalda el gasto registrado.

e Numero del Documento: Registro numérico que identifica el comprobante del gasto.

e Glosa: Breve explicacion del gasto registrado.

e Monto: Valor correspondiente al gasto realizado o a la donacién valorizada.

e Registros por pagina: Cada pdgina almacena 10 lineas de informacién para luego

continuar con el registro 11 en la pagina 2.
Edicidn de registros en el Formulario de gastos 88

Para poder eliminar documentos o editar registros realizados en el Formularios 88 de Gastos,
debera hacerlo de la siguiente manera:

Para los registros detallados en el Formulario 88, siempre debera realizarlo ingresando en el
mismo Formulario, tal y como se indica en la siguiente imagen, seleccionando en la columna de

“Acciones” los tres puntos verticales Editar o Remover:

¢ Listado de Gastos n

Al seleccionar la opcion de “Editar”, se le habilitara el registro en donde podra editar los datos
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ingresados en la respectiva linea, adjuntar respaldos o reemplazar los documentos adjuntos.
Podrd seleccionar la opcién “Remover”, lo que implica que se eliminard la informacion de la linea
seleccionada.

Para registros realizados mediante el envio de Formularios Auxiliares (101 al 108), podra editar o
remover de la manera sefalada con anterioridad, directamente del Formulario de gastos 88.
Para editar o remover formularios que aun no se han enviados, lo podra realizar desde el mismo

Formulario Auxiliar.

8. Ejemplo de contabilizacién en Formulario 87

Para realizar registros en el Formulario de ingresos 87, debera registrar los datos del ingreso,
seleccionando el nimero de cuenta contable relacionada. Las cuentas contables se encuentran
precargadas y detalladas, por lo que solo requiere seleccionar la cuenta que corresponda al
ingreso. Deberad registrar el Rut de quien realiza el aporte ya sea por una donacién o por aporte
en dinero. Deberd registrar el nombre del donante, fecha en la que se realiza la donacion,
seleccionar el tipo de documento que respalda el aporte, sefialar nimero de documento que
acompafia el aporte o donacidn, detalle del aporte o donacién y monto aportado ya sea una
valorizacidon o dinero efectivo. Ademas, debera adjuntar el correspondiente respaldo de la

valorizacidn registrada por cada linea.

e Cuentas contables se encuentran precargada y detalladas:
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9. Ejemplo de contabilizacion en Formulario 88

Pararealizar registros en el Formulario de gastos 88, debera registrar los datos del gasto realizado,
seleccionando el numero de cuenta contable relacionada. Las cuentas contables se encuentran
precargadas y detalladas, por lo que solo requiere seleccionar la cuenta que corresponda al gasto
realizado. Debera registrar el Rut del proveedor ya sea por una donacidn o por un gasto efectivo.
Debera registrar el nombre del proveedor, fecha en la que se realiza el gasto o donacion,
seleccionar el tipo de documento que respalda el gasto, sefialar nUmero de documento que
acompafia el gasto o donacidn, detalle del gasto o donacidn y monto del gasto ya sea una
valorizacidn o gasto efectivo. Ademas, debera adjuntar el correspondiente respaldo del gasto o

donacidn registrada por cada linea.

e Cuentas contables se encuentran precargada y detalladas:

© 0

Fermulari BT Formulario 8

ATOE DEL GASTOS

210 - Fropugandy sn medics e prenaa scris y 4 @ L2
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Haga chck o Sada civoults para cbister detalled

Formitsrio 87 Formilarsy B

DATOS DEL GASTOS

10. Formularios de Valorizacion 101 al 108

Los Formularios de Valorizacién del 101 al 108 permiten al Administrador(a) Electoral y
Administrador(a) General Electoral registrar las valorizaciones correspondientes a los servicios
prestados al Candidato(a) o Partido con ocasidn y a propdsito de actos electorales.

Se debe tener presente que los servicios prestados pueden ser pagados o donados y ambos deben
ser registrados en la contabilidad electoral. En los casos que los servicios sean donados, se debe
considerar registrar dicha donacién un valor de mercado.

Al generar envios desde estos Formularios, se genera una contabilizacidn, dependiendo si es
pagado o donado, en el Formulario 87 y 88. A continuacion se presenta un mapeo de los asientos
contables que se generan dependiendo del caso:

Tratandose de Candidatos(as)

Valorizacién en Donacién Persona Natural 121 271
Voluntarios
101 Ingreso y Gasto Donacién Partido Politico 122 281
Brigadista Gasto Brigadista Pagado S 242
Donacidn Propia 1112 272
Valorizacié ,
Sede alorizacion €n Donacidén Persona Natural 121 276
Ingreso y Gasto
102 Donacién Partido Politico 122 281
Arriendo de e Arriendo (pagado) S 233
Sede
103 Vehiculo Donacién Propia 1112 273
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Valorizacién en
Ingreso y Gasto

Arriendo de Gasto
Vehiculo
Espacios Valorizacién en
Privados Ingreso y Gasto
104
Arriendo de
Espacios Gasto
Privados
Medios Valorizacién en
digitales Ingreso y Gasto
105
Medios
Digitales Gasto
Pagados
N° de , .
formulario Categoria Tipo
Aporte en Especies Valorizacion
Estimable en Dinero en Ingreso y
106 Gasto
Gasto
107 De'.taAIIe de Reembolso
solicitado
108 Gastos menores y Gasto
frecuentes
Tratandose de Partidos Politicos
Voluntarios Valorizacion
en Ingreso vy
101 Gasto
Brigadista Gasto
Sede Valorizacion
102 en Ingreso vy
Gasto

Donacidn Persona Natural
Donacién Partido Politico

Arriendo (pagado)

Donacidén Propia
Donacidn Persona Natural
Donacién Partido Politico

Arriendo (pagado)

Donacién Propia
Donacidn Persona Natural
Donacién Partido Politico

Medios Digitales Pagados

Subcategoria

Donacidén Propia

Donacién Persona
Natural
Donacién Partido
Politico

Gastos Pendientes de

Pago.

Gastos menores
frecuentes

Donacién de Persona

Natural

Brigadista Pagado
Donacidn propia

Donacién de terceros

121
122

1112
121
122

1112
121
122

275
281
232

272
276
281
231

278
278
281
213

Cuenta Contable

1112
121

122

143

121

1112
121

274
277

281

241

261

271

242
272
276
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Arriendo de Sede Gasto Arriendo S 233
Vehiculo Valorizacién Donacién Propia 1112 273
en Ingreso y Donacién de Terceros 121 275
103 Gasto
Arriendo de Gasto Arriendo S 232
Vehiculo
Espacios Privados Valorizacién Donacién Propia 1112 272
el Igiesse Donacién de Terceros 121 276
104 Gasto
Arriendo de Gasto Arriendo S 231
Espacios Privados
Medios digitales Valorizacién Donacién Propia 1112 274
en Ingreso y Donacién de Tercero 121 278
105 Gasto
Medios  Digitales Gasto Medios Digitales S 213
Pagados Pagados
Aporte en Especies Valorizacién Donacién Propia 1112 274
106 Estimable en en lngreso y Donacién de Tercero 121 277
Dinero Gasto
Detalle de Gasto Gastos Pendientes de 143 241
107 Reembolso Pago.
solicitado
108 Gastos menores y Gasto Gastos menores y S 261
frecuentes frecuentes

Formulario 101 - Registro de Brigadistas y Voluntarios

El Formulario 101 Registro de Brigadistas y Voluntarios, individualiza automaticamente los datos
generales del Candidato y del Administrador Electoral.

Permite registrar voluntarios utilizados con ocasidn y a propdsito de actos electorales de los
Candidatos y Partidos Politicos como donacién de persona natural y como donacién de Partido
Politico, ademds permite registrar la prestacién de servicios de brigadistas pagados.

Al registrar el tipo de valorizacién segln corresponda y luego enviarla, generard un registro
identificando la cuenta contable que corresponde al Formulario 87 de Ingresos y/o Formulario 88
de Gastos.
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Formulario 101 - Registro de Brigadistas y Voluntarios

DATOS DEL BRIGADISTA VOLUNTARIO 9

—Pago y Tipo de Donacion

Pagado -

— Datos del Brigadista o Voluntario

111111 1 NOMBRE VOLUNTARIO APELLIDO PATERNO VOLUNTARIO APELLIDO MATERNO VOLUNTARIO
— Adicional
DIRECCION VOLUNTARIC Region de Arca y Parinacots ~  Anica - 550000

Listado de Brigadistas y/o Voluntarios
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Formulario 102 - Registro de Sedes

El Formulario 102 Registro de Sedes, individualiza automaticamente los datos generales del
Candidato y del Administrador Electoral.

Permite registrar las sedes oficiales y las oficinas de propaganda con ocasién y a propdsito de
actos electorales de los Candidatos y Partidos Politicos como una donacién propia del Candidato,
como una donacién de personal natural o como donacidn del Partido Politico. Ademas, permite
registrar aquellas sedes pagadas.

Al registrar el tipo de valorizacion segln corresponda y luego enviarla, generara un registro
identificando la cuenta contable que corresponde al Formulario 87 de Ingresos y/o Formulario 88
de Gastos.

Formulario 102 - Registro de Sedes

Complete los datos que se solicitan y luego hags dic en Agreger.

DATOS DE LA SEDE

Pago y Tipo de Donacién

Sonaco - S0nacin Periond Nasur!

Datos del Arrendador © Donante

] NOMBAE DONANTE APELLIDO PATERNG DONANTE APELLIDOMATERNG DONANTE

Adicional

g
cALLE 1 Regin o8 Aica 7 Parnaces - Anca

Informacién Sedes

$ 100000
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Formulario 103 - Registro de Vehiculos

El Formulario 103 Registro de Vehiculos, individualiza automdticamente los datos generales del
Candidato y del Administrador Electoral.

Permite registrar los vehiculos utilizados con ocasion y a propdsito de actos electorales de los
Candidatos y Partidos Politicos como una donacién propia del Candidato, como una donacién de
personal natural o como donacidn del Partido Politico. Ademas, permite registrar los vehiculos
pagados.

Al registrar el tipo de valorizacién segln corresponda y luego enviarla, generard un registro
identificando la cuenta contable que corresponde al Formulario 87 de Ingresos y/o Formulario 88
de Gastos.

“ormulario 103 - Registro de Vehiculos

Complete los datos que se solicitan y luego haga clic en Agregar

DATOS DEL VEHICULO

Pago y Tipo de Donacién

Donaso - Donacion Pamos Poltico

Datos del Arrendador o Donante

9 NOMBRE PARTIDO

PATENTE SEoAN

-istado de Vehiculos
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Formulario 104 - Autorizacion de Propaganda en Espacios Privados

El Formulario 104 Autorizacion de Propaganda en Espacios Privados, individualiza
automaticamente los datos generales del Candidato y del Administrador Electoral.

Permite registrar los espacios privados utilizados con ocasién y a propdsito de actos electorales
de los Candidatos y Partidos Politicos como una donacidon propia del Candidato, como una
donacion de personal natural o como donacidn del Partido Politico. Ademas, permite registrar
aquellos espacios privados pagados.

Permite Imprimir y adjuntar el Registro realizado de los espacios privados para incorporar la firma
del poseedor o mero tenedor de la propiedad.

Al registrar el tipo de valorizacién segln corresponda y luego enviarla, generard un registro
identificando la cuenta contable que corresponde al Formulario 87 de Ingresos y/o Formulario 88
de Gastos, ademas de ser enviado automaticamente a la Direccidn Regional que corresponda el
espacio privado descrito en el Formulario 104.

Formulario 104 - Autorizacion de Propaganda en Espacios Privados

DATOS GENERALES

Pago y Tipo de Donacién

Datos del Arrendador o Donante

9 NOMBRE PROVEEDOR APELLIDO PATERNO PROVEEDOR APELLIDO MATERNO PROVEEDOR

Datos del Propietario Direccion de la Propiedad

9 NOMBRE PROPETARIO Region oe Arica y Parnacota - Arca ~ CAUE1

Informacion de la Propaganda

s

Listado de Espacios Privados
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Formulario 105 - Declaracion Sobre Medios Digitales Contratados para Propaganda
Electoral

El Formulario 105 Declaracion Sobre Medios Digitales Contratados para Propaganda Electoral,
individualiza automaticamente los datos generales del Candidato y del Administrador Electoral.

Permite registrar los medios digitales contratados para propaganda electoral con ocasién y a
propdsito de actos electorales de los Candidatos y Partidos Politicos como una donacidn propia
del Candidato, como una donacién de personal natural o como donacién del Partido Politico.
Ademas, permite registrar aquellos medios digitales pagados.

Al registrar el tipo de valorizacion segln corresponda y luego enviarla, generara un registro
identificando la cuenta contable que corresponde al Formulario 87 de Ingresos y/o Formulario 88
de Gastos.

Formulario 105 - Declaracion sobre Medios Digitales contratados para Propaganda Electoral

DATOS DEL MEDIO

Pago y Tipo de Donacion

Donadco - Donacitn Persona Natur -

Datos del Arendador o Donante

9 NOMBERE DEL DONANTE APELLIDO PATERNO DONANTE APELLIDO MATERNO DONANTE

Informacion del Medio

NOMBRE DEL MEDO DESCRIPCION DEL SERVICIO § 150000
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Formulario 106 - Aportes en Especies Estimables en Dinero

El Formulario 106 Aportes en Especies Estimables en Dinero, individualiza automaticamente los
datos generales del Candidato y del Administrador Electoral.

Permite registrar los aportes donados con ocasién y a propdsito de actos electorales de los
Candidatos y Partidos Politicos como una donacién propia del Candidato, como una donacién de
personal natural o como donacién del Partido Politico.

Al registrar el tipo de valorizacién segln corresponda y luego enviarla, generard un registro
identificando la cuenta contable que corresponde al Formulario 87 de Ingresos y Formulario 88
de Gastos.

Formulario 106 - Aportes en Especies Estimables en Dinero

DATOS DEL APORTE

Tipo de Donacion

DOnacion Parico Poltio -

Datos del Donante

9 NOMBRE PARTIDO

Aporte

Listado de Aportes

_ omtre S - — — .
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Formulario 107 — Detalle de Solicitud de Reembolso

El Formulario N°107 Detalle de Reembolso Solicitado, individualiza automaticamente los datos
generales del candidato y del administrador electoral.

Permite detallar el reembolso solicitado con ocasién y a propdsito de actos electorales de los
candidatos y partidos politicos como una donacién propia del candidato, dirigiendo el reembolso al
candidato o la sesion de derecho al partido politico.

Al registrar el tipo de valorizacidon segun corresponda y luego seleccionar la opcién “enviar”,
generard un registro identificando la cuenta contable que corresponde al Formulario 87 de Ingresos.

Formul aric 107 - Detalle d= Reembalzos Solicitadas

DATDE DEL NEEMBTLS0

Dmice del Froessdorn
% RATON SOCHL REEUBOUSD
Omica dal Docomants

3052000 r  DETAELLE EAESTATAN

Disica Financisms

5 2000 e e T T

oo recs & Festios Pl B0

Listado de Reembolsos

Pl ciel Pravesdon Hirssrr 48 Dacarsrin Frsha dul Dacursenio

Formulario 108 - Detalle de Gastos Menores

El Formulario 108 Detalle de Gastos Menores, individualiza automaticamente los datos generales
del Candidato(a) y del Administrador(a) Electoral.

Permite detallar los gastos menores realizados con ocasidn y a propdsito de actos electorales de
los Candidatos(as) y Partidos Politicos.

Al registrar el gasto menor realizado y luego enviarlo, generara un registro identificando la cuenta
contable que corresponde al Formulario 88 de gastos.
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Forficlais 100 - Delalle S Gaitos Minddad
AMEXC DE GASTOS MEMDRES
Cgrrpta e b e gt detilen ¢ e g Sl e Agrade

E— n Pen - DETLLE DEL GASD

= =

Listado de Gastos Menores

E S L [ SETALLE DL SAETD (L

$70.000
=l =3
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11. Ejemplo de Valorizacion Formularios Auxiliares

Las valorizaciones deberdn ser registradas en los Formularios Auxiliares segun el tipo de registro.
Al realizar el envio de la valorizacidn generard automaticamente el registro contable en el

formulario de ingresos 87 y formularios de gastos 88.

Las valorizaciones contemplan las siguientes modalidades de registro:

Formulario 101 - Registro de brigadistas y voluntarios

Voluntarios: Donacién Persona Natural
Donacién Partido Politico
Pagado: S

Formulario - 102 Registro de sedes

Donado: Donacién propia
Donacion persona natural
Donacidn Partido Politico
Pagado: S

Para registrar el personal de caracter de
voluntarios en la campafia electoral, se deberd
seleccionar segun corresponda, donacidn de
persona natural o donacién del Partido Politico
y asignar a cada voluntario registrado, un valor
de mercado aproximado por el servicio.

Para registrar brigadistas, se considera un pago
efectivo por el servicio prestado, por lo que se
deberd seleccionar la opcion pagado e
incorporar el valor efectivamente pagado.

Para registrar la donaciéon de la sede, se

debera

seleccionar segun corresponda, donacién propia,
donacion de persona natural o donacién del Partido
Politico y asignar a cada sede registrada, un valor de
mercado aproximado.

Para registrar el arriendo de la sede, se deberd

seleccionar la opcidon pagado e incorporar el valor
efectivamente pagado.
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Formulario 103 - Registro de vehiculos

Donado: Donacién propia

Donacién persona
natural

Donacidén Partido
Politico

Pagado: S

Para registrar la donacién de vehiculo, se debera
seleccionar segun corresponda, donacién propia,
donacion de persona natural o donacidn del Partido
Politico y asignar a cada vehiculo registrado, un valor
de mercado aproximado.

Para registrar el arriendo de vehiculo, se debera
seleccionar la opcidn pagado e incorporar el valor
efectivamente pagado.

Formulario 104 - Autorizacién de propaganda en espacio privado

Donado: Donacién propia
Donacién persona
natural
Donacién Partido
Politico

Pagado: S

Para registrar la donacidn de espacio privado para
propaganda electoral, se debera seleccionar segin
corresponda, donacién propia, donacion de persona
natural o donacion del Partido Politico y asignar a
cada espacio privado registrado, un valor de
mercado aproximado.

Para registrar el arriendo del espacio privado para
propaganda, se deberad seleccionar la opcion
pagado e incorporar el valor efectivamente
pagado.

En el caso de registrar propaganda en espacio privado, se debe adjuntar la firma de autorizacion del
propietario o mero tenedor. Para cumplir con esto, se ha dispuesto la opcidn de imprimir el formulario 104

para luego incorporarlo con las respectivas firmas.

Al utilizar correctamente el Formulario 104, este viajard directamente a la Direccién Regional del Servicio
Electoral al cual corresponda el Candidato al momento de presionar el botén Enviar.
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Formulario 105 - Declaracion sobre medios digitales contratados para propaganda electoral

Donado: Donacion propia Para registrar la donacién de medios digitales
contratador para propaganda electoral, se debera
seleccionar segun corresponda, donacidn propia,

Donacion persona -~ D i
| donacion de persona natural o donacion del Partido
Politico y asignar a cada declaracion de medio digital
» ) registrado, un valor de mercado aproximado.
Donacion Partido
Politico
Pagado: S Para registrar el gasto de medios digitales para

propaganda, se debera seleccionar la opcién pagado
e incorporar el valor efectivamente pagado.

Formulario 106 - Aportes en especies estimable en dinero

Donacidn propia Para registrar los aportes en especies, se debera
seleccionar segun corresponda, donacidn propia,
donacion de persona natural o donacion del Partido
Politico y asignar a aporte de especies, un valor de
mercado aproximado.

Donacidon persona natural

Donacion Partido Politico

Formulario 107 — Detalle de Reembolso Solicitado

Tipo de reembolso: Reembolso hacia el mismo  |Para registrar el detalle de reembolso que se solicita,
Candidato. deberd seleccionar segun corresponda, reembolso
hacia el mismo Candidato o reembolso hacia el Partido
Reembolso hacia el Partido |Politico y registrar el valor que se solicita reembolsar.
Politico.

Cabe hacer presente que el Formulario 107, solo genera un registro en ingresos 87, por lo que se deberd
registrar manualmente en gastos 88 la contrapartida. Es decir, se debera registrar manualmente en gastos
88, el detalle de las boletas de honorarios o facturas solicitadas para reembolso.

Formulario 108 - Detalle de gastos menores
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Pagado Para registrar el gasto menor realizado, se debera seleccionar la opcién pagado e
incorporar el detalle de los gastos menores registrando el valor efectivamente

pagado.

12. Rendicion de Cuenta Electoral

En elmomento que el Administrador Electoral tenga la rendicidn de sus Candidatos(as) lista, puede
efectuar el envio al Administrador(a) General Electoral o directamente al Servicio Electoral, segun
sea el caso.

Tenga presente que el envio se realiza una sola vez y por eleccion, por lo que deberd siempre
seleccionar a que eleccién corresponde su envio y siguiendo los pasos que se describen a
continuacién:

13. Consideraciones Generales de Rendicion de cuenta

e La rendicion de cuenta se realiza por evento eleccionario (Gobernadores Regionales,
Consejeros Regionales, Alcaldes y Concejales 2024), ya sea para Candidato o para Partido
Politico.

e La rendicién de cuenta se realiza de la misma forma ya sea que realice el envio el
Administrador Electoral o el Administrador General Electoral.

e Los Administradores Electorales de candidatos afiliados o en Pacto a un Partido Politico,
deberan enviar la cuenta electoral al Administrador General Electoral en el plazo de 10 dias
habiles contados desde la fecha de la eleccion.

e Los Administradores Electorales de candidatos independientes, deberan enviar la cuenta
electoral directamente al Servicio Electoral en el plazo de 30 dias habiles contados desde la
fecha de la eleccion.

e El Administrador General Electoral, debera rendir las cuentas de candidatos y Partido Politico
al Servicio Electoral, a los 30 dias habiles contados a la fecha de la eleccion.

e Una vez Rendida la cuenta al Servicio Electoral, no podra realizar correcciones a la cuenta
electoral.
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Ingrese  al Sistema de Rendicibn Online en el siguiente enlace

https://rendicion.servel.cl/#/login al escritorio del Administrador Electoral y/o
Administrador General Electoral.
SER Bienvenido al Sistema de Rendicion de
EI_ Ingresos y Gastos Electorales
ngress R rd
[Eabs"adc'&s Repionzles, Conssjeros Regionales, Alcaldes y Co.. 7
Recuperar Clave Ayuda
Fara recuperar contrasena es necesaric ingrasar su rut y saleccionar el
evento en que participa.
Version 2.0.0
b. En el escritorio del Administrador Electoral, seleccione el tipo de eleccidon que desea rendir.

SER Escritorio Administrador Electoral [2)

EL Sr(a). PRUEBA 33
Evento’ Gobemadores Reglonaies, Consejeros Reglonaies, Alcalces y Concefales(2025) ALCALDE

A Volver () Observaciones  lemes


https://rendicion.servel.cl/#/login
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c. Luego presione el botdon Rendir.

d. Para hacer envio de la cuenta Electoral, tiene dos opciones, Rendir al Administrador General
o Rendir a Servel segln corresponda.

e. Paraenviarla cuenta al Administrador General Electoral, debe presionar la seleccién “Rendir

I”

a Administrador General” y luego Siguiente.

ELIGA EL TIPO DE RENDICION

(@) RENDIR A ADMINISTRADOR GENERAL

() RENDIR 4 SERVEL
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f. Para Rendir la cuenta al Servicio Electoral, debe presionar la seleccion “Rendir a Servel” y
luego Siguiente.

ELIGA EL TIPO DE RENDICION

() RENDIR A ADMINISTRADOR GENERAL

(®) RENDIR & SERVEL

g. Debe seleccionar uno, algunos, o todos los candidatos que desee enviar y luego presionar
Siguiente.

SELECCIONE CANDIDATOS

Apelido Fabema

‘_ = BT CANDIDATO FRUEES R e

FRUEBA

RUT CANDIDATO
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h. Seleccione el botén Observaciones.

Rendiciones de Gastos e Ingresos

BT CAMDIDATS

RUT CARDIDATO PRJEBA

Anbes die enviar las Rendicicnes 3o F37 y F33 a Servel, revise sus cEservacionss a los mencionades foemularios presicnanda ol bobie Otservasionss

i. Sedesplegardn unrecuadro sefialando observaciones de cuadratura asociadas a la Rendicion
de Gastos e Ingresos del Candidato y/o Partido.
Estas observaciones NO son determinantes para realizar el envio de la cuenta electoral, solo
servird para validar los registros, por lo que puede cerrar y corregir las observaciones o cerrar
y continuar con el envio de la cuenta electoral.

Observaciones a Formularios: FET - F88 - F101 a F108

El Sajuidenile decibdro prasanta 138 Eaadacionss deosiadas 3 13 Rendisin de Caslod & Ingresos del Candidate vlo Partide.

PRUEBA DOS GOBE (RUT CANDIDATO)

Referenie a Formulario FET y FER

Teeal mgrans 15500 40 déwerns ol otal 2 ants

Referenie a Formulario 101 a 108

0'-:'|'| chservacones socadas 3 Formalanc 107 2 108

PRUEBA CINCO GOBE (RUT CANDIDATO)

Referenie a Formulario FBT y FB8

o'-."f'¢ observaciones mocades 2 FET y FES

Referente & Formularioe 101 a 108

a'-::f't\\:u-.r_:'uu: adss 8 Fomulaeis D01 2 108

G- ea
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j.  Para continuar con el envio de la o las cuentas electorales, presione el botdn verde “Enviar

Rendiciones de F87 y F88 al Administrador Genera

IH

Rendiciones de Gastos e Ingresos

RUT CAMDIDATD

RAUT CANDIDATD

Rutt MNosnbre

m
o
-

o

Apcilrdo Watem-o

]
5
m

1 babdn Db

Ames de anviar 133 Rendicionss o& FBT ¥ FBS a Servel, ravise sus obS2ivacionss a las mencionados Mimiulanas

14 e

k. Confirme el envio de la o las cuentas electorales presionando “Aceptar”.

Rendiciones de Gastos e Ingresos

_- j."“;‘”““‘t“:ﬁ

AUT CANDIDATO

£37 307500 Tus S30E anvar B endicde pc:

&1 botdn Observaciones

Esviae Readcones de FB7 y FE3 al Adminstrador General

RUT CANDIDATD

Antes de enviar las Rendiciones da F87 y F38 s Servel, ravise sus observaciones a fos

E==A

Q Obsereaciones

l.  Serd informado del envio exitoso con el siguiente recuadro. “Exito se ha enviado
correctamente la rendicion al administrador general”.
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Rendicién de cuenta de Candidatos

Escriba el dat

POR RENDIR

JRLIT CANDAATS

ALIT EANBIDATS

=

T CANDADATE

No tene

=
E

oJofoefe

T CAMDDATS

=
g

T CAMDADATE

No tiene

Exito
Se ha enviade correctamente |a rendicion
al administrador general

RENDIDOS
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m. Adicionalmente se generara automdticamente un Certificado por el envio de la o las cuentas
electorales, el cual podra descargar y guardar si asi lo prefiere.

SER
EL

Folio: N* 61FH20200624230949

CERTIFICADO DECLARACION DE INGRESOS Y GASTOS ELECTORALES WEB ALCALDE

El Servicio Electoral certifica que la Declaracion de Ingresos y Gastos Electorales del o de
los candidato(s) a la eleccion de Gobernador Regional es o son:

Novgar
NOMERE CANDIDATO

T

SUT CANDIDATO

NOMERE CANDIDATO

FUIT CANDIDATO

Y ha sido enviada via internet al Administrador General del Partido y ha sido recibida con
fecha 2020-06-24

Si usted desea, puede imprimir el certificado adjunto como comprobante de que el Servicio
Electoral ha recibido su declaracion. Si no opta por la impresion, se le recomienda anotar el

numero de folio presente en esta pagina

n. Las cuentas que han sido rendidas, las encontrard en “Rendidos” como muestra la imagen.

Maif Escritorio Administrador Electoral

F| |

Evanz Consars

Rendicion de cuenta de Candidatos

Usted air no b ferminade de rendr odas las cuentas dspusstas en su esciori de Conseieros Comencionaies,

Cusntas pendientes por rendir
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0. Para realizar el envio de candidatos de otra eleccién, seleccione el Evento Eleccionario que
desea enviar, presione “Rendir” y repita los pasos desde el punto 4

Rendicion de cuenta de Candidatos (=

Funciones adicionales

a. Una vez enviada la o las cuentas al Administrador General Electoral, podra seguir
visualizando las cuentas de los candidatos en la selecciéon “Rendidos”.

strador Electoral e o8

[FTY Escrtono Aa
N -

EL -

Cuentas pendientes por rendic

b. Podrd continuar realizando correcciones a las cuentas electorales enviadas que,
eventualmente sean sugeridas por el Administrador General Electoral, solo ingresando a la
cuenta del candidato.
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Ditos dol Candidate o Partide Sekessionads

Nombre RUT Partida
EEALE RUT CANDABATE PARTIOO X

Haga click en cada ciroulo para obtener detalies

Formula Ty Formularios 101 a 108 Documentos

87 88

Formulario 87 Formulario 88

uro Rugamns 3

c. Vencido el plazo para que el Administrador General Electoral rinda las cuentas al Servicio
Electoral, El Administrador Electoral podra visualizar el certificado de rendicion de la cuenta
como lo muestra la imagen.

Haga chick an cada circulo pass cbtener delalles

Formulario 87 y Formularios 101 a 1 Documentos

. [« ¥

Matificaciones Certificadas

B Certificados @

d. Una vez Rendida la cuenta al Servicio Electoral, no podra realizar correcciones a la cuenta
electoral.

Comunicacién entre Administrador electoral y Administrador General

Luego que el Administrador(a) Electoral realiza el envio de la cuenta general de ingresos y gastos al
Administrador(a) General Electoral, este puede efectuar comentarios a la rendicidon efectuada,
pudiendo el Administrador(a) Electoral enmendar o corregir segiin corresponda.

Debe tener presente que, la cuenta general de ingresos y gastos queda a todo efecto en el perfil
del Administrador(a) General Electoral para que este pueda efectuar el envio de la cuenta electoral
a Servel. No es determinante que el Administrador(a) Electoral enmiende o corrija lo solicitado para
qgue el Administrador(a) General Electoral pueda efectuar la redicidn al Servel.
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Para generar comentarios como Administrador(a) General Electoral, debera ingresar a la cuenta del
Candidato(a) aingresos 87 o gastos 88 seglin corresponda comentar. En la seleccidon “Acciones”, se
desplegara la opcion de generar algin comentario a la linea registrada.

Listado de Ingresos m

Documento

Adjunto Acclanes

© Observacion

$20.000 H |
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Tanto el Administrador(a) Electoral como el Administrador(a) General Electoral, podran visualizar
los comentarios realizados en cada escritorio en la campana ubicada en el extremo superior
izquierdo con la leyenda “Observaciones a items”

Es decir, si se reciben observaciones por parte del Administrador(a) General Electoral respecto a
alguna cuenta general de ingresos y gastos electorales rendida a éste, el Administrador(a) Electoral
podra revisarlas al hacer clic sobre el apartado “Observaciones a items” ubicado en el extremo
superior izquierdo del escritorio web y luego seleccionando la opcién “visualizar”.

Tenga presente que, esta instancia es solo de comunicacidn, por lo que, para realizar algun tipo de
correccion, deberd realizarlo directamente desde la cuenta de la candidatura.

Podré identificar la cuenta general de ingresos y gastos electorales a la cual el/la Administrador(a)
General Electoral ha efectuado observaciones, tal como se puede apreciar en la siguiente imagen:

W] Escritorio Administrador Electoral

eEEN‘IE‘r:Q ADM ELECTORAL ELECTORAL ~

0 Observaciones a emes

| Candidato 1

Candidato 2

PAMELA OLGA MICHELLE TRENTINIJAMES.

Para realizar modificaciones o correcciones de informacidn en la cuenta general de ingresos y
gastos electorales de la candidatura comentada por el Administrador(a) General, deber3;

¢ Seleccione el evento electoral y tipo de eleccién.

¢ Presionar la bandeja de candidaturas Rendidas.

¢ Ingrese a la candidatura, presionando el icono de color verde junto al Rut.
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Rendicién do cuenta de Candidatos

Cuentas pendientes por rendic

registro.

87

Formulario 87

o Sepaves 3

Vv Listado de Gastos

Documento Noebee del
L rv- Rt -~

Fecha del Tipo de
Oocumento

Formulario 88

Wi o de
[

Nimeco

Al seleccionar uno de los formularios (87 de ingresos u 88 de gastos) y ubicando la linea del
formulario que requiere modificar, seleccione en “Acciones” si desea “Editar o Remover” el

Haga cick en cada ciraulo pars obtener detaties N

Acciones

Importante: tras realizar las modificaciones a la cuenta general de ingresos y gastos electorales,

NO requiere volver a rendirse.

Esto es posible, ya que al Rendir inicialmente la, o las cuentas electorales, el Sistema
automaticamente habilita la vista de manera simultdanea para ambos Administradores(as)

dejando constancia con el Certificado de Envio.
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Visualizacion de las Cuentas Electorales Rendidas

Al visualizar las cuentas generales de ingresos y gastos electorales de las candidaturas a su cargo,
se ordenardn de acuerdo, al tipo de eleccién a la que correspondan. Por ende, lo primero que
usted debe realizar es seleccionar en el Evento Eleccionario, con lo que a continuacion se
desplegaran los que correspondan.

bd:f Escritorio Administrador Electoral a
El_ Sria). PRUEBA3 3
Ewento: Gobemadores Regionales, Consejercs Regionales. Alcaides y Concejales{2025) ALCALDE - PRIMARIA

Rendicidn de cuenta de Candidatos “

Una vez elegido el cargo de la candidatura que desea ver, esta aparecera en el listado desplegado
ubicado en el item” Cuentas pendientes por rendir” si corresponde a una cuenta aldn no enviada
a Servel o a el Administrador(a) General Electoral, o bien en el item” Cuentas ya rendidas” si
usted ya rindid la cuenta general de ingresos y gastos electorales.

14. Oficio de Observaciones a la Cuenta del Candidato(a) y Partido Politico

Luego que los auditores de la Subdireccién de Control del Gasto y Financiamiento Electoral
realicen la revisién preliminar de las cuentas electorales, en los casos que proceda, se notificara
un Oficio de Observaciones que se podra visualizar y descargar en el escritorio del Candidato(a) y
del Administrador(a) Electoral como lo muestra la imagen.
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A Notificaciones

Momte RUT Parvao
DATOS DE LA CANCIDATURA

Hotfic aciones Certticacos

Boe 300200 % o3 w0t o

OF. ORO.N*G/

ANT: Cuenta General de Ingresos y Gastos
Blactorsles, Evento Proebas 2020

MAT: Obtervaciones a la cuents general de
Ingresos y gastos electorsles, de b
candhdatury de

al cango de Concejal

DEJEFE DIVISION DE FISCALZACON DEL GASTO Y PROPAGANDA ELECTORAL
A

Con relacidn al ANT, y efectuads la revisidn y

andlisis de la cuenta general de ingresos v gastos electorsles, correspondiente 3 la candidaturs de

correspondiente 8 la eleccidn de Concejal, en el evento

eleccionario Tvento Pruebas 2020 y de conformidad a lo dpuesto en el articulo 73, letra b), del

Dexreto con Fuerza de Ley N'S, relacionado con e articulo 49 del Decreto con Fuerza de Ley N3,

ambos del Ministerio Secretaria General de I Presidencia, del afo 2017, se procede a comunicar
las observaciones Que 3 continuacion te iIndican

1. En o Formulario de Ingresos N'87, Mo N1
linea N*1, No adjurta respaido

2. En of Formulario de Gastos N'S3, Moja N*1, lines
N*&, Debe adjuntar respaido pars formulsno 102
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Adicionalmente podra dar respuesta a las observaciones que se hayan recibido mediante este
mismo Sistema como lo muestra la imagen, donde podra guardar una a una las respuestas para
posteriormente hacer el envio de la totalidad de una sola vez.

.c--nuumu-u-nunnnnu

= 0

baervaciones 8 F87 yo F8

B Observaciones a F87 ylo F88

L L T — B R L A

P o s rervacenes o Fomuimes B ST 20 9p0ntas T 20 L steeranorer et ju eagende I

Se identificara cada observacion en relacion con el tipo de Formulario 87 y/o 88, nimero de hoja
y numero de linea, facilitando y orientando al Administrador(a) Electoral o Administrador(a)
General Electoral para presentar los documentos que den respuesta a las observaciones recibidas.

En este punto deberd linea a linea, registrar la explicacidn correspondiente a la observacion y
adjuntar el respaldo necesario. Tendra solo una opcidn de responder cada linea y una opcidn para
realizar el envio total de las respuestas al Servicio Electoral.
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15. Resolucidn de Cuenta Electoral del Candidato y Partido Politico

Cuando finalice el periodo de auditoria a la contabilidad electoral, se encontrara la Resolucion
respecto del pronunciamiento de la cuenta general de ingresos y gastos electorales, para
consultarse en cualquier momento como lo muestra la imagen.

Nommbee L Partdo

DATOS DF LA CANCIOATURA

& Notificaciones
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SER

2 wn /

MAT. Aprueba cuents general de ingresos y
ganos electorsies en DIPUTADO y sutoriza
devolucion de gastos electorales que
ndca

vsTe: 10 de septiembre del afio 2020

Lo dupuesto o DF L N"V2017 que 82 o texto

Y de la Loy W'19.854, Orghmcs Consttuconsl sobre

Transparencia, Limite y Control del Gasto Electonal, €1 articulo 69 letra o) del DF L N*5/2017,
que T2 of texto reh Y de 1a Loy N'189%8, Orginica
Consttucional sobre Sistema de ¥ Servicio todos del
Minsterio Secretaria General de I Presidencia, 11 DF L N'1/2005, que fija of texto refundido,
v de [a Ley N*19.175, Organica Consttucional sobre

Gobuerno y Administracién Regional y of Mticulo 2* de 13 Ley N"20.540/2015, ambos del
Mnistero del interior y Seguridad Publica, Resolucon N'G13 908/2017, Resoluciones O N*418
/2037 y N*1.015/2017, que determunan los limites de £astos eleciorsies Con ocason de las
Gran Prusba Integracién 2033 y Resolucion N'2 979/2017, todas del Servicio Blectoral; of
Informe de Auditona de la Cuents General Ge Ingresos y Gastos Dectoraies; y dembs normas

pertmentes

2 la candidatira 3 DPUTADO, on las Gran Prueba integracon 2033, presentd ante
ol Servico Electoral su Cuenta peneral de iIngresos y pastos slectorales

Que, de la candidators de

RESUBLVO

16. Certificados Asociados a la Cuenta Electoral del Candidato(a) y Partido Politico

Al momento de presentar la cuenta
general de ingresos y gastos electorales
desde el Administrador(a) Electoral al
Administrador(a) General Electoral se
genera el siguiente certificado.

SER

Folio: N* 701FH2020092310250S
CERTIFICADO DECLARACION DE INGRESOS Y GASTOS ELECTORALES WEB
DIPUTADO

B Servicio Electoral certifica que la Declaracion de Ingresos y Gastos Electorales del o de
los candidato(s) a la eleccion de Diputado es o son

w ] Norm 1 [y |
[ TR [ romoes 1

Y ha sido enviada via intemet al Administrador General del Partido y ha sido recibida con
fecha 20200923

S usted deses, puede Imprimir of sdjunto como de que o Serviclo
Dectorsl hs recibido su declaracion. Si no opta por s impresidn, se le recomiends anctar ef
nimero de folio presente en esta pégina.
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genera el siguiente certificado

& Notificaciones

desde

—

BHIOTNR

Notificaciones

el

00029 1047 11 b

CERTINCADO WEB OF PRESENTACION DE CUENTAS PARA
EVENTO : GRAN PRUEBA INTEGRACION (2033)

sets Qe de reses y guetos wec
[

Cartdaice y
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17. Sugerencia de pasos para el correcto funcionamiento

Revise los aportes precargados

Formulario 87 en el Formulario 87 de Ingresos

Nro Registro

-~
2

otalS 0

Estado gel Formulario

Los Formularios de valorizaciones
del 101 al 108 deben estar en
estado enviado

88

Ecrsiiilaiic o8 Registre los gastos realizados

Nro Registros 0

Listado de Gastos

Adjuntar respaldo
linea a linea en
ingresos y gastos
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18. Uso de Formulario 104, Autorizacidon de Propaganda en Espacios Privados

v" El Formulario 104 corresponde a la “Autorizacién de Propaganda en Espacios Privados”,
donde debera informar, ademads de lo relativo al aporte y gasto electoral, la autorizacién del
tenedor del inmueble para hacer uso del espacio privado.

v" Lainformacién proporcionada mediante este Formulario quedara reflejada en:

e Formulario 87 de Ingresos

e Formulario 88 de Gastos

v" Este Formulario se remite a la Direccién Regional del Servicio Electoral respectiva.

19. Instrucciones de uso formulario 104 de Autorizacion de Propaganda en Espacios

Privados

1. Ingrese al Sistema de Rendicion Online en el siguiente  enlace
https://rendicion.servel.cl/#/login al escritorio del Administrador Electoral y/o
Administrador General Electoral.
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Bienvenido al Sistema de Rendicion de

Ingresos y Gastos Electorales

-

[Eabs"adc?s Repionales, Conssjeros Regionales, Alcaldes y Co_..

@

Recupsrar Clave Ayuda
Para recuperar contrasena s necesario ingresar su rut y seleccionar el
evento en que participa.

(& Iniciar sesién

Version 2.0.0
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2. Seleccione el candidato en el cual desea registrar informacién en el Formulario 104.

Cuentas pendientes por rendic

3. Unavez que se encuentra en la cuenta del candidato, seleccione “Formulario 101 a 108”

Datos del Candidato o Parfido Seleccionado ~

Nombre RUT Partido
PRUEBA UNQC GOBE 111111111 =l

Haga click en cada circulo para obtener detalies

Formulario 87 y 88 Formularios 101 a 108 Documentos Observaciones a F87 (y/o) F88
a7 88
Formulario 87 Formulario 88
N Nro Registros
Total

4. Luego Seleccione el circulo 104 de Autorizacién de Propaganda en Espacios Privados

Datcs del Candidsto o Partido Seleccionado

Nombre RUT Partido
FRUEBA UNO GOBE 11111111 &l

Haga dlick en cada circulo pera obtener detalles

Formularic 87 y 83 | Formularios 101 a 108 I Documentos Observaciones a F87 (y/o) F88

101 102 103 1{0@4 105 106 107 108

Registro de Registro de Sedes Registro de Vehiculos Autorizacion de Declaracion sobre Aportes en especies  Detalle de reembolso Detalles de Gastos
Brigadistas y Propaganda en Medios Digitales estimables en dinero solicitado Menores
Voluntarios Espacios Privados contratados para

Propaganda Electoral
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5. Seleccione Nuevo Formulario 104

Haga click en cada circulo para obtener detalles

Formulario 87 y 88 Formularios 101 a 108 Documentos Observaciones a F87 (y/o) F88
101 102 103 @ 105 106 107 108
Registro de Registro de Sedes  Registro de Vehiculos  Autorizacion de Declaracion sobre  Aportes en especies  Detalle de reembolso  Detalles de Gastos
Brigadistas y Propaganda en Medios Digitales  estimables en dinero solicitado Menores
Voluntarios Espacios Privados contratados para
Propaganda Electoral

' Formulario 104 - Autorizacion de Propaganda en Espacios Privados

Biisqueda Avanzada @[ Nuevo Formalario 104 ]
L
N E—— S “

No se encontraron formularios 104 para el Candidato seleccionado.

orpegra 10

6. Una vez presionado Nuevo Formulario 104, se le desplegard una pantalla en donde
visualizard primeramente los Datos Generales del Candidato, luego los Datos Generales del
Administrador Electoral y finalmente “Anexo de Espacios Privados”

104- de en Espacios Frivados

ANEXO DE ESPACIOS PRIVADOS s

Compiete los 62t que se sollolan y kego haga oll en Agregar.

Pagn y Tioo de Conaokin

Dt 081 ATTEngEsor 0 DanEnE

Dt el Progietania Dirgocite é2 1z Progiedas

formaskn o 2 Fropaganc

Listado de Espacios Privados

= — |

7. Ingrese los datos del espacio privado que desea registrar.
7.1.la seccién de Pago y Tipo de Donacion, le permitird seleccionar lo siguiente:
7.1.1 Para el caso de registrar una de donacion, vera la opcidn para seleccionar si es una
Donacion propia (del Candidato), una Donacién de Persona Natural o una Donacién
de Partido Politico.
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Pago y Tipo de Donacian

Donado - Donacién Propia
Denacicn Persona Matural

Donacién Partide Politice

7.1.2 Para el caso de realizar un registro de autorizacion de propaganda en espacio
privado pagado, vera la seccion de la siguiente manera.

Pago v Tipo de Donacion
Saleccione Pagado o Consdo -

Pagado -

7.2.Registre los datos del Arrendador o Donante, los Datos del Propietario y la informacion
de la propaganda que esta registrando en el espacio privado. Para grabar este registro,
debe presionar el botdn agregar.

DATOS GEMERALES

Pago y Tipo de Donacion
&2 iectione Pagedo o Conzdo *

Fagado -

Datos del Arrendador o Donante

Fat o Nomore - roeiiss Frmee - Apellitc W etemo
1 9 NOMBRE DEL ARRENDADOR O DONANTE DEL ESPACIO
Datos del Propietario Direccion de la Propiedad

mut e Nomere - Regin - Comurs - cane

1 ] NOMBRE PROPIETARIO Regién de |s Araucania ~ Temuco - CALLE 1

Informacién de la Propaganda
carzioacoe Fromsganaas-

1 S 80000

G- (=
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7.3.El registro quedara guardado en el Listado de Espacios Privados.

Nota: Cabe destacar que, puede continuar agregando espacios privados, con la seleccién

de Pago y Tipo de Donacién que requiera. El Sistema automaticamente generard las
cuentas contables necesarias por registro.

Formulario 104 - Autorizacion de Propaganda en Espacios Privados

-
Listado de Espacios Privados

80 zsds
27 27

HOMERE FARTIDO NOMERE FROFIETARIO Regién de la Araucanis Temuca H

% NOMBRE FERSONA
27 Py

27 NOMERE PROPIETARIO Regidn de |a Araucania Temuco
NOMBRE DEL

1-8 ARRENDADOR O DONANTE 18 NOMERE FROFIETARIO Regitn de la Araucania Temuco
DEL ESPACIO

< >
Archivos Adjuntos °
v
==

8. Presione el botdn imprimir, con el cual se descargara el detalle registrado en formato pdf,

listo para solicitar la firma del poseedor o mero tenedor de la propiedad.

Archivos Adjuntos

v
G —

Mo hay srchives cargados. Haga clck en @l botin cargar para adjuntar documentos.
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AUTORIZACION DE PROPAGANDA EN ESPACIOS
SER PRIVADODS
EL Art. 36 de la Ley N*18.700

PLEBISCITO NACIONAL 2020

FORMULARIO N"104
FECHA: 30-10-2020 14:42

*Diebe sefislar la cantidsd de caneles y letreros por cads espacio

[ Teonsam I ORI SO 1 Termomn EETToRL T T ]
| T | NOMBRE | APELLIDO PATERNO | APELLIDD MATERNG |
| 59814266 | PRUEEA 1 uno | GOBE |
CONFORME AL ART. 32 DE LALEY NO18.700, SE SOLICITA MEDIANTE EL PRESENTE DOCUMENTO LA AUTORIZACION DE INSTALACIGN DE ELECTORAL AL
w IDENTIFICACION PROFIETARID FROFIEDAD CANT.OE TIPO D ESPACID COBRADD FRMA
FROPAGANDA 0 VALORIZACION
T NOMERE COMPLETO cALLE COMUNA DONATION ARRIENDO
1 27 NOMERE PARTIDO CALLE3 Ternuce 1 Donacin Parido Poliico | donado 3 -
2 27 CALLE2 Temuco 1 Donacidn Persona Natural donade z ]
NATURAL
3 -4 NOMBRE DEL CALLE1 Temuco 1 pagaco 60000
ARRENDADOR O -
DONANTE DEL
ESPACIO
#La copis de este formulasio debe ser snvisds 8l Servicio | tarcet clis de inetalads la

9. Presione el Botdn Guardar, para dejar almacenado el registro de espacios privados utilizados

con propaganda.

Archivos Adjuntos

Mo hay archives cargados. Haga chok en el botdn cangar para adjuntar documentos.

©

9.1 El registro guardado quedara a la espera de obtener la firma del poseedor o mero
tenedor en el documento pdf impreso en el punto 8 y lo visualizard de la siguiente

manera.
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Formulario 87 y 88 Formularios 101 a 108 Documentos Observaclones a FBT (y/o) Faa
101 102 103 @ 105 106 107 108
Registro de Registro de Sedes  Registro de Vehiculos Autorizacin de Declaracion sobre Aportes en ezpecies  Detalle de reembolso  Detalles de Gastos
Brigadistas y Fropaganda en Medios Digitales estimables en dinero solicitado Menores
Voluntarios Egpacios Privados contratados para

Propaganda Electoral

™ Formulario 104 - Autorizacion de Propaganda en Espacios Privados

Biscueds Avanzade Wueve Formulario 104

Fecha de la Rendicidn Estade del Formulario

Formulario Creada - Lisio pars Enviar

Acciones

10. Una vez obtenida la o las firmas que requiera el Formulario 104 que tiene impreso, puede
adjuntar el documento en el registro guardado en el punto 9.1.

AUTORIZACION DE PROPAGANDA EN ESPACIOS
SER PRIVADOS
EL Art. 36 de la Ley N*18.700
PLEBISCITO NACIONAL 2020 FORMULARIO N'104
FECHA: 30-10-2020 14:42
[ TIPO ELECCIN | GOSERNADOR REGIONAL | | TERRITORO ELECTORAL [ BE LA ARALICANIA ]
[ T | HOMBRE | APELLIDO PATERNO | APELUIDO MATERNO 1
I 80814256 | PRUEBA | uNo | GOBE |
CONFORME AL ART. 32 DE LA LEY NO18.700, SE SOLICITA MEDIANTE EL PRESENTE DO TORIZACIGN DE INSTALACIIN ELECTORAL AL Q
w IDENTIFICACIGN PROFIETARID IDENTIRCACION PROPIEDAD. CANT. DE TIPO DEESPACIO MONTO COBRADO FIRMA
PROPAGANDA OVALDRTZADIN
T NOMEBRE COMPLETO CALLE CoMUNA DONACISN ARRIENDO. I 0
1 27 NOMBRE PARTIDO CALLE3 Temuco 1 Donacidn Partida Poliico | donado 3
2 27 NOMBRE PERSONA CALLE2 Temuco 1 Donaciin Persona Natural | domado 2
NATURAL
3 i NOMBIRE DEL GALLE1 Temuco 1 pagads
DONANTE DEL
ESPACID
“La copis eniads sl Servicio {vescer dis de i propagends
*Debe sefeler ls cantiasn de caneles y ltreros por cada espocio

10.1 Para adjuntar el Formulario 104 con las firmas incorporadas, debe presione los tres
puntos en acciones y seleccione Editar.
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Haga dick en cada giroulo p

Formularic 87 y 88 Formularies 101 a 108 Documentos Observaciones a FB7 (y/o) F88

101 102 103 @ 106 106 107 108

Detalle de reembolso Detalles de Gastos

Registro de Registrode Sedes  Registro de Vehiculos Autorizacién de Declaracion sobre  Aportes en especies
Brigadiatas y Propaganda en Medios Digitales estimables en dinero solicitado Menores
Violuntarios Espacios Privados contratados para

Propaganda Electoral

B Estin pendients de envic 8 SERVEL, fomularics oeades en:  FI04

'™ Formulario 104 - Autorizacién de Propaganda en Espacios Privados

Busqueda Avanzada
= Enviar

Sédtan de 3 Reneicin -  Himine -
12218 28-10-2020 @ H

Formularic Creads - Listo pacs Enviar

11. Presione la nube indicada en la imagen numeral 1. Identifique el archivo con las firmas
registradas del poseedor o mero tenedor seiialado en el numeral 2 de la imagen. Presione el

botdn abrir como lo indica la imagen en el numeral 3.

Mueva carpeta = | 9
Mombre Fecha de modifica... Tipo Tamafio [
"L Fermularia 104 con firmas @ 2 30-10-2020 1457 Dacumento Adob... 127 K
~
de I8 Arsusanis Temuce
~| | Tedes los archivos = de la Arsucania Temuoe

Mombre de archivo: | Formulano 104 con firmas

3 & | Abnr I Cancelar
de ia Arsucanis Temuco

DEC ESPACTD

$60.005
Archivos Adjuntos 1 CJ;F

Mo hay archives cargados. Haga cick en el botdn cargar para adjuntar documentos.

v
m m Seardes
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12. Vera que el archivo se ha adjuntado por lo que debera presionar el botén guardar.

Formulano 104 - Autorizacién de Propaganda en Espacios Privados

S et pnese o s " ““- )

27 NOMBRE PARTIDO 27 NOMBRE PROPIETARIC Region de Is Arsucanis Temuco i
NOMBRE PERSONA

27 27 N OPIETARIC R raucani H

< HATURAL NOMBRE PROPIETAR eQion de ln Arsucania Ternwoo H

DEL
DOR O DONANTE 18 NOMERE PROFIETARIC fegidn de la Amucanis Temnuoo H

L ESFACIO

$60.005
Archivos Adjuntos °

B Formusrio 104 con frmas 202010 Q
Tamafc: 129 428

13. Al guardar el Formulario 104 con las firmas adjuntas, visualizara la siguiente pantalla donde
en los tres puntos acciones, debera presionar enviar.

Formularios 101 a 108 Documentos Observaciones a FBT (yio) FB8

Fermulario 87 y 88

101 102 103 @ 108 106 107 108

Registro de Registro de Sedes  Registro de Vehiculos Autorizacion de Declaracién sobre  Aportes en especies  Detalle de reembolse  Detalles de Gastos
Brigadistas y Propaganda en Medins Digitales estimables &n diners solicitads Manores
Espacios Privados contratados para
Propaganda Electoral

Voluntarios

B Estiin pandiente de envie 8 SERVEL, formularics creades en;  F104

' Formulario 104 - Autorizacion de Propaganda en Espacios Privados

12218 28-10-2020 Formularic Creads - Liste pars Envias

97



ELECCIONES

UN VOTO
+CERCA

14. Al enviar el Formulario 104, este cambia su color de azul a verde y cambia el estado a
Formulario Enviado.

Esta accidon contempla que, el Formulario 104 fue enviado como registro a Ingresos 87 y
Gastos 88 con el documento firmado adjunto. Ademds, esta accién genera un envio
automatico a la Direccion Regional del Servicio Electoral respectiva a cada registro
incorporado al Formulario 104.

™ Formulario 104 - Autorizacién de Propaganda en Espacios Privados

Formulario 87 y 88 Formularios 101 a 108 Documentos Observaciones a FBT (y/o) FBB
101 102 103 @ 105 106 107 108
Registro de Registro de Sedes  Registro de Vehi izacion de i sobre Aportes en especies  Detalle de reembolea  Detalles de Gazlos
Brigadistos y Propaganda ¢n Medios Digitales cstimables en dinero solicitado Menores
Voluntarios Espacios Privados contratados para

Propaganda Electoral

[Estiin pendiente de envic & SERVEL, formularics oeados en:  F104

anzads Husvo Formalaric 104

Fecha de la Rendicion Estado del Formalario

20. Funciones adicionales

1.

Una vez enviado el Formulario 104, no es posible editar. La accidn posible es, Ver el
Formulario 104 registrado de la siguiente manera.

1.1 Presiones los tres puntos en acciones para luego seleccionar “Ver”
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™ Formulario 104 - Autori.

Formulario 87 y 88 Formularios 101 2 108 Documentos
101 102 103 @ 105 106
Registre de Registro de Sedes  Registro de Vehiculos  Autorizacidn de Declaracién sobre  Aportes en especies
Brigadistas y Propaganda en Medios Digitales  estimables en dinero
Violuntarios Espacios Privades contratadas para
Propaganda Electoral

en Espacios Privados

Fecha de la Rendigian

Estado del Formalario

29-10.2020

Obsgervaciones a FET (y/

107

Detalle de reembolso

solicitado

108

Detalles de Gastos
Menores

1.2 Luego de visualizar el Formulario 104, presione el botén cerrar.

Formulario 104 - Autorizacion de Propaganda en Espacios Privados

~
“ s o omere e e “-
27 27

27

$60.005

MOMBRE FARTIDD HOMBRE FROFIETARIC

NOMERE PERSONA

Regién de la Arsucania

NATURAL 27 NOMBRE PROPIETARIO Regién de |3 Arsucanis
NOMBRE DEL
ARRENDADCR O DONANTE 18 MOMBRE FROPIETARIC Region de la Arsucania

DEL ESPACIC

Archivos Adjuntos

. Formulario 104 con firmas_202010
Tamafio: 129.42K8

Temuce

Temuce

Temuce

2.

Podra identificar el registro del Formulario 104 en Ingresos 87 como lo muestra la imagen,
teniendo las acciones de editar o remover en cada registro.

T Listado de Ingresos

122-APORTES

EN ESPECIES
o 27 Farmutaric 104 12218 o SERVCIOS
DE PARTIDOS
POLITICOS
121.APORTES
O 27 Fornularic 104 :--E.;vlgc 12218

Autorizscion
de
Propaganda
en Espacios
Privados

Autorizacién

Propaganda
&n Espacios
Frivados

Rociones

@ # Editar
" (7 x Remover
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3. Podrd identificar el registro del Formulario 104 en Gastos 88 como lo muestra la imagen,
teniendo las acciones de editar o remover en cada registro.

¥ Listado de Gastos

m -

he Fut
51 - .
-APORTES EN udsnzane
D -ND ECIES O
o 27 Formusiaris 104 3010.2020 _,'::; *:lﬁ'\ 12218 555;‘.;'[55; Propaganda s2 3
DEL PARTIDO e
POLITICO @ / canr
. Autorizacié
78 IS0 DE
i UEBLES o L P ¥ Removes
9 2.7 Farmularic 104 30-10-2020 o 12218 e Propaganda 52
TERCH 5 en Espacics
R
TERCEROS i
Autsrizacién
231
@
o . . ND -NO g0 -ARRIENDD i
o Farmularic 104 30-10-2020 A, 2218 e Prepaganda 580.000
[ wn Espacics
o Privados

imprimir Todes [Excel) B Imprimir Actual {FDF) Imprimir Todus (POF)| @

21. Respuesta a Oficio de Observaciones

Consideraciones Generales

1. Desde la fecha de notificacion del Oficio de Observaciones, tendra un plazo de 10 dias habiles
(lunes a viernes) para dar respuesta al Oficio de Observaciones.

2. Podrd guardar su respuesta a las observaciones linea a linea y podra realizarlo durante los 10
dias habiles disponibles para responder. Es decir que, el Administrador podra guardar una
respuesta a observaciones hoy, luego al dia siguiente podra guardar la respuesta de otra
observacién y asi hasta el dia habil 10.

B Observaciones a F87 y/o F88

o En s 87, usted ha doea Tattan por 0
' €n tas observaciones af Formutario 89, usted h de2 fatan por 2
Formulario 87 Formulario 88
Fecha
Pagina Observacion Ohdarionion Respuesta Archivo Guardar
se regsira un gasios estmado en ANer cormespondiente 3 un Apore por Uso de Inmuebies de lerfceros valonzado en
3 1 $70 000, of cual perienece 3 UNa persona Jriaca Se solcta ustiicar of aporie valorzado de una persona pridca a 26-07-2021

campafia olectorat

4 1 1ESPAII0 LN GOCUMENIO NO SUOMZAA0 ante & il Se Solcita UStficar & envio de OCUmENO N0 SULKFZAGO ante &f Si 26.07-2021
acemis de remitit JoCuUMmento vANIO Que Sredte dicho gasto

S8 regisira gasio por ConCeplo de Senvicios profesonales por un monto 1olal de $600 000, sin embargo acompalia como _

Enviar Respuesta(s) de Formulario 87 (y'o) Formulario 88 a Servel

3. El envio de las respuestas se realiza en un solo envio. Una vez que usted presione “Enviar
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Respuesta(s) de Formulario 87 (y/o) Formulario 88 a Servel”

Enviar Respuesta(s) de Formulario 87 (y/o) Formulario 88 a Servel

No sera posible habilitar nuevamente la opcion de responder. Se entendera que, lo enviado
corresponde a su respuesta, ya sea que envie parcial o completamente las respuestas.

E Observaciones a F87 y/o F88

En las observaciones al Formulario 37, usted ha respondido 0 de 2 cbservaciones. faltan por responder 2.
En las observaciones al Formulario 85, usted ha respondido 0 de 2 cbservaciones. faltan por responder 2.

Formulario 87 Formulario 88
Linea Pagina Observacitn - Respuesta Guardar
1 1 se registra aporte propio en dinero por un monto de 5400 000, no efectuada a través del Sistema de Recapcidn de Aportes del 23.07-2021
Servicio Electoral. Conforme lo expuesto, se solicita justificar la no utiizacién del sistema antes mencienado. S
5 1 se regisira Solicitud de reembolse por un monto de $200.000, respecio de la cual no se acompaiia formulario N° 107 come respalde.
Se solicita enviar formulario anteriormente mencienado.

Enviar Respuesta(s) de Formulario 87 (y/o) Formulario 88 a Servel

o o s

22. Ingrese al Sistema de Rendicion Online en el escritorio de Administrador Electoral

SER Bienvenido al Sistema de Rendicion de

1. Solo el escritorio del administrador electoral L Ingresos y Gastos Electorales
puede responder las observaciones.

Ingrese con el Rut de Administrador Electoral
y utilice la contrasefia que ya tiene.

El escritorio del Candidato solo observa lo ®
que registra el Administrador. R

Para recuperar contrasefa es necesario ingresar su rut y
seleccionar el evento en que participa.

El evento corresponde a  Consejo
Constitucional

O puede iniciar sesion con Clave Unica

@ Iniciar sesion

101



ELECCIONES

UN VOTO
+CERCA

S ER Bienvenido al Sistema de Rendicion de

EL Ingresos y Gasios Electorales

(@ Definitiva

Presione definitiva e ingresar

Volver

2.  Unavez que ingresa al escritorio del Administrador Electoral, recuerde seleccionar el Evento
Eleccionario

B2 Escritorio Administrador Electoral
o

Rendicién de cuenta de Candidatos

Usied 2i 1o ha ferminado de rendr fods las cuentas dspuesias en su eserorio de Canseieros Comencionales

Cuentas pendientes por rendir

S = = = X A= = [
a o -
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3. Enlaseccion Cuentas ya rendidas, identifique la cuenta electoral a la cual va a responder las
observaciones realizadas por el Servel y presione el maletin verde.

Escritorio Administrador Electoral e o8
iL B =
3 20 corae A

Usted i n b e de renc bk 1 et spucsias en sy escrierio de Consejeros Comencionaies

Cugntas pendientes por rendic

Cuentas ya rendidas

23. Ingrese a la seccion Observaciones a F87 (y/o) F88

1. Presione Observaciones a F87 (y/o) F88, luego presionar la perla central, con esto se
desplegardn las observaciones.

La campana numerada en la flecha N°1, sefiala el total de observaciones realizadas a ingresos
F87 y gastos F88.
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Datos del Candidato o Partido

Nombre RUT
NOMBRE DEL CANDIDATO RUT DEL CANDIDATO

Partido

Haga click en cada circulo para obtener detalles

Formulario 87 y 88 Formularios 101 a 108 Documentos & 0bservaciones a F87 (y/o) F88

Observaciones a F87 y/o FB8
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N

Ahora que se ha(n) desplegado(s) la(s) observaciones a la contabilidad electoral, lea con
atencion el resumen en el recuadro amarillo. Aqui encontrara un contador que resume las
observaciones realizadas, a su vez el conteo de las respuestas guardadas.

w

Enseguida visualizara una a una las observaciones realizadas a ingresos F87 y/o a gastos F88,
desde donde tendrd la opcidn de responder y adjuntar algin respaldo en caso de requerir.

Haga click en cada circulo para oblencr detalies

Formulario 87 y 88 Formularios 101 a 108 Documentos X Observaciones a F87 (y/o) F88

Observaciones a F87 yio F88

B Observaciones a F87 y/o F88

En las observaciones al ilario 87, usted ha respondido 0 de 2 cbservaciones, faltan por responder 2.
En las cbservaciones al ha respondido 0 de 2 cbservaciones, falian por responder 2. ’
Formulario 87 Formulario 88

i . Fecha
Linea Pagina Observacion o 60 Respuesta Archivo Guard
1 1 se regisira aporle propio en diners por un monta de $400 000, no efectuado a traves del Sistema de Recepcidn de Aportes del 23972021 a
Servicio Electoral. Conforme lo expueslo. se solicita justificar Ia no ulilizacion del sislema antes mencicnado. e
5 1 se registra Solicitud de reembolso por un monto de $200.000, respecto de la cual no se acompaiia formulario N*107 como respaldo. 23.07.2021
Se solicita emviar formulario anteriormente mencionado. -

Enviar Respuesta(s) de Formulario 87 (yfo) Formulario 88 a Servel
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24. Respuesta a las observaciones paso a paso

1.

Una vez identificadas las observaciones que tiene en Formulario 87 y Formulario 88, deberd

registrar la informacion con la que dara respuesta.

\ Formulario 87 Formulario 88

Fecha

Observacién Respuesta

Pagina Observacion

se registra aporte en dinero con publicidad por un monto de $150000, no efectuado a través del
1 1 Sistema de Recopaon de Aportes del Servicio Electoral. Conforme 1o expuesto, so solicita justificar la 26-07-2021
no utdzacon del sistema antes mencionado

Archivo

Se desplegara el siguiente recuadro con las opciones:

a. Redactar hasta 500 caracteres para dar respuesta a la observacidn con un breve

argumento.

b. Adjuntar un documento de respaldo. Permite adjuntar solo 1 documento, sin limites de

paginas.
c. Guardar, permite guardar la respuesta.

d. Cancelar, permite cerrar el cuadro de dialogo.
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Respuesta a Observacion Formulario 87 y/o 88

Pagina Observacion Fecha de Observacion

[N se registta aporte en dinero con
publicidad por un monto de $150000, no
efectuado a través del Sistema de
1 1 Recepcibn de Aportes del Servicio 26-07-2021
Electoral. Conforme lo expuesto, se
solicita justificar la no utiizacion del
sistema antes mencionado

Ingrese respuesta a observacion referente al item ’

Ha ingresado 0 de 500 caracteres

Nota: Puede ingresar una respuesta y adjuntar archivo (opcional), solo una vez.

. Carme Documento

2. Al registrar su respuesta, podra responder redactando un texto de hasta 500 caracteres y/o
adjuntando informacion de respaldo. Podra registrar la respuesta de ambas formas o con una
sola de ellas para luego finalizar el registro en Guardar, lo que dara un mensaje de Exito se ha
guardado correctamente la respuesta.

=& ha guardado correctamenta la respuesia

#* Cargar Documento

En caso de requerir, podra editar su respuesta solo hasta antes de enviar a Servel.

Formulario 87 Formulario 88

Fecha

Observacion Observacion

Respuesta Archivo ‘Guardar

se regisiia aporte propio en dinero por un mento de §50.000, no efecluado a ravés del Sistema de
2 1 Recepcién de Apartes del Servicio Electoral Gonforme lo expuesto. se solicita justificar la no utilizacion 27.07-2021 B oo O o realice i aparte E
del sistema antes mencionado p p p
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3. Cuando tenga todas las respuestas registradas, lea detenidamente el contador de respuestas.

B Observaciones a F87 y/o F88
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4. Enseguida revise que —efectivamente- dio respuesta a las observaciones en Formulario 87 y
Formulario 88.

B Observaciones a F87 y/o F88

» En las observaciones ¥ Ecrmulanio 87, usted ha respondico 0 de 2 coservaciones, falan por responder 2

Enlas ustad ha 1e5pondco O Oe 2 cosecvaciones. fakan por responcer 2.

Formulario 87 Formulario 88
Fecha

Pagin. rvac R U Archiv Guar
gina Observacién Observacién espuesta chivo Guardar

hermano €5 O mpre ress ' zano
3¢ reghiira uri Gasios. 5 0 ShRG COTT Ot B M1 hermang e Queflo de | empresa y me pressd e muchie para utitzar como
- <o 8608 NO Me cobed NBAA POF 510, 1N B0 b Fegsiné Gualmente y 16090 un
ApOrie POf LSO 08 INMusties 08 SACA108 VAKNZA00 & < by s
: - onam . y Certiicado de M hermano, €5 S0l0 UNA Sk Con Mesas y SAas 11 que me presio por o
3 $70 000, ¢ cual perienece 3 Una persona urdca. Se soscita 26-07-2021 O
. < PENO0 08 CAMPaia SRCIOn COn 18 TNARAMD 08 CrgANEAr Las JONACONES y &f Yabap
JUSIICAT ef SPOMte VAKALASO OF UnS PErsona Uraca 2 B 0 100 YORMEat0E. AdkD) Reswmnts ¢ Cutiicado 800 506 s v bele
campafia elecion v 2 > ' que §x yquey

PESEtaco en m renacion 0e cotets

se regsira gasio POr CONCEptd Oe Servickss Profesionaies PO

Efectvaments & documento 1o se encuentra vakdado por S5, y €3 un enor de
i onto ol d DO 000, PO a0 O
2 a s J ":;”": % 9;"(‘" pa :" ‘ ?.?.-K cmpafls como 24075004 PEOVEEdOr del SevKKi0, COSA QUE NO PErCalé anles. PEro SOl Bé LNa nueva boketa de
€SP0 un GOXUMeNto No autonzado ante 20507200 NONOAANOS, VARIAmENE SMEA, Y FECOnOCKIa por &f SE A0 1 Mencionada o
LSCAr ¢ envio de un documento N ALIOMZACE ante el S8
S0 e femir GocUmento VAKIO que AC/edde SCho Gasto .

Enviar Respuesta(s) de Formulario 87 (ylo) Formulario 88 a Servel

5. Habiendo registrado todas las respuestas que requiere sean enviadas, podra presionar “Enviar
Respuesta(s) de Formulario 87 (y/o) Formulario 88 a Servel”

Enviar Respuesta(s) de Formulario 87 (y/o) Formulario 88 a Servel

6. Recuerde que, una vez presionado el envio de respuestas, No serd posible reversar las
respuestas, por lo que el Sistema le advertird, si ha respondido a todas las observaciones o no.
En caso de no responder a las observaciones y realizar de igual forma el envio de las
respuestas a Servel, se entendera que es su respuesta y no sera devuelta para editar.

Confirmacion

Falta por responder 1 observacion en Formulario &7.
Faltan por responder 4 cbservaciones en Formulario 58.
Al presionar el boton aceptar, usted esta enviando las
respuesias a las ob=ervaciones tanfo de ingresos como

de gastos. ;Esfa seguro(a) que desea enviar a Servel 7.

=

109



ELECCIONES

UN VOTO
+CERCA

Al hacer envio de las respuestas a las observaciones, vera un recuadro en color verde que sefiala la
fecha y hora del envio de las respuestas a las observaciones.

(] Observaciones enviadas con fecha 26-07-2021 19:18:50

@ En tos opservaciones al Fomutario 87, usted ha respondido 4 de 4 observaciones.
Q En las observaciones al Formulario 88, usted ha respondido 2 de 2 observaciones.
Formulario 87 AV Formulario 88
Linea Pagina Observacién fecha Respuesta Archivo
< Observacién P!
s i u gastos s enanercorespen un D iy o e T s v
Aporte por Uso de inmuebles de terceros valorizado en $70.000, el A
D e e e e cowiapnrompore  BONZN e oounasascon e sl e e prdo ol et de ot colcon @
valorizado de una persona juridica a la campaia electoral 9 Yol b
certificado que poseo y que ya habia presentado en mi rendicion de cuenta
se registra gasto por concepto de Servicios profesionales por un
monto total de $600.000, sin embargo acompafia como respaldo un el no se validado por Sli, y es un error del proveedor del
4 1 documento no autorizado ante el Sil. Se solicita justificar el envio de 26-07-2021 servicio, cosa que no percaté antes, pero solicité una nueva boleta de honorarios, validamente o
un documento no autorizado ante el Si, ademas de remitir documento emitida, y reconocida por el Sll. adjunto la mencionada boleta
valido que acredite dicho gasto

7. Asuvez, se descargara un certificado de respaldo del envio de las observaciones.

Folio Obs.; N* 117141/117139

CERTIFICADO ENVIO RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES WEE DEFINITIVA

El Servicio Electoral certifica que ha enviado 6 de 6 resouestas a las observaciones
correspondiente al Candidato(a) NOMIERE DEL CANDIDATO

. Rut cemnoibato en la
eleccion de COMCEJAL es:

Hro0BS | PREGUMTA FECHA PREGUNTA | RESPUESTA FECHA RESPUESTA
B600 PREGLINTA 2607/ 2021 e 260772021
B602 - 2607/ p———— 26072021
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Con este proceso dard por enviada las respuesta al Oficio de Observaciones.
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Formulario de Consultas

Ingreso de consultas

Para consultas relacionadas con la Campafia Electoral, se habilité un formulario de consultas,
mediante el link https://bit.ly/ConsultasCampElectoral o escaneando él cddigo QR. Una vez dentro
del formulario, debera seguir los siguientes pasos para realizar las respectivas consultas:

Formulario Consulta 2024

E ELECCIONES
2024 %8

Ingrese sus datos

Nombre completo*

1.- Ingrese su nombre completo y RUT,
para poder ofrecerle una atencién mas
especifica a su consulta. Luego, presione
“siguiente”.

Rut*

-— Pigina 1 de 4

2.- A continuacidn, el sistema le permitird seleccionar los siguientes temas: Financiamiento,
Propaganda, Administracion y Contabilidad Electoral. También podrd encontrar las opciones
Respuesta Control Preventivo y Recursos. De acuerdo al tema ingresado, debera seleccionar entre
las preguntas desplegadas mas frecuentes.

Si estas preguntas no resuelven su consulta, debera presionar “Siguiente”, y redactarla.
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Formulario Consulta 2024

[ | ELECCIONES
V| 094 %R

Preguntas frecuentes:

Seleccione el tema relacionado a su pregunta:

-Zalaccions- -

Seleccione su pregunta

-Zzlaccions- -

Si no encuentra su pregunta, dirijase a la siguiente pagina.

| Atrds ‘ ‘ Siguienta L] PéginaZcad

3.- Para redactar la consulta correspondiente, deberd nuevamente seleccionar entre los temas:
Financiamiento, Propaganda, Administracion y Contabilidad Electoral; asi como también
Respuesta Control Preventivo, y Recursos.

Luego, deberd escribir de la manera mas especifica posible la pregunta que desea realizar, con el fin
de obtener una mejor respuesta. Asimismo, puede adjuntar archivos de manera opcional, si lo
requiere o corresponde.

Posteriormente, presione “Siguiente”.
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Formulario Coneulta 2024

Stz | ELECCIONES
L] 2024 %88

Radacts una nueva pregunta agqui:

Saleccions al tema relacionado a su pragunta:”

]
i

Radacte su pragunta:™

Adjunte archiva (Opconal)

| Azda || Biguizntz | — FéginaIdzd

4.- Por ultimo, deberd ingresar su correo electrénico de contacto, y presionar “Enviar”. Cabe
destacar que es importante verificar que la direccion de correo electrénico se encuentre
correctamente escrita.

Finalmente, se generara un numero de consulta, y recibira la respuesta al mail ingresado, en un
plazo maximo de 5 dias habiles.
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Formularic Consulta 2024

| —

|5en | ELECCIONES
LV 2024 %

Correo de contacta

Ingresa su correc de contacto™

*Favor varificar qua la direccidn de correo electrénico se encusntra
correctamants ascrita™

m — et
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Manual de wuso Declaracion de
Contrataciones de propaganda
en medios, redes sociales vy
plataformas digitales
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Introduccion

En el marco de la Eleccién General de Gobernadores Regionales, Consejeros Regionales,
Alcaldes y Concejales 2024 a realizarse el proximo 27 de Octubre del presente afo, con el
objeto de contribuir a la transparencia y confiabilidad del proceso eleccionario de
participacién ciudadana a efectuarse en nuestro pais; Ademds de dar cumplimiento ala
normativa vigente, este Servicio Electoral ha elaborado el presente manual para establecer de
forma claray eficiente, las directrices del adecuado despliegue de propaganda electoral
contratada con los medios de comunicacidn, plataformas digitales y redes sociales

respectivos.

De acuerdo con lo anteriormente sefialado, se ha establecido que con fecha 28 de agosto
inicia el periodo de propaganda electoral para radioemisora, medios de prensa, redes sociales
y plataformas digitales el cual se extendera hasta el dia jueves 24 de octubre del presente
afio.

Durante el mencionado periodo, conforme las modificaciones introducidas porlaLey N°
21.693 al articulo 32 de la Ley N° 18.700, Los medios de prensa, radioemisoras, redes sociales y
plataformas digitales deberan remitir al Servicio Electoral, la identidad de todo aquel que
contrate el servicio de difusidon de propaganda electoral y los montos involucrados en dichas

contrataciones.

En este manual los representantes de medios de comunicacién, plataformas digitales y
redes sociales podran informarse sobre la forma de remitir a este Servicio Electoral los
antecedentes requeridos, y de los plazos otorgados para ello, con la finalidad de cumplir con
la normativa vigente. Lo anterior con el propdsito de orientar a los participantes de sus

obligaciones evitando futuras infracciones.

Como Servicio Electoral ratificamos nuestro compromiso por realizar un trabajo riguroso
que colabore en el fortalecimiento de la democracia y la preservacion de nuestro
patrimonio electoral, No obstante, hoy mas que nunca, es fundamental el compromiso de

todos los actores, alos cuales se invita a participar de forma responsable y segura
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Etapas de declaracion

1.- Ingresar al sitio Web https://declaracionespropaganda.servel.cl/

Division de Fiscalizacion del Gasto y
Propaganda Electoral (QA)

Declaracion de propaganda ambiente de Testing

Ingresar

Para remitir al Servicio Electoral la informacidn con respecto a laidentidad, y los montos en dinero
involucrado, de todo aquel que contrate el servicio de difusion de propaganda electoral, el
representante del medio de comunicacién o empresa de servicios debera acceder al sitio web del
Servicio Electoral e ingresar al Sistema de Declaracién de Propaganda Eleccidn 2024 en el

siguiente link: https://declaracionespropaganda.servel.cl/

2.- Hacer ingreso con clave unica

Portal Servel

£ gobdigital
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A fin de ingresar la declaracién con las contrataciones efectuadas para la realizacion de
propaganda electoral, el representante del medio de comunicacién, plataforma digital y red
social, debera acceder al sistema de declaraciones mediante la utilizacion de clave Unica,

ingresando suruny su clave respectiva.

3.- Sistema de declaraciones

SEEf Servel

Sistema de declaracion de propaganda

Pasos a Seguir

Guardar una copia del documento:

p para posibles y req i deinf

Al momento de acceder al sistema, se desplegard un menu lateral con 3 opciones, debiendo
seleccionar la opcidn “Registrar declaracion”, para efectuar la declaracién de medios.
El resto de las opciones una corresponde al envio de las declaraciones registradas y la otra al

historial tanto de las declaraciones creadas como enviadas.

4.- Seleccion de medio

Medio Autorizado:

Seleccione un Medio v

Formulario de registro de medios : -
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Habiendo ingresado a la opcidn de “Registrar declaracién”, en primer lugar, se debe seleccionar,
en el caso que asi sea, el medio por el cual se estad declarando, si es que no se tiene un medio

registrado debe seleccionar la opcion de “Agregar medio nuevo” llenando todos los campos

presentes.

5.- Llenado de campos y guardar declaracion

Tipo de Plataforma

PLATAFORMA DIGITAL RADIOEMISORA PRENSA ESCRITA REDES SOCIALES TELEVISION

Seleccione una eleccion i Seleccione un tipo de contratante

dd-mm-aaaa

Fecha de contratacion

Adjuntar archivos

Selecaonar ung ¢ mas archives

Luego de seleccionar el medio para el registro de declaracion, se deberd completar todos los campos

requeridos de acuerdo con lo que se indica:

« Razdén Social: Nombre juridico o administrativo que recibe el medio

« Run: Rol Unico tributario perteneciente al medio declarante.

« Nombre del medio: Nombre por el cual el medio es conocido popularmente.

« Tipo de medio contratado:
Plataforma digital: Medio que divulga informacién via internet.
Radioemisora: Medio de comunicacion que ofrece publicacién radiofénica.

Prensa Escrita: Medio de comunicacién impreso que puede ser de periodicidad diaria o
semanal

Redes sociales: Medio que divulga informacién via Redes sociales.
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« Eleccion a participar: Eleccién por la cual contrataron los servicios.

« Tipo de contratante: Identificacidn si se trata de un candidato o un partido politico.
« Contratante: Identificacién de la persona o entidad que solicita los servicios

« Fecha de contratacion: Fecha en la cual se celebraron los servicios.

« Folio tarifario: Cédigo alfanumeérico asignado al medio al momento de inscribir el tarifario en la
plataforma del Servel

« Monto del servicio: Monto cancelado por la contratacion del servicio.

« Detalle: Descripcion del servicio contratado.

Adjuntar archivos: Con la finalidad de acreditar la relacién del contratante con el medio de difusién,
debera posicionarse en el icono “Adjuntar archivos” para adjuntar uno o mas archivos, como un
comprobante de cardcter tributario y/o el contrato respectivo.

Guardar: A continuacién, habiendo corroborado vy finalizado el registro de toda la informacién
solicitada, debera seleccionar el icono “Guardar”, que permitird crear la declaracién para
posteriormente ser enviada. En caso de requerir una nueva declaracion se deberd realizar
nuevamente los pasos anteriormente nombrados

121



ELECCIONES

UN VOTO
+CERCA

6.- Envio de declaracion

& Inicio » Lista de Registros

Medio Autorizado:

AGREGAR MEDIO NUEVO .

Listado de registros de medios

- Fecha Nombre del Monto del
Roghstro Declaracién RUN Medio Detalte Servicio

N e T— 9 =

Archivos adjuntos Estado Acciones

Finalmente, para concluir el proceso de registro y envio de declaraciones de manera correcta,
debera seleccionar el icono “Enviar registros”. Es relevante efectuar esta ultima seleccién, dado que,
de no ejecutarla, los datos no seran enviados al Servicio Electoral quedando solo en el estado
“Creado” en su sesidén personal, incumpliendo a la normativa vigente ya que no se tendran
incorporados en el registro respectivo.

7.- Historial de registros

A Inicio » Lista de Registros

Medio Autorizado: Estado:

‘ AGREGAR MEDIO NUEVO v ENVIADO V‘

Listado de registros de medios

Fecha Mont i A
Registro NN RUN Nombre del Medio Detalle ose o eEhvos
Dedlaracién Servicio adjuntos

Estado

Servicio Electoral de Chile - 2024 , :
Subdireccién de control de Gasto y Financiamiento Electoral Division de Fiscalizacion del Gasto y Propaganda Electoral

Dentro del menu lateral, existe la opcidn de “Historial” que contiene todas las declaraciones tanto
creadas como enviadas de todos los medios que tengan en representacion.
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¢Como puedo obtener ayuda para inscripcion?

Para atender consultas del proceso de declaracidn, hemos
dispuesto un formulario de consultas con prioridad en su
respuesta, para acceder puedes ingresar al link
https://bit.ly/ConsultasCampElectoral o escaneando el siguiente

C EiEE
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SER
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SERVICIO ELECTORAL
REPUBLICA DE CHILE
DOCUMENTO ELABORADO POR

SUBDIRECCION DE CONTROL DEL GASTO Y FINANCIAMIENTO ELECTORAL
DIVISION DE FISCALIZACION DEL GASTO Y PROPAGANDA ELECTORAL
www.Servel.cl
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