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Introduccion

El domingo 29 de junio de 2025, se llevardn a cabo las elecciones primarias presidenciales, en
atencion a este proceso, el presente Manual tiene por finalidad ser una guia para las candidaturas,
partidos politicos, administradores electorales y administradores generales electorales
participantes, para llevar a cabo correctamente los procesos relacionados al gasto y contabilidad

electoral.

Se hace presente que este documento es una guia para procesos operativos, cuyas normativas se
encuentran reglamentadas en la Constitucién Politica de la Republica de Chile, las leyes N° 19.884
Organica Constitucional sobre Transparencia, Limite y Control del Gasto Electoral; N° 18.700 Sobre
Votaciones Populares y Escrutinios y N° 20.640, que establece el sistema de elecciones primarias
para la nominacidn de candidaturas a la presidencia de la republica y parlamentarias. Los
documentos aqui mencionados y toda la informacién de utilidad para el correcto desempefio de las
campafias electorales se encuentran disponibles en el sitio web del Servicio Electoral, www.servel.cl.

Este manual se encuentra enfocado en el desarrollo de la campafia electoral y, por tanto, su
contenido va ordenado en dicho sentido, primero se informa de los sistemas informaticos a utilizar
en el proceso, para luego continuar con el gasto electoral, tipos de gasto contemplados en la ley y
cémo respaldarlos, luego se explica cudles son las formas y plazos para efectuar la propaganda
electoral, para finalizar con informacién relativa al proceso de contabilidad electoral, plan de
cuentas, plazos de presentacion, entre otros.

1: PIRAMIDE JERARQUIA NORMATIVA

Sistemas informaticos

de

uso

regular
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Informes tarifarios para la contratacion de Propaganda en Medios Radiales y Escritos

Solo se podrd efectuar propaganda electoral en los medios que, a mas
tardar diez dias antes del inicio del periodo de propaganda, informen al
Servicio Electoral sus tarifas en la URL https://www.servel.cl/tarifas/, las

que luego de ser validadas, son publicadas en el sitio web del Servel y en e
el del medio respectivo, de acuerdo con lo establecido en el articulo 31 de
la Ley N° 18.700.

Sistema de recepcion de aportes - Perfil Aportante, Candidato/a y Administrador General

Electoral (Partidos Politicos)
https://www.servel.cl/aportes

Las personas que deseen realizar aportes a un candidato/a, partido
politico, aportes propios de candidatos/as o bien los administradores
generales de los partidos politicos participantes asignados para
[ — gestionar los aportes recibidos, deben ingresar a la pagina web,
posteriormente se les solicitard su Rut y clave Unica para entrar al
perfil correspondiente. Los aportantes al realizar el primer ingreso
deberan proporcionar correo y teléfono de contacto. Para efectuar
el aporte se deberd seleccionar el beneficiario (candidato/a o partido
politico), indicar el monto que desea aportar y finalmente pagar.

Sistema de rendicion online

https://www.servel.cl/rendicion
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El Sistema de Rendicidn Online es una herramienta para registrar la

contabilidad

Administrador(a) Electoral y Administrador(a) General Electoral con el
Servicio Electoral, permitiendo que la candidatura pueda ver lo que su Ll .

electoral,

mantener la comunicacién entre =

Administrador(a) va registrando en el Sistema.

Sistema de Declaracion de Propaganda

-

El Sistema de Declaraciéon de propaganda, estd enfocado
para dar cumplimiento a lo estipulado en el articulo 32 de la
Ley 18.700, que obliga a los medios de prensa, radios,
plataformas digitales y redes sociales que emitan o
publiquen propaganda electoral, a declarar las
contrataciones efectuadas por partidos politicos vy
candidaturas. Este sistema se encuentra disponible en el link
https://declaracionespropaganda.servel.cl/.
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Calendario Electoral

www.servel.cl

Con ocasién de las Elecciones Primarias presidenciales 2025, regira el siguiente calendario electoral

de algunas actividades importantes:

Actividades

Fecha

publicacion que determina los maximos de Gastos Electorales de
candidaturas

Martes 28 de enero de 2025

Publicacién en sitio electréonico del Servicio Electoral la némina de
las plazas y parques u otros lugares publicos autorizados para
efectuar propaganda electoral

Jueves, 30 de enero, de 2025

Servicio Electoral publica el maximo aporte de origen privado
permitido

Miércoles, 30 de abril, de 2025

Inicio del periodo de campana electoral

Miércoles, 30 de abril 2025

Vencimiento del plazo para que medios de radiodifusién y prensa
escrita informen tarifas de propaganda

Martes, 20 de mayo de 2025

Periodo de propaganda electoral por activistas o brigadistas en la
via publica

Viernes, 30 de mayo de 2025

Periodo de propaganda electoral por medio de prensa y
radioemisoras

Viernes, 30 de mayo de 2025

Periodo de propaganda electoral en Espacios Privados

Viernes, 30 de mayo de 2025

Periodo de propaganda electoral en Espacios Publicos

Viernes, 30 de mayo de 2025

Fin Periodo de divulgacion de resultados de encuestas

Sabado, 14 de junio de 2025

Fin de toda propaganda electoral

Jueves, 26 de junio de 2025

Fin del plazo para los administradores electorales vy
administradores generales electorales para presentar informe de
gastos por concepto de las letras c y d) del articulo 2 de la Ley N°
19.884 (44 bis Ley N° 19.884)

Sabado, 28 de junio de 2025

Término del periodo de campafa electoral

Domingo, 29 de junio de 2025

Elecciones primarias presidenciales

Domingo, 29 de junio de 2025

Administradores Electorales remitan la informacién contable a sus
respectivos Administradores Generales Electorales

Viernes,11 dejulio de 2025

Administradores Generales Electorales y Administradores
Electorales presentan la cuenta general de ingresos y gastos
electorales a la Subdireccion Del Control Del Gasto Y
Financiamiento Electoral.

Lunes, 11 de agosto de 2025

Director del Servicio Electoral se pronuncia sobre cuentas
generales de ingresos y gastos electorales

Viernes, 21 de noviembre de 2025
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Canales de comunicacion por consultas

Para consultas relacionadas con la
Campafa Electoral, se habilité un
formulario de consultas, mediante el
enlace:
https://bit.ly/ConsultasCampElectora
| o mediante el cédigo QR:

Aqui, usted deberd seguir los siguientes pasos para realizar consultas:

ELECCIONES

PRESIDENCIAL

1.- Ingrese su nombre completo y

RUN, para poder ofrecerle una Ingrese sus datos

atencion mas especifica a su consulta. N .
lombre completo

Luego, presione “siguiente”.

Rut*
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2.- A continuacién, el sistema le
permitira seleccionar entre los temas:
Financiamiento, Propaganda,
Administracidn y Contabilidad
Electoral. Luego, de acuerdo con el
tema ingresado, deberd seleccionar
entre las preguntas desplegadas mas
frecuentes. Si es que estas preguntas
no resuelven su consulta, entonces
deberd presionar “Siguiente”, vy
redactarla.

3.- Para redactar la consulta
correspondiente, debera
nuevamente seleccionar entre los
temas: Financiamiento, Propaganda,
Administracion y Contabilidad
Electoral. Luego, debera escribir de la
manera mas especifica la pregunta
que desea realizar, con el fin de
obtener una mejor resolucién.
Asimismo, si lo requiere, puede
adjuntar  archivos de manera
opcional. Finalmente  presione
“Siguiente”.

www.servel.cl

Formulario de Consultas - 2025

ELECCIONES

PRESIDENCIAL

Preguntas frecuentes:
Seleccione el tema relacionado a su pregunta:

Seleccione su pregunta

Si no encuentra su pregunta, dirijase a la siguiente pagina.

A —

Pagina 2 de 4

Formulario de Consultas - 2025

/
I/
y /

ELECCIONES

PRESIDENCIAL

Redacte una nueva pregunta aqui:

Seleccione el tema relacionado a su pregunta:*

Redacte su pregunta:*

Adjunte archivo (Opcional)

Saltar archive aqui o seleccionar archive

Siguiente: —

Pagina 3 de &



www.servel.cl

S /
SER 1S
V E I_ Servcioelectora

Formulario de Consultas - 2025

14
4.- Por ultimo, deberd ingresar su ELECC'ONES

correo electrdénico de contacto, y PRESIDENCIAL
presionar “Enviar”. Tras esto, se i Ly
generara un numero de consulta, y

recibird la respuesta al mail

ingresado, en un maximo de 5 dias Correo de contacto

habiles de ingresada la consulta.

Ingrese su correo de contacto*

*Favor verificar que la direccién de correo electrénico se encuentre
correctamente escrita*

Enviar CE——  Figina 4 de 4
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1. Gasto Electoral

Son gasto electoral aquellos egresos realizados con fines de campafia electoral; Todo gasto electoral
se encuentra financiado a través de una fuente de ingreso electoral, ya sea mediante un desembolso
en dinero, una contribucién estimable en dinero, o una solicitud de reembolso.

O | Gastos Menoresy Frecuentes.

e’ B

: C

: ()] | Propaganda y publicidad.

. (O Q
. | Desplazamiento de la candidatura.

: 'G Despl i del did: '(q_
| C Candidatura H = O
i (O ’
: _E | Arriendo de bienes muebles e inmuebles. m
L D
| I 0
b —
O | Encuestas en materia electoral. 2
<)) | i . Q
i i i —
L i ! Créditos con mandato, interesesy gastos
i Q : Eﬁ : | incurridos en la obtencién del crédito hasta el
: S : usj plazo de presentacion de cuentas.

L o : - - ; :

' H Administrador Electoral !

. ,' | Servicios intelectuales prestados a la candidatura.

Periodo de Campaiia Electoral

Y, siempre son con ocasion y a propdsito de actos electorales, debidamente acreditados y dentro
del periodo de campafia electoral’.

Toda candidatura o partido politico, deberd entregar los documentos que acrediten los ingresos y
gastos electorales, al administrador electoral o administrador general electoral, segiin corresponda.

1.1 Gastos considerados electorales.

Los gastos considerados electorales se encuentran estipulados en el articulo 2 de la 19884,
enunciados desde la letra a) a la letra i), los cuales se detallan a continuacion:

a) Todo evento o manifestacién publica, propaganda y publicidad escrita, radial, audiovisual o en
imdgenes, dirigidos a promover a un candidato o a partidos politicos.

b) Las encuestas sobre materias electorales o sociales.

! Toda la documentacion que acredite los gastos electorales, tales como Facturas, Boletas de
Honorarios, Boletas de Compraventa o cualquier otro documento tributario, deben mantener fecha
de emisién como maximo hasta el 29 de junio de 2025, sin perjuicio de ser pagados con
posterioridad a esa fecha, conforme a los ingresos disponibles en la cuenta bancaria electoral,
cautelando el periodo de devolucidn de aportes no utilizados.
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c) Derechos de uso o arrendamiento de bienes muebles e inmuebles.

d) Pagos efectuados a personas que presten servicios a las candidaturas.
e) Gastos realizados para el desplazamiento de los candidatos.

f) El costo de los endosos vy los intereses por obtencién de créditos.

g) Gastos menores y frecuentes de campaia.

h) Gastos por trabajos de campania.

i) Pagos por concepto de comisidn bancaria.

1.2. Gastos considerados no electorales.

No se consideran gastos de caracter electoral, aquellos que no se encuentran estipulados en el art.
2 de la Ley N°19.884 y no son necesarios para efectuar campafia electoral, como los siguientes
ejemplos:

Bebidas alcohdlicas: Toda bebida que contiene etanol (alcohol etilico) en su
composicion, o de similar caracteristica.

Imagen personal de la candidatura: Ropa de cualquier categoria o tipo, joyas
' e inclusive peluqueria y maquillaje, o cualquier otro similar.

Operativos por cualquier concepto: De caracter social, dental, de peluqueria,
o veterinario.

Asesorias Juridicas: Para interponer o efectuar defensa contra actos
administrativos.

,' Regalos en especie o en dinero hacia organizaciones de la sociedad civil, tales
4 como centros de madres, centros deportivos, u hogares de ancianos, entre

.‘. ". otros.
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Las transferencias en dinero que realizan los partidos politicos a las

candidaturas, sin perjuicio que igualmente se registran en el formulario n°88.

Cualquier otro gasto que no sea necesario para efectuar campaia electoral.

1.3. Acreditacion de los gastos electorales
A continuacién, se presentan los documentos que sirven para acreditar, sustentar, documentar los
registros contables de gasto electoral.

Documentos Transaccionales
A continuacién, se detallan los documentos iniciales que son fundamentales en el proceso de
adquisicion de bienes y servicios por parte de una candidatura o partido politico.

Estos documentos establecen las bases para las transacciones comerciales, asegurando que tanto
el proveedor como la candidatura o partido politico tengan una comprension clara de las
expectativas, condiciones y responsabilidades de cada parte.

La correcta gestion de estos documentos es esencial para garantizar la transparencia y la eficiencia
en las operaciones.

Cotizacion

Una cotizacion es un documento o propuesta emitida por un proveedor en respuesta a una solicitud
de una candidatura o partido politico, detallando el precio y las condiciones de venta para un bien
o servicio especifico. Este documento tiene el propdsito de dar al comprador una idea clara de los
costos asociados y las condiciones del producto o servicio ofrecido. En muchos casos, las
cotizaciones incluyen detalles como el precio unitario, el tiempo de entrega, la validez de la oferta
y las condiciones de pago.

O O

9 La cotizacién, es un documento que coayuda a la justificacién del valor de

[

mercado pactado.

Orden de Compra

La orden de compra es un documento emitido por la candidatura o partido politico hacia un
proveedor, solicitando la adquisicion de bienes o servicios especificos bajo las condiciones
previamente acordadas o cotizadas. Este documento establece un acuerdo formal entre el
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comprador y el vendedor, detallando aspectos como la descripcién de los bienes o servicios
requeridos, cantidades, precios acordados, plazos de entrega y condiciones de pago.

La orden de compra formaliza la intenciéon de compra y compromete a ambas partes en el proceso
de transaccion.

Contrato

Un contrato es un acuerdo legalmente vinculante entre la candidatura o partido politico con un
proveedor, en el cual se establecen derechos y obligaciones especificos relacionados con la compra
y venta de bienes o la prestacién de servicios. En el contexto de compras, el contrato especifica los
términos y condiciones bajo los cuales se llevara a cabo la transaccidn, incluyendo aspectos como la
calidad del producto o servicio, precios, plazos, garantias, penalidades por incumplimiento, y
procedimientos de resolucién de disputas. A diferencia de la orden de compra, un contrato suele
ser mas amplio y detallado, y es utilizado especialmente para acuerdos de mayor envergadura.

Dentro de los contratos mds frecuentes usados durante la campana electoral, se encuentran
contratos por arriendo de bienes muebles o inmuebles, y contratos por prestacion de servicios.

Orden de Trabajo

Este documento es emitido por el proveedor para planificar y autorizar el inicio de los trabajos o
servicios contratados por la candidatura o partido politico. Es un documento interno que guia al
equipo del proveedor sobre las tareas especificas que deben realizarse, en qué plazos, y bajo qué
condiciones. Una Orden de Trabajo suele incluir detalles como el nimero de la orden, una
descripcién del trabajo a realizar, fechas de inicio y término, recursos asignados, procedimientos a
seguir, y cualquier otro detalle relevante que asegure la correcta ejecucion del servicio o la venta de
un bien.

Este documento asegura que el proveedor organice y ejecute los trabajos de acuerdo con los
términos acordados en la Orden de Compra o/y en el Contrato, si existiese. Es fundamental para la
coordinacion interna del proveedor y para la trazabilidad del proceso productivo o de servicio.
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Documentos tributarios
A continuacion, se presentan los principales tipos de documentos tributarios que dan sustento a los

citados gastos; Junto con ello, se muestra la forma de verificacién sugerida que debe utilizar el
administrador electoral o general electoral para constatar que el documento tributario le servira

como documento sustentatorio valido.

2.3.1 Factura Electrodnica
Es un documento digital legalmente valido como medio de respaldo de las operaciones comerciales

entre contribuyentes vy, por lo tanto, reemplaza a las facturas tradicionales de papel.

Es un comprobante que documenta cualquier operaciéon comercial, independientemente de las
caracteristicas de los contribuyentes, el tipo de operacién y los montos.

RUTILITIIN-T
EL NOMBRE DE TU EMPRESA

LIMITADA FACTURA ELECTRONICA
Gl ACTIVIOAD DF TU EMPRESA

pemgce S EMPRESA TALEA Heth

shist TUEMPRESABOCARNG CL My

Tesskons 88

Fecha Emison: 02 de Enaro ol 2621

TIO OF VENTA: DEL GO

5): NOMDRE DL CLENTE LAATAGA
u 00 006 4
= ACTRADAD OBL CLIBHTE
DoRECCIN: DRECCION DEL CLENTE
cowma  TaLEA CHUDAD TALCA
contacto
T O .
T
cosgs — | comans | e Frpfome] e
PROCUCTD D SERVICK VEMDIDO o tome ]
PROGUCTO © SERVICKS VENDDO 3 2 U iooson 200600
ey
MONTONETO § 300000
WA B T
MUESTO ADCIONAL §
ToTAL § 397000

Flas 5 50 51114 Vertieyue Socurmants: w449

Dentro de las mejores practicas para desarrollar las funciones de administracion electoral, todo
administrador electoral o administrador general electoral debe verificar que, el documento tributario
emitido a la candidatura o partido politico es valido ante el Sll y si los datos contenidos coinciden con la

informacién entregada por el emisor.

=>» Parair a la verificacién de documentos tributarios haga click ACA.

[ X ] . &
SII :sr‘.’f.;.‘fé?tﬂi Mi Sl Servicios online  Ayuda  Contacto
e

VERIFICAR CONTENIDO DE UN DOCUMENTO EMITIDO

En esta pagina usted podra verificar el contenido de un documento tributario electrénico emitido por una empresa autorizada, para corroborar que no existan errores
en la informacion entregada por ella al Sl

Ingrese los siguientes datos y luego seleccions &l botén "Verificar™

Rut del emisor del documento: [ ||
Rut del receptor del documento: :— E
Tipo de documento
Fechadeemision:| | (DDMMAAAA)
Monto Total :


https://palena.sii.cl/dte/mn_verif_doc.html
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Una vez presionado el botdén “Verificar”, se desplegara una ventana con la
informacién registrada y si los datos coinciden con los recibidos por el SlI, se
visualizara un “Visto Bueno” verde, de la siguiente forma:

VERIFICACION DEL CONTENIDO DE UN DOCUMENTO

Esta pagina muestra el contenido de un documento tributario electrénico emitido por una empresa autorizada. De
esta forma podra verificar los valores informados al Sll por el contribuyente emisor.

" Resultado de la Consulta:
Documento recibido por el Sli. Datos coinciden con los reqistrados.

Sin perjuicio de ello, si la factura electrdnica en consulta mantiene una nota de crédito asociada, sera
informado en el resultado verificado, de la siguiente forma:

VERIFICACION DEL CONTENIDO DE UN DOCUMENTO

Esta pagina muestra el contenido de un documento tributario electrénico emitido por una empresa autorizada. De
esta forma podra verificar los valores informados al Sl por el contribuyente emisor.

 Resultado de la Consulta:
Documento recibido por el SiI. Datos coinciden con los registrados.
Existe Nota de Crédito que anula documento

Asimismo, si la nota de crédito fuese consultada y mantiene una nota de débito asociada, sera informado en
el resultado verificado, de la siguiente forma:

VERIFICACION DEL CONTENIDO DE UN DOCUMENTO

Esta pagina muestra el contenido de un documento tributario electrénico emitido por una empresa autorizada. De
esta forma podra verificar los valores informados al SlI por el contribuyente emisor.

Resultado de Ia C¢ Ita:
Documento recibido por el SII. Datos coinciden con los registrados
Existe Nota de Débito que anula documento

Sin embargo, si los datos no coinciden con los registrados y/o el documento no ha
sido efectivamente autorizado por el Sll, aparecera en pantalla un icono amarillo o
rojo, segun corresponda. Se debe tener cautela en el momento de ingresar los datos
en la plataforma del SlI, tales como: Tipo de Documento (distinguir entre factura
electroénica afecta o exenta de IVA), RUT, nimero de Folio, Fecha de Emisién y Monto.

VERIFICACION DEL CONTENIDO DE UN DOCUMENTO

Esta pagina muestra el contenido de un documento tributarie electrénico emitide por una empresa autorizada. De
esta forma podra verificar los valores informados al 511 por el contribuyente emisor.

/¢\, Resultado de la Consulta:
=2 Documento recibido por el SII pero datos NO ceinciden con los registrados



www.servel.cl

C /
V E I_ Arviois Mactom

2.3.2. Nota de crédito y débito electrdnica

Tanto la nota de crédito como nota de débito se RUT 19
utilizan para hacer ajustes ante rechazos de Comercio Ltda. NOTA DE CREDITO N°2
operaciones o errores en Documentos Tributarios e
electrénicos (DTE). En el caso de nota de crédito, se
emplea para anular facturas con montos o cobros
“de mas”, o para subsanar otro tipo de errores.
También, es necesaria si el cliente devuelve la
mercancia.

i

En cualquiera de las circunstancias indicadas anteriormente, el administrador electoral o
administrador general electoral debera presentar todos los documentos tributarios que logren
acreditar el gasto electoral, inclusive aquellos que expliquen cualquier modificacion; si se
emitié una factura y esta fue modificada con una nota de crédito, deben incluirse ambos
documentos para acreditar el gasto. También, si existe una nota de débito modificando la nota
de crédito, debe ser acompafada para acreditar el gasto electoral.

Si se comprueba que existe alguna factura que ha sido modificada con la emisién de una nota
de crédito o nota de débito, y aquel documento no se ha presentado, sera solicitado mediante
oficio de observaciones en el proceso de verificacion y comprobacion a la cuenta de ingresos y
gastos electorales y, en caso de no obtener el documento requerido, el gasto se tendra por no
acreditado, procediendo a su rechazo.

1.3.3 Boletas

1.3.3.1. Boleta electrénica de ventas y servicios

Comercio Ltda
19

Giro: Almacenes
medianos
$5.000

La boleta electrdnica de ventas y servicios acredita especificamente el pago
de un servicio o producto. Es la boleta electrdnica tradicional que se entrega
al comprar en un almacén de barrio u otro comercio.

La boleta electrénica debe ser verificada en el Servicio de Impuestos Internos, a través de la pagina web
“Consulta Validez de Boleta Electrénica”, lo cual permite determinar si el documento emitido es vélido ante
el SII.

=>» Parair a la verificacion de documentos hace click ACA.


https://www4.sii.cl/bolcoreinternetui/#!/home

/
10G

Servicio Electoral
de Chile

SER
VEL

Una vez registrados los datos solicitados en la
plataforma, debe presionar la  opcién
“Consultar”, donde se desplegard una ventana, la
cual indicara a través de un “Visto Bueno” verde
que el documento efectivamente ha sido recibido
por el SlI.

www.servel.cl

Consultar validez de boleta electronica

En esta pagina usted podré consultar si la boleta electrénica emitida por una empresa es valida para el S|

R.U.T. del emisor del documento
Tipo boleta electrénica
Boleta Electronica A

Folio

Cédigo de verificacion

T e |

Los resultados que se pueden obtener de la citada consulta son los siguientes:

Documento
autorizado

Documento no

autorizado

1.3.3.2. Boleta manual de ventas y servicios

Es el comprobante tributario que acredita la venta de un producto o servicio a un

consumidor final.

CONSULTA DE DOCUMENTOS AUTORIZADOS
E3ta Gpciin | permie COmprobad & o AUMAD de un deNTINAJ0 doCumento  anvido

como

Pasotdel

.
Contrtuyento. Se encuanira Cenlo do 108 AXZAdON POr of Servico de Mmpuesion Iemnos lanko

CONSULTA VALIDEZ DE UN DOCUMENTO

Esta pagina muestra si la boleta electrénica emitida por un contribuyente ha sido
informada por éste al Sl

Resultado de la consulta

@ Documento Recibido por el SI

CONSULTA VALIDEZ DE UN DOCUMENTO

Esta pagina muestra si la boleta electrénica emitida por un contribuyente ha sido
informada por éste al Sl

Resultado de la consulta

© Documento No Autorizado

BOLSTA DE VENTA
Descrpeion

Para verificar debe ingresar a la

Siun Gocumenty O ENVANS MANZA0 Dor Bl Sericie NO Geberls Ser LSS0 DArR reNDMIN

VANRALOIONAY CUMercas Al (I0OCI0 FECUBIDE Gue 84 CAY0 68 FIQIVE M U GOCUBNID N0 MACR 00

0 18 COMAbdM. o Servoo dn Impuesion iemos podvh MeChazato. oRpetando 1 Com

SHZAOON 0ol Créaio fiscal el Mrpuesio 2 s Ventas y Senicos (IVA) 10 W imgutacion 3 gastos del
atectar

140050 SOCUMBNed Lo Nlenar s RN B8 1ae Mullas que puderen

B ol GOCUENSs LONMAMMIO ADMESE COMO IANIASY Por ol Taraco da Irpusston Irdemon, of Sivkems e
NGCAA W Techa 08 Seha MANNZACHN. En CAs0 CONNAN0. e INArh Que of documente no ha w0

Bensade

Pars 0fechuar 13 ConuRa, Gabe NQresar 108 dalos SSACHAGON 4N 108 recuadros
Rt del Documents |
Tigo oel Documento (propeasto
Hursero del Documents

Docwmenton de P age: v

Eectoar a Conmuts

pagina del SII “Consulta de
Boletas por Terceros” y registrar
los datos solicitados. Esto
permitird verificar si el

documento emitido es vélido para
el Sl y si los datos contenidos en

, la= BH coinciden con la
| Digitarios datos solicitadosy . .,

| que se encuentran en el informaciéon entregada por el
| dacumento tributario .

| emisor al SI.

=>» Parair a la verificacion de documentos hace click ACA.


https://zeus.sii.cl/cvc/vdc/index.html
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1.3.4 Boleta de honorarios electrénica

La boleta de honorarios electrénica lo emiten trabajadores independientes con actividades de segunda
categoria y sociedades de profesionales que tributan en la segunda categoria, por servicios que por su
actividad presten.

Si los datos coinciden con los registrados y el I [Saiccions
documento ha sido efectivamente autorizado por el

Rut del Emi fe la boleta
Sll, una vez seleccionada la opcién “Consultar”, la

.z Rut del Receptor de la boleta -
plataforma abrira una ventana con el documento de T [ <)@
Consulta por Cédigo de Barra

la Boleta de Honorarios Electrénica en formato PDF. rarese 1 Cosgo que parece Sebls el Coso da baras s I bt o

ingrese el Codigo de Bama

Consultar

Situacion que deberd ser aclarada con el prestador del servicio.

=>» Parair a la verificacidn de documentos hace click ACA.

Sin embargo, de no ser asi, la pagina mostrara en pantalla un aviso informando que la
boleta no existe en el sistema.

INFORMACION AL CONTRIBUYENTE

Sr. Contribuyente:
Mo existe la boleta de honorarios electréonica con la informacion especificada,
favor revisar la informacion e intentarlo nuevamente.

Una vez presionado el botdn “consultar”, se desplegara una ventana con la informacion
integra del Documento Tributario Electrénico. El cual dard por confirmada la emision de
dicha boleta.

Efectos de registrar un gasto que no es electoral o se encuentra mal acreditado

De acuerdo al inc. 4 del art. 61 de las instrucciones para el cumplimiento de
mEm & las normas sobre aportes y gastos electorales, campaias y propaganda
electoral, cualquier ingreso y gasto electoral que, al término del
procedimiento de verificacion y comprobaciéon de la contabilidad electoral,
no haya sido acreditado de acuerdo con lo precedentemente referido, sera
rechazado y dard lugar a las imputaciones, reclasificaciones por
improcedencia y calculos contables pertinentes para efectos del
pronunciamiento que deba emitir el Director del Servicio Electoral, de
conformidad con lo establecido en el articulo 48 de la Ley N° 19.884.



https://www.sii.cl/boleta_honorarios/consultas.htm
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Documentos complementarios

Informe de Actividades

El Informe de Actividades es un documento esencial que proporciona una descripcion detallada de
los servicios realizados en el marco de un contrato de prestacion de servicios, debe contener como
minimo los siguientes puntos:

Detalle de todas las actividades realizadas, explicando con claridad el servicio
prestado

Medios de comprobacion documental tales como imagenes, imagenes de
captura de pantalla, correos electrénicos, videos, folletos u otros que permitan

acreditar la prestacidn del servicio en los términos sefialados en el documento
tributario y el contrato de prestacién de servicios celebrado

Indicacion de las fechas en las cuales se prestaron los servicios

Firma del proveedor de los servicios

Firma de la candidatura o representante del partido politico, segun
R corresponda, en sefial de aceptacidon de la prestacion de servicios conforme a
— lo estipulado en el contrato de prestacion de servicios.
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1.4. Consideraciones Frecuentes de los Gastos Electorales

1.4.1. Gastos por arriendo de Bienes muebles e inmuebles

El arrendamiento es un contrato, por el cual, una persona

cede a otra el uso y el goce de una cosa a cambio de un
precio determinado (renta) a una candidatura o partido
politico. Dicho contrato si bien es consensual, para efecto —
de imputarse como gasto electoral, debe constar en un —
documento escrito. El arrendamiento de bienes muebles —
e inmuebles se debe destinar al funcionamiento de los -
equipos de campafia o a la celebracion de actos de ————————
proselitismo electoral.
Pueden ser:
Arriendo de inmuebles Arriendo de vehiculos Arriendo de muebles
* Arriendo de oficinas, e Arriendo de autos, * Mobiliario de oficina,
sedes, salas de camionetas, motos, equipos
conferencias, entre vans, entre otros. computacionales,
otros recintos. teléfonos, entre otros.
S Si el arrendatario se encuentra obligado a gravar el arrendamiento con
—_— impuesto al valor agregado debera entregar el respectivo documento
_: tributario a la candidatura o partido politico para acreditar el gasto
electoral.

A continuacidn, se presenta una imagen referencial de los formularios auxiliares? que se encuentran
relacionados con los conceptos anteriormente descritos:

2 La forma de llenado se encuentra explicada en la guia de usabilidad de sistemas.
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Formulario Auxiliar N°102 Registro de Sedes

DATOS GENERALES DEL CANDIDATO

DATOS GENERALES DEL ADMINISTRADOR ELECTORAL

DATOS DE LA SEDE

Listado de Sedes

S0

Formulario 102 - Registro de Sedes

DATOS DE LA SEDE -

Pago y Tipo de Donacio
"Q»D |

Donado

Pagado

—Datos del Amrendador o D)

Formulario Auxiliar N°103 Registro de Vehiculos
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Formulario 103 - Registro de Vehiculos

DATOS DEL VEHICULO

rPagoyT\pu de Donacion

Donado

Pagado

—Datos del Arrendador o Donants

—Adicional

DATOS GENERALES DEL CANDIDATO

Nombre Eleccion Definitva Nombre Eleccion 118125037

PRUEBA 391 PRUEBA 391 PRUEBA 391

DATOS GENERALES DEL ADMINISTRADOR ELECTORAL

ANEXO DE VEHICULOS

Completa los datos que se solicitan y luego haga clic en Agregar

DATOS DEL VEHICULO

—Pagoy Tipo de Donaign————————————

r—Datos del Arren:

Listado de Vehiculos

Nombre Placa Unica Tipo de Vehiculo Nombre del Propietario ‘ Pagado/Donacion Tipo]
»

No hay vehiculos agregados

$0

1.4.2. Servicios prestados por personas naturales a la candidatura o partido politico
Se trata de los gastos por servicios que prestan personas naturales de naturaleza relacionada con la
campafia electoral, producto de un contrato de prestacion de servicios.
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Las boletas de honorarios, por
prestacion de servicios, deben
declararse por el valor total
bruto, es decir, que al momento
de emitir la boleta el prestador de
servicios o contribuyente es el
encargado del pago de impuesto.

www.servel.cl

Un Contrato de Prestacion de Servicios, es un tipo de acuerdo de
caracter civil, mediante el cual una persona natural o juridica
(Prestador del Servicio) se obliga a realizar un determinado trabajo o
servicio particular e independiente para una candidatura o partido
politico, quien se compromete a pagar los honorarios acordados. Sin
perjuicio de ello, le rigen las normas regulares de contratos en Chile.

NOMBRE DE PRESTADOR DE SERVICIOS BOLETA DE HONORARIOS
RUT: 11.111.111-1 ELECTRONICA
GIRO: GIRO ASOCIADO A LA PRESTACION DE SERVICIOS N°123
DIRECCION DEL PRESTADOR DE SERVICIOS .

TELEFONO: 222 22 22 22
Fecha: DE EMISION DE LA BOLETA
Sefior{es): NOMBRE DEL CANDIDATO O PARTIDO POLITICO

Domicilio: DIRECCION DEL CANDIDATO O PARTIDO POLITICO

Por atencion profesional:

BRIGADISTA DURANTE TOTALIDAD PERIODO DE CAMPARNA [ 75.000 |

Total Honorarios $: 75.000 |

Fecha / Hora emisién 14/04/2021 22:00 )
Boleta sin retencién

Res. Ex. N°83 de 30/08/2004
Verifique este documento en L5il.C

El contribuyente emisor de esta bolets estd encargado de declarar y entersr of PPM de Segunds Categoriz Correspondiente al 10%

=>» Para conocer como emitir una boleta de honorarios puede pinchar ACA.
=>» Para conocer como emitir una boleta de honorarios a terceros puede pinchar ACA.

electoral.

Si el prestador de servicios es sujeto obligado a gravar el servicio con

— impuesto al valor agregado deberd entregar el respectivo documento
j— tributario a la candidatura o partido politico para acreditar el gasto

Informacién minima sobre la boleta de honorarios que acredita el gasto electoral.

Debe contener:



https://www.sii.cl/como_se_hace_para/boletas/emitir_boleta_electronica.pdf
https://www.sii.cl/como_se_hace_para/boletas/emitir_prestacion_boletas_servicios_tercero.pdf
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Prestacion realizada; Un detalle individualizado de ello.

Periodo de la prestacién; Durante el periodo de campaiia electoral.

Monto total del gasto; Concordante con el valor de mercado.

La forma de pago; Efectivo o al crédito(pendiente de pago).

Tipos de Servicios prestados a la candidatura o partido politico:

Servicios en mano de obra Servicios Intelectuales

Brigadistas o activistas: Acciones de difusion, Servicios Profesionales: Administracién
informacién en campafia que reciban electoral, secretarias, jefes de campafias,
compensacién econdmica personal de comando, entre otros.
Animacion: Artistas, animadores para actos de Asesorias relacionadas: Asesores de campafia
campafia u otros de similar naturaleza. politica, comunicacionales, entre otros.

Tratdndose de Brigadistas y Activistas, las labores desempefiadas
serdn realizadas por personas mayores de 18 afos, con cardcter de
brigadista o voluntario, debidamente avaluados de acuerdo con un
criterio objetivo, conforme a valores de mercado, que va a depender
del tipo de trabajo, lugar donde se preste, el periodo y horario.

Dentro de los trabajos de brigadista o Trabai
. SRR Instalacion de Atencién de rabajo
activista en la via publica, se encuentra: puerta a
carteles stand
puerta
Otros
Volanteo trabajos de
campana
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Los gastos por trabajos de campafia,
proporcionados por personas de caracter
voluntario, deben ser valorizados por la
candidatura o partido politico de acuerdo con
criterios objetivos y registrados en el
Formulario 101 Registro de Brigadistas y
Voluntarios dispuesto en el Sistema de
Rendicién Online.

Formulario Auxiliar N°101 Registro de Brigadistas y Voluntarios

DATOS GENERALES DEL CANDIDATO

v

]
m
]

A39 PRUEBA 391 PRUEBA 391

DATOS GENERALES DEL ADMINISTRADOR ELECTORAL

ANEXO DE BRIGADISTAS Y VOLUNTARIOS

Complete los datos que se solicitan y luego haga clic en Agregar.

DATOS DEL BRIGADISTA Y/O VOLUNTARIO
n

Listado de Brigadistas y/o Voluntarios

50
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Formulario 101 - Registro de Brigadistas y Voluntarios

DATOS DEL BRIGADISTA Y/O VOLUNTARIO

2

Voluntario

y Tipo de Dm'acmn—‘

Pagado

r—Datos del Brigadista o Voluntario

—Adicional

Tratdndose de servicios intelectuales o ]
profesionales deberd acompafiar un
informe final de los servicios prestados, que

contenga lo estipulado en las Instrucciones
para el cumplimiento de las normas sobre
aportes y gastos electorales, campanias y
propaganda electoral.

1.4.3. Gastos por desplazamientos

Gastos realizados para el desplazamiento de las
candidaturas o dirigentes de los partidos politicos,
como asimismo para el transporte de implementos
de propaganda y para la movilizacién de personas

o O con motivo de actos de campafia.

Puedes ser por concepto de:

Gastos
asociados

Pasajes

Contratacion de
servicios en bus, avidn,
transfer,
transbordador,

entre otros

combustibles,
peajes,
estacionamiento

de traslado o
flete
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1.4.4. Otros formularios auxiliares

Formulario Auxiliar N°104 Autorizacion de Propaganda en Espacios Privados

Formulario 104 - Autorizacién de Propaganda en Espacios Privados

DATOS GENERALES N

Pagado

—Datos del Arendador o

~Datos del Propietario ~Directién de la Propiat

r—Informacidn de fa Propaganda

DATOS GENERALES DEL CANDIDATO

DATOS GENERALES DEL ADMINISTRADOR ELECTORAL

ANEXO DE ESPACIOS PRIVADOS

Complete los datos que se solicitan y luego haga cic en Agrega

DATOS GENERALES

—Pagoy Tipo de Donacié:

Datos del Amendador o Donante

Listado de Espacios Privados

$0

Archivos Adjuntos °

N hay archivos cargados. Haga dlick en el boldn cargar para adjuntar documentos

www.servel.cl
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Formulario Auxiliar N°105 Declaracién sobre Medios Digitales contratados para Propaganda
Electoral

Formulario 105 - Declaracién sobre Medios Digitales contratados para Propaganda Electoral

DATOS DEL MEDIO -

rpaqn yﬁunda.\[: nacion |

Donado

Fagado

—Datos del Amrendador o Donants

Informacion del Medi

~Periodo de C

DATOS GENERALES DEL CANDIDATO

Hombre Eleceion Defnitva Homore Eisccion 115125037

PRUEBA 39

PRUEBA 391 PRUEBA 391
DATOS GENERALES DEL PARTIDO POLITICO
Actualmente el Candidato no posee un Partido Politico Asignado

DATOS GENERALES DEL ADMINISTRADOR ELECTORAL

Montero

ANEXO DE MEDIOS DIGITALES

Complts los datos qus 56 solicitan y ego haga clic en Agregar

DATOS DEL MEDIO

—Pago y Tipo de Donacion———————————————

ndador o Donante

Listado de Medios Digitales

Periodo de.
Nombre Nombre del Medio Rut del Medio Deacripeion del Servicio rrin >
3

No hay A

o5 Digitales ag

$0
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Formulario Auxiliar N°106 Aportes en especies estimables en dinero

Formulario 106 - Aportes en Especies Estimables en Dinero

DATOS DEL APORTE

|—T\po de Donacion

Donatién Propia

Donacion Persena Natural

Donacion Partido Politico

w

DATOS GENERALES DEL CANDIDATO

Nombre E: Definitiva Nombre Elet 11812503
PRUEBA 391 PRUEBA 391 PRUEBA 391
DATOS GENERALES DEL ADMINISTRADOR ELECTORAL

Jorge Epuleo Montero

mbamera@servel cf

ANEXO DE APORTES

Complete los datos que se solicitan y luego haga ciic en Agregar

DATOS DEL APORTE

(~Tipo de Donacié

r—Datos del Donante

Listado de Aportes

Nombre Tipo de Aporie Cantidad Valorizacién Tipo
»

No hay aportes

gregados.

$0
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1.4.5. Gastos menores

Gastos menores y frecuentes de campafia, ejemplo: alimentacién de
personas pertenecientes al equipo de campafa, mantencion de
vehiculos necesaria para la utilizacion de este en la campana,
mantencién de las sedes, personas dependientes y adultos mayores.

Estos deben ser declarados detalladamente mediante Formulario N°108 de Gastos Menores,
dispuesto en el Sistema de Rendicién Online y no podrdn exceder el 10% del limite de gasto total
autorizado a la candidatura o partido politico.

Serd responsabilidad del administrador
electoral mantener la documentaciéon de
respaldo o justificarla debidamente, en
conformidad a la letra b) del articulo 37 de
la Ley N°19.884, de lo contrario el
administrador electoral se expone a multas
de 10 a 30 UTM.

Formulario Auxiliar N°108 Detalle de Gastos Menores

DATOS GENERALES DEL CANDIDATO

DATOS GENERALES DEL ADMINISTRADOR ELECTORAL

ANEXO DE GASTOS MENORES

Complete Ios datos que se solicitan y luego haga dlic en Agrega

DATOS DEL GASTO

Listado de Gastos Menores

Fecha del Documento Namera dei Documenta Tipo de Documents Giosa Monto Acciones

No hay gastos menores agregados
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Formulario 108 - Detalle de Gastos Menores

ANEXO DE GASTOS MENORES

Completz los datos que se solicitan y luego haga clic en Agregar.

DATOS DEL GASTO

O Factura
Factura electronica
Boleta exenia

Boleta elecironica

Listado de Gastos Menores

Fecha del Documento. Niimero del Documento Tipo de Documents Glosa Monto Acciones

No hay gastos menores agregados

] —

En el Formulario 88 de gastos, se consignara el monto total de los gastos menores y en el podra
adjuntar los respaldos que correspondan. En el Formulario 108 de Gastos Menores, podra detallar
la lista de gastos menores efectuados.

Ejemplos de gastos menores

Alimentacion de personas Mantencidn de vehiculos
Colaciones, almuerzos, bebidas, snacks, Cambios de aceite, mantenciones,
café, entre otros. reparaciones neumaticos, entre otros.

Mantencién de sede Articulos de oficina

Limpieza, reparaciones eléctricas, pintura,

Papeles, tintas, sobres, lapices, entre otros.
entre otros. P ! ! » 1ap !
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2. Contabilidad de Campafia Electoral

En virtud de lo establecido en el articulo 61 de las Instrucciones Generales acerca de la aplicacion de
las disposiciones sobre Financiamiento, Propaganda y Gasto Electoral, la cuenta general de ingresos
y gastos electorales constara en los siguientes formularios:

o A=

r [
Formulario N*B7 Formulario N*88
Ingresos Egresos
Formulario Formulario
Fonmilars Formulano . N'105 Formulario
wectrdnico electronico Formutulo e ratitn ré
101, .:'Imz "":'_’l"‘l']';‘” "mT:m :::«m n:dim &31?5“
“Registra de “Registro de . disital .
anaﬂl;:a;s:f Sedes E"_a m::_“ :l:vaﬁnda mnz;:m m“;‘;nb::
Voluntarios™. Campania™. peivados”. u:::ﬁ: en dinero”,
electoral”,
Formularios Principales
Formulario electronico N°87 Formulario electrénico N°88
“Ingresos electorales” “Gastos electorales”

1 T

En este formulario se registran y acreditan En este formulario se registran y acreditan
todos los ingresos de campafia electoral, todos los gastos de campafia electoral,
mediante  comprobantes de ingresos mediante los respectivos comprobantes de
electorales, tales como, certificado de gastos electorales, tales como, los documentos
donacién, liquidacion de sueldo, cartola tributarios validos y legalmente emitidos
bancaria, suscripcion de créditos, y toda la (facturas, boletas electrénicas, boletas de
documentacién que acredite los ingresos honorarios), que acrediteny que den cuenta de
percibidos por la candidatura o partido forma fidedigna de los desembolsos o
politico, cuando corresponda. traspasos efectuados.
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Formato Formulario N°87

N° Linea Corresponde al numero de linea del Formulario N°87 que, puede ser desde lala
la 10.

N° Hoja Corresponde al nimero de hoja del Formulario N°87 que, no tiene limite.

RUT Corresponde al Rut del aportante, siempre y cuando no sea un aporte menor sin
publicidad.

Nombre Corresponde al nombre del aportante, siempre y cuando no sea un aporte menor
sin publicidad.

Fecha Corresponde a la fecha en que la candidatura acepto el ingreso.

Tipo Corresponde al tipo de documento sustentatorio para acreditar el origen de los

Documento | ingresos de campafia electoral.

Nimero de | Corresponde al nimero de documento sustentatorio -Si corresponde- para

Doc. acreditar el origen de los ingresos de campafia electoral.

Cuenta Corresponde al nimero de cuenta contable de acuerdo al plan de cuentas

Contable vigente.

Glosa Corresponde al detalle o breve explicacion del registro contable.

Documento

Monto Corresponde al monto del aporte aceptado.

Formato Formulario N°88

N° Linea Corresponde al numero de linea del Formulario N°88 que puede ser desde la 1
ala10.

N° Hoja Corresponde al nimero de hoja del Formulario N°88 que no tiene limite.

RUT Corresponde al Rut del proveedor o prestador de servicios.

Nombre Corresponde al nombre del proveedor y/o prestador de servicios.

Proveedor

Fecha Corresponde a la fecha en que se efectud el gasto electoral.

Tipo Corresponde al tipo de documento que acredita los gastos de campafia

Documento electoral.

N° de Doc. Corresponde al numero de documento sustentatorio para acreditar los gastos
de campafia electoral.

Cuenta Corresponde al nimero de cuenta contable de acuerdo al plan de cuentas

Contable vigente.

Glosa Corresponde al detalle o breve explicacion del registro contable.

Documento

Monto Corresponde al monto del gasto electoral.
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Formularios Auxiliares
Asimismo, la cuenta de ingresos y gastos electorales estard sustentada mediante formularios

electrénicos auxiliares para describir y respaldar las operaciones que se indican:

e Formulario electrénico N°101 “Registro de Brigadistas y Voluntarios”.

e Formulario electrénico N°102 “Registro de Sedes para Campana”.

e Formulario electrénico N°103 “Registro de Vehiculos”.

e Formulario electrénico N°104 “Autorizacién de Propaganda en Espacios Privados”.

e Formulario electrénico N°105 “Declaracion sobre Medios Digitales Contratados para
Propaganda Electoral”.

e Formulario electrénico N°106 “Aportes Estimables en Dinero”.

e Formulario electronico N°108 “Detalle de Gastos Menores”.

=>» Para el registro contable o linea por registrar y
acreditar, cada Administrador electoral o administrador h
general electoral, utilizard el Sistema de Rendicidon ‘
Online.

=>» Para un debido procedimiento de la contabilidad

simplificada de campafia electoral, el administrador
electoral o administrador general electoral deberd
requerir a la candidatura o partido politico toda la
informacién necesaria para un correcto registro.
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Procedimientos de la contabilidad simplificada de campafia electoral

»,

Sistema de Recepcion
de Aportes

Re-l::haza j,pmehﬁ

Cuenta Bancaria

§ Unica Electoral
Do::ummmn "'-!

% ; i Tributaria D‘
E Trato con Ei G Pago :

E ' Proveedor jecue ¢ Adjuntar
] ) " Documentacion

Tributaria

Registro de

Formularios a Registro Contable

Auxiliares Formulario N=87 Ingresos
‘ y Formulario N°BE Gastos

Acreditacion de Registro

Registro Contable
Automatico Formulario
N=87 Ingresos

2.1. Plan de cuentas vigente

Con el fin de cumplir lo establecido en el articulo 47 del DFL 3/2017 Ley N°19.884, y de acuerdo con
lo definido en el art. 49 de las instrucciones para el cumplimiento de las normas sobre aportes y
gastos electorales, campanas y propaganda electoral, en el que se ha establecido el siguiente plan
de cuentas contables para efectuar el registro de los distintos ingresos y gastos electorales:
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PLAN DE CUENTAS DEFINITIVAS 2024

Codigo ‘ Nombre cuenta contable
FINANCIAMIENTO Y/O INGRESOS
Financiamiento de origen privado
Aporte Propio art. 10 Ley N°19.884

1111 Aporte propio en dinero de la candidatura

1112 Aporte propio en especies o servicios de la candidatura

Aporte de terceros o partido politico art. 10 Ley N°19.884

114 Aportes menores sin publicidad
115 Aportes con publicidad
116 Aportes en dinero desde el partido politico

Aportes en especies o servicios art. 9 Ley N°19.884
121 Aportes en especies o servicios de terceros
122 Aportes en especies o servicios de partido politico

Otros financiamientos y/o Ingresos

153 Imputacién de gasto presunto de partidos politicos
155 Ingreso por traspaso entre cuentas de partido politico
160 Otras imputaciones de ingresos

GASTOS Y/O EGRESOS
Gastos que imputan al limite de gasto electoral

Propaganda Electoral letra a art.2 Ley N°19.884

211 Propaganda en medios de prensa escrito y digital
212 Propaganda en radioemisoras

213 Propaganda en redes sociales

214 Propaganda impresa y merchandising

Encuestas sobre materias electorales o sociales letra b art.2 Ley N°19.884

221 Encuestas

Arrendamientos de bienes muebles o inmuebles letra c art.2 Ley N°19.884

231 Arriendo de inmuebles (Sedes o arriendo de espacio privado)
232 Arriendo de vehiculos
233 Otros arriendos de bienes muebles

Servicios prestados letra d art.2 Ley N°19.884

241 Servicios prestados para la campaiia

242 Servicios remunerados de brigadistas

243 Servicios remunerados de cuidadores de menores o personas
246 Servicios remunerados del administrador electoral

Gastos por desplazamiento letra e art.2 Ley N°19.884

251 Gastos por desplazamiento (combustible, peajes, transporte privado)
252 Transporte aéreo

253 Transporte publico terrestre (taxi, Uber, Cabify, Easy Taxi, etc.)

254 Transporte de implementos de propaganda

255 Gastos por alojamientos
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Gastos menores y frecuentes letra g art.2 Ley N°19.884

Gastos menores y frecuentes (alimentacion de personas, mantenciéon de vehiculos o de las

261 sedes)
Valorizaciones por aportes de bienes y servicios art. 46 Ley N°19.884
271 Valorizacion por trabajo de voluntarios para la campafia electoral letra h art.2 Ley N°19.884
272 Valorizacion por uso de inmuebles propios
273 Valorizacion por uso de vehiculos propios
274 Valorizacion por otros aportes de bienes propios
275 Valorizacion por uso de vehiculos de terceros
276 Valorizacion por uso de inmuebles de terceros
277 Valorizacidon por otros aportes de bienes y servicios de terceros
278 Valorizaciéon por aporte de medios digitales y redes sociales
279 Valorizacidon por aportes de servicios profesionales
Aportes en especie a la candidatura del partido politico art. 46 Ley N°19.884
281 ‘ Aportes en especies o servicios del Partido Politico a la candidatura
Donaciones en especies o servicio del Partido Politico a la Candidatura art. 46 Ley N°19.884
291 ‘ Donacién por concepto de aportes en especies o servicios a candidaturas
Otros Egresos o Gastos que no imputan al limite de gasto electoral
292 ‘ Donacién por concepto de aporte en dineros a candidaturas
Traspasos en dinero entre cuentas bancarias Unicas electorales de partidos politicos

301 ‘ Egreso por traspaso entre cuentas de partido politico

Devoluciones art. 12 Ley N°19.884
402 Devolucidn al dltimo aportante identificable (Inc.1)
403 Devolucién al partido por aportante no identificado (Inc.1)

Imputacion por gasto rechazado
Gastos Rechazados

601 Gastos rechazados

2.2. Tratamiento contable
El tratamiento contable corresponde al Registro contable dispuesto en Formulario N°87 de ingresos

de campafia electoral y Formulario N°88 de gastos de campafia electoral. Se trata de la anotacién

que se realiza en los citados formularios de contabilidad de campafa electoral para registrar un

movimiento econdmico.

2.2.1. Tratamiento contable cuentas de Ingreso
El financiamiento de los gastos durante la campafia electoral se encontrara sujeto a las disposiciones
del Titulo Il del DFL 3/2017 Ley N°19.884 vy el titulo primero “Del financiamiento a la campafia

electora

|II

de las instrucciones para el cumplimiento de las normas sobre aportes y gastos

electorales, campafias y propaganda electoral.

m El registro contable del financiamiento para la campafia electoral sera
efectuado automaticamente por el sistema de rendicion online, en la

medida que los aportes sean autorizados mediante el sistema de
recepcion de aportes y, sin perjuicio que cada administrador electoral o

N
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administrador general electoral deberd adjuntar el respectivo

documento de sustento.
Sin perjuicio de ello, cada administrador electoral o administrador general electoral podra efectuar
registros directamente en el formulario N°87 de ingresos de campaiia electoral.

Cddigo Contable N°1111 Aporte propio en dinero de la candidatura

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°1111
correspondiente a financiamiento en dinero en efectivo que las mismas candidaturas o partidos
politicos efectian a sus campaiias.

Documentos que respaldan este aporte: Liquidaciones de sueldo o informe anual de boletas de
honorarios electrénicas del SIl o comprobante de pago de pensiones, dieta parlamentaria,
compraventa de bienes inmuebles y, Formulario 22 de Declaracion de Renta, y en general cualquier
otro documento que sustente fehacientemente el ingreso de campaia electoral. Asimismo, no
alcanzan a ser documentos de sustento fehaciente, la cartola bancaria de cuenta corriente o cuenta
vista personal, captura de pantalla del abono en la cuenta bancaria electoral, declaracién simple de
la candidatura indicando la fuente de sus ingresos.

Ejemplo: Una candidatura realiza un aporte propio en efectivo a su candidatura a través del Sistema
de Recepcién de Aportes por un monto de $2.500.000, monto que no supera el limite de aporte
propio determinado para la candidatura en la respectiva eleccidn. El aporte lo respalda adjuntando
copia de boletas de honorarios emitidas en los ultimos tres meses. La linea con el registro se
visualizara de la siguiente manera en el Formulario N°87:

Tipo Numero de Cuenta Glosa
N° | RUT Nombre Fecha Monto
Documento | Documento | Contable Documento
1 | 1-9 | Candidatura | 01-09-2025 BH 57 1111 Aporte Propio $2.500.000

Cddigo Contable N°1112 Aporte propio en especies o servicios de la candidatura

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cddigo contable N°1112
que corresponde al concepto de aportes personales no monetarios, ya sean bienes tangibles o
intangibles de propiedad de la candidatura que realice a su propia campafia, como vehiculos, bienes
raices, maquinarias, muebles y otros, en cuyo caso dicha propiedad del bien aportado debe ser
debidamente justificada.

Nota: Al utilizar un Formulario Auxiliar del 101 al 106 para registrar un aporte valorizado, esta accién
generara un registro automatico en el Formulario N°87 y Formulario N°88.

Documentos que respaldan este aporte: Certificado de donacién de especies propias, tales como
bienes inmuebles, vehiculos, articulos computacionales, equipos multimedia, entre otros.

Ejemplo: Una candidatura efectia un aporte propio en especies por concepto de uso de inmueble
durante la campafia electoral. El aporte ha sido valorizado en un monto de $2.000.000, que seria el
valor estimado a pagar si el inmueble se tomara en arriendo durante el periodo de campanfa
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electoral. El aporte lo respalda adjuntando certificado simple de aporte en especies firmado por la

candidatura. Este aporte se vera contabilizado de la siguiente manera en el Formulario N°87:

. Numero de Cuenta
N° | RUT Nombre Fecha Tipo Dcto. Glosa Documento Monto
Dcto. Contable
. 01-09- Aporte Propio
1 1-9 Candidatura oD 1 1112 . $2.000.000
2025 Valorizado

Cddigo Contable N°114 Aportes menores sin publicidad

Descripcidn: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cddigo contable N°114 que,
corresponde a aportes en dinero en efectivo, efectuados por terceros que soliciten no publicar su
identidad como aportante de una candidatura.

Documentos que respaldan este aporte: No se requiere documentacién de respaldo para este
aporte.

Ejemplo: Una candidatura recibe un aporte menor sin publicidad a través del Sistema de Recepcion
de Aportes por un monto de $300.000. Este aporte es contabilizado automaticamente en el Sistema
de Rendicién Online una vez que, la candidatura o partido politico acepta el aporte mediante el
Sistema de Recepcidn de Aportes. La linea con el registro se visualizard de la siguiente manera en el
Formulario 87:

Tipo Numero Cuenta
N° | RUT Nombre Fecha Glosa Documento Monto
Documento de Dcto. Contable

. 01-09- Aporte menor sin
1 1-9 Candidatura ND 1 114 . $300.000
2025 publicidad

Cddigo Contable N°115 Aportes con publicidad

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cddigo contable N°115 que,
corresponde a aportes en dinero en efectivo por parte de terceros, quienes han elegido realizar sus
aportes con publicacion de su identidad como aportante de una candidatura.

Documentos que respaldan este aporte: No se requiere documentacién de respaldo para este
aporte.

Ejemplo: Una candidatura recibe un aporte con publicidad de la identidad del aportante a través del
Sistema de Recepcion de Aportes por un monto de $1.000.000. Este aporte es contabilizado
automaticamente en el Sistema de Rendicidon Online una vez que, la candidatura o partido politico
acepta el aporte mediante el Sistema de Recepcidon de Aportes. La linea con el registro se visualizara
de la siguiente manera en el Formulario 87:

. Numero Cuenta
N° | RUT Nombre Fecha Tipo Dcto. Glosa Documento Monto
de Dcto. | Contable
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1 1-9 Candidatura | 01-09-2025 ND 1 115 B $1.000.000
publicidad

Cddigo Contable N°116 Aportes en dinero desde el partido politico

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cddigo contable N°116 que
corresponde a financiamiento por concepto de aportes en efectivo recibidos por una candidatura
desde un partido politico.

Documentos que respaldan este aporte: No se requiere documentacién de respaldo para este
aporte.

Ejemplo: Una candidatura recibe un aporte en efectivo desde el partido politico al cual se encuentra
afiliado, por un monto de $600.000. Este aporte es contabilizado automéaticamente en el Sistema
de Rendicion Online una vez que, la candidatura o partido politico acepta el aporte mediante el
Sistema de Recepcidn de Aportes. La linea con el registro se visualizara de la siguiente manera en el
Formulario 87:

. Numero Cuenta
N° | RUT Nombre Fecha Tipo Dcto. Glosa Documento Monto
de Dcto. Contable

. Aporte en efectivo
1 1-9 Candidatura | 01-09-2025 ND 1 116 ) L $600.000
del partido politico

Cddigo Contable N°121 Aportes en especies o servicios de terceros

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°121 que,
son los aportes de terceros (personas naturales) no monetarios, debidamente valorizados en pesos
chilenos, efectuados a la candidatura o partido politico, este debera registrarse utilizando los
Formularios Auxiliares del 101 al 106 segun corresponda. Dichos aportes pueden ser los siguientes:

a. Voluntariado: Aportes valorizados por trabajos voluntarios a la candidatura, realizados
durante el periodo de campanfa electoral, para lo cual deberd completar el Formulario
Auxiliar 101.

Cuenta contable a utilizar en Formulario 88: 271 “Valorizacion por trabajo de voluntarios para la
campafia electoral letra h art.2 Ley N°19.884”

b. Sedes: Aporte estimado por uso de una propiedad de un tercero, para su utilizacién como
sede de campafia electoral de una candidatura o partido politico, para lo cual debera
completar el Formulario Auxiliar 102.

Cuenta contable a utilizar en Formulario 88: 276 “Valorizacidén por uso de inmuebles de terceros”

c. Vehiculos: Aporte estimado por uso de vehiculo de un tercero, para lo cual debera
completar el Formulario Auxiliar 103.

Cuenta contable a utilizar en Formulario 88: 275 “Valorizacién por uso de vehiculos de terceros”
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d. Espacio Privado: Aporte estimado por donacidn espacio privado (muro, antejardin, techo,

patio, etc.) para instalacién de propaganda electoral, para lo cual deberd completar el
Formulario Auxiliar 104.

Cuenta contable a utilizar en Formulario 88: 276 “Valorizacidén por uso de inmuebles de terceros”

e. Servicios Profesionales: Aporte estimado por servicios profesionales de un tercero
prestados durante el periodo de campafia electoral.

Cuenta contable a utilizar en Formulario 88: 279 “Valorizacidn por aportes de servicios
profesionales”.

f. Propaganda en Prensa Escrita, Radioemisoras, medios de comunicacion digital: Aporte
estimado por donacién de medios digitales y redes sociales, por parte de personas naturales
a la candidatura o partido politico, para lo cual debera completar el Formulario Auxiliar 105.

Cuenta contable a utilizar en Formulario 88: 278 “Valorizacién por aporte de medios digitales y redes
sociales”.

g. Otros bienes y servicios de terceros: Aporte estimado por donaciones de bienes y servicios
de terceros a la candidatura o partido politico, que no se encuentren considerados en los
puntos sefialados anteriormente.

Cuenta contable para utilizar en Formulario 88: 277 “Valorizacidon por otros aportes de bienes y
servicios de terceros”.

Documentos que respaldan este aporte: Certificado simple de donacién en especies o servicios,
debidamente estimado en pesos chilenos y firmado por el aportante.

Ejemplo: Una candidatura recibe un aporte en especies de un tercero correspondiente a un vehiculo
que este pone a disposicidn de la candidatura durante el periodo de campanfia electoral. El aporte
tiene un valor estimado de $700.000, que se estima es el monto que se deberia pagar por un
vehiculo de similares caracteristicas si se arrendara por el mismo periodo de tiempo. Este aporte se
contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 87:

. Tipo Numero de Cuenta
N° | RUT Nombre Fecha Glosa Documento Monto
Documento Documento | Contable

1| 19 Candidatura | 01-09-2025 oD 1 121 Aporte valorizado | $700.000

Cddigo Contable N°122 Aportes en especies o servicios de partido politico
Descripcidon: Son los aportes en especies o servicios recibidos por una candidatura desde un partido
politico.

Documentos que respaldan este aporte: Certificado de donacidn en especies o servicios emitido y
debidamente firmado por el Administrador General Electoral del partido politico.
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Ejemplo: Una candidatura recibe un aporte en especies del partido politico al cual se encuentra

afiliado por concepto de material de propaganda, cuyo valor estimado se determind en la suma de
$2.500.000. Este aporte se contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 87:

. Numero
Tipo Cuenta
N | RU de
. Nombre Fecha Documen Contabl Glosa Documento Monto
T Documen
to e
to
Candidatu 01-09- Aporte valorizado desde el partido $2.500.0
1119 oD 1 122 L
ra 2025 politico 00

Cddigo Contable N°160 Otras imputaciones de ingresos

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°160
correspondiente a cualquier otra imputacién de ingresos que no se encuentre contenida dentro de
las demas cuentas de imputacién de ingresos.

Ejemplo: Una candidatura registra un ingreso cuyo concepto no se encuentra contenido en las
cuentas contables de ingreso por un monto de $150.000.- cuyo registro en el Formulario 87, sera el

siguiente:
Tipo Numero de Cuenta Glosa
N° | RUT Nombre Fecha Monto
Documento Documento Contable Documento
. 01-09- Otros
1 19 Candidatura ND 1 160 $150.000
2025 Ingresos

2.2.2. Tratamiento contable cuentas de gastos

Cddigo Contable N°211 Propaganda en medios de prensa escrito y digital

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°211 que,
corresponde a Gastos por concepto de propaganda en medios de prensa, como la publicacién de
entrevistas o banners publicitarios en periddicos o en medios de comunicacién online. Cabe sefalar
qgue el medio de prensa que se utilice debe haber informado sus tarifas al Servicio Electoral.

Documento tributario electronico que respalda este gasto: Factura afecta o factura exenta.

Ejemplo: Una candidatura efectda un gasto por propaganda en un periddico local realizada por el
proveedor Diario La Noticia S.A., financiado con aportes en efectivo recibidos. El gasto se respalda
con la factura N°99 del proveedor, cuyo monto asciende a la suma de $800.000. Esto se contabiliza
de la siguiente manera en el Formulario 88:

. Nombre Tipo N° de | Cuenta Glosa

N RUT Fecha Reembolso Monto
Prov. Documento Doc. | Contable Documento
Diario La Publicaciones

1 1-9 | Noticia 02-09-2025 | FA 99 211 No aplica en Diario La | $800.000
S.A Noticia S.A.
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Ejemplos de documentos de respaldo no validos: Cotizaciéon emitida por el medio de prensa,
documento de programacion de las publicaciones, contrato de servicios publicitarios, comprobante
de transferencia bancaria. Si se adjuntan de forma individual sin acompafar el documento
tributario, no se consideraran documentos vélidos para acreditar el gasto.

Cddigo Contable N°212 Propaganda en radioemisoras

Descripcidn: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cddigo contable N°212 que,
corresponde Gastos por concepto de propaganda en radioemisoras, tales como la emisién de cufias
publicitarias, entrevistas y transmisién de jingles de campafia, entre otros. Cabe sefialar que la
radioemisora que se utilice debe haber informado sus tarifas al Servicio Electoral.

Documento tributario electrdonico que respalda este gasto: Factura afecta o factura exenta.

Ejemplo: Una candidatura efectua gasto por emision de cufias publicitarias en Radiodifusién Vecina
SpA, financiado con aportes en efectivo recibidos. El gasto se respalda con la factura electrdnica
N°8041 del proveedor, cuyo monto asciende a la suma de $450.000. Este gasto se contabiliza de la
siguiente manera en el Formulario 88:

. Tipo . Cuenta Glosa
N° | RUT | Nombre Prov. | Fecha N° de Doc. Reembolso Monto
Documento Contable Documento
Radiodifusiéon | 02-09- .
1 |19 . FA 8041 212 No aplica Propaganda $450.000
Vecina SpA 2025

Ejemplos de documentos de respaldo no validos: Cotizacion emitida por la radioemisora,
documento de programacion de la publicidad contratada, comprobante de transferencia bancaria.
Si se adjuntan de forma individual sin acompafiar el documento tributario, no se consideraran
documentos validos para acreditar el gasto.

Cddigo Contable N°213 Propaganda en redes sociales

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°213 que,
corresponde a Gastos por concepto de propaganda en medios de comunicacion digitales, tales como
anuncios pagados en redes sociales (Facebook, Instagram, YouTube, Twitter, etc.), propaganda en
plataformas web, blogs, entre otros. Se debera adjuntar el respectivo documento tributario
(factura) de respaldo. Tratandose, por ejemplo, de anuncios pagados en Facebook, se debe adjuntar
el comprobante de pago emitido por Facebook, debidamente valorizado en pesos chilenos
entregada por el Administrador Electoral (detallado dentro del mismo documento o enviando un
documento anexo resumen del gasto declarado). Adicionalmente, se deberd completar el
Formulario Auxiliar 105 sobre Declaracidon sobre Medios Digitales contratados para Propaganda
Electoral.

Documento que respalda este gasto: Factura, boleta de honorarios, comprobante/véucher de pago
emitidos por las plataformas utilizadas para la propaganda en medios digital con la respectiva
conversion a pesos chilenos realizada por el Administrador Electoral.
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Ejemplo: Una candidatura que se presenta a la eleccidén efectla gastos por anuncios pagados en

Facebook, financiado con aportes en efectivo recibidos. El gasto se respalda con el comprobante de
pago emitido por la plataforma N°1017, el cual indica que el monto en moneda nacional del gasto
asciende a la suma de $220.000. Este gasto se contabiliza de la siguiente manera en el Formulario
88:

. Nombre Tipo N° de | Cuenta Glosa
N RUT Fecha Reembolso Monto
Prov. Documento | Doc. | Contable Documento
Facebook i . Propaganda
1 1-9 02-09-2025 Voéucher 1017 | 213 No aplica $220.000
Inc. en Facebook

Ejemplos de documentos de respaldo no validos: Documentos tributarios manuales, facturas
anuladas con nota de crédito (sin una debida explicacion de lo ocurrido) o emitidos fuera del periodo
de campana electoral, cotizaciones de servicios por gestién de redes sociales, comprobantes de
transferencia bancaria. Si se adjuntan de forma individual sin acompanar el documento tributario o
comprobante/voucher de pago de anuncios en redes sociales con la respectiva conversion a pesos
chilenos, no se consideraran documentos validos para acreditar el gasto.

Cddigo Contable N°214 Propaganda impresa y merchandising

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°214 que,
corresponde a Gastos por concepto de publicidad impresa y articulos de merchandising, tales como
la confeccion de afiches, letreros, volantes, poleras, chapitas, entre otros, con el propdsito de
promover entre los electores la candidatura.

Documento tributario electrénico que respalda este gasto: Factura afecta electrdnica, factura
exenta electrdnica, boleta de honorarios electrénicas, boleta nominativa.

Tratandose de una factura electrénica por compra de bienes o articulos, debera adjuntar ademas
un comprobante de recibo conforme de los bienes o articulos adquiridos, firmado por la candidatura
o Administrador Electoral.

Ejemplo: Una candidatura efectia gasto por adquisicion de 40.000 volantes al proveedor
Impresiones Sur S.A., financiado con aportes en efectivo recibidos. Este gasto se respalda con la
factura N°660, cuyo monto asciende a $450.000. Este gasto se contabiliza de la siguiente manera en
el Formulario 88:

N°
Tipo Cuenta
N | RU de Reembols
.| ¢ Nombre Prov. Fecha Document b Contabl Glosa Documento | Monto
oc o
o e

Impresiones Sur 02-09- . Propaganda $450.00

1119 FA 660 214 No aplica .
S.A. 2025 impresa 0
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Ejemplos de documentos de respaldo no validos: Facturas manuales, anuladas con nota de crédito

o emitidas fuera del periodo de campafia electoral, guias de despacho, cotizaciones de servicios,
comprobantes de transferencia bancaria. Si se adjuntan de forma individual sin acompafar el
documento tributario, no se consideraran documentos validos para acreditar el gasto.

Cddigo Contable N°221 Encuestas

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°221 que,
corresponde a Gastos por concepto de encuestas realizadas durante el periodo de campafia
electoral, tales como encuestas telefénicas, encuestas por aplicaciones o plataformas digitales y
encuestas en terreno.

Documento tributario electréonico que respalda este gasto: Factura, boleta de honorarios.

Ejemplo: Una candidatura efectla gasto por encuestas, realizadas por el profesional independiente
Jorge Felipe Meneses Pérez, financiado con aportes en efectivo recibidos. Este gasto se respalda con
la boleta de Honorarios N°61, cuyo monto asciende a $1.500.000. Este gasto se contabiliza de la
siguiente manera en el Formulario 88:

N°
Tipo Cuenta Glosa
N° | RUT Nombre Prov. Fecha de Reembolso Monto
Docto. Doc Contable Documento

1 | 1-9 | Jorge Felipe Meneses Pérez | 02-09-2025 BH 61 221 No aplica Encuesta | $1.500.000

Ejemplos de documentos de respaldo no validos: Facturas electrdnicas o boletas de honorarios
electrdnica, facturas anuladas con nota de crédito electronica o documentos emitidos fuera del
periodo de campafia electoral, cotizaciones de servicios, comprobantes de transferencia bancaria,
declaracion simple de prestacién de servicios, recibos o vales. Si se adjuntan de forma individual sin
acompafiar el documento tributario, no se consideraran documentos vélidos para acreditar el gasto.

Cddigo Contable N°231 Arriendo de inmuebles (Sedes o arriendo de espacio privado)

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°231 que,
corresponde a Gastos por conceptos de arriendos de bienes inmuebles durante el periodo de
campafa electoral, tales como locales, oficinas, recintos, salas de conferencias, entre otros.
También se considera en esta cuenta el gasto por arriendo de espacio(s) privado(s) para instalacion
de propaganda electoral. Si se realiza pago por arriendo de espacio(s) privado(s) para despliegue de
propaganda, debera completar el Formulario Auxiliar 104 con la informacidn alli solicitada.

Documento que respalda este gasto: Factura afecta o factura exenta electrdnica. Contrato de
arriendo y/o comprobante de transferencia bancaria en el caso de pago de arriendo de inmuebles
a personas naturales.

Ejemplo: Una candidatura efectla gasto de arriendo de oficina al proveedor Inmobiliaria Sur SpA,
financiado con aportes en efectivo recibidos. Este gasto se respalda con la factura N°1458 por un
monto ascendente a $2.750.000. Este gasto se contabiliza de la siguiente manera en el Formulario
88:
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Nombre Prov. . N°
. Tipo Cuenta
N° | RUT Fecha de Reembolso | Glosa Documento Monto
Dcto. b Contable
oc.

1 | 1-9 | Inmobiliaria Sur SPA. | 02-09-2025 FA 1458 231 No aplica | Arriendo de oficina | $2.750.000

Ejemplos de documentos de respaldo no validos: Documentos tributarios manuales, facturas
anuladas con nota de crédito o emitidas fuera del periodo de campafia electoral, cotizaciones de
servicios, comprobantes de transferencia bancaria, contrato de arriendo, declaracién simple,
recibos o vales. Si se adjuntan de forma individual sin acompafiar el documento tributario (en caso
de ser servicios prestados por empresas), no se consideraran documentos validos para acreditar el
gasto.

Cddigo Contable N°232 Arriendo de vehiculos

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°232 que,
corresponde a Gastos por conceptos de arriendos de vehiculos durante el periodo de campania, tales
como automoviles, camionetas, buses, minibuses, furgones, para uso en el desplazamiento de la
candidatura o bien, para movilizacion de brigadistas y/o voluntarios (equipo de campafia).

Documento que respalda este gasto: Factura afecta o factura exenta electrénica. Contrato de
arriendo y/o comprobante de transferencia bancaria en el caso de pago de arriendo de vehiculos a
personas naturales.

Ejemplo: Una candidatura efectua gasto de arriendo de un minibus para el traslado del comando de
campafia, al proveedor Red Mdvil Seguro S.A., financiado con aportes en efectivo recibidos. Este
gasto se respalda con la factura N°546 por un monto ascendente a $650.000. Este gasto se
contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 88:

N°
Tipo Cuenta
N | RU P de Reembol
. Nombre Prov. Fecha Documen Contabl Glosa Documento Monto
T Doc so
to e
Red Movil Seguro 02-09- . Arriendo Minibus FIAT
1119 FA 546 232 No aplica $650.000
S.A. 2025 Ducato

Ejemplos de documentos de respaldo no validos: Documentos tributarios manuales, facturas
anuladas con nota de crédito o facturas emitidas fuera del periodo de campafia electoral,
cotizaciones de servicios, comprobantes de transferencia bancaria o contrato de arriendo,
declaracion simple, recibos o vales. Si se adjuntan de forma individual sin acompaiiar el documento
tributario (en caso de ser servicios prestados por empresas), no se consideraran documentos validos
para acreditar el gasto.

Cddigo Contable N°233 Otros arriendos de bienes muebles
Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°233 que,
corresponde a Gastos por conceptos de arriendos de bienes muebles como mobiliario de oficina,



www.servel.cl

C /
V E I_ Arviois Mactom

escritorios, sillas, mesas y otros que se destinen a la(s) sede(s) de campafia de la candidatura v,

gastos por arriendo de bienes inmuebles para ser utilizados como sede(s) de campafia.

Documento que respalda este gasto: Factura afecta o factura exenta electrdnica. Contrato de
arriendo y/o comprobante de transferencia bancaria en el caso de pago de arriendo de inmuebles
para su utilizacion como sede a personas naturales.

Ejemplo: Una candidatura efectla gasto de arriendo de un bien inmueble para utilizarlo como sede
de comando durante el periodo de campafia electoral. El arriendo se transé directamente con la
propietaria del inmueble, la sefiora Margarita Andrea Cordero Chandia; el gasto es financiado con
aportes en efectivo recibidos. Este gasto se respalda con el contrato de arriendo del inmueble cuyo
monto asciende a la suma de $800.000 y, el comprobante de transferencia de fondos. Este gasto se
contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 88:

. N° | Cuent
Tipo
N | RU de a Reembo
. Nombre Prov. Fecha | Docume Glosa Documento Monto
T Do | Conta Iso
nto
c. ble
1- | Margarita Andrea Cordero | 02-09- No Arriendo de sede para
1 . ND 1 233 . $800.000
9 Chandia 2025 aplica comando

Ejemplos de documentos de respaldo no validos: Documentos tributarios manuales, facturas
anuladas con nota de crédito o facturas emitidas fuera del periodo de campaiia, cotizaciones de
servicios, comprobantes de transferencia bancaria o contrato de arriendo, declaracién simple,
recibos o vales. Si se adjuntan de forma individual sin acompafiar el documento tributario (en caso
de ser servicios prestados por empresas), no se consideraran documentos validos para acreditar el
gasto.

Cddigo Contable N°241 Servicios prestados para la campafia

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°241 que,
corresponde a Gastos por concepto de servicios profesionales contratados por la candidatura,
requeridos por esta o por un partido politico, para las diversas actividades que desarrollard durante
el periodo de campafia electoral, tales como los servicios profesionales del administrador electoral,
jefes de brigadistas, jefes de campafia, asesores de campafia, entrenadores, coordinadores,
fotografos, entre otros.

Documento tributario electrénico que respalda este gasto: Boleta de honorarios electrdnica,
facturas afectas electrdnicas, facturas exentas electrdnicas.

Ejemplo: Una candidatura efectia un gasto por contratacion del profesional Juan Manuel Pérez
Mufioz para desempeiiarse como Jefe de campaiia, lo cual se ha financiado con aportes en efectivo
recibidos. Este gasto se respalda con la boleta de honorarios electrdnica por servicios profesionales
N°26, por un monto ascendente a $1.100.000. Este gasto se contabiliza de la siguiente manera en
el Formulario 88:
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N°
Tipo Cuenta
N | RU de Reembols Glosa
. Nombre Prov. Fecha Document Contabl Monto
T Doc o] Documento
o e

Juan Manuel Pérez 02-10- . Jefe de

1119 N BH 26 241 No aplica N $1.100.000
Mufioz 2025 campafa

Ejemplos de documentos de respaldo no validos: Documentos tributarios manuales, anulados o
fuera del periodo de campafia, cotizaciones de servicios, comprobantes de transferencia bancaria o
Contrato de servicios (como Unico respaldo adjunto, no se considera suficiente), declaracion simple,
recibos o vales, cronograma de actividades de campana. Si se adjuntan de forma individual sin
acompaniar el documento tributario, no se considerardn documentos validos para acreditar el gasto.

Cdodigo Contable N°242 Servicios remunerados de brigadistas

Descripcidn: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cddigo contable N°242 que,
corresponde a Gastos por concepto de contratacién de brigadistas de campania, para la divulgacién
de la candidaturay la ejecucién de las actividades de campafia electoral que organice la candidatura
o partido politico, tales como entrega de material de propaganda en la via publica, instalacién y
retiro de propaganda en espacio publico y/o espacio privado, entre otros.

Documento tributario que respalda este gasto: Boletas de honorarios electrénica.

Ejemplo: Una candidatura que se presenta a la eleccion realiza la contrataciéon de la brigadista
Valeria Andrea Mufioz Tapia para distribuir material de propaganda en la ciudad de Punta Arenas,
la cual es financiada con aportes en efectivo recibidos. Este gasto se respalda con la boleta de
honorarios N°11 por un monto de $350.000. Este gasto se contabiliza de la siguiente manera en el
Formulario 88:

N°
Tipo Cuenta

N | RU P de Reembols Glosa
. Nombre Prov. Fecha Document Contabl Monto

T Doc [o) Documento

o e
Valeria Andrea . Brigadista de
1119 N . 02-10-2025 BH 11 242 No aplica . $350.000
Mufoz Tapia campafa

Ejemplos de documentos de respaldo no validos: Documentos tributarios manuales, anulados,
boletas de honorarios emitidas fuera del periodo de campafia, comprobantes de transferencia
bancaria o contrato de servicios, declaracidn simple, recibos o vales, cronograma de actividades de
campafia. Si se adjuntan de forma individual sin acompafiar el documento tributario, no se
consideraran documentos validos para acreditar el gasto.

Cadigo Contable N°243 Servicios remunerados de cuidadores de menores o personas.

Descripcion: Este cddigo contable se utiliza para registrar los pagos efectuados por servicios de
cuidado de menores o personas, ya sean nifios, ancianos, o personas con discapacidades, que se
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encuentran a cargo de un cuidador remunerado, y que regularmente son cuidados por la propia

candidatura. Estos servicios son esenciales durante periodos especificos, como campafias
electorales, donde se requiere atencién especial para garantizar el bienestar de los menores o
personas, segun corresponda, y la candidatura pueda efectuar campafia electoral adecuadamente.

Documento que respalda este aporte: Boleta de Honorarios electrénica mensual emitida por la
persona que realiza los cuidados.

Ejemplo:
Nombre Tipo N° de Cuenta
N° | RUT Fecha Reembolso Glosa Documento Monto

Prov. Documento Doc. Contable

Miguel Gastos por cuidado de hijo
Angel 02-09- . de la candidatura durante el

1-9 . BH 243 243 No aplica . ~ $492.703

Santis 2025 primer mes de campafia

Gallardo electoral.

Cddigo Contable N°246 Servicios remunerados del administrador electoral

Descripcidn: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cddigo contable N°246 que
corresponde a Gastos por concepto de servicios remunerados del administrador electoral
contratados por la candidatura, para las diversas actividades que desarrollara durante el periodo de
campana electoral.

Documento tributario electrénico que respalda este gasto: Boleta de honorarios electrénica,
facturas afectas electrénicas.

Ejemplo: Una candidatura efectlia un gasto por contratacion del profesional Juan Manuel Pérez
Mufioz para desempefiarse como administrador electoral, lo cual se ha financiado con aportes en
efectivo recibidos. Este gasto se respalda con la boleta de honorarios electrénica por servicios
profesionales N°26, por un monto ascendente a $800.000. Este gasto se contabiliza de la siguiente
manera en el Formulario 88:

N°
Tipo Cuenta
N | RU P de Reembols Glosa
. Nombre Prov. Fecha Document Contabl Monto
T Doc 0 Documento
o e

Juan Manuel Pérez 02-10- . Jefe de

1119 N BH 26 246 No aplica N $800.000
Mufoz 2025 campafa

Ejemplos de documentos de respaldo no validos: Documentos tributarios manuales, anulados o
fuera del periodo de campafia, cotizaciones de servicios, comprobantes de transferencia bancaria o
Contrato de servicios (como Unico respaldo adjunto, no se considera suficiente), declaracion simple,
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recibos o vales, cronograma de actividades de campana. Si se adjuntan de forma individual sin

acompafiar el documento tributario, no se consideraran documentos vélidos para acreditar el gasto.

Cddigo Contable N°251 Gastos por desplazamiento (combustible, peajes, transporte privado)
Descripcidn: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cddigo contable N°251 que,
corresponde a Gastos incurridos con motivo del desplazamiento de las candidaturas, de los
dirigentes de los partidos politicos y de las personas que integren los equipos de campafia o
comandos de las candidaturas, tales como compras de combustible para vehiculos que transporten
a la candidatura o a brigadistas, compras de combustible para el funcionamiento de generadores de
electricidad, pagos de peajes, pagos por transporte privado de integrantes de la candidatura.

Recomendacion para los gastos en peajes: Si se ha incurrido en retiradas oportunidades dentro del
periodo de campafia electoral en gastos por uso de peajes, se recomienda a las candidaturas
registrar todos aquellos gastos dentro de un Formulario Auxiliar 108, con el fin de contar con el
detalle de dichos gastos en un Unico formulario y junto con ello, tener la sumatoria de gastos en
peaje registrada en una sola linea dentro del Formulario 88.

Documento tributario que respalda este gasto: Facturas electrdnicas, boletas de ventas y/o
servicios, boletas nominativas.

Ejemplo: Una candidatura efectia un gasto por desplazamiento del equipo de brigadistas dentro de
la region. El servicio lo presta el proveedor Transportes Nueve S.A., el cual es financiado con aportes
en efectivo recibidos. Este gasto se respalda con la factura N°235, por el monto de $950.000. Este
gasto se contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 88:

N | RU Tipo | N° de Cta.
. Nombre Prov. Fecha Glosa Documento Monto
T Doc.| Doc. | Contable
Transportes Nueve | 02-09- Movilizacién para
1119 FA 235 251 o N $950.000
S.A. 2025 brigadistas de campafia

Ejemplos de documentos de respaldo no validos: Documentos tributarios manuales, facturas
anuladas con nota de crédito o documentos emitidos fuera del periodo de campafia electoral,
comprobantes de transferencia bancaria o contrato de servicios, declaracién simple, recibos o vales
de pago. Si se adjuntan de forma individual sin acompafiar el documento tributario, no se
consideraran documentos validos para acreditar el gasto.

Cddigo Contable N°252 Transporte aéreo

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°252 que,
corresponde a Gastos por concepto de desplazamiento controlado a través del aire, tales como
traslado aéreo de implementos de propaganda, desplazamiento de la candidatura a zonas rurales o
extremas de dificil acceso via terrestre (avidn o incluso helicoptero), principalmente.

Documento tributario que respalda este gasto: Facturas, pasajes aéreos.
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Ejemplo: Una candidatura efectla un gasto por transporte aéreo de la candidatura, servicio que fue
prestado por el proveedor Vuelos Australes S.A, el cual es financiado con aportes en efectivo
recibidos. Este gasto se respalda con la factura electrénicas N°5686 por el monto de $587.000. Este

gasto se contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 88:

. ) N° de Cuenta Glosa
N RUT | Nombre Prov. Fecha Tipo Documento Monto
Doc. Contable Documento
Vuelos Servicio de
1 1-9 02-09-2025 FA 5686 252 )} $587.000
Australes S.A. transporte aéreo

Ejemplos de documentos de respaldo no validos: Documentos tributarios manuales, anulados o
fuera del periodo de campafia. Comprobantes de transferencia bancaria o contrato de servicios,
declaraciéon simple, recibos o vales de pago. Si se adjuntan de forma individual sin acompanar el
documento tributario, no se consideraran documentos validos para acreditar el gasto.

Codigo Contable N°253 Transporte publico terrestre (taxi, Uber, Cabify, Easy Taxi, etc.)

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°253 que,
corresponde a Gasto por concepto de desplazamiento controlado a través del suelo, de vehiculos
impulsados por sus propios motores y que trasladan personas de manera colectiva, tales como taxis,
taxis colectivos, buses, metro, aplicaciones de transporte Uber, Cabify, entre otros.

Documento tributario que respalda este gasto: Comprobantes/voucher de taxi, pasajes de bus,
boletos, comprobantes de pago por uso de aplicaciones como Uber o Cabify.

Ejemplo: Una candidatura que se presenta a la eleccidn efectia un gasto por transporte publico
terrestre correspondiente a uso de taxi. Este gasto, financiado con aportes en efectivo recibidos,
fue pagado al conductor perteneciente a la empresa Radiotaxis Litoral Ltda., correspondiente al
monto de $13.000. Este gasto se contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 88:

. . N° de Cuenta Glosa
N RUT | Nombre Prov. Fecha Tipo Documento Monto
Doc. Contable Documento
Radiotaxis . .
1] 19 . 02-09-2025 ND 124 253 Uso de radiotaxi | $13.000
Litoral Ltda.

Ejemplos de documentos de respaldo no validos: Recibos o vales de pago manuales.

Cddigo Contable N°254 Transporte de implementos de propaganda

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°254 que,
corresponde a Gasto por concepto de transporte de material y/o articulos de propaganda electoral,
tales como palomas publicitarias, carteles, letreros, pancartas, banderas, entre otros, ya sea por un
transporte puntual o por servicio de transporte de implementos de propaganda durante la duracidn
del periodo de campafia electoral.

Documento tributario que respalda este gasto: Facturas electrdnicas, boletas de honorarios
electronica.
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Ejemplo: Una candidatura que se presenta a la eleccidn, efectiia gasto por transporte de palomas
publicitarias, servicio que es prestado por el proveedor Transportes Todo Norte SpA., y que es

financiado con aportes en efectivo recibidos. Este gasto se respalda con la factura electrénica
N°1785 por un monto de $70.000. Este gasto se contabiliza de la siguiente manera en el Formulario
88:

. N° de Cuenta
N° | RUT Nombre Prov. Fecha Tipo Dcto. Glosa Documento | Monto $
Doc. Contable
Transportes Transporte de
1 1-9 02-09-2025 FA 1785 254 $70.000
Todo Norte S.A. palomas

Ejemplos de documentos de respaldo no validos: Documentos tributarios manuales, facturas
anuladas con nota de crédito o documentos emitidos fuera del periodo de campafia electoral,
comprobantes de transferencia bancaria o contrato de servicios, declaracién simple, recibos o vales
de pago. Si se adjuntan de forma individual sin acompafiar el documento tributario, no se
consideraran documentos vélidos para acreditar el gasto.

Cddigo Contable N°255 Gastos por alojamientos

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°255 que,
corresponde a Gasto por concepto de alojamiento de las candidaturas y/o equipos electorales
durante la duracidn del periodo de campafia electoral.

Documento tributario que respalda este gasto: Facturas electrdnicas.

Ejemplo: Una candidatura que se presenta a la eleccion, efectlda difusién por todo el territorio
electoral, y se hospeda en Chuquicamata en el hospedaje “dofia Norma” respalda con la factura
electrénica N°1566 por un monto de $120.000. Este gasto se contabiliza de |a siguiente manera en
el Formulario 88:

. . N° de Cuenta
N RUT Nombre Prov. Fecha Tipo Dcto. Glosa Documento | Monto $
Doc. Contable
. Alojamiento
1 1-9 | Dofia Norma S.A. | 02-09-2025 FA 1566 255 . $120.000
candidatura

Ejemplos de documentos de respaldo no validos: Documentos tributarios manuales, facturas
anuladas con nota de crédito o documentos emitidos fuera del periodo de campafa electoral,
comprobantes de transferencia bancaria o contrato de servicios, declaracién simple, recibos o vales
de pago. Si se adjuntan de forma individual sin acompafiar el documento tributario, no se
consideraran documentos validos para acreditar el gasto.
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Cddigo Contable N°261 Gastos menores y frecuentes (alimentacién de personas, mantencién de
vehiculos o de las sedes)
Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°261 que,

corresponde al concepto de compras menores y frecuentes de campafia, tales como la alimentacion
de personas (restaurante, compras en supermercados, etc.) mantencién de vehiculos o de las sedes
de campaiia y cualquier otro gasto de tipo cotidiano y de baja cuantia. Dichos gastos menores no
podrdn exceder el 10% del limite de gastos autorizado a la candidatura o partido politico, y deberdn
ser declarados de manera detallada en el Formulario Auxiliar 108, completando el registro
disponible dentro de la plataforma del Sistema de Rendicidn Online. Para los gastos menores que
se declaren mediante el Formulario Auxiliar 108, bastara como respaldo la descripcidn de aquellos
gastos que sea incorporada dentro del respectivo formulario auxiliar.

Documentos que respaldan este gasto: Boletas de ventas y servicios, comprobantes, tickets.

Ejemplo: Una candidatura incurre en gastos por compra de colaciones para voluntarios en cada
actividad en terreno que fue organizada por la candidatura, en un local de comida al paso llamado
Cocineria Express, el cual es financiado con aportes en efectivo recibidos. Este gasto se respalda con
la informacién declarada en el Formulario N°108 donde se ha ingresado la informacién de cada
boleta de compra emitida por el establecimiento, y que suma un total de $236.700. Este gasto se
contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 88:

Tipo . Cuenta
N | RU N° de Reembols
. Nombre Prov. Fecha Docto Contabl Glosa Documento Monto
T Doc. o)
. e
Formulario 02-09- 2678 . Gastos menores de
1119 oD 261 No aplica . $236.700
108 2025 2 campafa

Cddigo Contable N°271 Valorizacién por trabajo de voluntarios para la campafia electoral letra h art.2
Ley N°19.884

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°271 que,
corresponde a la valorizaciéon por concepto de trabajos voluntarios, efectuados por personas
naturales durante el periodo de campafia electoral.

Documentos que respaldan este gasto: Certificado simple de donacidén en especies o servicios,
debidamente estimado en pesos chilenos y firmado por el aportante.

Ejemplo: Una candidatura registra un gasto valorizado por trabajo de un voluntario de campaiia. La
candidatura ha tomado como referencia para efectuar la valorizacién, el monto actual del ingreso
minimo mensual, establecido en $400.000, ya que el voluntario dond sus servicios durante 30 dias
aproximadamente. Este gasto se contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 88:
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N°
. Tipo Cuenta
N° | RUT | Nombre Prov. Fecha de Glosa Documento Monto
Documento Contable
Doc.
L, Trabajo de voluntario en
1] 1-9 | JoséPérezA. | 02-09-2025 ND 999 271 . $400.000
campafa

Cddigo Contable N°272 Valorizacién por uso de inmuebles propios

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°272 que,
corresponde a la valoracion por concepto de uso de bienes inmuebles en la campaiia electoral y que
son de propiedad de la candidatura o partido politico.

Documentos que respaldan este gasto: Certificado simple de donacién en especies, debidamente
estimado en pesos chilenos y firmado por la candidatura o partido politico.

Ejemplo: Una candidatura registra un gasto valorizado por uso de inmueble propio. La estimacion
de dicho uso asciende a la suma de $750.000, basado en el gasto total en que incurriria la
candidatura si hubiese arrendado un inmueble de similares caracteristicas durante todo el periodo
de campafia electoral. Este gasto se contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 88:

. Nombre Tipo N° de Cuenta
N RUT Fecha Glosa Documento Monto
Prov. Dcto. Doc. Contable
Candidatu Inmueble propio
1 1-9 02-10-2025 oD 999 272 . ~ $750.000
ra utilizado en campaia

Cddigo Contable N°273 Valorizacidn por uso de vehiculos propios

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°273 que,
corresponde a la valoracién por concepto de uso de vehiculos en la campafia electoral y que son de
propiedad de la candidatura o partido politico.

Documentos que respaldan este gasto: Certificado simple de donacién en especies, debidamente
estimado en pesos chilenos y firmado por la candidatura o partido politico.

Ejemplo: Una candidatura registra un gasto valorizado por uso de vehiculo propio en la campania
electoral durante el Gltimo mes de esta. La estimacidn de dicho uso asciende a la suma de $450.000,
basado en el gasto en que incurriria la candidatura si hubiese arrendado un vehiculo de similares
caracteristicas durante 30 dias. Este gasto se contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 88:

Tipo N° de Cuenta
N° | RUT | Nombre Prov. Fecha Glosa Documento Monto
Documento Doc. Contable

1 1-9 Candidatura | 02-10-2025 oD 999 273 Uso vehiculo propio | $450.000
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Cddigo Contable N°274 Valorizacién por otros aportes de bienes propios

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°274 que,
corresponde a la valoracidn por concepto de uso de bienes muebles en la campaia electoral y que
son de propiedad de la candidatura o partido politico.

Documentos que respaldan este gasto: Certificado simple de donacién en especies, debidamente
estimado en pesos chilenos y firmado por la candidatura o partido politico.

Ejemplo: Una candidatura, registra un gasto valorizado por uso de una impresora de propiedad de
la candidatura, para la confeccion de material de propaganda. La estimacion de dicho uso asciende
a la suma de $50.000. Este gasto se contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 88:

N°
Tipo Cuenta
N° | RUT | Nombre Prov. Fecha de Glosa Documento Monto
Documento Contable
Doc.
1| 1-9 | Valorizacién | 02-10-2025 oD 999 274 Uso de impresora en la campafia | $50.000

Cddigo Contable N°275 Valorizacidn por uso de vehiculos de terceros

Descripcidn: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cddigo contable N°275 que,
corresponde a la valoracién por concepto de uso de vehiculos en la campania electoral y que son de
propiedad de terceras personas naturales.

Documentos que respaldan este gasto: Certificado simple de donacién en especies, debidamente
estimado en pesos chilenos y firmado por el aportante, copia de certificado de inscripcion de
vehiculos motorizados (padrén).

Ejemplo: Una candidatura registra un gasto valorizado por uso de un vehiculo aportado por un
tercero a la campafia. La estimacion de dicho uso asciende a la suma de $900.000, basado en el
gasto en que incurriria la candidatura si hubiese arrendado un vehiculo de similares caracteristicas
durante 60 dias. Este gasto se contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 88:

N°
R Tipo Cuenta
N° | RUT | Nombre Prov. Fecha de Glosa Documento Monto
Documento Contable
Doc.
Uso de vehiculo de un
1] 19 Aportante 02-09-2025 oD 999 275 ; $900.000
ercero

Cddigo Contable N°276 Valorizacién por uso de inmuebles de terceros

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°276 que,
corresponde a la valorizacién por la utilizacién de un bien inmueble que es de propiedad de un
tercero, durante la campania electoral de la candidatura o partido politico.

Documentos que respaldan este gasto: Certificado simple de donacién en especies, debidamente
estimado en pesos chilenos y firmado por el aportante.
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Ejemplo: Una candidatura registra un gasto valorizado por uso de inmueble de un tercero que ha

utilizado para su campafia electoral. La estimacion de dicho uso asciende a la suma de $800.000,
basado en el gasto total en que incurriria la candidatura si hubiese arrendado un inmueble de
similares caracteristicas durante todo el periodo de campaifia electoral. Este gasto se contabiliza de
la siguiente manera en el Formulario 88:

Tipo N° de Cuenta
N° | RUT | Nombre Prov. Fecha Glosa Documento Monto
Docto. Doc. Contable
1 19 Aportante 02-09-2025 oD 999 276 Uso de inmueble de tercero | $800.000

Cddigo Contable N°277 Valorizacidn por otros aportes de bienes y servicios de terceros
Descripcidn: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cddigo contable N°277 que,
corresponde a la valoracion por concepto de uso de bienes muebles y servicios de terceros en la
campafia electoral, distintos a los descritos en las anteriores cuentas contables.

Documentos que respaldan este gasto: Certificado simple de donacién en especies, debidamente
estimado en pesos chilenos y firmado por el aportante.

Ejemplo: Una candidatura registra un gasto valorizado por utilizacién de una cadmara fotografica
semiprofesional, aportada por un tercero a la candidatura. La estimacion de dicho uso asciende a la
suma de $100.000. Este gasto se contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 88:

N°
Tipo Cuenta
N° | RUT | Nombre Prov. Fecha de Glosa Documento Monto
Documento Contable
Doc.
1119 Aportante | 02-09-2025 oD 999 277 Camara fotogréfica aportada por tercero | $100.000

Cddigo Contable N°278 Valorizacidn por aporte de medios digitales y redes sociales

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°278 que,
corresponde a valorizacién por concepto de publicaciones en medios digitales y anuncios en redes
sociales, recibidos por la candidatura o partido politico a titulo gratuito (donacién) por parte de
terceros, durante el periodo de campafia electoral.

Documentos que respaldan este gasto: Certificado simple de donacién de publicaciones en medios
digitales y anuncios en redes sociales, debidamente estimado en pesos chilenos y firmado por el
aportante.

Ejemplo: Una candidatura registra un gasto valorizado por aporte de propaganda en medios
digitales, el cual ha sido efectuado por Josefa Munoz Pérez. El aporte asciende a la suma de
$100.000, que es el monto que la aportante pagd a Facebook por concepto de anuncios pagados,
publicados en dicha plataforma. Esta valorizacién se contabiliza de la siguiente manera en el
Formulario 88:
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N°
R Tipo Cuenta
N° | RUT | Nombre Prov. Fecha de Glosa Documento Monto
Documento Contable
Doc.
N Aporte de propaganda en
1 | 19 | Josefa Muioz | 02-09-2025 oD 999 278 $100.000
Facebook

Cddigo Contable N°279 Valorizacién por aportes de servicios profesionales

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°279 que,
corresponde a valorizacién por concepto de servicios de tipo profesional, recibidos por la
candidatura o partido politico a titulo gratuito (donacion) por parte de terceros, durante el periodo
de campafia electoral.

Documentos que respaldan este gasto: Certificado simple de donacidn de servicios profesionales,
debidamente estimado en pesos chilenos y firmado por el aportante.

Ejemplo: Una candidatura registra un gasto valorizado por aporte de servicios profesionales,
correspondiente a servicio de disefio grafico de propaganda electoral realizado por Luis Vega Pérez.
La valorizacion del aporte asciende al monto de $700.000, que es el valor que se cobraria en el
mercado por la cantidad de horas dedicadas al servicio prestado por el profesional. Esta valorizacion
se contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 88:

Tipo
.| RU N°de| Cuenta
N Nombre Prov. Fecha Document Glosa Documento Monto
T Doc. | Contable
o
Luis Vega 02-09- Aporte de servicio profesional
1119 ) oD 999 279 L L $700.000
Pérez 2025 (disefio grafico)

Codigo Contable N°281 Aportes en especies o servicios del Partido Politico a la candidatura
Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°281 que,
corresponde a todos aquellas valorizaciones de aportes en especies o servicios que una candidatura
reciba desde un partido politico.

Documentos que respaldan este gasto: Certificado de donacién en especies o servicios emitido y
debidamente firmado por el Administrador General Electoral del partido politico.

Ejemplo: Una candidatura registra un gasto valorizado por el aporte de mobiliario de oficina para la
sede de campanfia, efectuado a la candidatura por parte del partido politico al que se encuentra
afiliado la candidatura. El aporte se ha valorizado en la suma de $430.000. Esta valorizacién se
contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 88:

Tipo N° de Cuenta
N° | RUT | Nombre Prov. Fecha Glosa Documento Monto
Documento | Doc. Contable

Muebles de oficina (aporte
1]119| Aportante |02-09-2025 oD 555 281 $430.000

partido politico)
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Cddigo Contable N°291 Donacién por concepto de aportes en especies o servicios a candidaturas
Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°291 que,
corresponde a todas aquellas valorizaciones de aportes en especies o servicios que un partido
politico realiza a candidaturas afiliadas o asociadas.

Documentos que respaldan este gasto: Certificado simple de donacién de especies o servicios,
debidamente estimado en pesos chilenos y firmado por el aportante.

Ejemplo: Un partido politico realiza un aporte en especies a una candidatura correspondiente a un
total de 50 poleras estampadas, las cuales contienen el logo del partido politico y ademds una
imagen de la candidatura. Dicho aporte se respalda con la factura N°3966 del proveedor Estampados
Dos SpA por un monto de $41.500, la cual fue pagada al contado por el partido politico. Este aporte
en especies se contabiliza de la siguiente manera en el Formulario 88:

N°
R Tipo Cuenta
N° | Rut Nombre Prov. Fecha de Glosa Documento Monto
Documento Contable
Doc.
Aporte poleras
1 | 1-9 | Estampados Dos SpA. | 02-09-2025 ND 555 291 $41.500
estampadas

Cddigo Contable N°292 Donacién por concepto de aporte en dineros a candidaturas

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cddigo contable N°292 que
corresponde a todos aquellos aportes en efectivo que una candidatura o partido politico realiza
hacia otra candidatura.

Documentos que respaldan este gasto: No se requiere documentacion de respaldo para este gasto.

Ejemplo: Un partido politico realiza un aporte en efectivo a una candidatura por $1.250.000 a través
del Sistema de Recepcién de Aportes. Este gasto se contabiliza de la siguiente manera en el
Formulario 88:

. Tipo N° de Cuenta
N° | RUT | Nombre Prov. Fecha Glosa Documento Monto
Documento Doc. Contable
. Aporte en efectivo a
1| 1-9 | Candidatura | 02-09-2025 ND 555 292 . $1.250.000
candidatos

Cddigo Contable N°402 Devolucidn al dltimo aportante identificable (Inc.1)

Descripcion: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cédigo contable N°402 que,
corresponde a devoluciones efectuadas por una candidatura por la NO utilizacién de aportes
recibidos de terceras personas, si estos aportantes no fueran ubicados, la devolucidn debe realizarse
al Partido politico o en su defecto al fisco a través del formulario 10 de la Tesoreria General de la
Republica. En el caso de las candidaturas independientes, si estos no logran ubicar a su aportante
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deberad realizar dicha devolucidn a favor del fisco a través del formulario 10 de la Tesoreria General

de la Republica.

Documentos que respaldan este gasto: Comprobante de depésito bancario, cartola bancaria con
transferencia realizada al aportante o en su defecto al Partido politico.

Ejemplo: Al finalizar el periodo de campanfa electoral, una candidatura cuenta con un saldo de
aportes no utilizado en cartola bancaria electoral por $95.800. Al revisar los aportes recibidos, la
candidatura logra identificar a los aportantes, los contacta y obtiene la informacién necesaria para
efectuar una transferencia electrénica de fondos. Estas devoluciones se contabilizan de la siguiente
manera en el Formulario 88:

Tipo N° de Cuenta
N° RUT Nombre Fecha Glosa Documento Monto
Dcto. Doc. Contable

Devolucidn a los
1 1-9 Aportante 02-09-2025 ND 7412 402 aportantes por $95.800
saldo no utilizado

Cddigo Contable N°403 Devolucidn al partido por aportante no identificado (Inc.1)

Descripcidn: Este tipo de registro contable debe efectuarse utilizando el cddigo contable N°403 que,
corresponde a devoluciones efectuadas por una candidatura por la NO utilizacion de aportes
recibidos de terceras personas y no identificables para dicha devolucion.

Documentos que respaldan este gasto: Comprobante de depdsito bancario, cartola bancaria con
transferencia realizada al Partido politico.

Ejemplo: Al finalizar el periodo de campafia electoral, una candidatura cuenta con un saldo de
aportes no utilizado en cartola bancaria electoral por $105.945. Al revisar los aportes recibidos, la
candidatura no logra identificar a los aportantes. La candidatura toma contacto con el partido
politico, obtiene la informacidn necesaria para efectuar una transferencia electrénica de fondos y
realiza la devolucidn al partido politico. Esta devolucién se contabiliza de la siguiente manera en el
Formulario 88:

. Tipo N° de Cuenta
N RUT Nombre Fecha Glosa Documento Monto
Dcto. Doc. Contable
Devolucién a
Partido partido politico
1 1-9 . 02-09-2025 ND 8744 403 $105.945
Politico por saldo no
utilizado
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2.3. Tratamiento contable de los Formularios Auxiliares
Los Formularios Auxiliares son depésitos de informacidn de la rendicién que dan origen a algunos

de los registros que se realizan en el Formulario 87 y en el Formulario 88. Permiten ingresar
informacidon de un mismo concepto (brigadistas y voluntarios de campafa, autorizaciones de
propaganda en espacio privado, gastos menores, entre otros) en una planilla, cuyo monto total se
vera reflejado en una sola linea dentro de los formularios de ingresos y gastos, o en mas de una
linea dependiendo de la naturaleza del registro (pagado o donacidn).

La utilizacidn de los Formularios Auxiliares permite ingresar una gran cantidad de registros en éstos
(gastos o donaciones, segun corresponda) y reducir la cantidad de lineas que se deben digitar
manualmente en los Formularios 87 y 88. Los Formularios Auxiliares contendran todo el detalle
requerido en la rendicion y el grabado de estos generard de forma automatica las lineas con los
montos totales en los respectivos formularios de ingresos y gastos, faltando solo adjuntar la
documentacion de respaldo para aquellos registros.

Los Formularios Auxiliares para la rendicidon de cuentas electorales se podran presentar ante el
SERVEL mediante dos opciones: 1. Presentar la documentacion fisica ante el Servicio Electoral en la
respectiva Direccidn Regional del territorio electoral de la candidatura. 2. Rendir de forma remota
a través del Sistema de Rendicidn Online habilitado para estos fines. Esta ultima es la opcién
recomendada por SERVEL para mantener la trazabilidad de la documentacién presentada y agilizar
el proceso de rendicion de las cuentas electorales.

Para mayores detalles respecto a la utilizacion y proceso de registro de informaciéon en los
Formularios Auxiliares, debe consultar la Guia de Usabilidad Sistema de Rendicién Online (*) que el
Servicio Electoral ha puesto a disposicidn de las candidaturas.

(*) Enlace para descarga de Guia de Usabilidad Sistema de Rendicidon Online disponible en la
Introduccidn del presente Manual de Contabilidad Electoral.

2.3.1. Formulario Auxiliar 101 “Registro de Brigadistas y Voluntarios”

Las candidaturas que durante el periodo de campanfia electoral cuenten con trabajo de brigadistas
y/o voluntarios, deberén realizar el registro completo de los datos solicitados en el Formulario
Auxiliar 101 dentro del Sistema de Rendicidn Online, indicando si corresponde a un servicio pagado
(brigadistas) o donacién (voluntarios).

Ademas, en la linea que se genere dentro del Formulario 88 luego del envio del formulario auxiliar,
se deberd adjuntar la documentacién de respaldo valida, es decir, boleta de honorarios o certificado
de trabajo voluntario, segln corresponda.

Tratamiento contable tratdndose de candidaturas y partidos politicos respectivamente:
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N° de Cuenta Contable
. Categoria Tipo subcategoria
formulario Ingresos Gastos
valorizacién en donacién Persona Natural 121 271
Voluntarios .
101 ingresos y gastos Donacién Partido politico 122 281
Brigadistas Gasto Pagado S 242

Nota: Este simbolo ($) indica que la cuenta contable de ingresos puede ser cualquiera de aquellas
de ingresos en efectivo descritas en el Plan de Cuentas (1111 Aporte propio en efectivo de la
candidatura, 114 Aportes menores sin publicidad, 115 Aportes con publicidad, 116 Aportes en dinero
desde el partido politico, 131.1 Anticipo Fiscal a partidos politicos, 132 Anticipo Fiscal a candidaturas
independientes fuera de pacto o 141 Créditos con mandato). En el caso de las cuentas de gastos,
indica que la cuenta contable puede ser cualquiera de aquellas de gastos en efectivo. Esta indicacion
aplica para todos los cuadros de esta seccidon en los que aparezca dicho simbolo.

2.3.2. Formulario Auxiliar 102 “Registro de Sedes”

Las candidaturas que hagan uso de sedes de campaia deberdn realizar el registro completo de los
datos solicitados en el Formulario Auxiliar 102 dentro del Sistema de Rendicién Online, indicando si
corresponde a una sede por la cual se ha pagado (arriendo) o bien a una donacién de inmueble vy,
en este Ultimo caso, si el inmueble es propiedad de un tercero o de la candidatura. Tratandose de
pagos mensuales por arriendo de sede de campana, debe registrar aquel gasto en el Formulario
Auxiliar 102 y, al materializarse dicho gasto, debe enviar el registro al Formulario 88, o sea, en el
momento del pago efectivo; con ello debe quedar reflejada la salida de dinero desde la cartola
bancaria electoral.

Ademas, en la linea que se genere dentro del Formulario 88 luego del grabado del formulario
auxiliar, se debera adjuntar la documentacion de respaldo valida; si es un arriendo de inmueble a
una empresa, la respectiva factura, si es un arriendo de inmueble a una persona natural, el contrato
de arriendo y un medio de comprobacién del pago de dicho arriendo, si es una donacién un
certificado simple de donacidn en especies, debidamente estimado en pesos chilenos y firmado por
el aportante.

Tratamiento contable tratdndose de candidaturas y partidos politicos respectivamente:

N° de Cuenta Contable
. Categoria Tipo subcategoria
formulario Ingresos Gastos
donacioén propia 1112 272

L valorizacién en —
donacién de Sede . donacién Persona Natural 121 276
102 ingresos y gastos

Donacién Partido politico 122 281

Arriendo de Sede Gasto Pagado S 233
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2.3.3. Formulario Auxiliar 103 “Registro de Vehiculos”

Las candidaturas que utilicen vehiculos durante el periodo de campafia electoral deberan realizar el
registro completo de los datos solicitados en el Formulario Auxiliar 103 dentro del Sistema de
Rendicion Online, indicando si corresponde a un vehiculo por el cual se ha pagado (arriendo) o bien
a una donacion de vehiculo y, en este ultimo caso, si el vehiculo es propiedad de un tercero o de Ia
candidatura. Tratandose de pagos mensuales por arriendo de vehiculos para su uso en la campafia
electoral, debe registrar aquel gasto en el Formulario Auxiliar 103 y, al materializarse dicho gasto,
debe enviar el registro al Formulario 88, o sea, en el momento del pago efectivo; con ello debe
quedar reflejada la salida de dinero desde la cartola bancaria electoral.

Ademas, en la linea que se genere dentro del Formulario 88 luego del grabado del formulario
auxiliar, se deberd adjuntar la documentacién de respaldo valida; si es un arriendo de vehiculo a una
empresa, la respectiva factura, si es un arriendo de vehiculo a una persona natural, el contrato de
arriendo y un medio de comprobacion del pago de dicho arriendo, si es una donacidn un certificado
simple de donacién en especies, debidamente estimado en pesos chilenos y firmado por el
aportante.

Tratamiento contable tratandose de candidaturas y partidos politicos respectivamente:

N° de Cuenta Contable
. Categoria Tipo subcategoria
formulario Ingresos Gastos
donacion propia 1112 273
., , valorizacién en —
donacion de vehiculo | . donacion Persona Natural 121 275
103 ingresos y gastos

Donacién Partido politico 122 281
Arriendo de vehiculo Gasto Pagado S 232

2.3.4. Formulario Auxiliar 104 “Autorizacion de propaganda en Espacios Privados”

Las candidaturas que realicen instalacidon de propaganda en espacios privados deberan realizar el
registro completo de los datos solicitados en el Formulario Auxiliar 104 dentro del Sistema de
Rendicidn Online, indicando si corresponde a espacio privado por el cual se ha pagado (arriendo) o
bien a una donacidn y, en este ultimo caso, si el espacio privado es propiedad de un tercero o de la
candidatura. Tratdndose de pagos mensuales por arriendo de espacios privados para despliegue de
propaganda, debe registrar aquel gasto en el Formulario Auxiliar 104 y, al materializarse dicho gasto,
debe enviar el registro al Formulario 88, o sea, en el momento del pago efectivo; con ello debe
quedar reflejada la salida de dinero desde la cartola bancaria electoral.

Ademas, al completar el Formulario Auxiliar 104 se debe adjuntar la documentacién de respaldo
valida para estos fines: si es un arriendo de espacio privado a una empresa, la respectiva factura, si
es un arriendo de espacio privado a una persona natural, un medio de comprobacidn del pago de
dicho arriendo, si es una donacién un certificado simple de donacién, debidamente estimado en
pesos chilenos y firmado por el aportante.

Tratamiento Contable tratandose de candidaturas y partidos politicos respectivamente:
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N° de Cuenta Contable
. Categoria Tipo subcategoria
formulario Ingresos Gastos
donacion propia 1112 272
donacion de valorizacién en —
. . . donacién Persona Natural 121 276
espacio privado ingresos y gastos
104 Donacién Partido politico 122 281
Arriendo de
o Gasto Pagado S 231
espacio privado

2.3.5. Formulario Auxiliar 105 “Declaracion sobre Medios Digitales contratados para
Propaganda Electoral”

Las candidaturas que efectlien propaganda a través de medios digitales deberan realizar el registro
completo de los datos solicitados en el Formulario Auxiliar 105 dentro del Sistema de Rendicién
Online, indicando si corresponde a publicaciones de propaganda por las cuales se ha pagado o bien
a una donacién de propaganda en medios digitales y, en este Ultimo caso, si la donacién fue
realizada por un tercero o por la misma candidatura.

Ademas, en la linea que se genere dentro del Formulario 88 luego del grabado del formulario
auxiliar, se debera adjuntar la documentacion de respaldo vdlida: si es un gasto pagado a una
empresa, la respectiva factura o comprobante de pago (Facebook u otro similar), si es una donacién
un certificado simple de donacién en especies o servicios, debidamente estimado en pesos chilenos
y firmado por el aportante, sea este un tercero o la misma candidatura.

Tratamiento contable tratdndose de candidaturas y partidos politicos respectivamente:

o Cuenta Contable
N° de . . ’
. Categoria Tipo subcategoria
formulario Ingresos Gastos
donacion propia 1112 278
donacién de valorizacién en —
. o . donacién Persona Natural 121 278
medios digitales ingresos y gastos
105 Donacién Partido politico 122 281
Medios digitales
& Gasto Pagado S 213
pagados

2.3.6. Formulario Auxiliar 106 “Aportes en especies estimables en dinero”

Las candidaturas que reciban aportes en especies estimables en dinero deberan realizar el registro
completo de los datos solicitados en el Formulario Auxiliar 106 dentro del Sistema de Rendicién
Online, indicando si corresponde a una donacién propia, a una donacién proveniente de un tercero
o bien desde un partido politico.

Ademas, en la linea que se genere dentro del Formulario 88 luego del grabado del formulario
auxiliar, se deberd adjuntar la documentacidn de respaldo valida: certificado simple de donacidn en
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especies, con la identificacién del aportante, descripcién de las especies aportadas y valorizacion

del aporte expresada en pesos chilenos.

Tratamiento Contable tratdandose de candidaturas y partidos politicos respectivamente:

N° de Cuenta Contable
. Categoria Tipo subcategoria
formulario Ingresos Gastos
donacion propia 1112 274
106 Ap_ortes en esp(_aues _valorlzauon en donacién Persona Natural 121 277
estimables en dinero | ingresos y gastos
Donacién Partido politico 122 281

2.3.7. Formulario 108 “Detalle de Gastos Menores”

Para efectos de la rendicidn de gastos menores y frecuentes, se considerara suficiente respaldo el
detalle ingresado en el respectivo Formulario Auxiliar 108. Si declara gastos menores y frecuentes
sin utilizar el Formulario Auxiliar 108, se requerira el documento de respaldo de aquel gasto en la
respectiva linea.

Tratamiento contable tratdndose de candidaturas y partidos politicos respectivamente:

N° de . ] . Cuenta Contable
. categoria Tipo subcategoria
formulario Ingresos Gastos
Gast
108 ast0s menoresy Gasto Pagado $ 242
frecuentes

2.4 Ejemplo practico registro contable

2.4.1. Ejemplo N°1

Una candidatura recibié aportes desde el partido politico por un monto de $1.000.000, y efectud
gastos en el periodo de campanfa electoral por los siguientes servicios, sin embargo, no se utilizo la
totalidad del dinero aportado, por lo tanto, se realiza devolucidn al Ultimo aportante, mediante una
transferencia al partido politico. Los gastos que se realizaron conforme a la citada fuente
financiamiento corresponden a los siguientes:

Servicio por brigadistas: $400.000
Proveedores de merchandising: $400.000
Compra de palomas publicitarias: $100.000

A continuacidn, se presentan los registros contables de acuerdo con la informacién comentada:

Ingresos electorales de la candidatura:
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Glos
Cue
. N° a
Fech | Tipo nta Mon
N° Rut Nombre Prov. de Doc
a Dcto Cont to
Doc. ume
able
nto
Apor
1 te
09 del $1.0
1 1-9 Nombre partido politico 202 AP 1 116 | parti | 00.0
do 00
5 .
polit
ico
Gastos electorales de la candidatura:
Tipo N* Cuenta Glosa
N° Rut Nombre Prov. Fecha p de Monto
Dcto. Contable Documento
Doc.
1 3 Servicio de
1-9 Juan Pérez 11-09-2025 BH 1 242 . . $400.000
brigadista
2 19 Juan Pérez Ltda 11-09-2025 FACT 2 214 Merchandising $400.000
3 1-9 Juan Pérez S.A. 11-09-2025 FACT 3 214 Palomas $100.000
Nombre partido Devolucion
4 1-9 , p 11-09-2025 CB 4 402 partido $100.000
politico "
politico

2.4.2. Ejemplo N°2
Una candidatura gener6 los siguientes ingresos y gastos electorales durante el periodo de campania
electoral, el cual se encontraba comprendido entre las fechas 29/07/2025 y 24/10/2025:

Aporte en efectivo del partido politico al cual se encuentra afiliada, por $4.500.000, recibido
con fecha 30/09/2025.

Aporte propio en efectivo por un monto de $1.200.000, realizado con fecha 01/09/2025.
Aporte de trabajo voluntario para labores de distribucion de propaganda, por parte de seis
personas, cuyo trabajo individual es valorizado en la suma de $180.000, el cual se registra
durante el segundo mes de campafia electoral.

Obtencion de un crédito con mandato en BancoEstado por un monto de $5.000.000. El
interés devengado del crédito hasta la fecha en que vence el plazo para rendir cuentas a
SERVEL es de $235.000. Los gastos operacionales e impuesto de timbres y estampillas
totalizan la suma de $308.239. Los fondos fueron recibidos en la cuenta bancaria electoral
con fecha 13/09/2025.

Gasto por propaganda radial durante el periodo de campanfa electoral, por un monto de
$2.250.000; factura electrénica N°774 emitida con fecha 27/09/2025 por el proveedor
Radiodifusién Antofagasta Ltda.

Disefio de todo el material de propaganda impreso de la candidata, confeccionada por el
prestador de servicios Victor Cea Castro, quien a través de la emisiéon de la boleta de
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honorarios electrénica N°36 emitida con fecha 10/10/2025 ha cobrado el monto de
$960.000.
Gasto por impresion y montaje de 120 palomas publicitarias, por un monto de $2.430.000;
factura electrénica N°10098 emitida con fecha 16/09/2025 por el proveedor Impresiones
Uno SpA.
Devolucion de aporte no utilizado al dltimo aportante, que corresponde al partido politico,
por $60.000.

Los ingresos y gastos de la candidatura se fueron ingresando a la contabilidad electoral en el Sistema

de Rendicién Online cronolégicamente, es decir, a medida que los distintos aportes y gastos fueron

surgiendo dentro del periodo de campana.

El registro contable, en formulario n°87 queda de la siguiente forma:

o Nombre Fecha Tipo Numero de Numero
N RUT donante Documento Docto. Documento Cuenta Glosa Monto
Aporte
1 1-9 Candidata 01-09-2025 CB 475896 1111 propio en $1.200.000
efectivo
Formulario Registro de
2 1-9 101 30-09-2025 ND 269122 121 voluntar~ios $1.080.000
campafia
Aporte en
3 | 19 Partido 30-09-2025 cB 476112 116 efectivode | ) 560.000
Politico partido
politico
El aporte propio quedo respaldado con las liquidaciones de la candidatura.
El registro contable, en formulario n°88 queda de la siguiente forma:
N° RUT Nombre Fecha Tipo Numero Numero Glosa Monto
Proveedor del Docto Docto Cuenta
Docto
1 1-9 Victor Cea Castro 10-09- BH 36 241 Disefio grafico $960.000
2025 de material de
propaganda
2 1-9 Radiodifusién 27-09- FA 774 212 Publicidad $2.250.000
Antofagasta Ltda. 2025 radial
3 1-9 Formulario 101 30-09- ND 269122 271 Registro de $1.080.000
2025 voluntarios de
campanfa
4 1-9 Impresiones Uno 16-10- FA 10098 214 Impresion y $2.430.000
SpA 2025 montaje de
palomas
publicitarias
5 1-9 Partido Politico 21-10- ND 57850 403 Devolucidn de $60.000
2025 aportes al
partido politico
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2.4.3. Ejemplo N°3
Una candidatura independiente se presenta a la eleccién generando los siguientes ingresos y gastos

electorales durante el periodo de campaiia electoral, el cual se encontraba comprendido entre las
fechas 29/07/2025y 24/10/2025:

Aporte propio en efectivo del candidato por $4.500.000, el cual fue realizado con fecha
27/08/2025.

Aporte menor sin publicidad por $500.000, con fecha de recepcién del 03/08/2025.
Aporte de vehiculo propio a la campafia, valorizado en $400.000. El combustible utilizado
para movilizacidn totaliza el monto de $120.000, lo cual registra como un aporte propio en
especies. El vehiculo comenzé a ser utilizado por el candidato durante el segundo mes de
campana electoral.

Aporte de trabajo voluntario por distribucién de propaganda electoral (volantes) de 4
personas, cuyo trabajo individual fue valorizado en $160.000. La distribucién de volantes se
comenzd a realizar con fecha 30/08/2025.

Gastos por asesoria comunicacional prestada por el proveedor Community Communicator
PRO SpA, por un monto ascendente a $2.035.789, individualizado en la Factura Electrdnica
N°412, emitida con fecha 15/09/2025.

Gasto por trabajo de distribucion de propaganda de 10 brigadistas durante todo el periodo
de propaganda electoral, a través de la emision de boletas de honorarios electrénica por un
monto $360.000 cada uno, emitidas con fecha 15/10/2025.

Gastos de Impresiéon de 60 Palomas publicitarias de 140 x60 cm, al Proveedor Crear y Disefia
Paint Spa, por un monto ascendente a $3.849.500, individualizado en la Factura Electrénica
N°986 pendiente de pago, emitida con fecha 20/09/2025.

Gastos por Servicio de Transporte de Palomas Publicitarias, al Proveedor Transporte Rapido
y Seguro Sur S.A., por un monto ascendente a $445.789, individualizado en la Factura
Electronica N°96 pendiente de pago, emitida con fecha 21/10/2025.

Gastos de Impresion de 15.000 tripticos y 25.000 volantes informativos Proveedor Crea y
Disefia Paint SpA, por un monto ascendente a $749.500, individualizado en la Factura
Electronica N°987 pendiente de pago, emitida con fecha 17/10/2025.

Los ingresos y gastos efectuados durante el periodo de campafia electoral son contabilizados en el

Sistema de Rendicion Online por el Administrador Electoral, quien, a su vez, va registrando segun la

temporalidad de los ingresos recibidos y los gastos efectuados.

El registro contable, en formulario n°87 queda de la siguiente forma:

Nombre Tipo Numero | Cuenta
N° | RUT Fecha Glosa Documento Monto
Donante Docto. | Docto. | Contable
. 02-09- Aporte Propio en
1 | 1-9 | Candidato CB 4459 1111 ) $4.500.000
2025 efectivo
03-09- Aportes menores sin
2 1-9 Aportante CB 4780 114 . $500.000
2025 publicidad
Formulario 30-09- Registro de Voluntarios y
3 1-9 ND 2956 121 . . $640.000
101 2025 Brigadistas
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No

Nombre Tipo | Numero | Cuenta
RUT Fecha Glosa Documento Monto
Donante Docto. Docto. | Contable
Formulario 30-09- . B
1-9 ND 27541 1112 Registro de Vehiculos $520.000
103 2025

El registro contable, en formulario n°88 queda de la siguiente forma:

Glosa
Nombre .
N° | RUT b Fecha Tipo Dcto. N° de Dcto. | Cuenta Contable | Documen Monto
rov.
to
. Registro
Formulari
1 19 103 30-09-2025 ND 27541 273 de $520.000
o
Vehiculos
Registro
Formulari de
2 19 30-09-2025 ND 2956 271 .| $640.000
0101 Voluntari
os
Communi
ty Asesoria
. . $2.035.78
3 1-9 Communi 15-09-2025 FA 412 241 comunica 9
cator PRO cional
SpA.
Registro
. de
Formulari o $3.600.00
4 1-9 15-10-2025 BH 2956 242 Brigadista
0101 0
sde
Campania.

2.4.4. Ejemplo N°4
Una candidatura que se presenta a la eleccién genera los siguientes ingresos y gastos electorales

durante el periodo de campana electoral, el cual se encontraba comprendido entre las fechas
29/07/2025y 24/10/2025:

Aporte en especies del partido politico, correspondiente a 25 palomas y 1.500 calendarios
de bolsillo, valorizado en $310.000. Dichas especies fueron recibidas al comienzo de la
campafia electoral.

Aporte de trabajo voluntario por parte de 2 personas. El aporte individual ha sido valorizado
en $200.000. Los voluntarios efectuaron labores de distribucién de propaganda durante el
ultimo mes de campaiia electoral.

Aporte de sede de campafa, donada por un tercero, quien ha valorizado el aporte en
$350.000. La sede fue aportada con fecha 01/08/2025.

Aporte de vehiculo propio, valorizado en $387.000. La valorizacién incluye el gasto en
combustible. El vehiculo se comenzd a utilizar en actividades de campafia con fecha
01/09/2025.

Aporte sin publicidad de la identidad del aportante, por un monto de $250.000, recibidos
con fecha 13/08/2025.
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= Donacion de 10 espacios privados para despliegue de propaganda electoral, valorizados
cada uno de ellos en $20.000. Dichos espacios privados comenzaron a ser utilizados con
fecha 30/08/2025.

= Aporte con publicidad de la identidad del aportante, por un monto de $450.000, recibidos
con fecha 30/08/2025.

=  Gasto por publicidad radial efectuada durante el Ultimo mes de campafia electoral y el cual

fue financiado por el partido politico. El gasto asciende a la suma de $854.900, el servicio
fue prestado por Radio Antigua S.A. mediante la factura electrdnica N°715 emitida con fecha
06/10/2025.

=  Gasto por compra de 10.000 volantes y 2.000 tripticos al proveedor Graficas Alto Sur SpA.,
por un monto de $625.000; factura electrénica N°39311, emitida con fecha 03/10/2025.

= Devolucidon de saldo aporte al dltimo aportante, por $75.000, efectuado con fecha
05/10/2025.

Los ingresos y gastos de la candidatura se fueron ingresando a la contabilidad electoral en el Sistema
de Rendicién Online cronolégicamente, es decir, a medida que los distintos aportes y gastos fueron
surgiendo dentro del periodo de campana.

El registro contable, en formulario N° 87 queda de la siguiente forma:

Nombre del Tipo Numero Cuenta Glosa
N° RUT Fecha Monto
Donante Docto. deDocto. Contable Documento
Aporte en
Formulario especies
1 1-9 30/09/2025 ND 28343 122 . $310.000
106 estimables en
dinero
Formulario Registro de
2 1-9 01/09/2025 ND 28350 121 $350.000
102 Sedes
Aporte menor
3 1-9 Aportante 13/09/2025 CB 4571 114 . L $250.000
sin publicidad
Aporte menor
4 1-9 Aportante 30/09/2025 CB 4597 115 . L $450.000
sin publicidad

Autorizacion
Formulario de propaganda

5 1-9 30/09/2025 ND 28410 121 . $200.000
104 en Espacio
Privado
Formulario Registro de
6 1-9 01/09/2025 ND 28503 1112 i $387.000
103 Vehiculos
. Registro de
Formulario o
7 1-9 101 01/10/2025 ND 28842 121 Brigadistas y $400.000
Voluntarios

El registro contable, en formulario N° 88 queda de la siguiente forma:
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N° RUT Nombre Fecha Tipo Docto. N° de Cuenta Glosa Monto
Prov. Docto. Contable Documento
Aporte en
1 | o1sept | FOMUAMO 1 30.062005|  ND 28343 281 copeaes $310.000
106 estimables en
dinero
2 | 01-sept Forngla”" 01-09-2025 ND 28350 276 Registro de Sedes | $350.000
Autorizacion
3 | o1sept | Formulario | s 592025 ND 28410 276 de propaganda | ¢, 4
104 en Espacio
Privado
Formulario Registro de
4 | 01-sept 01-09-2025 ND 28503 273 , $387.000
103 Vehiculos
Formulario Registro de
5 | Ol-sept 101 01-10-2025 ND 28842 271 Brigadistas y $400.000
Voluntarios
- Compra de
6 | Ol-sept Gr;’:'rcgs AA't° 03-10-2025 FA 39311 214 volantes y $625.000
PA. tripticos
Devolucién de
7 | 0l1-sept Aportante | 24-10-2025 ND 9999 402 saldo aporte al $75.000
ultimo aportante

3. Preguntas frecuentes

3.1. Preguntas frecuentes sobre Gasto Electoral:

¢Como y cuando se designa al administrador electoral o administrador general electoral?
El nombramiento del administrador electoral deberd efectuarse en la declaraciéon de

candidatura y en caso de administrador general electoral en la formalizacién de pacto, en
ambos casos se debe cautelar que no presenten inhabilidades para ejercer dicho cargo.

éCuales son las inhabilidades para ejercer el cargo de administrador electoral o de
administrador general electoral?

Para ejercer el cargo de administrador electoral o administrador general electoral, debe cumplir con
lo dispuesto en los articulos 36 y 40 de la Ley N° 19.884, la cual hace mencién de que una misma
persona podra ejercer como administrador electoral para mas de una candidatura, siempre que las
respectivas candidaturas hayan sido declaradas por un mismo partido politico o pacto y, no
encontrarse en las siguientes categorias:

a) Ciudadanos sin derecho a sufragio
b) Condenados por delitos tributarios o contra la fe publica
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c) Candidaturas en una misma eleccion o en elecciones distintas pero efectuadas en un mismo

acto eleccionario

d) Directores, gerentes y ejecutivos superiores de empresas del Estado o de aquéllas en que
éste tenga participacidn mayoritaria

e) Autoridades de la Administracion del Estado

f)  Funcionarios publicos (Planta o Contrata)

g) Alcaldes

¢A quiénes se les considera funcionarios publicos?

Se considerarian funcionarios(as) publicos(as) a

I Personal en calidad de Planta.
. Personal en calidad de Contrata

¢éA quiénes no se les considera funcionarios publicos?

I Personal en calidad de Honorario, cuya categoria es de empleado publico.

e Sila candidatura desea remover del cargo al administrador electoral o si el partido politico
desea remover del cargo al administrador general electoral ¢ COmo se efectua el reemplazo?

La candidatura debera nombrar a un nuevo administrador electoral o el Partido politico a un nuevo
Administrador General Electoral segun corresponda mediante un formulario llamado “reemplazo

III

de administrador electoral” disponible en el sitio web de la eleccidn, a través del correo
reemplazoadministrador@servel.cl o en las oficinas de las Direcciones Regionales del Servel, con los
datos de la renuncia, si corresponde, y el Nombramiento del nuevo administrador electoral o

administrador general electoral.

Puede obtener el formulario ACA.

¢Qué debe hacer la candidatura o partido politico, si el administrador electoral o
administrador general electoral, respectivamente, renuncia a su cargo?

El administrador electoral que renuncie a su cargo debera remitir esta informacién completando el
Formulario Auxiliar B llamado “Renuncia Voluntaria al Cargo de Administrador Electoral o General”
disponible en el sitio web de la eleccidn, y adjuntarlo en la pestafia “Nueva renuncia / reemplazo”,
perteneciente al apartado “Renuncias y Reemplazos” dentro la opcidon “Documentos” del Sistema
de Rendicién Online (SRO).


https://repodocgastoelectoral.blob.core.windows.net/public/Municipales_Gore_Core_2024/definitivas/Reemplazo_Administrador_Electoral_y_General__.pdf
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Posteriormente la candidatura debera formalizar dicho reemplazo de administrador electoral

dentro del quinto dia desde la fecha en que tuvo conocimiento de la renuncia, enviando “Formulario

de Reemplazo al cargo de Administrador Electoral o General” mediante el mddulo "Renuncias y
Reemplazos” del Sistema de Rendicidén Online (SRO), con el nombramiento del nuevo administrador,

de lo contrario las funciones recaeran en el (la) propio (a) candidato (a).

Si se trata del administrador general electoral, este deberd informar por correo su renuncia al
Partido Politico con copia a reemplazoadministrador@servel.cl a través del “formulario reemplazo

de administrador electoral "contando con el mismo plazo de administrador electoral.

¢Qué debe hacer la candidatura o partido politico en caso de que fallezca el administrador
electoral o administrador general electoral?

En caso de fallecimiento del administrador electoral y administrador general electoral, la
candidatura o Partido Politico, seguin corresponda, debera informar al Servicio Electoral a través del
“Formulario de Reemplazo de Administrador Electoral” y nombrar a un nuevo administrador
electoral o administrador general electoral en su reemplazo a través del médulo “Renuncias y
Reemplazos” de su perfil del Sistema de Rendicién Online (SRO). Dentro del quinto dia desde la
fecha en que tuvo conocimiento del fallecimiento.

Y équé sucede cuando es el candidato/a quien fallece?

En caso de fallecimiento del candidato/a, esto no exime de obligacién al administrador electoral
respecto de la rendicidn de la cuenta de ingresos y gastos electorales.

¢Cual es el plazo limite para renunciar al cargo de Administrador(a) Electoral de una
candidatura?

De acuerdo con lo indicado en el articulo 36 de la Ley 19.884 Orgdanica Constitucional sobre
Transparencia, Limite y Control del Gasto Electoral, “el nombramiento podra ser dejado sin efecto
en cualquier momento mediante comunicacion del (la) candidato (a) correspondiente al Subdirector
de Control del Gasto y Financiamiento Electoral del Servicio Electoral, sin perjuicio de lo dispuesto
en el inciso primero del articulo 43”, sefialdndose en el articulo 43 “Los reemplazos sélo podran
verificarse hasta el tercer dia posterior a la eleccién”. En resumen, el plazo maximo para presentar
una renuncia al cargo de Administrador Electoral sera la indicada en el articulo 43 pudiendo
presentar renuncia en cualquier momento anterior al vencimiento de este plazo. Esta renuncia
debera ser presentada mediante un formulario llamado “reemplazo de administrador electoral”
disponible en el sitio web de la eleccidn, a través del mddulo “Renuncias y Reemplazos” de su perfil

del Sistema de Rendicién Online (SRO).
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¢Como la candidatura puede solicitar actualizar el correo electrénico indicado en la
declaracién de candidatura?

Debe escribir a reemplazoadministrador@servel.cl identificandose e indicando que desea actualizar

correo electrdnico, una vez actualizado por SERVEL se le informara por esta misma via.

¢Qué se entiende por temporalidad de los ingresos y gastos electorales?

Se entiende por temporalidad en el periodo de campana electoral, siendo aquel comprendido entre
el dia que venza el plazo para declarar candidaturas y el dia de la eleccidon respectiva. Para este
efecto, se consideraran gastos electorales los efectuados en dicho periodo, independientemente de
la fecha de contratacion o pago efectivo de dicho gasto, y aun cuando se encuentren pendientes de

pago.

3.2. Preguntas frecuentes sobre Contabilidad Electoral

¢En qué consiste la rendicidn de los ingresos y gastos electorales?

Consiste en que los administradores electorales y los administradores generales electorales, en su
caso, registran todos los aportes en dinero, especies o servicios que se destinen a una campanfa
electoral o se reciban para el financiamiento de los gastos electorales, debidamente valorizados.

Para ello, con la finalidad de facilitar dicho registro de ingresos electorales, el sistema de rendicion
online considera una propuesta de ingresos que se carga en la medida que los aportes son abonados
en la cuenta bancaria Unica de cada candidatura, quedando adjuntar los documentos sustentatorios
necesarios y registrar los gastos electorales conforme al plan de cuenta, pudiendo utilizar los
formularios auxiliares para facilitar dicha tarea.

éDonde es posible aprender a utilizar el sistema de rendicion online?

Se encuentra disponible una guia de navegacion de sistemas que le permitird conocer los distintos
madulos que contiene dicho sistema.

¢En qué casos podrian observar mi cuenta de ingresos y gastos electorales?


mailto:reemplazoadministrador@servel.cl
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Puede ser por omisiones o errores en la contabilidad de campafia electoral.

é¢Cuando se aprueba una cuenta general de ingresos y gastos electorales?

Se aprueba cuando no existen errores u omisiones graves a la contabilidad electoral.

¢Cuando se rechaza una cuenta general de ingresos y gastos electorales?

Se rechaza cuando hay errores u omisiones graves a la contabilidad electoral, o no existe
presentaciéon de la cuenta, se rechaza sobre los antecedentes disponibles ante el Servicio Electoral.

¢Cuando hay errores en la cuenta general de ingresos y gastos electorales?
Existen errores en la cuenta general de ingresos y gastos electorales cuando:

— Se clasifican mal las cuentas contables electorales.

— Cuando no se respaldan debidamente los ingresos y gastos electorales.

— Cuando no se declaran gastos por desconocimiento (comisiones bancarias, palomas
donadas por el partido no ocupadas en la campafia electoral, intereses del crédito con
mandato solicitado, etc.).

— Cuando no se valoriza a valor de mercado los aportes estimados recibidos.

— Cuando se solicita reembolso estando la cuenta financiada.

— Cuando no se devuelve al ultimo aportante los dineros no ocupados en la campafia
electoral.

— Cuando la campaiia electoral es financiada con recursos provenientes de personas juridicas.

— Recibe aportes fuera del sistema de recepcién de aportes habilitado por el servicio electoral.

— Cuando se identifican facturas ideoldégicamente falsas.

¢Cuando hay omisiones en la cuenta general de ingresos y gastos electorales?

Existen omisiones en la cuenta general de ingresos y gastos electorales cuando:

— No se declara la totalidad de los gastos.
— No se valoriza a valor de mercado.

3.3. De la Administracion Electoral

3.4. Administracion Electoral
Toda candidatura debera nombrar un administrador electoral, quien actuard como mandatario

respecto de las funciones de control de los ingresos y gastos electorales que la ley le asigna. Si no se
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efectuare la designacion, las funciones de administrador electoral recaerdn en la propia

candidatura.

Todo Partido Politico mediante su representante legal, designard un administrador general
electoral. Cualquier militante del respectivo partido politico podra ejercer el cargo de administrador

general electoral en la eleccidn respectiva.

El nombramiento del administrador electoral queda consignado en la declaracién de candidaturay

en caso de administrador general electoral en la formalizacién de pacto.

3.4.1 Funciones del administrador electoral
Quien posee el cargo de administrador electoral, debera velar por:

e Llevar contabilidad simplificada (registro) de los ingresos y gastos electorales de la(s)
candidatura(s) a su cargo, cualquiera sea la fecha de contratacién o pago efectivo de dichos
gastos, y aun cuando se encuentren pendientes de pago, de conformidad con las disposiciones
de la Ley N°19.884

e Conservar por un afo la documentacién relativa a los gastos electorales de la candidatura a su
cargo y los comprobantes de los aportes privados, cuando corresponda.

e Remitir al administrador general electoral del respectivo partido politico la informacion
contable y la documentacion relativa a los ingresos y gastos electorales de la candidatura a su
cargo.

e Mantener reserva de los antecedentes que, en tal caracter, reciba en el ejercicio de su cargo.

e Informar al Servicio Electoral o al administrador general electoral, en su caso, el hecho de no
contar con antecedentes suficientes por parte del candidato, para presentar la rendicion de la
cuenta general de ingresos y gastos electorales. Dicha informacidén debe ser entregada en el
mismo plazo contemplado para la presentacién de las cuentas general de ingresos y gastos

electorales o su remisidn, seguin corresponda.

El nombramiento del administrador electoral podrd ser dejado sin efecto en cualquier momento
mediante comunicacién de la candidatura correspondiente al Subdirector de Control del Gasto y
Financiamiento Electoral del Servicio Electoral, sin perjuicio de lo dispuesto en el inciso primero del

articulo 43 de la Ley N°19.884.
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3.4.2 Funciones del administrador general electoral

Llevar contabilidad simplificada (registro) de los ingresos y gastos electorales del respectivo
partido politico, dentro del periodo de campafia electoral, cualquiera sea la fecha de
contratacidn o pago efectivo de dichos gastos y aun cuando se encuentren pendientes de pago.
Conservar por el plazo de un afio la documentacidn relativa a los gastos electorales del partido
politico y los comprobantes de los aportes privados, cuando proceda, y requerir de los
administradores electorales la informacién y documentacién que corresponda a cada
candidatura a su cargo.

Remitir al Subdirector de Control del Gasto y Financiamiento Electoral del Servicio Electoral, la
informacidn contable y la documentacién relativa a los ingresos y gastos electorales del
respectivo partido politico, como asimismo las correspondientes a la totalidad de las
candidaturas inscritas en representacion del partido.

Mantener reserva de los antecedentes que, en tal caracter, reciba en el ejercicio de su cargo.

Velar porque todo gasto efectuado en la campafia electoral sea publicado en el sitio electrénico

gue debera llevar al efecto cada partido politico.

3.5. Requisitos e inhabilidades para desempeiarse como administrador electoral y

administrador general electoral
Sélo podran ser administradores electorales y administradores generales electorales, los

ciudadanos con derecho a sufragio.

No podran desempenarse como administradores electorales o administradores generales

electorales:

Quienes hayan sido condenados por delitos tributarios o contra la fe publica

Sean candidatos en una misma eleccién

Sean candidatos en elecciones distintas pero efectuadas en un mismo acto eleccionario
Directores, gerentes y ejecutivos superiores de empresas del Estado o de aquéllas en que éste
tenga participacion mayoritaria.

Las autoridades de la Administracion del Estado

Los funcionarios publicos y Alcaldes
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Nota: Sera considerado funcionario publico a aquel personal en calidad de Planta y Contrata. En

cuanto a quienes poseen contrataciones bajo el cddigo laboral corresponden a empleados publicos,

por lo que no aplica inhabilidad a ejercer el cargo de administrador electoral.

3.6. Reemplazos de Administrador Electoral
Los reemplazos o remociones de Administrador Electoral deberdn ser comunicados al Director del

Servicio Electoral, a través del Sistema de Rendicién Online en la opcidn “Renuncias y Reemplazos”.

Formulario 87 y 88 Formularios 101 a 108 Documentos Observaciones a F87 (y/o) F88
Notificaciones Certificados Mandatos Renuncias y Reemplazos Cambio de Correo

Electronico

Nueva renuncia / reemplazo

#: Renuncias y Reemplazos

™ oo sesmene e -

10-04-2024 Reemplazo de administrador [|l'

0 -

Para ello debera adjuntar el Formulario de Reemplazo al Cargo de Administrador debidamente
firmado, incluyendo el Formulario Auxiliar A-1 Declaracion Jurada de Inhabilidad para ejercer el
Cargo, el cual encontrard disponible en la pagina web del Servicio Electoral, en la seccidn

documentos.

Dacurmanics Ingrasa agui
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3.6.1. Plazo para informar reemplazos de administrador electoral y administrador general

electoral
De acuerdo con lo indicado en el articulo 36 de la Ley 19.884 Orgdanica Constitucional sobre

Transparencia, Limite y Control del Gasto Electoral, “el nombramiento podra ser dejado sin efecto
en cualquier momento mediante comunicacién del candidato correspondiente al Subdirector de
Control del Gasto y Financiamiento Electoral del Servicio Electoral, sin perjuicio de lo dispuesto en
el inciso primero del articulo 43”, sefialandose en el articulo 43 “Los reemplazos sélo podrdn
verificarse hasta el tercer dia posterior a la eleccién”. En resumen, el plazo madximo para presentar
una renuncia al cargo de Administrador Electoral serd la indicada en el articulo 43 pudiendo

presentar renuncia en cualquier momento anterior al vencimiento de este plazo.
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S E R ELECCIONES PRIMARIAS PRESIDENCIALE S Y PARLAMENTARIA S
2025
EI_ FORMULARIO DE REEMPLAZO AL CARGO DE

ADMINISTRADOR ELECTORAL O GENERAL

TODOS LEE CAMPOS 50N CBLIGATORICS. DEBE COMPLETAR EL FORMULARIC CON LETRA IMPRENTA.

Siusted 25 candidzte dzbe mgrezar sus datos personales, pero si ez representants judicial y extrajudicial del partide politics, debe mgresarlos
datos de este.

El zorrzn electrinico s2ra utlizado para notificarwalidamente al candidato v ad ministrador elecioral, d2 las actuaciones y resoluciones propias
de la rewisicn de cuentas electorales y procedimizntos administrativos sancienatorios. Ambos debaran mantener actualizada siempra su cuznta
de comeo eleciranico anie el Servicio Elecioral, inclusive cautelar su buen uso, manienerla activa, sin fallas o con e espaciode almacenamienio
suficiente de informacion. No anulz [a notificacien cuakquiercircunsiancia zjenaal Servizio por la que no reciba eloomen electronico

CAMDIDATO{A) O PARTIDG FOLITICO
LTL T

CANDIDATO O
FARTICO POLITICD

Elezcion

RUN B - FECHA SOLICITUD b, e
COMICILIC COMPLETO

[Cabe, A GRlecasa, VilPE, 3 pxiar

Telefona fijo Telefono mavil

E-mail

Wiene & reemplazar gl edministrador elecioral o administredar genarel electoral, por 2l siguiente mofive:

Renuncia Resmplazo o cambio Fallecimienio

Designando en el carge & don/fia;

Rermenid Apst iz Paler Bpniede Uitdres
AN ST EALCA ELECRORAL O
O EN ERAL

RUN M, - FECHA / 120

COMICILIC COMPLETO
{Calke, Wn ageass, WilaiPh, Eector
Telefona fijo Teléfono mavil

E-mzil
El mcumpimiznio dz a5 abligaciones sefialadas 2n los articulos 37 v 30 de bz Ley K10.284 “Sobre Transparencia, Limitz y Control del Gaste
Elecioral” sera sancionada con multa a benaficio fiscalde 102 30 UTM, respectivamenie.
Eladministrador ekzctoral o eladministradorgeneralelectoral que, a sabiendas, en sus rendicionesde cuznias | Senvicio Electoral proporciane
antzcedentesfalses ocenifique hechos falsos, serasancionado con ks penade presidiomenorensugrade maxime [Art. 30 Ly 19,334,
Tedo candidato o partido, 2 fraves de su administrader electerzl o administrador elzctoral general, 2stardn obligados a presentar uma cusnta
generalde ingresosy gastosde campaiaelectoral, aun cuandeno hayatznido mgresos o mcurrido en gasios, dandorelacion de alio

Firma Cendidato o Representante Fartida Palitico Borrar datos Firma Administredar Electaral o General

9 gaghrioed Sereee ERclar

TIMERE OFICRS DE PARTES
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S E R FORMULARIO AUXILIAR A-1

EI_ DECLARACIONJURADA INHABILIDAD PARA EJERCER
COMOQ ADMINISTRADOR ELECTORAL

TODOS LOS CAMPOS SON CBLIGATORIOS. DEBE COMPLETAR EL FORMULARIO COM LETRA IMPREMTA.

Yo, bajo el presente instrumente, declare fehacientemente ester
hebilitada para ejercer &l carge de sdministrador electoral, cumplisnds con lo dispuesto en el articulo 40 de e Ley N2,19.834, al no
encontrarme en las siguiantes categorias de personas inhebilitadas para ejercar el citada cargo

a) Ciudadancs sin derecho a sufragia;

by Condenados por delites tributarios o contra la fe plblics;

¢} Candidstos =n una misme elaccion o en elacciones distintas pero efectusdas en un misma acto eleccianari;

d) Directares, gerentesy ejecutivas superioresdeempresasdelEstadoodeaquéllasenque éstetenga participacionmay oritaris;
e} Autoridades de ls Administracion delEstada;

f} Funcionarios piblicas, ¥

g) Alcaldes.

Firma Adminisirador Electoral

En caso de werificarse alguna de las inhabilidades anotzdas, 2 Servicio Electoral podra remover o rechazar el nombrarmiznto
{Art. 43, Ley N°,10.8284). En este caso, el candidato debera nombrar a obro en su reemplazo, en la forma establecida para el
nombramiento original. 5i el candidato no formalizare el reemplazo denfro de quinto dia, desde la fecha =n que tuwwo
conocimiento de | remocion o rechaze, las funcicnes de administrador recasran en 2l propio candidato.

Par ditima, una misma persona podrd ejercer coma administrader electoral para mas de un candidato, siempre que las
respectivas candidaturas hayan sido declaradas por un mismo partido politico o pacto (Art. 36, inciso segunda, Ley W5 19854,

i bl SernEe Eldlara

TIVERE OFICING DE PARTES
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Definiciones

Boleta de Venta Nominativa: Es una boleta de ventas y/o servicios que posee la identificacion del
comprador. Esta boleta contiene como minimo el nombre del comprador, domicilio y forma de pago
del bien o servicio adquirido.

Periodo de Campaiia Electoral: Corresponde al periodo de tiempo comprendido entre el dia en que
vence el plazo para declarar candidaturas ante el SERVEL y el dia de la eleccién. Su duracion es de
90 dias.

Periodo de Propaganda Electoral: Corresponde al periodo de tiempo, contenido dentro del periodo
de campafia electoral, en el cual las candidaturas y partidos politicos pueden realizar despliegue de
propaganda electoral en las distintas formas que la normativa lo establece. Tratdndose de
propaganda en espacio publico y espacio privado (carteles, palomas u otro similar), el periodo de
propaganda estara comprendido entre el trigésimo dia antes de la eleccién y hasta el tercer dia
anterior a la eleccion. Tratdndose de propaganda efectuada por empresas periodisticas de prensa
escita y las radioemisoras, el periodo de propaganda estara comprendido entre el sexagésimo dia
antes de la eleccion y hasta el tercer dia anterior a la eleccidn. Para las segundas votaciones
presidenciales y de gobernadores regionales, el periodo de propaganda en medios de prensa escrita
y radioemisoras solo podra efectuarse entre el decimocuarto y hasta el tercer dia antes de la
votacion (articulo 31 DFL N°2/2017 Ley N°18.700).

Espacios Publicos: Son todos aquellos espacios de propiedad, dominio y uso publico, como plazas,
parques y otros lugares publicos, en donde se encontrard autorizada la instalacién de propaganda
electoral durante el periodo de propaganda.

Espacios Privados: Todos aquellos espacios de propiedad privada, como domicilio de particulares y
propiedades o terrenos en donde no se desarrollen actividades de acceso publico, en donde se
encontrard autorizada la instalacidn de propaganda electoral durante el periodo de propaganda.

MEP: Maximo de elementos de propaganda electoral permitidos en cada espacio publico
autorizado, por cada una de las candidaturas participantes. Cada elemento de propaganda podra
tener 1 o 2 caras, como por ejemplo las cominmente denominadas palomas.

Valor de Mercado: Es el monto por el cual se transa un bien o servicio en el mercado, ya sea éste
de tipo, local, regional, nacional o internacional, entre partes interesadas (oferente y demandante)
en condiciones de independencia mutua.

Limite de Gasto Electoral: Es el monto mdaximo de gastos electorales que puede realizar una
candidatura o partido politico en una campafia electoral. Dicho limite al gasto electoral se encuentra
definido en el articulo 4 del DFL N°3/2017 Ley N°19.884. Los montos calculados de limite de gasto
electoral de candidaturas para una eleccién seran publicados en el Diario Oficial doscientos dias
antes de la respectiva eleccidon, mediante resolucion emitida por el Consejo Directivo del SERVEL.
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Limite de Aporte Propio: Es el monto maximo de aporte propio que puede realizar una candidatura
a su campafia electoral. Dicho limite de aporte propio o aporte personal se encuentra definido en
el articulo 10 inciso 7 del DFL N°3/2017 Ley N°19.884. El limite de aporte propio de las candidaturas,
salvo aquellas que se presenten al cargo de Presidente, tendran un limite de aporte propio
equivalente al 25% del limite de gasto electoral autorizado a la candidatura.
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3.7 Articulo 44 bis

El presente apartado tiene como fin explicar en detalle la incorporaciéon del Art. 44 bis de la ley N°
19.884, en particular los efectos practicos en la gestion que los Administradores Electorales y
Administradores Generales Electorales tendrdn que realizar en el Sistema de Rendicidon Online. El
articulo define lo siguiente “Los administradores electorales y los administradores generales
electorales deberdn presentar al Subdirector de Control del Gasto y Financiamiento Electoral del
Servicio Electoral, antes del dia de la eleccién, un informe que detalle los gastos contratados por
concepto de las letras c) y d) del articulo 2, que sobrepasen las 30 unidades de fomento por
proveedor Unico en toda la campafia, sefialando para cada uno de ellos la persona juridica o natural
contratada, su rol Unico tributario, el monto del gasto y el motivo que dio origen al gasto.”. En
cuanto a lo anterior, los gastos relacionados con las letras c) y d) del articulo 2 se enlistan a

continuacién:
¢ Derechos de uso o arrendamiento de bienes muebles.

e Pagos efectuados a personas que presten servicios a las candidaturas. que involucran las

siguientes cuentas contables:

¢ 231: Arriendo de inmuebles (Sedes o arriendo de espacio privado)
* 232: Arriendo de vehiculos

® 233: Otros arriendos de bienes muebles

e 241: Servicios prestados para la campafia

e 242: Servicios remunerados de brigadistas

¢ 243: Servicios remunerados de cuidadores de menores o personas
® 246: Servicios remunerados del administrador electoral

Por lo tanto, todos los gastos incurridos en las acepciones descritas anteriormente y que sobrepasen
las 30 UF por proveedor Unico, van a ser considerados en la generacién del Informe de Gastos Art.

44 bis y que propone el sistema de rendicion.
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Formulario 87 y B8 Formularios 101 a 108 Documentos Observaciones a F&T (ylo) F88
a7 a8 Art. 44
Formulario 87 Formulario 88 Genarar informa de Gasto Art.44 bis
Nr Registios 0 Mo Registros 0 | omenaenviaco |
Tatal £0 Totai § 0

Para que los Administradores Electorales y Administradores Generales den cumplimiento a esta
exigencia legal, se ha dispuesto en el Sistema de Rendicion (SRO) una funcionalidad que permitira
a los usuarios facilitar dicho proceso.

A partir de esta obligacidn, el Sistema de Rendicidn (SRO) permitira generar el informe de gastos
Art. 44 bis, en la medida que los administradores electorales y administradores generales
electorales registren gastos electorales en el referido Sistema.

SER Bienvenido al Sistema de Rendicion de

El_ Ingresos y Gastos Electorales

Para visualizar la

funcionalidad referida al

11.111.11141 4

bis, el administrador

informe de gastos Art. 44

Gobernadores Regionales, Consejeros Regionales.

debe ingresar al Sistema

e
Siguiente

utilizando la Clave Unica
a ®
(o] CIaVe Creada Recuperar Clave Ayuda

Para recuperar contrasefia es necesario ingresar su ruty
seleccionar el evento en que participa.
O puede iniciar sesion con Clave Unica

@© Iniciar sesion

https://rendicion.servel.cl/login ‘

Version 2.0.0
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Posteriormente se deberd ingresar a la cuenta del candidato o partido politico (segln corresponda
a Administrador Electoral o Administrador General Electoral)

SER Escritorio Administrador Electoral e
EI_ Sr(a) Nombre del Administrador
Evento: i C Alcaldes y Ci it 2025) ALCALDE - DEFINITIVA

A Volver () Observaciones a temes

Eventos Eleccionarios

@ Alcalde

Rendicion de cuenta de Candidatos

Usted NO ha rendido todas las cuentas de ALCALDE disponibles en su escritorio

Cuentas pendientes por rendir

Primer Apellido Segundo Apellido Pacto Subpacto
Rut Candidatura Q Prueba 8 Prueba 8 Prueba 8 SERVEL
7
Rut Candidatura 2 ' Q Prueba 59 Prueba 59 Prueba 59 SERVEL

Para que los administradores electorales vy
administradores generales Electorales den

cumplimiento a la exigencia legal, se ha dispuesto una Art. 44
perla llamada “Generar Informe de Gasto Art. 44 bis”
gue se ubica en la seccion de formularios de ingresos y
gastos, Formularios 87 y 88, la cual almacenara todos Generar informe de Gasto Art.44 bis
los registros contables que hagan relacidn con los

conceptos de gastos segun las reglas establecidas en el

art 44 bis Ley 19.884.

Formulario 87 y 88 Formularios 101 a 108 Documentos Observaciones a F87 (y/o) F88
.
87 88 Art. 44
Formulario 87 Formulario 88 Generar informe de Gasto Art.44 bis
Nro Registros 0 Nro Registros 0
Total $ 0 Total $ 0
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Para visualizar una propuesta de informe de gastos Art. 44 bis y que considere todos los gastos
que la disposicion legal exige, es relevante que el Administrador registre en el Sistema de
Rendicidon y hasta antes del plazo legal, todos los gastos asociados a arriendo de bienes muebles
e inmuebles y servicios prestados por terceros, utilizando para ello el registro de los gastos
mediante el Formulario de Gastos F88 y/o en los Formularios Auxiliares del 101 al 108.

La funcionalidad disponible para los Administradores permite que los registros contables
detallados en F88 y Formularios auxiliares del 101 al 108, alimenten el detalle correspondiente
al informe de gastos Art. 44 bis.

Formulario 87 y 88 Formularios 101 a 108 , Documentos Observaciones a F87 (y/o) F88
101 102 103 104 105 106 107 108
Registro de Registro de Sedes Registro de Autorizacion de Declaracion sobre  Aportes en especies Detalle de Detalles de Gastos
Brigadistas y hicul P daen Medios Digitales estimables en bol M
Voluntarios Espacios Privados contratados para dinero solicitado
Propaganda
Electoral
Para que el administradore previsualice la Art. 44

informacién que compone el informe de gastos Art.
44 bis, segun lo registrado previamente en F88,
deberd presionar la perla Art. 44

Generar informe de Gasto Art.44 bis

Informe no enviado

Se descargard la previsualizacién del detalle del contenido en el informe de gastos Art. 44 bis
agrupado por Rut Unico de proveedor que sobrepase las 30 UF y totalizado todos los registros en

base a las cuentas contables que cumplan con las especificaciones del Articulo 44 bis de la ley
19.884.
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Informe do Gastos Art. 44 bis.

Enseguida, el Administrador dispone de un desglose del detalle que compone cada Rut Unico de
proveedor, para ello deberd presionar la linea que quiera visualizar, con ello desplegara el listado
de movimientos asociados al Rut de proveedor Unico seleccionado.

Informe de Gastos Art. 44 bis. = P

i FACTURA APECTA A Nk . 20 . ARDOO T VOO ABRENDS VOCLD 53 878 000

msacarta 0w J3e " S (AP 3 HEI MROCOR AU RASOS T4 oAt Tal e 1 %00 200

Una vez que el Administrador tenga la certeza de que

el informe de gastos Art. 44 bis tiene registrado todos

los gastos correspondientes al Arrendamiento de

bienes muebles o inmuebles (letra c Art. 2) y Servicios
prestados (letra c Art. 2) y que cumplan las reglas
establecidas en el art 44 bis Ley 19.884, podrd | = s
presentar (enviar) el informe de gastos a Servel, | «ometes mtome

previa confirmacidn, para concluir con la emisién mm

automatica de un certificado que serd notificado via
correo electrénico a la candidatura 'y

AT 3800 O nviar &l INTOmes Se Gasid” Uns vl

al administrador electoral.
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Esta sequro de enviar el Informe de Gasto? Una vez

presionado el boton Aceptar, no se podré enviar
nuevamente el informe

www.servel.cl

Envio de Informe de Gastos art.44bis, folio N°: 10-977

Senvicio Electoral <noreply@servel.cl>
gz'-‘ Administrador y Candidatura

arch.iirj1_ethb33pdf 109K8

\@‘ 5 Responder | 4 Responder atodos {—) Reenvier ;ﬁJ

miércoles 25-09-2024 1217

Estimado Administrador

https://rendicionweb-qa.servel.cl/#
Este mail es generado de manera automatica, por favor no responder.

Infor " 10-977 12:16:87 hrs.
datura de Don(ia) Nombre de Candidatura , Candidato a ALCALDE, DEFINITIVA.
Servicio Electoral de Chile.

Ya presentado (enviado) el informe de gastos, este
cambiara el estado, sefialando en color verde que,

ha sido enviado.

o
SER CERTIFICADO WEB DE PRESENTACION DE INFORME DE
EL GASTOS ART.44 BIS.

ES, CONSEJEROS ES,
ALCALDES Y CONCEJALES
CCANDIDATURA ALCALDE
Es.un hech lector se distraerd " do del

[
texto de un sitio mientras que mira su disefio. Elpuvmdaunrwunlpeun 08 que tiene una
distribucién mas o menos normal de las letras, al contrario de usar textos como por ejemplo
Esmuonoc hacen pumdomnp:ﬂdquoumlnv Muchos paquetes de autoedicion y
inas web usan el Lorem Ipsum como su texto por defecto, y al hacer una
b\lmdtdlvl.dlrwmmmwho sitios web que usan este texto si se encuentran en
estado de desarrollo. Muchluvmlms han evolucionado a través de los afios, algunas veces

por accidente, ejemplo y cosas por ¢l estilo)
PROVIIOON TeoRn | WPODGCUMNTO | wowRo | WO CORNTA | G.oa WONTO
boamENTg
PAEEA | 1009204 2 1 E) PruEeal | %0000
Provesdor | D094 o 324299 75 Formdaro 10z | 300000
Proveador | 73002038 o 32384 £ Forrmiaro 101 | 860000
2300204 o 224206 ™ Vormdero 103 | 4200000
Proveador
Provesdor | 7007004 3 ErT ) Formudario 101 | 1500000
Pravasaor T509 2028 [ Waa287 0 Formder 104_| 2200000
25092024 3 ET ) Formuaro 102 | 2000000
Proveedor
[ Provemaor | 28002028 o 324789 P Formubaro 102_| 1600000

Art. 44

Generar informe de Gasto Art.44 bis

Finalmente, la candidatura y el administrador electoral tendra disponible en la seccidon
Documentos, Certificados, el detalle de lo informado a Servel.
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Formulario 87 y 88 Formularios 101 a 108 Documentos Observaciones a F87 (y/o) F88
Notificaciones Certificados d R yR | Cambio de Correo
Electronico
B Certificados
Rendicion a Servel Envio de cuenta a Adm General Reversa de cuentas Respuesta a Observaciones Articulo 44 Bis.

Fecha de envio =

Habiendo presentado (enviado) el informe de gastos correspondiente al Art. 44 bis, Ley 19.884,
el Administrador podrd continuar con el registro de ingresos, gastos y valorizaciones en el
formulario de ingresos F87, formularios de gastos F88 y formularios auxiliares del 101 al 108.

Formulario 87 y 88 Formularios 101 a 108 Documentos Observaciones a F87 (y/o) F88
.
87 88 Art. 44
Formulario 87 Formulario 88 Generar informe de Gasto Art.44 bis

Total $ 1

Total $ 0

Por favor, seleccione una opcién del recuadro

En cuanto a la informacién registrada para la generacién del informe de gastos Art. 44 bis, solo
quedard disponible para su visualizacién, mds no para su edicidn.



Consideraciones

e El informe puede ser presentado una sola vez, por lo que se solicita revisar y estar
completamente seguro antes de proceder a presentar o enviar a Servel, de que no se
incorporaran nuevos gastos que cumplan con lo relacionados con el ART. 44 bis.

e Cualquier gasto (Art. 44 bis) no informado dentro de la fecha antes sefialada, producira
su rechazo y no podra ser considerado en la cuenta.

e La generacion y envio del informe de gastos no representa en ningun escenario la
presentacion de la cuenta de ingresos y gastos electorales ante Servel, conforme a lo
establecido en el Art. 47 de las Ley N°19.884.

e Una vez presentado el Informe de gastos Art. 44 bis, no se podrd modificar la linea
respectiva del gasto dentro del Sistema de Rendicidon Online, solo podran adjuntar
documentos (ejemplo documento tributarios).

e Una vez presentado el informe de gastos Art. 44 bis, el administrador dispondra de un
detalle de los gastos registrados en el informe presentado (enviado) a Servel.
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Canales de comunicacion por consultas

www.servel.cl

Para consultas relacionadas con Ia
Campaia Electoral, se habilitd un
formulario de consultas, mediante el
enlace:
https://bit.ly/ConsultasCampElectoral
o mediante el cédigo QR:
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