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Introduccion guia para ingreso de informes tarifarios

La presente guia, es un instructivo para que los medios de Prensa escrita y Radioemisoras conozcan
como completar los formularios de informes tarifarios, para efectos de la Eleccién de Consejeros
Constitucionales 2023 a realizarse el 07 de mayo de 2023, disponibles en el link
https://tarifas.servel.cl/.

La habilitaciéon del sistema de tarifario estara disponible a contar del 26 de enero de 2023, y el cierre
del plazo para el ingreso de los tarifarios es hasta las 23:59 hrs. del 26 de febrero de 2023.

Al ingresar al sitio web se podran visualizar 4 pestafias

+ Ingresar [# Adecuaciones Q, Estado informe Ef Buscador de medios

1) Ingresar: Esta pestana se abrird por defecto una vez que se ingrese al link. Aca se podra hacer
ingreso de nuevos tarifarios o utilizar los datos de tarifarios ingresados con anterioridad. El
ingreso se detalla en el punto Il de la presente guia.

2) Adecuaciones: Esta pestafia podran ingresar adecuaciones al informe tarifario, ya sea por
observaciones realizadas al mismo o si un medio ya publicado desee modificar las tarifas o
datos ingresados previamente. El proceso de adecuacién se explica en el punto Il de la
presente guia.

3) Estado Informe: En esta pestaia los medios que ya ingresaron sus tarifas podran consultar el
estado en el que se encuentra su informe. La utilizacién de este buscador se explica en punto
IV de esta guia.

4) Buscador de medios: En esta pestaia se podrdn visualizar todos los informes tarifarios de
medios autorizados para la emisidon de propaganda electoral para la Eleccién de Consejeros
Constitucionales 2023.


https://tarifas.servel.cl/
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Ingresar al Sistema de Informes Tarifarios

Al ingresar al Sistema de Informes Tarifarios se van a visualizar 5 opciones, las cuatro primeras
correspondes a los distintos tipos de formularios de informes tarifarios disponibles
correspondientes a “Radioemisoras”, “Radio Online”, “Prensa escrita impresa” y “Prensa
electrénica”. La quinta opcién corresponde al “Ingreso de tarifario con datos ingresados
anteriormente”.

1. Ingresos nuevos tarifarios

Independiente de la opcidn seleccionada, el Formulario de Informes Tarifarios cuenta con 5
secciones diferentes, como se muestra en la siguiente imagen:

0 IDENTIFICACION DEL MEDIO § TARIFAS B PRODUCTO DE PROPACANDA ELECTORAL @ DESCUENTOS 4 FINALIZAR

Figura 1: Identificacidén secciones

Una vez completada la primera pestafia se debe dar clic en botén “Siguiente” ubicado al final de la
pagina para acceder a la segunda pestafia del informe tarifario.

Sin perjuicio de lo anterior una vez completada la primera pestafia, quien ingrese el informe tarifario
puede acceder a las pestafias dando click en el nimero de pestafa al que quiera acceder pudiendo
saltarse pestafias o devolverse cuantas veces lo desee.

Identificacion del medio

En la primera pestafia se debe completar los datos de identificacion del medio, del director y del
representante legal

Dependiendo de si el informe corresponde a radio o prensa escrita se ingresara informacién de
acuerdo a los siguientes ejemplos:

Radioemisora

En caso de radios, para incorporar frecuencias se debe dar clic en “Agregar”, ahi se desplega una
ventana que se debe completar con la frecuencia de la emisora, por ejemplo, 100.1, luego su
concesion (AM/FM), la regidn de cobertura y comunas. En este Ultimo campo se puede incorporar
una, varias o todas las comunas de la regidn seleccionada. Para incorporar todas las comunas de la
regioén basta con dar clic en cuadro inferior. Para finalizar se debe dar clic en botén “confirmar”.
Para incorporar mas frecuencias se vuelve al primer paso dando clic en botén “Agregar”.
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Ingreso de radioemisoras

@ Siingresa una frecuencia en una comuna gue ya ha sido ingresada

anteriormente, ésta no sera ingresada

FRECUENCIA CONCESION

REGION

L) Seleccionar todas las comunas

Confirmar

Figura 2:Frecuencias radioemisora

Una vez que se han seleccionado todas las comunas de cobertura, se debe dar click al boton
“Agregar” y asi se desplegara el listado de frecuencias y sus respectivas comunas de cobertura.

100.0

100.0

Buscar:
REGION COMUNA COBERTURA ELIMINAR
ARICA Y PARINACOTA ARICA, CAMARONES, GENERAL LAGOS, PUTRE o
ALTO HOSPICIO (:.-"\‘»'II.'.\'.I'\_ COLCHANE o
METROPOLITANA DE SANTIAGO ALHUE, CERRO NAVIA, PADRE HURTADO, TILTIL &

Figura 3: Listado de frecuencias

Como se muestra en la figura 3, las frecuencias pueden ser eliminadas con el boton de basurero al
costado derecho del dato ingresado. Asimismo si la cantidad de frecuencias es alta en la esquina
superior derecha se cuenta con un buscador, en el cual se pueden filtrar de acuerdo a cualquiera de

lo datos ingresados.

Prensa Impresa

En caso de medios de prensa impresa, se debera completar el campo correspondiente a la
circulacion temporal (diario, quincenal o mensual) y territorial (nacional, regional, comunal u otro).
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DATOS DE CIRCULACION DEL MEDIO

Figura 4: Circulacion prensa impresa

Datos de identificacion

Los datos de identificacion del representante legal, director y del medio, son iguales para los 4
formularios mencionados inicialmente, debiendo completar todos los datos de manera obligatoria.

Es preciso sefialar que una vez que los informes se encuentren publicados en el sistio web del
Servicio Electoral, no se podran visualizar los datos correspondientes al RUN y correo electrénico
del director y representante legal del medio.

Al momento de ingresar la razén social del medio se debe procurar poner el nombre completo, tal
como es posible visualizar en el Servicio de Impuestos Internos. En caso que la contratacion se
efectue por parte de una persona natural en razén social se deberd indicar el nombre completo de
esta.

IDENTIFICACION DEL MEDIO

Figura 5: Identificacion del medio
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DATOS DEL DOMICILIO DEL MEDIO

CCION N NUMERO

REGION § COMUNA

DATOS DEL DIRECTOR DEL MEDIO

RUT DEL DIRECTOR § NOMBRE DEL DIRECTOR ) MAIL DEL DIRECTOR

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

TANTE N NOMBRE DEL REPRESENTANTE™ MAIL DEL REPRESENTANTE

Figura 6: Domicilio del medio, director y representante legal

Datos de contacto:

Por ultimo, la primera pestaia solicita los datos de contacto del medio, correo electrénico, teléfono
y sitio web.

Para las Radios Online y medios de Prensa Electrdnica, el ingreso de sitio web es obligatorio, en caso
de Radioemisora y medios de Prensa Impresa, este dato es opcional.

DATOS DE CONTACTO DEL MEDIO

@ Las tarifas indicadas en el presente informe deben ser publicadas en el sitio web del medio

EL MEDIO POSEE SITIO WEB ) SITIO WEB DEL MEDIO

CORREO ELECTRONICO DE ENVIO ) TELEFONO DE CONTACTO

Figura 7: Datos de contacto.



SER Divisién de Fiscalizacion del Gasto y la Propaganda Electoral

EL

Ingreso tarifas

En las pestafias 2 y 3 (Figura 1), los medios podran ingresar sus tarifas, para ello se disponibiliza de
3 formatos distintos. Sistema de tarificacion, tabla de tarifas y productos de propaganda electoral.
Para que el informe tarifario sea validado, sera necesario el ingreso de informacion respecto los
productos ofrecidos, en al menos uno (1) de los formatos disponibles.

Sistema de tarificacion.

El sistema de tarificacion disponible en la pestafia 2 (figura 8), es un cuadro de didlogo abierto en el
cual los medios pueden sefialar sus tarifas o si lo desean establecer de manera general los montos
cobrados por publicidad, asimismo dicho cuadro lo pueden utilizar para dar instrucciones generales
de sus tarifas, siendo su uso, opcional por parte del medio.

SISTEMA DE TARIFICACION

Figura 8: Sistema de tarificacion.
a) Tabla de tarifas.

Al igual que en punto anterior, los medios pueden completar el campo de tabla de tarifas, el cual
corresponde a una tabla especializada para cada tipo de medio.

En caso de Radioemisoras y Radio Online, se pueden ingresar el valor de frases de 15, 30, 45
segundos o un (1) minuto, pudiendo incorporar de manera facil, uno, varios o todos los dias de la
semana. Cada vez que se ingresen tarifas se debe dar clic en “Agregar” para que se despliegue la
lista de los datos ingresados, como se muestra en la figura 9. Asimismo, con el botén derecho
desplegado se pueden eliminar tarifas ingresadas.
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TARIFAS
© Expresar valores en pesos chilenos con IVA incluido
1 AR CRE -
SELECCIONART. +
O seleccionar todos los periodos
Buscar
PERIODO TIEMPO VALOR ELIMINAR
JIARTES, MIERCOLES, JUEVES, VIERNES, SABADO 15 2.000 o
( ) SEGUNDOS
LUNES, MARTES, MIERCOLE 0¢ 15 000
: ]
22 SEGUNDOS

Figura 9: Tabla tarifas radio y radio online

En el caso de la Prensa Impresa, la tabla de tarifas permite el ingreso de formato de pagina, por
ejemplo, pagina completa, media pagina superior, inferior, etc., en donde se debe sefialar el dia de
la semana de circulacién, si es blanco y negro o color, y valor del anuncio.

Los valores ingresados pueden ser eliminados con el botdn del basurero al costado de cada tarifa.

© Expresar valores en pesos chilenos con IVA incluido
AN DiA DE LA SEMANA COLOR B/N VALOR AGREGAR
SELECCIONAR... - SELECCIONAR... - SELECCIONAR. - +
Buscar
TAMARNO COLOR B/N VALOR ELIMINAR
PAGINA COMP A IMPAR LL COLC JC o
PAGINA COMPLETA PAR LUNES COLOR 20.000 8

Figura 10: Tabla tarifas prensa impresa

Para el caso de la Prensa Electrdnica, la tabla de tarifas cuenta con 4 campos que deberan ser
completados con texto libre, sefialando el formato del producto (Pop-up, Banner, Ad flotante, entre
otros), la posicidn en la pagina, el tamafio, cantidad de dias y valor. Para incorporar productos se

debe dar clic en “Agregar”.
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Los productos incorporados se pueden eliminar con el botdn
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ubicado al costado derecho de cada

producto.
) . O EN PAGIN '] OR
+
Buscar

FORMATO PRODUCTO TAMANO CANT. DIAS VALOR ELIMINAR

POP UP CENTRAL 80X80 20.000 a

o

BANNER SUPERIOR 50X40 15.000 @

Figura 11: Tabla tarifas Prensa Electrdnica.

b) Otros productos.

La tercera pestana corresponde a otros productos de propaganda electoral. Acd los medios pueden
ir ingresando distintos productos o tarifas en cuadro de texto libre con valor. Este apartado es Uutil
en caso de que el cuadro de tarifas no se adapte a las necesidades del medio o en caso de que los
medios ofrezcan mds productos de propaganda electoral.

Al igual que el resto de las secciones se pueden incorporar tantos productos como sea necesario.

INSERTO EN D

EJEMPLO

4.000

DESCRIPCION

ARIO FIN DE SEMANA A COLOR

\S DE 15 MINUTOS EN HORARIO ENTRE 8:00 AM Y 18:00 PM DE LUNES A VIERNES

e emitira en esta radio. Por ejemplo, participacién en programas

+ Agregar

ELIMINAR

Figura 12: Productos de propaganda
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c) Descuentos

En la cuarta pestafia disponible (figura 13), los medios que asi lo deseen, podran ingresar
descuentos, mediante un cuadro de texto libre, en este podran ir incorporando distintos valores por
cantidad de propaganda contratada. Para incorporar descuentos se debe dar click en “Agregar” y se
pueden eliminar los descuentos ingresados con el botdn rojo al costado derecho de cada producto
ingresado.

POLITICA DE DESCUENTOS
@ Especifigue la politica de descuentos que utilizara en la radio. Por ejemplo, por volumen de frases, por monto de inversidn, entre
otros
DESCRIPCIGON DEL DESCUENTC EJEMPLO
+ Agregar
Busca:
DESCRIPCION ELIMINAR
5%DE DESCUENTO AL COMTRATAR MAS DE 5 PRODUCTOS -
10% DE DESCUENTO POR CONTRATACION SOBRE $1.000.000 @

Figura 13: Tabla de descuentos.
d) Finalizacion.

Para finalizar y realizar el envio de informe tarifario, los medios deberan adjuntar la cédula de
identidad (Ambas caras) de la persona encargada del envio de las tarifas (quien completa el
tarifario). El sistema permite el ingreso de documento en todos los formatos, pudiendo ser un
archivo jpeg, pdf, doc, etc.

Cuando el documento se encuentra cargado exitosamente se puede ver la barra color verde, como
se muestra en la figura 14. Para finalizar el envio se debe dar clic en botén enviar.

ADIUNTAR DOCUMENTOS

2.6 MB

Arrastrar archivos aca para subir

o0 haga click aqu

Figura 14: Carga de cédula.

10
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Una vez que se da clic en finalizar, el sistema dirigird a un mensaje de recepcidon conforme, como se
muestra en la figura 15. Paralelamente se enviara un correo de recepcién conforme a todos los
correos electrdénicos ingresados previamente en el formulario, como se muestra en la figura 16.

toral le informa que con fecha 30/07/2020 a las 21:39 fue recepcionado su informe tarifario para
[PRUEBA] PLEBISCITO NACIONAL - 2020

ne tarifario sera revisado por el Servicio Electoral, y luego de aceptado, le llegara un

Figura 15: Formulario ingresado exitosamente.

El Servicio Electoral le informa que con fecha 30 de julio de 2020 a
las 16:08:54 fue recibida su adecuacion a su informe tarifario RE -
4173 para las Elecciones [PRUEBA] PLEBISCITO NACIONAL -
2020.

La presente adecuacion serd revisada por el Servicio Electoral, y
luego de aceptada, le llegard una confirmacion de publicacién.

Para conocer el estado su informe tarifario ingrese al siguiente link:
https:/Mtarifas-qa.servel.cl/estado

Saluda Atentamente,
Servicio Electoral

Figura 16: Correo recepcién conforme.
2. Ingreso de tarifario con datos ingresados anteriormente.

Las Radios, Radios Online, medios de Prensa Escrita y Electrénica que hayan sido remitido sus tarifas
al Servicio Electoral, durante el proceso del Plebiscito Constitucional 2022, podran utilizar dichos
datos ingresando el RUT del medio.

Como se muestra en la figura 17, al momento de ingresar el RUT se desplegardn todos los informes
tarifarios aceptados en dicha ocasion.

11
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Para usar los datos pre cargados de la elece PLEBISCITO NACIONAL - 2020 ingrese su RUT y posteriormente

ESTADO INFORME TARIFARIO

LISTADO DE INFORMES ENCONTRADOS

FOLIO

RO-270 Ritogquefm.cl Comuni nes S ales Puerto Magi Ltda

RO-271 Vifiafm Comuni nes Sociales Puerto Magico Ltd

RE-3080 RADIO DULCE FM COMUNICACIONES SOCIALES PUERTO MAGICO LTDA »

Figura 17: Buscador de tarifarios con datos previamente ingresados.

Al seleccionar el tarifario deseado, se desplegara el formulario con los datos llenados anteriormente,
pudiendo realizar modificacién a todos los datos ingresados, tanto de identificacidn como tarifas.

Al llegar al ultimo paso los medios que opten por esta opcidn deberdn adjuntar cédula de identidad
(Ambas caras), tal como se muestra en la Finalizacién de la seccion anterior.

3. Adecuaciones

Para realizar modificaciones a los tarifarios ya ingresados, los medios pueden acceder al menu de
adecuaciones. Para hacer ingreso se debe tener un tarifario en estado “Aprobado” o “Rechazado”,
los medios que se encuentren pendientes de revisién no podran acceder a este menu.

Para ingresar las adecuaciones, se debe contar con el RUT del medio y el nimero de folio
(Alfanumérico). Este nimero es entregado via correo electronico una vez que se “Aprueba” el
tarifario y se publica en sitio web del Servicio Electoral, o una vez que se revisa, si se determina que
el tarifario presenta “observaciones” que deben ser subsanadas por el responsable de ingreso de
tarifas para poder ser aprobados.

El nimero de folio corresponde a un dato alfanumérico siendo: RE para “Radioemisoras”, RO para
“Radio online”, Pl para “Prensa impresa” y PE para “Prensa electrdnica”.
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En la figura 18, se puede ver la pantalla inicial para el ingreso de adecuaciones.

El plazo para efectuar adecuaciones de los medios que hayan ingresado sus tarifas es hasta el ultimo
dia de propaganda electoral. Para Eleccién de Consejo Constituyente 2023, dicho plazo es hasta el
4 de mayo de 2023.

SELECCION DE DATOS A BUSCAR

SELECCIONAR

Figura 18: Adecuaciones

4. Estado informe

La tercera pestafia del sistema de informes tarifarios corresponde al “Estado informe”, acd los
medios que ingresaron sus tarifas pueden comprobar en qué estado se encuentra su informe y la
fecha de envio de este.

Existe tres (3) estados posibles: Pendiente, Aprobado y Con Observacion.

El estado pendiente corresponde a los tarifarios que no han sido revisados por el Servicio electoral,
pudiendo tardar este proceso de 1 a 3 dias habiles. En caso de que el tarifario se encuentre con
observacidn, significa que el medio debe efectuar una adecuacién a su informe para optar a la
publicacidon de este. La razén de subsanacién serd informada mediante correo electrénico. Por
ultimo, el estado aprobado son aquellos medios que ya se encuentran publicados en el sitio web del
Servicio y pueden ser visualizados por cualquier persona que lo desee.

Para acceder a conocer el estado del informe tarifario del o los medios, Unicamente necesitan el
RUT, como se muestra en el ejemplo de la figura 18:

13



Divisién de Fiscalizacion del Gasto y la Propaganda Electoral

ESTADO INFORME TARIEARIO

LISTADO DE MEDIOS ENCONTRADOS

Figura 18: Estado
5. Buscador de Medios

Por ultimo, todos los tarifarios que se encuentren aprobados podran ser visualizados en el buscador
de medios. Esta pestafia permite conocer todos los medios que se encuentran habilitados para la
emisién de propaganda electoral para efectos de la Eleccidon de Consejeros Constitucionales 2023.

El buscador tiene 3 criterios, Tipo de Informe, Regién y Nombre del medio, siendo obligatorio solo
el primer criterio. Es decir, si buscamos Radioemisoras sin especificar la regién y nombre, se
desplegaran la totalidad de radioemisoras aprobadas, en caso de especificar regién, se mostraran
todas las radioemisoras cuya frecuencia este en la regién seleccionada.

SELECCION DE DATOS A BUSCAR

SELECCIONAR v

SELECCIONAR v

Figura 19: Buscador
6. Tarifarios “Presenciales”

Visto ya el proceso de ingreso para el Informe Tarifario via internet (Remota), también existe la
posibilidad de realizar este proceso de informe de forma presencial, considerando para ello los
siguientes documentos desarrollados para dicho proceso.
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Estos formularios cubren las areas de los distintos tipos de informes tarifarios, disponiendo para ello
los documentos para: “Radioemisoras”, “Radio Online”, “Prensa escrita impresa” y “Prensa
electrénica”.

Estos documentos, puede ser solicitado via correo electrdnico al correo propaganda@servel.cl o de
forma presencial en las respectivas oficinas de las Direcciones Regionales del Servicio Electoral
(SERVEL).

Una vez realizado el respectivo informe tarifario, este se deberd enviar a propaganda@servel.cl, los
medios deberan adjuntar la cédula de identidad (Ambas caras) de la persona encargada del envio
de las tarifas (quien completa el tarifario).

Una vez realizado el envio de la documentacién (Tarifario y cédula de identidad), el sistema dirigira
un mensaje de recepcion conforme. Paralelamente se enviard un correo de recepcidon conforme a
todos los correos electrénicos declarado en el tarifario recepcionado.

Existe tres (3) estados posibles: Pendiente, Aprobado y Con Observacion.

El estado Pendiente corresponde a los tarifarios que no han sido revisados por el Servicio electoral,
pudiendo tardar este proceso de 1 a 3 dias habiles.

En caso de que el tarifario se encuentre Con Observacion, significa que el medio debe efectuar una
adecuacidn a suinforme para optar a la publicacion de este. La razdén de subsanacidn serd informada
mediante correo electrénico.

Por ultimo, el estado Aprobado son aquellos medios que ya se encuentran publicados en el sitio
web del Servicio y pueden ser visualizados por cualquier persona que lo desee.

Para acceder a conocer el estado del informe tarifario del o los medios, Unicamente necesitan el
RUT.
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a) Formulario para Tarifario “Radioemisora”

Este formulario consta de 6 paginas, figura 20

£ e

FORMULARIO INFORME TARIFARIO DE PROPAGANDA ELECTORAL
RADIOEMISORAS

k\l- formulare o para awe de radicemines s ndividaales, 'os grapos red aes deben isformar las tarfas de
s rados en flormuler s ivdepesfieston

NOMEBRE DE LA RADIOE MISORA

IDENTIFCACON DE LA RADIOEMISORA

(En coso de qoe una =ama sedil we tranimts por mibs de und conceitn, indcar cads )

TRECUENGIA TIPO DE CONCESION REGION COMUNA
AM/FM)

RAZON SOCIAL OF LA RADIDEMBORA

RUT DE LA RADIOEMIORA

DOMMILIO DE LA RADIOEMISORA
Calle I LY

Regpon
Camuna

Figura 20: Formulario

Divisién de Fiscalizacion del Gasto y la Propaganda Electoral
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b) Formulario para Tarifario “Radio Online”

Este formulario consta de 5 paginas, figura 21

FORMULARIO INFORME TARIFARIO DE PROPAGANDA ELECTORAL
RADIOEMISORAS ONLINE = PLEBISCITO NACIONAL 2020

NOMERE DE LA RADIOEMBORA

RATON SOOAL DE LA RADIOEMBORA =

RUT DE LA RADIOEMSORA =

DOMICILIO DE LA RADIOE MISORA *
Calle: lu;,

Regiin

Comura

DATOS DEL REPRESENTANTE LECAL *
NOMBRE

RUN
CORREC ELECTRONICO

DATOS DEL DIRECTOR DEL MEDIO *
NOMERE

RUN
CORREQ ELECTRONICD

SITO WES DE LA RADIO *

CORREQ ELECTRONICO DE ENVYO *

TELEFONO DE CONTALTO *

Figura 21: Formulario
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c¢) Formulario para Tarifario “Prensa Escrita Impresa”

Este formulario consta de 6 paginas, figura 22

V

FORMULARIO INFORME TARIFARIO DE PROPAGANDA ELECTORAL
PRENSA ESCRITA IMPRESA

MOMBRE DEL N D0

A ION SO0AL DEL rAE DD *

BT DEL MEDSD™

BOMICILKS GEL MEIHO®

Calle: L

Comuna:

Segion

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL *

MOMBRE
Ak

CORRES ELECTROHICD

DATOS DEL DIRECTOR DEL MELHGO =

MOKBRE

Ak

CORRES ELECTROHICD

SITI0 WEE DEL MEDSD

Figura 22: Formulario

18



Divisién de Fiscalizacion del Gasto y la Propaganda Electoral

SER

EL

d) Formulario para Tarifario “Prensa Electronica”

Este formulario consta de 6 paginas, figura 23

ﬁ FORMULARIO INFORME TARIFARIO DE PROPAGANDA ELECTORAL

NOIASRE DEL rMEDN0O:

| J
RAZON SOCAL DEL MEDIO *

| J

RUT DEL MEDIO*

DOMIILIO DEL MEDO*

Calle I N

Comuna

Regén

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL *

NOMERE
RUN
CORREQ ELECTRONKCO

DAYOS DEL DIRECTOR DEL MEDIO *

MOMERE

RUN

CORRED ELECTRONCO

SITO WEB DEL MEDXO

Figura 23: Formulario
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Guia para navegacion del Sistema de
Recepcion de Aportes
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Acceso al Sistema de Recepcion de Aportes para aportante
/candidato - administrador general electoral de partido politico

Modulo Aportante
1. Creacion de cuenta como Aportante

SER ‘Seryicio
EL Electoralde Chile

Te damos la bienvenida a

Sistema de Aportes Electorales

& Iniciar sesion

Antes que todo, para poder
efectuar un aporte mediante el
Sistema de Recepcidon de Aportes
dispuesto por Servel, tendrd que
registrarse con una cuenta de
aportante. Para ello deberd
ingresar, con su Clave Unica al
madulo del aportante?! y
seleccionar la opcién Iniciar Sesién.

© ClaveUnica

Portal Servel

Requiere autenticacion

Luego de seleccionar la opcion mencionada, el aportante
deberd ingresar con su Rut y Clave Unica.

es

Datos Requeridos

Correo Electrénico *

Ayuda al 600 360 3303

Posteriormente deberd completar la informacion
solicitada, correo electrénico y teléfono. Cabe
mencionar que todos los campos de este formulario
son de caracter obligatorios.

! Link médulo aportante: https://aportes.servel.cl/servel-aportes/inicio.xhtml
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Cabe destacar que los datos de contacto solo serdn requeridos en el primer ingreso, posteriormente
si quiere realizar un nuevo aporte solo debera ingresar con su clave Unica.

2. Seleccidén de Aporte

Posterior al registro, el aportante accedera a la pantalla de inicio del Sistema de Recepcion de
Aportes, en donde podra seleccionar la opcion de la eleccién a la cual desea aportar, y elegir al
beneficiario (candidato/partido).

3 servici
Efer:t:r:t de Chile |

e Aportes Electorales

Tipo de eleccidn

L —

¢——

Beneficiario (Candidato o Partido Politico)

Nombre Beneficiario Aporte

Al seleccionar el beneficiario buscado, el sistema automaticamente habilitara la opcién de realizar
el pago, debiendo en primera instancia, seleccionar qué tipo de aporte realizard (con o sin
publicidad) teniendo en cuenta que en cada opcién ya se encuentran calculados los limites
permitidos, por lo que se notificard automaticamente en caso de excederlos. Luego de visualizar e
interiorizar esta informacidn debera indicar el monto a aportar y declarar que el titular de la tarjeta
a utilizar para el pago del aporte es del aportante registrado.

Seleccionar Tipo de Aporte

|<}:|

Detale Beneficiaria/ Destinatario/Receptor Valor Total del Aporte

ALCALDE |::> 10
L |

]

Seleccionar Medio de Pago
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Al completar los datos del aporte debera seleccionar la opcién “Seleccionar Medio de Pago”, de esta
forma se habilitaran los botones de pago disponibles.

« Elecci6n: PRESIDENCIALES 1
» Nombre Candidato: Prueba Prueba Prueba
« Partido Politico: RENOVACION NACIONAL

« Ubicacién: NACIONAL Medio de Pago  * gorvelc 56060168767
& Dedlaro bajo juramento que el titular de Ia Tarjeta del WQ)@
Débito utilizada corresponden al partido politico registrag o )
Servicio Electoral. 7
Seleccionar Medio de Pago
e S ch o ope s 84 o T e pae ot I
Volver
¥1 Bancoestado

Atencion de piblico

Al finalizar el pago, el sistema entregara el detalle con el comprobante de la transaccién generada.
Luego permitira al aportante realizar un nuevo aporte, revisar los aportes realizados o cerrar sesion.

N1 servicio T Ty
4 M Electoral de Chile

Sistema de Aportes Electorales

APORTE EXITOSO

2000 e pr eistactoriaemente Volver a Mis Aportes Crear Nuevo Aporte

Descargar Comprobante
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Modulo Candidato

1. Ingreso al Sistema

SER ‘Servicio
EL Electoral de Chile

A Preguntas frecuentes

Te damos la bienvenida a

Sistema de Aportes Electorales

Luego deberd Ingresar la Clave Unica de la candidatura que desee

La candidatura tiene acceso a revisar, aprobary
rechazar aportes desde el Sistema de Recepcidn
de Aportes donde ingresara con el Rut y clave
Unica del candidato, como lo muestra laimagen,
en el link? habilitado para ello.

® ClaveUnica

Portal Servel

Requiere autenticacion

realizar un aporte propio o gestionar sus aportes recibidos. ‘ ‘

2 https://aportes.servel.cl/servel-aportes/loginCandidato.xhtml.

¢Olvidaste tu ClaveUnica?

No tienes Clavellnica? Ayuda al 600 360 33 03
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2. Seleccidén de Aporte

111 Servicio o o T G

(4M Electoral de Chile

Sistema de Ap ~ [ Al ingresar se presenta como primera
A et seleccién realizar un nuevo aporte propio o
e gestionar los aportes (aceptar o rechazar).
e T

dr CONSEJEROS REGIONALES

Los aportes realizados al candidato/a son

romna rodnguasigeske ol e

informados al correo electrénico
consignado en la declaracion de

candidatura.

Euer 1515, S 552 1B
Dreoeckgerses  wmirie o T e
P s———
-
=
Mapase o

La candidatura tiene la opcion de realizar
aportes propios ingresando el monto para luego continuar al medio de pago a utilizar, el cual puede
ser webpay o botén de pago BancoEstado.

N3l servicio + Elecci6n: PRESIDENCIALES 1
N dgorts  Gestonar Apertes  Hisdekco Aportes  Carr S 3
(28 Electoral de Chile « Nombre Ca’ndldalo, Prueba Prueba Prueba
« Partido Politico: RENOVACION NACIONAL
« Ubicacién: NACIONAL Medio de Pago  * Eanlel 56969168767
Sistema de Aportes Electorales web
B pedaro bajo juramento que el titular de la Tarjeta de| @

£\ PARA UN CORRECT!

Débito utilizada corresponden al partido politico registrad [ EEE 2
ffes v}

Servicio Electoral.
Selaccionar Tipe de Aporte.

Seleccionar Medio de Pago

€l Manta para Aportar por medio del botdn de Banco Estado estd sujetd
s cuenta origen con un tope maximo de un millon de pesos.

Volver

Detalle Beneficlacio/Destinatario/Raceptor Vloe Tocal del Aporte ¥ soncoestado

CORIMADOR RESIONAL
NOMBIE OIL CANCIDATO
NOMSRE DIL FARTIOO POUTICO
™ CANDRATO

La opcion de aporte propio realiza automaticamente la validacién del aporte, por lo que no es
necesario entrar a aceptar o rechazar dichos aportes desde la opcién de “Gestion de Aportes” en el
modulo del candidato.
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3. Gestidn de aportes

Divisién de Fiscalizacion del Gasto y la

Manrn dpasios Deagmedbie Lawd st3

B3 servicio
L Electoral de Chile ) |:|
Aportes Electorales ﬁ

Propaganda Electoral

Al seleccionar la opcién de gestionar aportes al ingresar al sistema, o bien al seleccionar en la opcidn
superior derecha de la pantalla “Gestionar Aportes”, el sistema apertura el detalle de los aportes
recibidos, los cuales son clasificados en “Aportes Publicos”, “Aportes sin Publicidad” y “Aportes
Propios”. El candidato debera seleccionar las opciones de aportes publicos y aportes privados e ir
realizando la revisién de los aportes, aceptando o rechazando desde la columna acciones.

Ademas, en esta ventana muestra los maximos de aportes disponibles para recibir aportes.

4. Aportes a terceros

La candidatura puede realizar aportes a terceros seleccionando “Nuevo Aporte” y luego pinchando

la opcidn “Nuevo Aporte a Terceros”.

M4l Servicio

Saleccions Upo de Blecciin

O COMRAOON NEAONAL

Aportante

ss2630820

48 Electoral de Chile

Sistema de Aportes Electorales

A PARA UN CORRECTO PROCESO DE REEMBOLSO, FAVOR INGRESAR SU CUENTA PERSONAL

O mcause

Nusevo Aporte | Gestionar Agartes

O conceiaL © COMENCONA CONSTITUVENS

AAodes $3.158.389 Valor UP $24319.91
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Finalmente, el candidato cuenta con la seccion “Mis Aportes” donde se detallan los aportes
histéricos que ha tenido, agrupados en aportes efectuados, aportes pendientes y aportes
rechazados.

N3 Servicio
iM Electoral de Chile

Nuevo Aporte  Gestionar Apartes  Histérico Apartes  Cerrar Sesidn

S 45, ATIA NTOHIETA SATIAE

Sistema de Aportes Electorales

A\ PARA UN CORRECTO PROCESO DE REEMBOLSO, FAVOR INGRESAR SU CUENTA PERSONAL

Selecciona tipo de Estado

$
=

Aportas Efectuados

e Licoons oo s veous [l
s _— . " TS a
e
o
oe oeaccuica
- — v WIS g - a
i
srEn o e oo
o oo nDEwoCkAC e

e
P Paiea secan0 ANTONETASAA  PORLADRMACRATIA  cepack

Significado de los estados de los aportes en el SRA antes de efectuar su aceptacién o rechazo.
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5. Ingreso de cuenta personal para reembolso:

En la seccidn “Gestionar Aportes”, luego “Gestionar Cuenta Personal”, el candidato o partido podra
ingresar los datos bancarios personales (distintos a los datos de la cuenta bancaria electoral), para
la gestién del reembolso en caso de proceder.

il Servicio
4l Electoral de Chile

Seleccionar Tipe de Aporte

Aporte Propio 0

Detalle Beneficiario/Destinatario/Receptor

Sistema de Aportes Electorales

Ssaz0.N7 Aporte Crédito Contra Reembolso

Muevo Aporte | Gestionar Aportes | Histdrico Aportes  Cerrar Sesion

Gestionar Aportes

Gestionar Cusnta

rersons —

BRAL61 HE

Valor Total del Aporte

Modulo AGE

1. Inscripcion como Aportante

SER ‘Servicio
EL Electoral'de Chile

A Preguntas Frecuentes

Te damos la bienvenida a

Sistema de Aportes Electorales

© Iniciar sesion

En primer lugar, el Administrador General
Electoral debera ingresar al sitio del Aportante
https://aportes.servel.cl/ para inscribirse, esto
solo lo debe realizar la primera vez que ingresa.
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@ ClaveUnica

Portal Servel

Requiere autenticacion

¢No tienes ClaveUnica?

Ayuda al 600 360 33 03

Divisién de Fiscalizacion del Gasto y la Propaganda Electoral

Luego deberd Ingresar la_Clave Unica del Administrador
General Electoral del Partido Politico que desee realizar un

aporte propio, gestionar los aportes recibidos, o realizar
aportes a sus candidatos afiliados.

es

Datos Requeridos

Posteriormente deberd completar los datos de
contacto del correspondiente Administrador
General Electoral, correo electrénico y teléfono.
Cabe mencionar que todos los campos de este
formulario son de caracter obligatorios.

2. Ingreso al Portal del Candidato / Administrador General Electoral

SER ‘Servicio
EL Eléctoralde Chite

Te damos la bienvenida a

Sistema de Aportes Electorales

A Preguntas Fracuentes

El Administrador General Electoral del partido
politico tiene acceso a revisar, aprobar, rechazar
y realizar aportes desde el Sistema de Recepcién
de Aportes donde primeramente deberd
registrarse con su Rut y clave Unica, como lo
muestra la imagen, para eso el link
correspondiente es:

https://aportes.servel.cl/servel-
aportes/loginCandidato.xhtml
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@Clcvefimco

Luego debera Ingresar la Clave Unica del Administrador
Portal Servel General Electoral que se inscribid en el paso anterior,
Requiere autenticacion . . .

registrado ante el Servicio Electoral.

¢Olvidaste tu ClaveUnica?

¢No tienes ClaveUnica? Ayuda al 600 360 33 03

3. Seleccidén de Aporte

El AGE puede realizar aportes a los candidatos/as seleccionando “Nuevo Aporte” y luego pinchando
la opcidn “Nuevo Aporte a Terceros”.

Ml Servicio
4 M Electoral de Chile

Nuevo Aporte | Gestionar Aportes  Histrico Aportes  Cerrar Sesion

Q) Persona Natural (® Administrador Electoral General

En la pantalla que se desplegara a continuacion, podra seleccionar la opcién de la eleccién a la cual
desea aportar, y elegir al beneficiario (candidato/partido).

Sistema de Aportes Electorales

Selecciona tipo de Eleccién

(® CONSEJO CONSTITUCIONAL | <

dciros: Aportante

Miiximo Apore Piiciico: §70.486.400 Winimi Aporte Sin Fublicidsd: $4.279.184 Waior UF: S35243.00

Tipe da Banaficiari i i ®

® candidato e R —

Buscar candidate:

- |
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Cabe mencionar, que al ingresar por defecto estard seleccionada la opcidn de Administrador
Electoral General, y debe mantenerse asi para poder aportar como Partido Politico.

(O Persona Natural — (®) Administrador Electoral General

Sistema de Aportes Electorales

Nuevo Aporte

Si selecciona como beneficiario Candidato, debe escribir el nombre completo del candidato para
evitar errores, seleccionar al correspondiente candidato y presionar “seleccionar”, luego el sistema
automadticamente habilitara la opcion de realizar el pago donde debera indicar el monto a aportary
declarar que el titular de la tarjeta a utilizar para el pago del aporte es del aportante registrado.

Srinceinnar Tips e Apsres

= aporte Pltien

Detadie Brnehcian g/ DessnMarinReceptor ¥alor Total gl Aporie
P—
COMEE)D CONSTITUCIONAL T
: ———>¢ | 10|
]

Sslecclonar Medio de Pago
5} Mk, pas Apariar par meds dal baie de Barca Gesads ssth igets o aaids de b et Srigencon o Sap

Si selecciona como beneficiario Partido, debe escribir el nombre completo del propio partido,
seleccionar el partido y presionar “seleccionar”.

Seleccionar Tipo de Beneficiario/Destinatario/Receptor

O cCandidato @® Partido

Ingrese el nombre del Partido/Lista de Independientes:

Luego el sistema automaticamente habilitara la opcion de realizar el pago, debiendo en primera
instancia seleccionar qué tipo de aporte realizard (con publicidad o si es un crédito contra
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reembolso), indicar el monto a aportar y declarar que el titular de la tarjeta a utilizar para el pago

del aporte es del aportante registrado.

Seleocionar Tips de Aporte

A aperte Pt O sporte Créden Contra Reemisol < 1
u 1k bl u i il -I
Derisiie Besrefiviario DestinparsrRecopiar Vler Taunl el dparin
—T
CONSEJD EONSTITUCIONAL -3
PAETIOO PALITEA T —— | 10 |
"z
-  ul bityar dhe L ety g Cribel . <‘l—
potar err -
Seleccionar Medis de Pago
aie - " .

Cualquiera sea el tipo de beneficiario, al completar los datos del aporte deberd seleccionar la opcién
“Seleccionar Medio de Pago”, de esta forma se habilitaran los botones de pago disponibles.

« Eleccién: PRESIDENCIALES 1
+ Nombre Candidato: Prueba Prueba Prueba
« Partido Politico: RENOVACION NACIONAL
« Ubicacién: NACIONAL Medio de Pago  * Eanvelel 56060168767
B Declaro bajo juramento que el titular de la Tarjeta del : @
Débito utilizada corresponden al partido politico registrat s B
Servicio Electoral. =
Seleccionar Medio de Pago
AN S o 0B IS 54 o T e e o i
Volver
¥1 Bancoestado
Direccién Atencién de piblico

Aqui deberan autorizar los apoderados de la cuenta bancaria electoral (si el beneficiario es un/a
“Candidato/a”), ya que los aportes a los candidatos/as afiliados/as deben realizarse solo con la
cuenta bancaria electoral aperturada al Partido Politico. Solo en caso de ser un aporte propio al
partido, deberd realizar el pago con la cuenta operacional del partido, en caso de aportes a
candidaturas debe utilizarse la cuenta bancaria electoral.
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Servicio
Electoral de Chile

Sistema de Aportes Electorales

APORTE EXITOSO

T

Al finalizar el pago, el sistema entregara el
detalle con el comprobante de la
transaccién generada. Luego permitira al
AGE realizar un nuevo aporte, revisar los
aportes realizados, aprobar o rechazar
aportes recibidos o cerrar sesion.

La opcién de aporte propio realiza automaticamente la aprobacién del aporte, por lo que no es
necesario entrar a aceptar o rechazar dichos aportes desde la opcion de “Gestidn de Aportes” en el

moddulo del AGE.
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BT servicio
|1} Electoral de Chile

Aportes Electorales

Manrn dpasios Deagmedbie Lawd st3

gty P

P

Sereaida de i

Al seleccionar la opcién de gestionar aportes al ingresar al sistema, o bien al seleccionar en la opcidn
superior derecha de la pantalla “Gestionar Aportes”, el sistema apertura el detalle de los aportes
recibidos, los cuales son clasificados en “Aportes Publicos”, “Aportes sin Publicidad” y “Aportes
Propios”. El AGE debera seleccionar las opciones de aportes publicos y aportes privados e ir
realizando la revisién de los aportes, aceptando o rechazando desde la columna acciones.

Ademas, en esta ventana muestra los maximos de aportes disponibles para recibir aportes.

6. Visualizacion de Aportes Realizados

N3l servicio
{8 Electoral de Chile

Sistema de Aportes Electorales

a

Selecciona tipo de Estado

Finalmente, el partido, cuenta con la seccién “Mis
Aportes” donde se detallan los aportes histdricos
gue ha tenido, agrupados en aportes efectuados,
aportes pendientes y aportes rechazados.
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Guia para navegacion del Sistema de
Rendicion Online
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Sistema de Rendicion Online

Beneficios del Sistema de Rendicion Online

El Sistema de Rendicidon Online es una herramienta para registrar la contabilidad electoral,
mantener la comunicacion entre Administrador Electoral y Administrador General Electoral con
el Servicio Electoral, permitiendo que el Candidato(a) pueda ver lo que su Administrador va
registrando en el Sistema.

En esta versidn se incorpora la posibilidad de visualizar el citado sistema mediante un dispositivo
movil por su caracteristica responsiva.

Los principales beneficios para los usuarios son los siguientes:

e Ingreso y registro de la contabilidad electoral en el Formulario 87 de ingresos y Formulario
88 de gastos para Candidatos y Partidos Politicos.

e Interaccién de comentarios a la contabilidad electoral entre Administrador General y
Administrador Electoral.

e Rendicién al Servicio Electoral de la contabilidad electoral para Candidatos y Partidos
Politicos, incorporando los respectivos certificados de la rendicién realizada.

e  Propuesta de formulario 87 de ingresos con todos los aportes autorizados en el sistema de
recepcion de aportes.

e Disposicidn electrdnica de los Formularios Auxiliares (101 al 108). Cabe destacar que cada
registro efectuado, desde el formulario 101 al 108, generan una contabilizacién automatica
en los formularios 87 de ingresos y Formulario 88 de gastos.

e  Recepcién de Oficio de Observaciones a la cuenta electoral, tanto para Candidatos y Partidos
Politicos, con la opcidn responder a las observaciones, e incluir los respaldos necesarios para
dar respuesta.

e  Recepcidén de la Resoluciéon con el pronunciamiento respecto de la cuenta general de ingresos
y gastos electorales.

Con la integracion de estas funcionalidades, es posible facilitar la labor de los Administradores
Electorales y Administradores Generales, ademas de agilizar las comunicaciones y los tiempos de
respuesta con el Servicio Electoral.

Cabe sefalar que las ventajas ofrecidas en este sistema serdn aplicables a quienes utilicen la
plataforma.

. Recomendamos usar el navegador CHROME o FIREFOX en la
utilizacién del Sistema, ya que tendra un mejor funcionamiento e

36



SER Divisién de Fiscalizacion del Gasto y la Propaganda Electoral

EL

1. Acceso al Sistema de Rendicion Online

El acceso al Sistema de Rendicidn Online para candidaturas y administradores podra realizarse a
través de clave Unica o ingresando en el escritorio de la candidatura con el Rut del Candidato y
contrasefa.

El evento disponible corresponde a Consejo Constitucional

SER Bienvenido al Sistema de Rendicion de

EL Ingresos y Gastos Electorales

ngrese Rut V4

Consejo Constitucional -

©)

Recuperar Clave Ayuda

Para recuperar contraseiia es necesario ingresar su ruty
seleccionar el evento en que participa.

O puede iniciar sesion con Clave Unica

@) Iniciar sesion
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2. Crear y/o reestablecer contrasefas

Para solicitar contrasefia, o reestablecer contrasefia si la ha olvidado, deberd ingresar al Sistema
de Rendicién Online (URL: https://rendicion.servel.cl/#/login) siguiendo los siguientes pasos que

se indican a continuacion:

a. Digite su Rut, seleccione el Evento Eleccionario Presidencial, Parlamentaria y Consejero

Regional) y presione recuperar clave
b. Digite nuevamente su Rut y presione enviar.

c. Se enviard un e-mail al correo informado en la Declaraciéon de Candidatura para crear la

contrasefia. (este enlace tiene una duracién de 10 minutos desde el envio del e-mail)

S ER Bienvenido al Sistema de Rendicién de

EL Ingresos y Gastos Electorales
Recuperar Contraseria

11.111.1111 «/’
Banvervdo sl Satema de Rerdadn de
Se e a8 £ OM00 6 CANee EL Ingresos y Gastos Blectoralos
Consejo Constitucional « - de contrased

Recuperar cm* Ayuda

Para recuperar contraseia es necesario ingresar su ruty
seleccionar el evento en que participa.

O puede iniciar sesion con Clave Unica
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Recibird un enlace en su correo electrénico que le

permitird crear una contrasefa.

Dispondra de 10 minutos para utilizar el enlace
enviado. De lo contrario debera solicitar

nuevamente una contrasefa.

SER
EL

Estimadofa)
En el siguiente Ink podrd modficar su contrasena
QPRIMA ESTE ENLACE PARA INGRESAR AL SITIO

Alentamente le saluda
Subareccion de Controt del Gasto y Financiamiento Electoral
Servicio Electoral

En caso de presentar algln inconveniente en el proceso, favor se solicita enviar consulta mediante

el siguiente formulario de contacto: https://bit.ly/ConsultasCampElectoral con una imagen y

descripcién de lo ocurrido, sefialando nombre y Rut para dar soporte.
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3. Funciones Escritorio del Candidato

El Escritorio del Candidato tiene como funcionalidad, mantener informado al Candidato durante
el proceso de rendicidn de cuenta de los antecedentes presentados en su nombre. Con esto el
Candidato estara enterado de los registros que se realicen en su cuenta de ingresos y gastos
electorales, de la presentacion de la cuenta electoral al Administrador General y posteriormente
la rendicién de la cuenta electoral al Servicio Electoral, contando con visualizacién de las
respectivas certificaciones. Ademas de visualizar las observaciones realizadas a la cuenta
electoral, podra ver las respuestas ingresadas y la Resolucién de la cuenta electoral con la
siguiente interfaz:

Escritorio Candidato
Sr{a). PRUEBA 24 PRUEBA 24 PRUEBA 24
Evento: Consejo Canstitucional(2023) CONSEJERQ CONSTITUCIONAL - DEFINITIVA

ER
EL

Datos de Candidatura -~

Datos Evento Eleccionario

Ewvento
Consejo Constitucional

Aiio
2023

Acto
DEFINITIVA

Tipo de Eleccion
CONSEJERO CONSTITUCIONAL

Datos del Candidato

Nombre
PRUEBA 24

Primer Apellido
PRUEBA 24

Segundo Apellido
PRUEBA 24

RUT
20695862 - 6

Partido
PARTIDO PRUEBA B

Datos de Administrador Electoral

Nombre
MACARENA ANDREA

Primer Apellido
BARRERA

Segundo Apellido
VEGA

RUT
15793694 - 8

Haga click en cada circulo para obtener detalles gl

T~ + a

Formularic 87 Formulario 88 Notificaciones

Hro Registros 12 Nro Registros 24 Observaciones :0

Certificados

Rendicion Web -1

L] = ==}
Observaciones a ltems Mandatos Renuncias y Reemplazos Cambio de Correo Electranico

Formulario 87:1

Total $ 771.000 Total $ 856.014 Resoluciones .0 Envio a Adm General -1 Formulario 88:0

Individualizacién de la Candidatura con los datos del evento eleccionario, del Candidato y del
Administrador Electoral.

Visualizacién de los ingresos registrados por el Administrador Electoral en el Formulario 87.
Visualizacién de los Gastos registrados por el Administrador Electoral en el Formulario 88.
Visualizacién de Certificados de envio de cuenta al Administrador General y Certificado de
Rendicidn de cuenta al Servicio Electoral.

Visualizacién de notificacion de oficio de observacién a la cuenta electoral y a la resolucién de
la cuenta electoral.

Ingreso de respaldo de mandatos.

Ingreso de solicitud de reemplazo de administrador electoral o informar su renuncia o
fallecimiento.

Ingreso de solicitud de actualizacién de correo electrénico.
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4. Funciones Escritorio Administrador Electoral

El escritorio del Administrador Electoral tiene la funcionalidad de simplificar el ingreso de la
contabilidad electoral de uno o mas Candidatos a su cargo de manera electrénica mediante el
Sistema de Rendicién Online donde se centran los siguientes servicios:

Funcionalidad del Escritorio del Administrador Electoral

o Dispone de las candidaturas asignadas a su cargo ya sea de uno o mas Candidatos.

e Acceso a registrar la contabilidad electoral de cada Candidato.

e Envio de la contabilidad electoral mediante el Sistema de Rendicién Online al Administrador
General del Partido.

e Recepcion de los comentarios o correcciones sugeridas por el Administrador General Electoral
mediante el mismo Sistema.

o Visualizacion y descarga de los certificados generados de manera automatica para el envio de
la cuenta electoral al Administrador General Electoral y el envio de la cuenta electoral realizado
al Servicio Electoral.

e Recepcidn, visualizaciéon y descarga del Oficio de observaciones realizadas a la cuenta
electoral.

e Opcidn de argumentar y adjuntar documentacién para responder de manera electrénica a
cada observacién formulada, dejando un registro de la fecha en que se realiza la respuesta a
la observacion.

e Recepcidn y descarga de la Resolucién de pronunciamiento del Director Nacional del Servicio
Electoral respecto de la Contabilidad Electoral del Candidato.

e Permite el ingreso de respaldos de mandatos de cada candidatura a su cargo.

¢ Ingreso de solicitud de reemplazo de administrador electoral o informar su renuncia.

e Ingreso de solicitud de actualizacién de correo electrénico del administrador electoral.

SER I8

dor Electoral e o8
o

anie3(202%) Comsaierca Comvencionsies - DEFINTIVA

Ustes ai i h esminado de fenr 1023 las Euentas GSpUESLS e 5u ESciiono de CanseE1as Comvenconsies

Cuentas pendientes por rendir
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5. Funciones Escritorio Administrador General Electoral

El Escritorio del Administrador General Electoral es el que tiene consolidado bajo el mismo
Sistema y accesos, las cuentas presentadas correspondientes a los Candidatos de su Partido
Politico, asi como las cuentas de las diferentes Elecciones del Partido Politico. Este escritorio
cuenta con las siguientes funciones:

Funcionalidades del Escritorio del Administrador General Electoral
Para los Candidatos asignados al Partido Politico;

e Dispone de las cuentas presentadas mediante el Sistema de Rendicidon Online por los
Administradores Electorales de las candidaturas asignadas a su Partido Politico.

e Dispone de un servicio para comentar o solicitar correccion del ingreso de informacién
presentada mediante el Sistema por los Administradores Electorales de los Candidatos de su
Partido Politico.

e Dispone de un servicio de rendicion para el envio de la cuenta electoral de los Candidatos de
su Partido Politico al Servicio Electoral que utilicen el Sistema de Rendicién Online.

e Visualizacidn y descarga de los certificados generados de manera automatica por la rendicién
de cada cuenta electoral de los Candidatos asignados a su Partido Politico al Servicio Electoral.

e Trazabilidad completa de la cuenta electoral en el Sistema de Rendiciéon Online de cada
candidatura a cargo del Partido Politico.

Para las cuentas segun la eleccion en que participe el Partido Politico;

e Ingreso de la contabilidad electoral del Partido Politico correspondiente a cada eleccién en la
cual participa.

e Envio de la contabilidad electoral del Partido Politico mediante el Sistema de Rendicién Online
al Servicio Electoral.

e Visualizacion y descarga de los certificados generados por el envio de la cuenta por cada
eleccidén en la cual participa el Partido Politico al Servicio Electoral de manera automatica.

e Recepcion y visualizacion del Oficio de Observaciones realizadas a cada cuenta del Partido
Politico.

e Opcion de argumentar y adjuntar documentacidn para responder de manera electrénica a
cada observacién formulada, dejando un registro de la fecha en que se realiza la respuesta a
la observacion de cada cuenta presentada del Partido Politico.

e Recepcion de la Resolucidn de pronunciamiento del Director Nacional del Servicio Electoral
respecto de cada cuenta presentada por el Partido Politico.
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6. Formulario de Ingreso 87

En el Formulario de Ingresos 87 se registra de manera automatica los aportes recibidos mediante
el Sistema de Recepcion de Aportes, lo que dispone de una propuesta de los ingresos del
Candidato o Partido Politico. Cabe destacar que solo debe adjuntar el documento que respalda
dicho financiamiento y modificar el tipo de documento.

En este formulario se deben registrar todos aquellos aportes en dinero o estimables en dinero
que utiliza el Candidato y el Partido Politico en el financiamiento de actos electorales.

Haga click en cada circulo para obtener detalles ~

Formulario 87 y 88 Formularios 101 a 108 Documentos Observaciones a F87 (y/o) F88

o -

Formulario 87 Formulario 88

Hro Registros 2 Hro Registros 2

Total § 2.000.000 Total 5 2.000.000

DATOS DEL INGRESO

e

n Kamere de Cuenta * ~  Rut 0 Hombre del Apertarte

Seleccione un Tipo de Documento ¥  Numero del Documento Glosa $Monto *

& Cargar Documento

‘M Listado de Ingresos

Documento Nombre del Fecha del Nimero de
_ Adnte “m“m

115. —POR E

CB-CARTOLA APORTE CON
APORTANTE 1 01-08-2020 51.500.000

BANCARIA PUBL\CID—.D PUBLICIDAD

- 114-APORTE .
. GB-CARTOLA > APORTE SIN s

2 F+Y 2 APORTANTE 2 01-08-2020 Aty 321 sl ) $500.000

BANCARIA BUBLICIDAD PUBLICIDAD

Imprimir Todas (Excel) = Imprimir Actual (PuF)g Imprimir Todas (PDF)@

e N°: Esel nimero correlativo de la linea declarada.

e Rut: Registro numérico con el que se identifica al aportante que realiza una donacién o
aporte en dinero.

e Nombre del Aportante: Nombre de quien se identifica como el aportante ya sea que
aporte una donacion valorizada o un aporte monetario.

e Fecha del Documento: Fecha de realizacidn del aporte.

e Tipo de Documento: Sefalar que documento respalda el aporte registrado.

e Numero del Documento: Registro numérico que identifica el comprobante del ingreso.

e Glosa: Breve explicacion del aporte registrado

e Monto: Valor recepcionado por efecto de donacién o aporte en dinero.

e Registros por pagina: Cada pagina almacena 10 lineas de informacidn para luego
continuar con el registro 11 en la pagina 2.
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Edicion de registros en el Formulario de ingresos 87

Para poder eliminar documentos o editar registros realizados en el Formularios 87 de Ingresos,
debera hacerlo de la siguiente manera:

Para los registros detallados en el Formulario 87, siempre debera realizarlo ingresando en el
mismo Formulario, tal y como se indica en la siguiente imagen, seleccionando en la columna de
“Acciones” los tres puntos verticales Editar o Remover:

* Listado de Ingresos u

=== === [ssavenewi |

Al seleccionar la opcidn de “Editar”, se le habilitara el registro en donde podra editar los datos
ingresados en la respectiva linea, adjuntar respaldos o reemplazar los documentos adjuntos.

Podra seleccionar la opcion “Remover”, lo que implica que se eliminara la informacién de la linea
seleccionada.

Para registros realizados mediante el envio de Formularios Auxiliares (101 al 108), podra editar o
remover de la manera sefalada con anterioridad, directamente del Formulario de ingresos 87.

Para editar o remover formularios que aln no se han enviados, lo podra realizar desde el mismo
Formulario Auxiliar.

44



SER Divisién de Fiscalizacion del Gasto y la Propaganda Electoral

EL

7. Formulario de Gastos 88

En el formulario de gastos 88 se debe registrar todo desembolso o contribucién estimable en
dinero que realice el Candidato o Partido Politico con ocasién y a propdsito de actos electorales
durante el periodo de campafia electoral cualquiera sea la fecha de contratacidn o pago efectivo
de dichos gastos y alin cuando se encuentren pendientes de pago.

Haga click en cada circulo para obtener detalles -~
Formulario 87 y 88 Formularios 101 a 108 Documentos Observaciones a F87 (y/o) F88
87
Formulario 87 Formulario 88
Nro Registros 2 Nre Registras 2
Total § 2.000.000 Total $ 2.000.000

DATOS DEL GASTOS

Seleccione un Namero de Cuenta * ¥ Rut D Nombre del Proveedor Fecha del Documento ]
Seleccione un Tipo de Documento ¥  Numero del Documento Seleccione un Tipo de Reembolso ¥ Glosa
S onte © & Cargar Documento
. Pégina 1
{ Listado de Gastos -

Documento Nombre del Fecha del Tipo de Nimero de

Adjunto Proveedor Documento Documenta Documento Acciones

214-
1 ° 19 PROVEEDOR 01-09-2020 E’EEEAT?'«TAUIﬁ 123 Pﬁ{l‘?;égéf\?’“ PROPAGANDA $200.000
MERCHANDISING
FA-FACTURA 212~ PROPAGANDA
2 18 RADIO BIO BIO 01-09-2020 AFECTAA IVA 1 :ﬁg%émﬁg’;ﬁg EN RADIO $1.800.000
el

e N°: Esel nimero correlativo de la linea declarada.

e Rut: Registro numérico con el que se identifica al proveedor del servicio o a quien realiza
la donacion.

e Nombre del Proveedor: Nombre de quien se identifica como el proveedor ya sea por un
gasto efectivo o por una donacién valorizada.

e Fecha del Documento: Fecha de realizado el gasto.

e Tipo de Documento: Sefialar que documento respalda el gasto registrado.

e Numero del Documento: Registro numérico que identifica el comprobante del gasto.

e Glosa: Breve explicacidn del gasto registrado.

e Monto: Valor correspondiente al gasto realizado o a la donacidn valorizada.

e Registros por pagina: Cada pagina almacena 10 lineas de informacidn para luego
continuar con el registro 11 en la pagina 2.
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Edicidn de registros en el Formulario de gastos 88

Para poder eliminar documentos o editar registros realizados en el Formularios 88 de Gastos,
debera hacerlo de la siguiente manera:

Para los registros detallados en el Formulario 88, siempre deberd realizarlo ingresando en el
mismo Formulario, tal y como se indica en la siguiente imagen, seleccionando en la columna de
“Acciones” los tres puntos verticales Editar o Remover:

¢ Listado de Gastos m

R = = cm

Al seleccionar la opcion de “Editar”, se le habilitara el registro en donde podra editar los datos
ingresados en la respectiva linea, adjuntar respaldos o reemplazar los documentos adjuntos.

Podra seleccionar la opcion “Remover”, lo que implica que se eliminara la informacién de la linea
seleccionada.

Para registros realizados mediante el envio de Formularios Auxiliares (101 al 108), podra editar o
remover de la manera sefalada con anterioridad, directamente del Formulario de gastos 88.

Para editar o remover formularios que adn no se han enviados, lo podra realizar desde el mismo
Formulario Auxiliar.
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8. Ejemplo de contabilizacién en Formulario 87

Para realizar registros en el Formulario de ingresos 87, debera registrar los datos del ingreso,
seleccionando el nimero de cuenta contable relacionada. Las cuentas contables se encuentran
precargadas y detalladas, por lo que solo requiere seleccionar la cuenta que corresponda al
ingreso. Debera registrar el Rut de quien realiza el aporte ya sea por una donacién o por aporte
en dinero. Debera registrar el nombre del donante, fecha en la que se realiza la donacion,
seleccionar el tipo de documento que respalda el aporte, sefialar nimero de documento que
acompafia el aporte o donacidn, detalle del aporte o donacién y monto aportado ya sea una
valorizacidon o dinero efectivo. Deberd ademas adjuntar el correspondiente respaldo de la
valorizacidn registrada por cada linea.

e Cuentas contables se encuentran precargada y detalladas:

ez Ciech o £ CHITES D bl dtaie

Foiralacis BT Faimulaiie B

H

Apoman we des. o9 Bastocs Poiticsn

I - Agorken 4 SIRcEE 3 Moo Se Mo

133+ dpirieet don wagac AT S8 FASH B

Firnncarmaria & paricon poiioo

Mg clich i el circulo fuan cbleser detales

Farmulatio 87 y B8 Fearniglaries 101 & 108 Decumantas ohservaciones a FAT (yio) FA2

o -

Formelaric &F Formelasic &

tira Rgaio Fara Regaron
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9. Ejemplo de contabilizacion en Formulario 88

Para realizar registros en el Formulario de gastos 88, debera registrar los datos del gasto realizado,
seleccionando el numero de cuenta contable relacionada. Las cuentas contables se encuentran
precargadas y detalladas, por lo que solo requiere seleccionar la cuenta que corresponda al gasto
realizado. Debera registrar el Rut del proveedor ya sea por una donacidn o por un gasto efectivo.
Deberd registrar el nombre del proveedor, fecha en la que se realiza el gasto o donacion,
seleccionar el tipo de documento que respalda el gasto, seiialar nUmero de documento que
acompana el gasto o donacidn, detalle del gasto o donacidn y monto del gasto ya sea una
valorizacidn o gasto efectivo. Debera ademads adjuntar el correspondiente respaldo del gasto o

donacion registrada por cada linea.

e Cuentas contables se encuentran precargada y detalladas:

BT

Ferrularis ET

Ve Pugrninnt

DEL GASTOS

& Cargae Documenic

Fermulario 83

Haga choh s cada ciroaio pare obisner Setaler

&7

Fomlsrio A7
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Tipo de reembolso

Para la eleccion general se presenta financiamiento publico, es decir solicitud de reembolso, el
sistema de rendicidn mantiene esta opcién en el Formulario 88. Al momento de seleccionar un
“Tipo de Reembolso” se despliegan tres opciones, las cuales son:

e  “NO APLICA”: Es cuando todo gasto electoral incurrido durante el periodo de la campafia
electoral se encuentra efectivamente pagado, ya sea con el dinero proporcionado por el
financiamiento inicial y/o aportes recibidos.

e  “Reembolso directo al candidato”:
= Corresponder a un gasto electoral efectuado en el periodo de campana.
= E| gasto electoral no es cubierto por aportes recibidos o financiamiento inicial.
= El documento debe sefialar que, a la fecha, se encuentra pendiente de pago.

e “Reembolso cedido al partido politico”:
= Corresponder a un gasto electoral efectuado en el periodo de campana.
= El gasto debe encontrarse pagado por el partido politico con ingresos corrientes distintos
de los aportes trimestrales.
= E| partido politico debe tener su cuenta de ingresos y gastos aprobada.

= El/la candidato(a) deberd acreditar su condicion de candidato(a) afiliado(a) o
independiente asociado.

e ik e £ iUl pars pblenar detales -
Fary s BT s i

Wlarios 108 Dacumanite K Observaciones a FAT

Foimulaik BT Festrirolaiio 38

¥ira Faganion, 4 ¥iea Angarioa 3
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10. Formularios de Valorizacion 101 al 108

Los Formularios de Valorizacién del 101 al 108 permiten al Administrador(a) Electoral y
Administrador(a) General Electoral registrar las valorizaciones correspondientes a los servicios
prestados al Candidato(a) o Partido con ocasion y a propdsito de actos electorales.

Se debe tener presente que los servicios prestados pueden ser pagados o donados y ambos deben
ser registrados en la contabilidad electoral. En los casos que los servicios sean donados, se debe
considerar registrar dicha donacién un valor de mercado.

Al generar envios desde estos Formularios, se genera una contabilizacién, dependiendo si es
pagado o donado, en el Formulario 87 y 88. A continuacion se presenta un mapeo de los asientos
contables que se generan dependiendo del caso:

Tratandose de Candidatos(as)

Valorizacién en Donacion Persona Natural 121 271
Voluntarios
101 Ingreso y Gasto Donacién Partido Politico 122 281
Brigadista Gasto Brigadista Pagado S 242
Donacidn Propia 1112 272
Valorizacié .
Sede alorizacion en Donacidn Persona Natural 121 276
Ingreso y Gasto
102 Donacién Partido Politico 122 281
Arri .
rriendo de - Arriendo (pagado) S 233
Sede
Donacién Propia 1112 273
, Valorizacié L
Vehiculo alorizacion en Donacién Persona Natural 121 275
Ingreso y Gasto
103 Donacién Partido Politico 122 281
Arri .
rrlerjdo de Gasto Arriendo (pagado) S 232
Vehiculo
Donacidn Propia 1112 272
Espaaos Valorizacion en Donacidn Persona Natural 121 276
Privados Ingreso y Gasto
104 Donacidn Partido Politico 122 281
Arriendo de Arriendo (pagado) S 231
Espacios Gasto
Privados
Donacidn Propia 1112 278
I\./Ie.dlos Valorizacion en Donacidn Persona Natural 121 278
digitales Ingreso y Gasto
105 Donacidn Partido Politico 122 281
Medios Medios Digitales Pagados S 213
Digitales Gasto
Pagados
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N° de > >
: Categoria Subcategoria Cuenta Contable
formulario
Aporte en Especies Valorizaciéon Donacion Propia 1112 274
Estimable en Dinero (esr;stggreso y Donacién Persona 121 277
106 Natural
Donacién Partido 122 281
Politico
Detalle de reembolso Valorizacion Reembolso hacia el 143
solicitado en Ingresos Candidato
107
Reembolso hacia el 142
Partido Politico
108 Gastos menores y Gasto Gastos menores vy S 261
frecuentes frecuentes

Tratandose de Partidos Politicos

N° de Cuenta Contable
: Categoria Subcategoria
formulario Ingresos
Voluntarios Valorizacién Donacién de Persona 121 271
en Ingreso vy Natural
101 Gasto
Brigadista Gasto Brigadista Pagado S 242
Sede Valorizacién Donacion propia 1112 272
en Ingreso vy L.
102 P Donacién de terceros 121 276
Arriendo de Sede Gasto Arriendo S 233
Vehiculo Valorizaciéon Donacién Propia 1112 273
en Ingreso y Donacién de Terceros 121 275
103 Gasto
Arriendo de Gasto Arriendo S 232
Vehiculo
Espacios Privados Valorizacion Donacién Propia 1112 272
en Ingreso y Donacién de Terceros 121 276
104 Gasto
Arriendo de Gasto Arriendo S 231
Espacios Privados
Medios digitales Valorizacién Donacién Propia 1112 274
en Ingreso y Donacién de Tercero 121 278
105 Gasto
Medios  Digitales Gasto Medios Digitales S 213
Pagados Pagados
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N°d > .
- : Categoria Subcategoria Cuenta Contable
formulario

Aporte en Especies Valorizacién Donacidén Propia 1112 274

106 Es.tlmable en en Ingreso y Donacién de Tercero 121 277
Dinero Gasto

108 Gastos menores y Gasto Gastos menores y S 261
frecuentes frecuentes

Formulario 101 Registro de Brigadistas y Voluntarios

El Formulario 101 Registro de Brigadistas y Voluntarios, individualiza automaticamente los datos
generales del Candidato y del Administrador Electoral.

Permite registrar voluntarios utilizados con ocasién y a propdsito de actos electorales de los
Candidatos y Partidos Politicos como donacién de persona natural y como donacién de Partido
Politico, ademds permite registrar la prestacidn de servicios de brigadistas pagados.

Al registrar el tipo de valorizacién segln corresponda y luego enviarla, generard un registro
identificando la cuenta contable que corresponde al Formulario 87 de Ingresos y/o Formulario 88
de Gastos.

Formulario 101 - Registro de Brigadistas y Voluntarios

DATOS DEL BRIGADISTA Y/O VOLUNTARIO

r—Pago y Tipo de Donacion

Pagado
—Datos del Brig 0 Voluntar

i 1 NOMBRE VOLUNTARIO APELLIDO PATERNO VOLUNTARIO APELLIDO MATERNO VOLUNTARIO
—Adicional

DIRECCION VOLUNTARIO Region de Anca y Paninacota > Anca ~ $50000

Listado de Brigadistas y/o Voluntarios
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Formulario 102 Registro de Sedes

El Formulario 102 Registro de Sedes, individualiza automaticamente los datos generales del
Candidato y del Administrador Electoral.

Permite registrar las sedes oficiales y las oficinas de propaganda con ocasidn y a propdsito de
actos electorales de los Candidatos y Partidos Politicos como una donacién propia del Candidato,
como una donacidn de personal natural o como donacién del Partido Politico. Ademads permite
registrar aquellas sedes que son pagadas.

Al registrar el tipo de valorizacién segln corresponda y luego enviarla, generard un registro
identificando la cuenta contable que corresponde al Formulario 87 de Ingresos y/o Formulario 88
de Gastos.

Formulario 102 - Registro de Sedes

Complete los datos que se solicitan y luego hags dic en Agreger.

DATOS DE LA SEDE

Pago y Tipo de Donacién

Sonaco - S0nacin Periond Nasur!

Datos del Arrendador © Donante

9 NOMBRE DONANTE APELLIDO FATERNO DONANTE APELLIDOMATERNO DONANTE

Adicional

g
cALLE 1 Regin o8 Aica 7 Parnaces - Anca

Informacién Sedes

$ 100000
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Formulario 103 Registro de Vehiculos

El Formulario 103 Registro de Vehiculos, individualiza automdticamente los datos generales del
Candidato y del Administrador Electoral.

Permite registrar los vehiculos utilizados con ocasidn y a propdsito de actos electorales de los
Candidatos y Partidos Politicos como una donacién propia del Candidato, como una donacién de
personal natural o como donacidn del Partido Politico. Ademas permite registrar los vehiculos que
son pagados.

Al registrar el tipo de valorizacién segln corresponda y luego enviarla, generard un registro
identificando la cuenta contable que corresponde al Formulario 87 de Ingresos y/o Formulario 88
de Gastos.

“ormulario 103 - Registro de Vehiculos

Complete los dstos que se solicitan y luego haga clic en Agregar.

DATOS DEL VEHICULO

Pago y Tipo de Donacién

Donaco - Donacion Parmoo PoIRD -

Datos del Arrendador o Donante

Adicional

oarENTE sEoAN NOMBAE PROPETARIO VEFICLLO EY1 00003

-istado de Vehiculos
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Formulario 104 Autorizacién de Propaganda en Espacios Privados

El Formulario 104 Autorizacion de Propaganda en Espacios Privados, individualiza
automaticamente los datos generales del Candidato y del Administrador Electoral.

Permite registrar los espacios privados utilizados con ocasién y a propdsito de actos electorales
de los Candidatos y Partidos Politicos como una donacidn propia del Candidato, como una
donacidn de personal natural o como donacién del Partido Politico. Ademas, permite registrar
aquellos espacios privados que son pagados.

Permite Imprimir y adjuntar el Registro realizado de los espacios privados para incorporar la firma
del poseedor o mero tenedor de la propiedad.

Al registrar el tipo de valorizacién segln corresponda y luego enviarla, generard un registro
identificando la cuenta contable que corresponde al Formulario 87 de Ingresos y/o Formulario 88
de Gastos, ademas de ser enviado automaticamente a la Direccidon Regional que corresponda el
espacio privado descrito en el Formulario 104.

Formulario 104 - Autorizacion de Propaganda en Espacios Privados

DATOS GENERALES

Page y Tipo de Donacidn

Pagaco -

Datos del Arendador ¢ Donante

9 NOMBRE PROVEEDOR APELLIDO RATERNO PROVEEDOR APELLIDO MATERNO PROVEEDOR

Datos del Propietario Direccion de la Propiedad

9 NOMBRE PROPETARIO Region 0f ANCa y Parnacota ~ Anca « CAUE1

Informacion de la Propaganda

s

Listado de Espacios Privados
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Formulario 105 Declaracion Sobre Medios Digitales Contratados para Propaganda
Electoral

El Formulario 105 Declaracion Sobre Medios Digitales Contratados para Propaganda Electoral,
individualiza automaticamente los datos generales del Candidato y del Administrador Electoral.

Permite registrar los medios digitales contratados para propaganda electoral con ocasién y a
propdsito de actos electorales de los Candidatos y Partidos Politicos como una donacién propia
del Candidato, como una donacién de personal natural o como donacidn del Partido Politico.
Ademas, permite registrar aquellos medios digitales que son pagados.

Al registrar el tipo de valorizacién segln corresponda y luego enviarla, generard un registro
identificando la cuenta contable que corresponde al Formulario 87 de Ingresos y/o Formulario 88
de Gastos.

Formulario 105 - Declaracion sobre Medios Digitales contratados para Propaganda Electoral

DATOS DEL MEDIO

Pago y Tipo de Donacion

Sonaco - D0nacion Persona Nawral -

Datos del Arendador o Donante
3 NOMBRE DEL DONANTE APELLIOO RATERNO DONANTE APELLIDO MATERNG DONANTE
Informacion del Medio
NOMBRE DEL MEDIO DESCRIPCION DEL SERVICIO § 150000

Periodo de Contratacion

= 30-05-2020 r
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Formulario 106 Aportes en Especies Estimables en Dinero

El Formulario 106 Aportes en Especies Estimables en Dinero, individualiza automaticamente los
datos generales del Candidato y del Administrador Electoral.

Permite registrar los aportes donados con ocasion y a propdsito de actos electorales de los
Candidatos y Partidos Politicos como una donacién propia del Candidato, como una donacién de
personal natural o como donacién del Partido Politico.

Al registrar el tipo de valorizacion segun corresponda y luego enviarla, generara un registro
identificando la cuenta contable que corresponde al Formulario 87 de Ingresos y Formulario 88
de Gastos.

Formulario 106 - Aportes en Especies Estimables en Dinero

DATOS DEL APORTE

9 NOMBRE PARTIDO

Aporte

Listado de Aportes

“ — e spee i — —— .
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Formulario 107 Detalle de Reembolso Solicitado

El Formulario 107 Detalle de Reembolso Solicitado, individualiza automaticamente los datos
generales del Candidato y del Administrador Electoral.

Permite detallar el reembolso solicitado con ocasion y a propdsito de actos electorales de los
Candidatos y Partidos Politicos como una donacidn propia del Candidato, dirigiendo el Reembolso
al Candidato o la cesidn de derechos al Partido Politico.

Al registrar el tipo de valorizaciéon segln corresponda y luego enviarla, generara un registro
identificando la cuenta contable que corresponde al Formulario 87 de Ingresos.

Formulario 107 - Detalle de Reembolsos Solicitados

DATOS DEL REEMBOLSO

Dstos del Provesdor

Datos Financiercs

§ 200000

Listado de Reembolsos

RUt O Provesdor Numero ael DoCumento Fecha osl Documento Razon socist Gioss monto TIpo O RESMBOIEo acciones

Para poder optar por alguna de las opciones Reembolso anteriormente mencionadas, se deben
cumplir las siguientes condiciones generales:

e  Sélo serdn reembolsados los gastos que no hayan sido financiados por otro tipo de aportes,
y deberan ser acreditados mediante facturas o boletas de honorarios, pendientes de pago.

e La cuenta de ingresos y gastos de la candidatura/partido politico debe encontrarse
debidamente aprobada.

e Losresultados de la eleccion se deben encontrar debidamente calificados.

e La cantidad de votos obtenidos por el candidato(a) seran los determinantes para el calculo
del méaximo de reembolso entregado.

Se selecciona la opcidn “Reembolso hacia el mismo candidato” cuando este haya incurrido en un

gasto electoral, el cual no se cubrié con el financiamiento inicial ni con los aportes recibidos.

Mientras que la opcion “Reembolso hacia el Partido Politico” se selecciona, cuando es este ultimo

quién incurrid en el pago del gasto electoral.
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Cabe mencionar que, segun lo mencionado en el ultimo inciso del articulo 17 de la Ley N° 19.884
“No se procederd al reembolso que regula este articulo, respecto de los montos que estén en
disputa, mientras existan procedimientos sancionatorios administrativos o penales pendientes en
contra del candidato o del partido, o se hagan efectivos contra estos los derechos de repeticion
que regula el articulo 35 de la ley N218.700. Una vez determinadas las multas mediante resolucion
o sentencia firme, la Tesoreria General de la Republica las hard efectivas en los montos
adeudados.”

Formulario 108 Detalle de Gastos Menores

El Formulario 108 Detalle de Gastos Menores, individualiza automaticamente los datos generales
del Candidato(a) y del Administrador(a) Electoral.

Permite detallar los gastos menores realizados con ocasidon y a propdsito de actos electorales de
los Candidatos(as) y Partidos Politicos.

Al registrar el gasto menor realizado y luego enviarlo, generard un registro identificando la cuenta
contable que corresponde al Formulario 88 de gastos.

Formuland 108 - Detalle S LGaidlod Minddid

AMNEXC DE GASTOS MERDRES

AR L T DETALLE DL eSO

Listado de Gastos Menores

$70.000
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11. Ejemplo de Valorizacion Formularios Auxiliares

Las valorizaciones deberan ser registradas en los Formularios Auxiliares segun el tipo de registro.
Al realizar el envio de la valorizacidn generara automaticamente el registro contable en el

formulario de ingresos 87 y formularios de gastos 88.

Las valorizaciones contemplan las siguientes modalidades de registro:

Formulario 101 Registro de brigadistas y voluntarios

Voluntarios: Donacién Persona Natural
Donacién Partido Politico
Pagado: S

Formulario 102 Registro de sedes

Donado: Donacién propia
Donacion persona natural
Donacién Partido Politico
Pagado: $

Para registrar el personal de caracter de
voluntarios en la campafia electoral, se deberd
seleccionar segun corresponda, donacidn de
persona natural o donacién del Partido Politico
y asignar a cada voluntario registrado, un valor
de mercado aproximado por el servicio.

Para registrar brigadistas, se considera un pago
efectivo por el servicio prestado, por lo que se
deberd seleccionar la opcidon pagado e
incorporar el valor efectivamente pagado.

Para registrar la donacidén de la sede, se

Divisién de Fiscalizacion del Gasto y la Propaganda Electoral

debera

seleccionar segun corresponda, donacién propia,
donacion de persona natural o donacion del Partido
Politico y asignar a cada sede registrada, un valor de
mercado aproximado.

Para registrar el arriendo de la sede, se deberd

seleccionar la opcidn pagado e incorporar el valor
efectivamente pagado.
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Formulario 103 Registro de vehiculos

Donado:

Pagado:

Divisién de Fiscalizacion del Gasto y la Propaganda Electoral

Donacién propia

Donacion persona
natural
Donacién Partido
Politico

Para registrar la donacién de vehiculo, se debera
seleccionar segun corresponda, donacion propia,
donacidn de persona natural o donacidn del Partido
Politico y asignar a cada vehiculo registrado, un valor
de mercado aproximado.

Para registrar el arriendo de vehiculo, se debera
seleccionar la opcidn pagado e incorporar el valor
efectivamente pagado.

Formulario 104 autorizacidn de propaganda en espacio privado

Donado:

Pagado:

Donacién propia

Donacion persona
natural
Donacién Partido
Politico

Para registrar la donacidn de espacio privado para
propaganda electoral, se debera seleccionar segun
corresponda, donacién propia, donacion de persona
natural o donacion del Partido Politico y asignar a
cada espacio privado registrado, un valor de
mercado aproximado.

Para registrar el arriendo del espacio privado para
propaganda, se debera seleccionar la opcion
pagado e incorporar el valor efectivamente
pagado.

En el caso de registrar propaganda en espacio privado, se debe adjuntar la firma de autorizacién del
propietario o mero tenedor. Para cumplir con esto, se ha dispuesto la opcidn de imprimir el formulario 104

para luego incorporarlo con las respectivas firmas.

Al utilizar correctamente el Formulario 104, este viajara directamente a la Direccion Regional del Servicio
Electoral al cual corresponda el Candidato al momento de presionar el botén Enviar.
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Formulario 105 Declaracién sobre medios digitales contratados para propaganda electoral

Categoria Subcategoria Explicacion

Donado: Donacién propia Para registrar la donacion de medios digitales
contratador para propaganda electoral, se deberd
seleccionar segun corresponda, donacién propia,

Donacion persona - e i
st donacion de persona natural o donacidn del Partido
Politico y asignar a cada declaracion de medio digital
» ) registrado, un valor de mercado aproximado.
Donacion Partido
Politico
Pagado: S Para registrar el gasto de medios digitales para

propaganda, se debera seleccionar la opcién pagado
e incorporar el valor efectivamente pagado.

Formulario 106 Aportes en especies estimable en dinero

Categoria Explicacion

Donacidn propia Para registrar los aportes en especies, se debera
seleccionar segun corresponda, donacidn propia,
donacion de persona natural o donacién del Partido
Politico y asignar a aporte de especies, un valor de
mercado aproximado.

Donacion persona natural

Donacidn Partido Politico

Formulario 107 Detalle de reembolso solicitado

Categoria Subcategoria Explicacion

Tipo de reembolso: = Reembolso hacia el mismo Candidato Para registrar el detalle de reembolso
que se solicita, deberda seleccionar
segln corresponda, reembolso hacia el
mismo Candidato o reembolso hacia el
Partido Politico y registrar el valor que
se solicita reembolsar.

Reembolso hacia el Partido Politico

Cabe hacer presente que el Formulario 107, solo genera un registro en ingresos 87, por lo que se debera
registrar manualmente en gastos 88 la contrapartida. Es decir, se debera registrar manualmente en gastos
88, el detalle de las boletas de honorarios o facturas solicitadas para reembolso.

Formulario 108 Detalle de gastos menores

Categoria Explicacion

Pagado Para registrar el gasto menor realizado, se debera seleccionar la opcién pagado e
incorporar el detalle de los gastos menores registrando el valor efectivamente
pagado.
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12. Rendicion de Cuenta Electoral

En elmomento que el Administrador Electoral tenga la rendicidn de sus Candidatos(as) lista, puede
efectuar el envio al Administrador(a) General Electoral o directamente al Servicio Electoral.

Tenga presente que el envio se realiza una sola vez y por eleccién, por lo que debera siempre
seleccionar a que eleccién corresponde su envio y siguiendo los pasos que se describen a
continuacién:

13. Consideraciones Generales de Rendicion de cuenta

e La rendicibn de cuenta se realiza por evento eleccionario (Eleccién Presidencial,
Parlamentaria y Consejero Regional, ya sea para Candidato o para Partido Politico.

e La rendicion de cuenta se realiza de la misma forma ya sea que realice el envio el
Administrador Electoral o el Administrador General Electoral.

e Los Administradores Electorales de candidatos afiliados o en Pacto a un Partido Politico,
deberan enviar la cuenta electoral al Administrador General Electoral en el plazo de 10 dias
habiles contados desde la fecha de la eleccion.

e Los Administradores Electorales de candidatos independientes, deberan enviar la cuenta
electoral directamente al Servicio Electoral en el plazo de 30 dias hdabiles contados desde la
fecha de la eleccion.

e El Administrador General Electoral, debera rendir las cuentas de candidatos y Partido Politico
al Servicio Electoral, a los 30 dias habiles contados a la fecha de la eleccion.

e Una vez Rendida la cuenta al Servicio Electoral, no podra realizar correcciones a la cuenta
electoral.
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a. Ingrese al Sistema de Rendicibn Online en el siguiente enlace
https://rendicion.servel.cl/#/login al escritorio del Administrador Electoral y/o
Administrador General Electoral.

SER Bienvenido al Sistema de Rendicion de

EI_ Ingresos y Gastos Electorales

11.111.111-1 /7
Consejo Constitucional -
©)
Recuperar Clave Ayuda

Para recuperar contraseia es necesario ingresar su ruty
seleccionar el evento en que participa.

O puede iniciar sesion con Clave Unica

b. En el escritorio del Administrador Electoral, seleccione el tipo de eleccidon que desea rendir.

SER Escritorio Administrador Electoral
fl | EmmmmEemE
Evntz: o

Usted i 1o 1 ferminado de rendir todes Las cusntas ispuestas en su escsiorio de Canseleros Comvencionales

Cuentas pendientes por rendir

L = - -
a e :
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c. Luego presione el botéon Rendir.

Mdf Escritorio Administrador Electoral e o6

[ |SRoermmenar

@ Corse Cormercomes

— — c—

Cuentas pendientes por rendir

d. Para hacer envio de la cuenta Electoral, tiene dos opciones, Rendir al Administrador General
o Rendir a Servel segln corresponda.

e. Paraenviarla cuenta al Administrador General Electoral, debe presionar la seleccién “Rendir
a Administrador General” y luego Siguiente.

ELIGA EL TIPO DE RENDICION

(®) REMDIR A ADMINISTRADOR GEHERAL

() RENDIR & SERVEL
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f. Para Rendir la cuenta al Servicio Electoral, debe presionar la seleccion “Rendir a Servel” y
luego Siguiente.

ELIGA EL TIPO DE RENDICION

(C) REMDIR A ADMINISTRADOR GENERAL
() RENDIR & SERVEL

g. Debe seleccionar uno, algunos, o todos los candidatos que desee enviar y luego presionar
Siguiente.

SELECCIONE CANDIDATOS

AgeBai Maderns

‘— ] [ E—— PRUESA Bos =

BUT CANDIDATO
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h. Seleccione el botén Observaciones.

Rendiciones de Gastos e Ingresos

AT CANDIDATS

RUT CAMDIATD PRUERA BOBE

i. Sedesplegardn unrecuadro sefialando observaciones de cuadratura asociadas a la Rendicion
de Gastos e Ingresos del Candidato y/o Partido.
Estas observaciones NO son determinantes para realizar el envio de la cuenta electoral, solo
servira para validar los registros, por lo que puede cerrar y corregir las observaciones o cerrar
y continuar con el envio de la cuenta electoral.

Observaciones a Formularios: FET - F88 - F101 a F108

El Sauidenle sdcuddra prasanta 13 ot i das ala R L de Gaslos & lng el Camdidale y'o Partide

PRUEBA DOS GOBE (RUT CANDIDATO)

Referenie a Formulario FET y FER

Toeal mgrane 15000 e dferarne ol meai deganiza §

Referenie a Formulario 101 a 108

o'-:'l'l chservacones socadas 3 Formalanc 107 2 108

PRUEEBA CINCO GOBE (RUT CANDIDATO)

Referenie a Formulario FBT y FB8

o g e otservacknEs aacades 3 FET ¥ FES

Referente a Formulario 101 a 108

ﬁ'.;:t'nc:u-u;.:'asn:t adas 3 Fosmulasio D01 2 108

G- ea
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j. Para continuar con el envio de la o las cuentas electorales, presione el botén verde “Enviar
Rendiciones de F87 y F88 al Administrador General”.

Rendiciones de Gastos e Ingresos

Rt Mombre Apellido Patema A peciliis Matemn
AUIT CANDIDATE: FRUEEA Dos 30BE
AUIT CANDIDATE: PRUER E

Anies de enviar las Rendiciones de F3T y FB5 a Servel, revise sus phssrvaciones a los mencionados farmularios presionando el bolin Observaciones.

o 1 s

k. Confirme el envio de la o las cuentas electorales presionando “Aceptar”.

Rendiciones de Gastos e Ingresos

RUT CANDIDATO

£33 307000 3us Seses anvar i rendicde? pc: 308E
RUT CANDIDATO i m % o S0
Antes de enviar las Rendiciones da F87 y F33 a Servel, ravise sus alos el botdn Observaciones

Q Obsereaciones Esvwiac Readciones de FB7 y FE3 al Adminstradar General

l.  Serd informado del envio exitoso con el siguiente recuadro. “Exito Se ha enviado
correctamente la rendicion al administrador general”.

Rendicién de cuenta de Candidatos Exito _ _
Se ha enviado correctamente la rendicion

al administrador general

POR RENDIR RENDIDOS

Apellids Paterna

T — m No tane FRUESA GOBE
BT CANDIDATS m N 14ng FRUEEA TRES GOEE
AT AN DATE Ne tana PRUSSA CUATRO soEs

LT CAMEALATE E Ho tena
e - |
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m. Adicionalmente se generara automaticamente un Certificado por el envio de la o las cuentas
electorales, el cual podra descargar y guardar si asi lo prefiere.

Folio: N* 61FH20200624230949

CERTIFICADO DECLARACION DE INGRESOS Y GASTOS ELECTORALES WEB ALCALDE

El Servicio Electoral certifica que la Declaracion de Ingresos y Gastos Electorales del o de
los candidato(s) a la eleccion de Gobernador Regional es o son:

NOAEET
NOMERE CANDIDATO

Y

SUT CANDIDATO

NOMERE CANDIDATO

FUT CANDIDATO

Y ha sido enviada via internet al Administrador General del Partido y ha sido recibida con
fecha 2020-06-24.

Si usted desea, puede imprimir el certificado adjunto como comprobante de que el Servicio
Electoral ha recibido su declaracién. Si no opta por la impresion, se le recomienda anotar el
numero de folio presente en esta pagina

n. Las cuentas que han sido rendidas, las encontrard en “Rendidos” como muestra la imagen.

[Y2] Escitorio Administrador Electoral
) MACARENA BARRERA VEGH
EL

Rendicién de cuenta de Candidatos

Usted air no e ferminado de rencr odas 1as cuentas Bspuestas en 5u escrlons de Cansejes Comencionses,

Cuentas pendientes por rendir
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0. Para realizar el envio de candidatos de otra eleccidn, seleccione el Evento Eleccionario que

desea enviar, presione “Rendir” y repita los pasos desde el punto 4

Rendicion de cuenta de Candidatos [ —]

Funciones adicionales

a. Una vez enviada la o las cuentas al Administrador General Electoral, podra seguir

visualizando las cuentas de los candidatos en la seleccidon “Rendidos”.

e et s [ [—— [ [ Simee [ N

I O e I T S N N AN
a -

b. Podrd continuar realizando correcciones a las cuentas electorales enviadas que,
eventualmente sean sugeridas por el Administrador General Electoral, solo ingresando a la

cuenta del candidato.

Diatos dol Candidats & Partide Sekssonads

Nombre RUT Partido
FRUEEAUNC ALCALDE UT CANABATE et bt

Haga click en cada ciroulo para obtener detalles

Formula Ty Formularios 101 a 108 Documentos rservaciones a F87 (y

a7 a8

Formularis 87 Formulario &8

Divisién de Fiscalizacion del Gasto y la Propaganda Electoral
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¢. Vencido el plazo para que el Administrador General Electoral rinda las cuentas al Servicio
Electoral, EI Administrador Electoral podra visualizar el certificado de rendicién de la cuenta
como lo muestra la imagen.

Formulario 87 y 88 Formularios 101 a 108 Doclmentos

. ([« Wiy

Notificaciones Certificados

Certificados Q

d. Una vez Rendida la cuenta al Servicio Electoral, no podra realizar correcciones a la cuenta
electoral.

Comunicacién entre Administrador electoral y Administrador General

Luego que el Administrador(a) Electoral realiza el envio de la cuenta general de ingresos y gastos al
Administrador(a) General Electoral, este puede efectuar comentarios a la rendicion efectuada,
pudiendo el Administrador(a) Electoral enmendar o corregir segiin corresponda.

Debe tener presente que, la cuenta general de ingresos y gastos queda a todo efecto en el perfil
del Administrador(a) General Electoral para que este pueda efectuar el envio de la cuenta electoral
a Servel. No es determinante que el Administrador(a) Electoral enmiende o corrija lo solicitado para
gue el Administrador(a) General Electoral pueda efectuar la redicidn al Servel.

Para generar comentarios como Administrador(a) General Electoral, debera ingresar a la cuenta del
Candidato(a) a ingresos 87 o gastos 88 seglin corresponda comentar. En la seleccidon “Acciones”, se
desplegara la opcion de generar algun comentario a la linea registrada.

Listado de Ingresos m

Hombre del Fecha del
Donante Documento

Mimero de

L3 nn:;_,";,b Documento el Cuenta Glosa Monto Acciones

@ Observacion
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Tanto el Administrador(a) Electoral como el Administrador(a) General Electoral, podran visualizar
los comentarios realizados en cada escritorio en la campana ubicada en el extremo superior
izquierdo con la leyenda “Observaciones a items”

Es decir, si se reciben observaciones por parte del Administrador(a) General Electoral respecto a
alguna cuenta general de ingresos y gastos electorales rendida a éste, el Administrador(a) Electoral
podra revisarlas al hacer clic sobre el apartado “Observaciones a items” ubicado en el extremo
superior izquierdo del escritorio web y luego seleccionando la opcién “visualizar”.

Tenga presente que esta instancia es solo de comunicacién, por lo que para realizar algun tipo de
correccion, debera realizarlo directamente desde la cuenta de la candidatura.

Podra identificar la cuenta general de ingresos y gastos electorales a la cual el/la Administrador(a)
General Electoral ha efectuado observaciones, tal como se puede apreciar en la siguiente imagen:

SER Escritorio Administrador Electoral ©BSENVENDQ. ADM ELECTORAL ELECTORAL ~

L Obsecvaciones a emes

| Candidato 1

Candidato 2

PAMELA OLGA MICHELLE TRENTINI JAMES.

Para realizar modificaciones o correcciones de informacion en la cuenta general de ingresos y
gastos electorales de la candidatura comentada por el Administrador(a) General, deber3;

¢ Seleccione el evento electoral y tipo de eleccién.

¢ Presionar la bandeja de candidaturas Rendidas

¢ Ingrese a la candidatura, presionando el icono de color verde junto al Rut.

Cuentas pencientes por rendic

72



SER Divisién de Fiscalizacion del Gasto y la Propaganda Electoral

EL

e Al seleccionar uno de los formularios (87 de ingresos u 88 de gastos) y ubicando la linea del
formulario que requiere modificar, seleccione en “Acciones” si desea “Editar o Remover” el
registro.

Haga cick en cada ciroulo pars cbtener detaties

Formulario 87 Formulario 88
o Segaves 3

ol 3 82 008

Vv Listado de Gastos

w Documento Rt Noebee del Fecha ded Tigo de Wi co de Nimeco -
Adgunto Proveedor [o— ODocumento Documents Cueota

Importante: luego de realizadas las modificaciones a la cuenta general de ingresos y gastos
electorales, NO requiere realizar nuevamente una rendicion.

Esto es posible, ya que al Rendir inicialmente la, o las cuentas electorales, el Sistema
automaticamente habilita la vista de manera simultdnea para ambos Administradores(as)
dejando constancia con el Certificado de Envio.

Visualizacion de las Cuentas Electorales Rendidas

Al visualizar las cuentas generales de ingresos y gastos electorales de las candidaturas a su cargo,
se debe considerar que estas se ordenaran de acuerdo, al tipo de eleccién a la cual éstas
correspondan. Por ende, lo primero que usted debe realizar es seleccionar en el Evento
Eleccionario, con lo que a continuacidn se desplegardn los que correspondan.

[Y4!f] Escritorio Administrador Electoral e o6
EL |5 e
Evanto: Comvanciansies Consitoyentes(2028) Conseraos Convanconsies - DEFINTIVA

~ Primaria
_) Presidente

Definitiva “
Presidente
) Senador
®) Diputade

Consejero Regional

I S S S S = S
a - - -
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Una vez elegido el cargo de la candidatura que desea ver, esta aparecera en el listado desplegado
ubicado en el item ”Cuentas pendientes por rendir” si corresponde a una cuenta aln no enviada
a Servel o a el Administrador(a) General Electoral, o bien en el item ”Cuentas ya rendidas” si
usted ya rindid la cuenta general de ingresos y gastos electorales.

14. Oficio de Observaciones a la Cuenta del Candidato(a) y Partido Politico

Luego que los auditores de la Subdireccién de Control del Gasto y Financiamiento Electoral
realicen la revision preliminar de las cuentas electorales, en los casos que proceda, se notificara
un Oficio de Observaciones que se podra visualizar y descargar en el escritorio del Candidato(a) y
del Administrador(a) Electoral como lo muestra la imagen.

Nombre RuT Parvdo
OXTOS DE LA CANDOATURA

& Notificaciones

OF.ORO.N*G/

ANT: Cuents General de Ingresos y Gastos
Blectorsles, Evento Pruebas 2020

MAT: Obstervaciones a la cuents general de
Ingresos y gastos electorales, de s
candidatury de

al cargo de Concepal

DEJEFE DIVISION DE FISCALZACON DEL GASTO Y PROPAGANDA ELECTORAL

A

Con relacion al ANT, y efectuads ls revisidn y

andlisis de 1 cuenta general de ingresos y gastos electorales, corespondiente 3 la candidaturs de

correspondiente 8 la eleccidn de Concejal, en el evento

eleccionario fvento Pruebas 2020 y de conformidad a lo depuesto en ef articulo 73, letrs b), del

Decreto con Fuerza de Ley N'S, relacionado con el articulo 49 del Decreto con Fuerza de Ley N*3

ambos del Ministerio Secretaria General de I Presidencia, del afo 2017, se procede a comunicar
laz obzervaciones Que 3 CONtinuacion se Indican

1. En o Formulario de Ingresos N'87, Hojp N'1
linea N1, No adjunta respaido

2. En ol Foermulario de Gastos N'S8, Moja N*1, knes
NS, Debe adjuntar respaido pars formulano 102
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Adicionalmente podra dar respuesta a las observaciones que se hayan recibido mediante este
mismo Sistema como lo muestra la imagen, donde podra guardar una a una las respuestas para
posteriormente hacer el envio de la totalidad de una sola vez.

Haga click en cada circulo para obtener detalles

Formulario 87 y 88 Formularios 101 a 108 Documentos & Observaciones a F87 (y/o) F88

=0 1

Observaciones a F87
ylo FB8

& Observaciones a F87 y/o F88

Q, Ver guia respuesta oficios de observaciones ¢

@ No se han enviado su(s) respuesta(s) a Servel.

> En las observaciones al Formulario 87, usted ha cargado 0 de 2 observaciones, faltan por cargar 2.

> En las observaciones al Formulario 88, usted ha cargado 0 de 3 observaciones, faltan por cargar 3.
Formulario 87
Linea Pagina Observacion Fecha Observacion Archivo

(] 0 Prugha Observacion N°2 - Obs. Gral. 18-06-2023 17:07:03 -

4 1 Prueba Observacion N*1 - Aporte no paso por &l SRA 19-06-2023 17:06:25

Linea Pagina Observacion Fecha Observacion Archivo
1] ] Prueba Observacion N5 19-06-2023 17:09:00 # Cargar respuesta
2 1 Prueba Observacién N°3 - Falta Doc. de Respaldo 19-06-2023 17:08:13 Cargar respuesta
3 1 Prueba Observacion M4 19-06-2023 17:08:35 Cargar respuesia

Enviar Respuesta(s) de Formularic 87 (y/o) Formulario 88 a Servel

Se identificara cada observacidn en relacion con el tipo de Formulario 87 y/o 88, nimero de hoja
y numero de linea, facilitando y orientando al Administrador(a) Electoral o Administrador(a)
General Electoral para presentar los documentos que den respuesta a las observaciones recibidas.

En este punto deberd linea a linea, registrar la explicacidn correspondiente a la observacion y
adjuntar el respaldo necesario. Tendra solo una opcidn de responder cada linea y una opcidn para
realizar el envio total de las respuestas al Servicio Electoral.

~
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15. Resolucidn de Cuenta Electoral del Candidato y Partido Politico

Una vez, que finalice el periodo de auditoria a la contabilidad electoral, se encontrara disponible
la Resolucién respecto del pronunciamiento de la cuenta general de ingresos y gastos electorales,
para ser consultada en cualquier momento como lo muestra la imagen.

Nomtre LU Partdo

DATOS DF LA CANCIOATURA

Notific acione s Certhcados

& Notificaciones
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RESOLUICION cout /

MAY. Aprueba cuenta general de ngresos y
gantos electorsies en DIPUTADO y autoriza
devolucion de gastos electorales que
ndca

vsTo. 10 de septiombre del aflo 2020
Lo dupuesto o DF L N*V/2017 que 852 o texto

de la Loy W'19.884, Orghmca Consttuconsl sobre
m;—'mamw o articulo 69 letra o) del DF L N5/2017,

que s o texto Y de 1 Ley N'155%, Orginica
mmm. Y Servico todos del
Ministerio Secretania General de I Presidencia, 1 D7 L N'1/2005, que fija of texto refundido,

v de [a Ley N*19.175, Organica Constitucional sobre

ponal y of articulo 2* de |2 Ley N"20540/2015, ambos del
mumvwmmmuwmr Resolucones O N*418
/2037 y N*1.015/2017, que determunan los limtes de £25108 electoraies Con ocasion de las
Gran Prusba Integracion 2033 y Resolucion N'2.979/2017, todas del Servicio Blectoral, o
Informe de Auditona de la Cuents General de Ingresos y Gastos Bectoraies; y dembs normas
pertnentes

Que, de s candhdaturs de
2 la candidatura 3 DPUTADO, on las Gran Prueba ntegracion 2033, presentd ante
o Servioo Blectoral su Cusnta peneral de Ingresos y pastos electorales.

RESUBLVO

16. Certificados Asociados a la Cuenta Electoral del Candidato(a) y Partido Politico

SER

Al momento de presentar la cuenta Folio: N 701FH20200923102505
general de ingresos y gastos electorales CERTIFICADO DECLARACION DE INGRESOS Y GASTOS ELECTORALES WEB

desde el Administrador(a) Electoral al e
Administrador(a) General Electoral se

Bl Servicio Electoral certifica que la Declaracidn de Ingresos y Gastos Electorales del o de
los candidato(s) 8 la eleccion de Diputado es o son

. . .. [l | oA T [ ]
genera el siguiente certificado. 0 | —
Y ha sido enviada via internet al Administrador General del Partido y ha sido recibida con

fecha 202009-23

S1 usted deses, puede Imprimir o cenificado adjunto como comgrobante de que el Servicko
Dectoral ha recibido su declaracidn. S no opta por la impresidn, se le recomiends anctar o
nUMero de folio presente en esta pigina.
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1000 359 1047 11 hee

SER CERTIFICADO WEB DE PRESENTACION DE CUENTAS PARA
EL EVENTO : GRAN PRUEBA INTEGRACION (2033)

s e O certies um La Cummts gererm e xeien y Gurkos wechosies b
) P o @ s candedeios 3 @ Paribo

Al momento de presentar la cuenta general de
ingresos y gastos electorales desde el
Administrador(a) General Electoral a Servel, se
genera el siguiente certificado

-0 -

Notificac,ones Cervficados

& Notificaciones

BRZOTNR I NNN Y
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17. Sugerencia de pasos para el correcto funcionamiento

- s Revise los aportes precargados
OFR— en el Formulario 87 de Ingresos

Ne Ra .
Nro Registro

otialS0

Estado del Formulario

Los Formularios de valorizaciones
del 101 al 108 deben estar en
estado enviado

88

Ecriileiio 88 Registre los gastos realizados

Listado de Gastos

Adjuntar respaldo
linea a linea en
ingresos y gastos
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18. Uso de Formulario 104, Autorizacién de Propaganda en Espacios Privados

v" El Formulario 104 corresponde a la “Autorizacién de Propaganda en Espacios Privados”,
donde debera informar, ademads de lo relativo al aporte y gasto electoral, la autorizacion del
tenedor del inmueble para hacer uso del espacio privado.

v" Lainformacién proporcionada mediante este Formulario quedarad reflejada en:

e Formulario 87 de Ingresos

e Formulario 88 de Gastos

v Ademads de ello, este Formulario es remitido a la Direccion Regional del Servicio Electoral
respectiva.

19. Instrucciones de uso formulario 104 de Autorizacién de Propaganda en Espacios
Privados

1. Ingrese al Sistema de Rendicion  Online en el siguiente  enlace
https://rendicion.servel.cl/#/login al escritorio del Administrador Electoral y/o
Administrador General Electoral.

Bienvenido al Sistema de Rendicion de
Ingresos y Gastos Electorales

111111111 V4

Presidencial, Parlamentaria y Consejero Regional (... ¥

Recuperar Clave Ayuda
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2. Seleccione el candidato en el cual desea registrar informacién en el Formulario 104.

Divisién de Fiscalizacion del Gasto y la Propaganda Electoral

Cuentas pendientes por rendic

3. Unavez que se encuentra en la cuenta del candidato, seleccione “Formulario 101 a 108”

Datos del Gandidato o Pariido Seleccionado ~

Nombre RUT Partido
PRUEBA UNG GOBE 111111111 sl

Hapga click en cada circulo para obtener defalles

Formulario 87 y 88 Formularios 101 a 108 Documentos Observaciones a F&7 (y/o) F&8
87 88
Formulario 87 Formulario 88
N Nro Registros 0

4. Luego Seleccione el circulo 104 de Autorizacién de Propaganda en Espacios Privados

Datos del Candidato o Partido Seleccionado

Nombre RUT Partido
PRUEBA UNO GOBE 11 &l

Haga dlick en cada circulo pera obtener detalles

Formularic 87 y 83 | Formularios 101 a 108 I Documentos Observaciones a F87 (y/o) F88

101 102 103 1‘{%4 105 106 107 108

Registro de Registro de Sedes  Registro de Vehiculos Autorizacion de Declaracién sobre  Aportes en especies  Detalle de reembolso  Detalles de Gastos
Brigadistas y Propaganda en Medios Digitales estimables en dinero solicitado Menores
Voluntarios Espacios Privados contratados para

Propaganda Electoral
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5.

7.

Seleccione Nuevo Formulario 104

& obtener detalles

Formulario 87 y 88 Formularios 101 a 108 Documentes Observaciones a F87 (yfo) F88
101 102 103 @ 105 106 107 108
Registro de Registro de Sedes  Registro de Vehiculos Autorizacién de Declaracion sobre  Aportes en especies  Detalle de reembolse  Detalles de Gastos
Brigadistas y Propaganda en Medios Digitales estimables en dinero solicitado Menores
Voluntarios Espacios Privados contratados para
Propaganda Electoral

'l Formulario 104 - Autorizacién de Propaganda en Espacios Privados

Biisqueda Avanzads CF'[ Huevo Formalario 104 ]
L
S S P

No se encontraron formularios 104 para el Candidato seleccionado.

Divisién de Fiscalizacion del Gasto y la Propaganda Electoral

Una vez presionado Nuevo Formulario 104, se le desplegard una pantalla en donde
visualizara primeramente los Datos Generales del Candidato, luego los Datos Generales del

Administrador Electoral y finalmente “Anexo de Espacios Privados”

104~ de &n Espacios Privados

ANEXO DE ESPACIOS PRIVADOS ~

Complste g datne qut s 20lkhan y kg haga ol 1 Agragar

Fagoy Tieo o2 Donacitn

(Dt el Arrencdasor o Dorante

D cel PO Dirgosin o2 12 Propigse

srrmEGion o 13 ProgEgETE

Listado de Espacios Privados

Ingrese los datos del espacio privado que desea registrar.
7.1. La seccidn de Pago y Tipo de Donacion, le permitira seleccionar lo siguiente:

7.1.1 Para el caso de registrar una de donacion, vera la opcidn para seleccionar si es una
Donacion propia (del Candidato), una Donacién de Persona Natural o una Donacién

de Partido Politico.

Pago v Tipo de Donacion

Denado - Donacion Propia
Donacitn Perscna Matural

Denacién Partide Pelitico
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7.1.2 Para el caso de realizar un registro de autorizacién de propaganda en espacio
privado pagado, vera la seccion de la siguiente manera.

Pago v Tipo de Donacion
Safmcciorne Pagade o Donado -

Pagado

7.2.Registre los datos del Arrendador o Donante, los Datos del Propietario y la informacion
de la propaganda que esta registrando en el espacio privado. Paga grabar este registro,
debe presionar el botdn agregar.

S GENERALES

Page y Tipo de Donacion
sxcoone Sagece o Consno -

Pagado

Datos del Arrendador o Donante
ot o Namare - Apein Famm - Apese 1 atemo
1 g NOMBERE DEL ARRENDADOR C DONANTE DEL ESPACIC

Datos del Propietario Direccion de la Propiedad
Rt Regin Comune cae
- Temuco - CALLE1

o Nomare
1 ] NOMBRE FROFIETARIO Region de |s Arsucsnis

Informacién de la Propaganda
Cartioc oe Fomzazndas 200 0 Weirzesin

1 $ 60000

G- (= |
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7.3.El registro quedara guardado en el Listado de Espacios Privados.

Nota: Cabe destacar que, puede continuar agregando espacios privados, con la seleccion

de Pago y Tipo de Donacién que requiera. El Sistema automaticamente generard las
cuentas contables necesarias por registro.

Formulario 104 - Autorizacién de Propaganda en Espacios Privados

Listado de Espacios Privados

Bisqusda Avanzads
st me—— ot s Frepsr -
27 27

HOMERE PARTIDO

NOMERE PROPIETARIO Regién de la Araucsnis Temuco H

- NOMERE PERSONA
27 TORAL

27 NOMBRE PROPIETARIO Regién de s Arsucsnis Temuss
NOMBERE DEL
18 ARRENDADOR O DONANTE 18 NOMERE PROPIETARIO Regidn de |a Araucania Temuco
EL ESPACIO
< >

Archivos Adjuntos ° "

m Sscsise Suerder

8. Presione el botdn imprimir, con el cual se descargara el detalle registrado en formato pdf,
listo para solicitar la firma del poseedor o mero tenedor de la propiedad.

Archivos Adjuntos o
Mo hay archives cargados. Haga clck en el botdn cargar para adjuntar documenios. %
r =3

AUTORIZACION DE PROPAGANDA EN ESPACIOS
SER PRIVADODS
Art, 36 de la Ley N*18.700

PLEBISCITO NACIONAL 2020 FORMULARIO N"104

FECHA: 30-10-2020 14:42

| TIPD ELECCION | GOBERNADOR REGIONAL | [ TERRITORIO ELECTORAL | DELA ARAUGANIA |
| BT | NOMBRE | APELLIOO PATERNO | APELLIDO MATERNG |
| B081426-6 | PRUERA 1 UNO | COBE |

CONFORME AL ART. 32 DE LA LEY ND18 700, SE SOLICITA MEDIANTE EL PRESENTE DOCUMENTD LA AUTORIZACION DE INSTALACIN DE

w IDENTIFICACION PROFRETARIO IDENTIFICACION PROPIEDAD CANT. 0 TIPD DE ESPACIO MONTO COBRADD FIRMA
PROPADANDA 0 VALORIZACION
RUT MOMBRE COMPLETO CALLE COMUNA. DONACION ARRIENDO
1 27 NOMBRE PARTIDO CALLE3 Temuco 1 Donackdn Partido Politico donado 3 il
2 27 NOMBRE PERSONA CALLEZ Temuco 1 Donacicn Persona Natural donada z i
NATURAL
E] iE] NOMBRE DEL CALLET Temuco 1 pagade 60000
ARRENDADOR O o
DONANTE DEL
ESPACIO

“La copia de este formulesio debe ser snvieds sl Servicio 1l | vevces i dei la
“Diebe sefislar |s cantidad de canteles y letreros por cads sspacio
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9. Presione el Botédn Guardar, para dejar almacenado el registro de espacios privados utilizados
con propaganda.

Archivos Adjuntos o

Ne hay archives cargados. Haga chck en el botdn cargar para aduntar documentss. -

9.1 El registro guardado quedara a la espera de obtener la firma del poseedor o mero
tenedor en el documento pdf impreso en el punto 8 y lo visualizard de la siguiente
manera.

Formulario 87 y 88 Formularios 101 a 108 Documentos Observaclones a FBT (y/o) F&a
101 102 103 @ 105 106 107 108
Regisiro de Regisiro de Sedes Regisire de Vehiculos Autorizacién de Declaracion sobre Apories en especies Detalle de reembolso Detalles de Gastos
Brigadistas y Propaganda en Medios Digitales estimables ¢n dinero solicitado Menores
Voluntarios Espacios Privados contratados para

Propaganda Electoral

™ Formulario 104 - Autorizacién de Propaganda en Espacios Privados

ot

Feeha do la Readseidn

Formularic Greada - Listo pasa Enviar

10. Una vez obtenida la o las firmas que requiera el Formulario 104 que tiene impreso, puede
adjuntar el documento en el registro guardado en el punto 9.1.

AUTORIZACION DE PROPAGANDA EN ESPACIOS
SER PRIVADOS
L Aft. 36 ¢ la Ley N'18.700
PLEBISCITO NACIONAL 2020 FORMULARION*104
FECHA 30102020 1442
I == T T 1] T AR T S ]
I T I NOMEBRE I APELLIOD PATERNO I "APELLIDO MATERNG J
[ oo [ T I wo 1 — |
CONFORME AL ART. 32 DE LA LEY NO18.700, SE SOLICITA MEDIANTE EL PRESENTE DOCUMENTO LA AUTORIZACION DE INSTALACION ELECTORAL A LS Q
3 RN TICATEN FROFETAR = oo e prrer=— oNTo CoRmATS =
PROPAGANDA. O VALORIZACION
ot Nowses cowrLeTa e o Sonaciin ) [
1 27 MNOMERE PARTIDO CALLE 3 Temuco 1 Donacibn Partito Politico ONads 3
2 27 NOMGRE PERSONA CALLEZ Temaco 3 Domacian Personn Narural | domd. 2
NATURAL
3 5] NOMBRE DEL CALLE1 Temuco 1 Pagade.
ARRENDADOR 0
ESPACID

*La copia enviads sl Servicio | tercer die propsgends
*Debe sefislar lo cantidad de caneles y berercs por cads espacio
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10.1 Para adjuntar el Formulario 104 con las firmas incorporadas, debe presione los tres

puntos en acciones y seleccione Editar.

y 88 Formularios 101 a 108 Documentos

Formulario 87

101 102 103 @ 106 106

Registro de Registro de Sedes  Registro de Vehiculos Autorizacién de Declaracion sobre  Aportes en especies
Brigadistas y Prapaganda an Medios Digitales estimables an dinaro
Voluntarios Espacios Privados contratados para

Propagands Elactoral

B Estin pendiente de envio 8 SERVEL. fomularics ceades en:  F104

'™ Formulario 104 - Autorizacion de Propaganda en Espacios Privados

Bisqueda Avanzada

Cédige de |3 Rendicibn Facha de |3 Rendizsin

3 - Listo para Enviar

12218 28-10-2020

Observaciones a FBT (yio) FBE

107 108

Detalle de reembolso Detalles de Gastos
solicitado Menores

11.

botdn abrir como lo indica la imagen en el numeral 3.

Presione la nube indicada en la imagen numeral 1. ldentifique el archivo con las firmas
registradas del poseedor o mero tenedor sefalado en el numeral 2 de la imagen. Presione el

=+ |m| @

$60.005

Archivos Adjuntos

Mo hoy archives cargados. Haga cick en el botdn cargar para adjuntar documentos.

MNueva carpeta
Mombre Fecha de modifica.. Tipo Tamafic I
= Formulario 104 con firmas 'g 7 30-10-2020 1457 Documents Adob... 127KE

de s Arsucanis

| Todos los archivos bl de |s Arsucanis

Nombre de archive: .Form ularic 104 con firmas
3 @ | Absir I Cancelar
de |s Arsucania Temuco

Temuco

Temucs

.o (0

w
R m
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12. Vera que el archivo se ha adjuntado por lo que debera presionar el botén guardar.

Formulano 104 - Autorizacion de PI'QDGQEI'IGE en Espacios Privados

e s e o s e )

27 NOMEBRE PARTIDG 27 NOMBRE PROPIETARIC Regién de la Amucania Temuos H
HOMERE FERSONA . "

T 2T N CRIETARIC R " H

2 NATURAL 2 NOMBRE PROPIETARIC tegicn de la Amucania Temwoo H

NOMERE DEL
18 ARRENDADOR O DOMNANTE 18
DEL ESFACIO

NOMERE PROFIETARIC Regidn de la Amucanis Tamison H

$60.005
Archivos Adjuntos o

E Formulario 104 con frmas_202010 Q
Tamafic: 128.42KB
v

13. Al guardar el Formulario 104 con las firmas adjuntas, visualizard la siguiente pantalla donde
en los tres puntos acciones, debera presionar enviar.

Fermularios 101 a 108 Documentos Observaciones a FET (y/o) FB8

Formulario 87 y 88

101 102 103 @ 106 106 107 108

Registro de Registre de Sedes Registro de Vehiculos Autorizacion de Declaracion sobre Aportes en especies  Detalle de reembolso Detalies de Gastos
Brigadistas y Propaganda en Medios Digitales estimables en dinero solicitado Menores
Voluntarios Espacios Privados contratados para

Propaganda Electoral

3 Estin pandients de anvio 8 SERVEL, formulsrics ceados en:  F104

™ Formulario 104 - Autorizacién de Propaganda en Espacios Privados

Cédigo de |2 Rendiciin Fecha de la Rendicsin

12218 28-10-2020

Formularic Creada - Lisic para Envias
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14. Al enviar el Formulario 104, este cambia su color de azul a verde y cambia el estado a
Formulario Enviado.
Esta accion contempla que, el Formulario 104 fue enviado como registro a Ingresos 87 y
Gastos 88 con el documento firmado adjunto. Ademas esta accidn genera un envio
automatico a la Direccién Regional del Servicio Electoral respectiva a cada registro
incorporado al Formulario 104.

Formulario 87 y 88 Formularios 101 a 108 Documentos Observaciones a FBT (y/o) FBB
101 102 103 @ 105 106 107 108
Registro de Registro de Sedes  Registro de Vehi izacion de in sobre Aportes en especies  Detalle de reembolso  Detalles de Gastos
Brigadistas y Propaganda en Medios Digitales estimables en dinero solicitado Menores
Veluntarios Espacios Privados contratadas para

Propaganda Electoral

[Estin pendiente de envic 8 SERVEL, formularics oeados en:  F104

™ Eormulario 104 - Autorizacién de Propaganda en Espacios Privados

Blagueda Avanzada Muawo Foanmulario 104

Codigo de la Rendicion Fecha de la Rendicidan Estado del Formalaric

20. Funciones adicionales

1. Una vez enviado el Formulario 104, no es posible editar. La accidon posible es, Ver el
Formulario 104 registrado de la siguiente manera.

1.1 Presiones los tres puntos en acciones para luego seleccionar Ver

Formulario 87 y 88 Formularios 101 a 108 Documentos Observaciones a F87 (y/o) F88
101 102 103 @ 105 106 107 108
Registro de Registro de Sedes  Registro de Vehiculos  Autorizacidn de Declaracion sobre  Aportes en especies  Defalle de reembolso  Detalles de Gastos
Brigadistas y Propaganda en Medios Digitales  estimables en dinero solicitado Menores
Voluntarios Espacios Privades contratadas para
Propaganda Electoral

W Formulario 104 - Autorizacion de Propaganda en Espacios Privados

Cidige de la Rendiion Fesha de la Rendisian Estado del Formalario

12218 29-10-2020
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1.2 Luego de visualizar el Formulario 104, presione el botdn cerrar.

Formulario 104 - Autorizacién de Propaganda en Espacios Privados

~
e e o e -
27 27

NOMBRE FARTIDO NOMBRE PROPIETARIC Regién de s Arsucanis Temuce
o NOMERE PERSONA . . N .
27 NATURAL 27 MOMBRE FROPIETARIC Region de la Arsucania Temuce
NOMBRE DEL
18 ARRENDADOR O DONANTE 18 HOMBRE FROFIETARIC Region de la Arsucania Temuce
DEL ESPACIC
< >

$60.005

Archivos Adjuntos

. Formularic 104 con firmas_202010...
Tamafio: 128 42KB
w

2. Podré identificar el registro del Formulario 104 en Ingresos 87 como lo muestra la imagen,
teniendo las acciones de editar o remover en cada registro.

4+ Listado de Ingresos

de
MO-NO
Propagan 3
SEFMIDD Tpaganda Ex
en Expacics
Privados

@ # Editar
Autorizacitn

Propaganda 52 (7P * Remover

&n Espacics
TERCERCS Frivados

O 27 Formutaric 104 0-10-2020

- N . R ND-NO -
"+ 27 Formulario 104 30:10:2020 SEFMInG 2218

Imprima Todas (POFHED

3. Podrd identificar el registro del Formulario 104 en Gastos 88 como lo muestra la imagen,
teniendo las acciones de editar o remover en cada registro.

¥ Listado de Gastos

Autorizacicn
27 Formularic 104 30.10.2020 et 12218 Propaganda 52 :
sEriss ; i
- en Espacics
Privades
@ #  Edir
Autorizacicn
. de @ X Remover
O 7 Formularic 104 30:10:2020 SEFIDS 2218 e Propaganda 52
- - o en Espacics
e
TERCERDS Erivados
231 Auterizaeién
T ARRIEND e
O 27 Faormularic 104 30-10-2020 ,\'EE ::EO 12218 AR lEE"'a Propaganda $80.000
- o wn Espacics
INKMUEBLES Feivades

Imprimir Todas _P:*:LB
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21. Respuesta a Oficio de Observaciones

Consideraciones Generales

1. Desde lafecha de notificacion del Oficio de Observaciones, tendra un plazo de 10 dias habiles
(lunes a viernes) para dar respuesta al Oficio de Observaciones.

2. Podrd guardar su respuesta a las observaciones linea a linea y podra realizarlo durante los 10
dias habiles disponibles para responder. Es decir que, el Administrador podra guardar una
respuesta a observaciones hoy, luego al dia siguiente podra guardar la respuesta de otra
observacion y asi hasta el dia habil 10.

E Observaciones a F87 y/o F88

Q, Ver guia respuesta oficios de observaciones ¢y

@ No se han enviado su(s) respuesia(s) a Servel.

> En las observaciones al Formulario 87, usted ha cargado 0 de 2 observaciones. falian por cargar 2.

> En las observaciones al Formulario 83, usted ha cargado 0 de 3 observaciones, faltan por cargar 3.

Formulario 87

Fecha Observacion

o 0 Prueba Observacién N°2 - Obs. Gral 18-06-2023 17:07:03
4 1 Prueba Observacion M1 - Aporie no pasd por el SRA 19-06-2023 17:06:25

0 0 Prucba Observacion N5 19-06-2023 17.09:00

2 1 Prueba Observacion M3 - Falta Doc. de Respaldo 19-06-2023 17:08:13 Cargar

3 1 Prucba Observacion N4 19-06-2023 17:.08:38 Cargar

3. El envio de las respuestas se realiza en un solo envio. Una vez que usted presione “Enviar
Respuesta(s) de Formulario 87 (y/o) Formulario 88 a Servel”

Enviar Respuesta(s) de Formulario 87 (y/o) Formulario 88 a Servel

No sera posible habilitar nuevamente la opcidon de responder. Se entendera que, lo enviado
corresponde a su respuesta, ya sea que envie parcial o completamente las respuestas.
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22. Ingrese al Sistema de Rendicidn Online en el escritorio de Administrador Electoral

SER Bienvenido al Sistema de Rendicién de

1. Solo el escritorio del administrador electoral EL Ingresos y Gastos Electorales
puede responder las observaciones.

Ingrese con el Rut de Administrador Electoral
y utilice la contrasefia que ya tiene.

El escritorio del Candidato solo observa lo ®
gue registra el Administrador. Rocemans

Para recuperar contrasefia s necesario ingresar su ruty
seleccionar el evento en que participa.

El evento corresponde a Consejo
Constitucional

O puede iniciar sesion con Clave Unica

S ER Bienvenido al Sistema de Rendicion de

EL Ingresos y Gasios Electorales

(® Definitiva

Presione definitiva e ingresar

Volver

2. Unavez que ingresa al escritorio del Administrador Electoral, recuerde seleccionar el Evento
Eleccionario

({43} Escriono Administrador Electoral e oe
I

Evarts: Comrancionales Consttoyentest2028) Canssams Convancansies - DEFINITIVA

Rendicitn de cusnta de Candidatos.

Usied ain 1o ha erminado de rend fodss los cuontas depucatas en su eserorko de Garacieros Comvencionsles

Cuentas pendientes por rendir

I I I N A I I N I T
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3. Enlaseccion Cuentas ya rendidas, identifique la cuenta electoral a la cual va a responder las
observaciones realizadas por el Servel y presione el maletin verde.

(3§ Escritorio Administrador Electoral e a6
() MACARENA BARRERA VEGA
EL [ S —_—

o () Obanvasionss anes

Rengicion de cuenta de Candidatos

Usted i o b e de send lodas bas cuentas Sspucstas en su escrtenio de Consepeios Comencionaies

Cuentas pendientes por rendir

23. Ingrese a la seccion Observaciones a F87 (y/o) F88

1. Presione Observaciones a F87 (y/o) F88, luego presionar la perla central, con esto se
desplegaran las observaciones.

La campana numerada en la flecha N°1, sefiala el total de observaciones realizadas a ingresos
F87 y gastos F88.

Datos del Candidato o Partido Seleccionado

Nombre RUT

Partido
NOMBRE DEL CANDIDATO RUT DEL CANDIDATO

Haga click en cada circulo para obiener detalles

Formulario 87 y 88 Formularios 101 a 108 Documentos

o :

Observaciones a F87 ylo F88

K observaciones a F87 (ylo) F88
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2. Ahora que se ha(n) desplegado(s) la(s) observaciones a la contabilidad electoral, lea con
atencion el resumen en el recuadro amarillo. Aqui encontrara un contador que resume
las observaciones realizadas, a su vez el conteo de las respuestas cargadas.

Haga click en cada circulo para obtener detalles

Formulario 87 y 88 Formularios 101 a 108 Documentos 2°Observaciones a F87 (ylo) F88

Observaciones a FB7
yio F&8

B Observaciones a F87 ylo F88

Q, Ver guia respuesta oficios de observaciones ¢

(]} No se han enviado su(s) respuesta(s) a Servel.

 Entas observaciones al Formulario 37, usied ha cargado 0 de 2 abservacianes, fallan por cargar 2.
T En las observaciones al Fomulario 55, usted ha cargado 0 de 3 obssrvaciones, fallan por cargar 3.

Formulario 87

Linea Pagina Observacion Fecha Observacion Respuesta Archivo Guardar
0 o Prueba Observacion N°2 - Obs. Gral 18-06-2023 17:07-03

4 1 Prueba Observacion N°1 - Aporie no pasé por el SRA 19-08-2023 17.06.25

3. Enseguida visualizara una a una las observaciones realizadas a ingresos F87 y/o a gastos
F88, desde donde tendra la opcidn de responder y adjuntar algin respaldo en caso de
requerir.

B observaciones a F87 yio F88
Q, Ver guia oficios de O

@ No se han enviado su(s) respuestafs) a Servel.

® En las observaciones al Formulario 87, usted ha cargade 0 de 2 abservaciones, faitan por cargar 2.

' Enlas observaciones al Formulario 84, ustad ha cargado 0 de 3 observaciones. faltan por cargar 3.

Formulario 87 —

Prueba Observacion N°2 - Obs. Gral 18-08-2023 17-07.03

4 1 Prueba Observasion N'1 - Aporte no pasé por & SRA 18-06-2023 17.06:25

Formulario 88 _

0 0 Prueba Observacién N'S 19-06-2023 17.09.00 -
2 1 Prucba Observacion N'3 - Falta Doc. de Respakio 19-06-2023 170813
3 1 Prusba Obsesvaciin N4 19-06-2023 170838

Fecha Observacién
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24. Respuesta a las observaciones paso a paso

1. Una vez identificadas las observaciones que tiene en Formulario 87 y Formulario 88, debera
registrar la informacidn con la que dard respuesta, presionando el botdn “Cargar respuesta”.

Formulario 87

0 o Prueba Observacion N°2 - Obs. Gral 19-06-2023 17.07.03
4 1 Prugba Observacion N°1 - Aporte no pasd por &l SRA 19-06-2023 17:06:25

Se desplegara el siguiente recuadro con las opciones:

a. Redactar hasta 500 caracteres para dar respuesta a la observacion con un breve
argumento.

b. Adjuntar un documento de respaldo. Permite adjuntar solo 1 documento de “n” cantidad
de paginas.

c. Guardar, permite guardar la respuesta.

d. Cancelar, permite cerrar el cuadro de dialogo.

Respuesta a Observacion Formulario 87 y/o 88

Linea Pagina Observacion ‘ Fecha de Observacion

[ se registra aporte en dinero con
publicidad por un monto de $150000, no
efectuado a lravés del Sistema de
1 1 Recepcion de Aportes del Servicio 26-07-2021
Electoral. Conforme lo expuesto, se
solicita justificar la no utiizacion del
sistema antes mencionado

Ingrese respuesta a observacion referente al item ’

Ha ingresado 0 de 500 caracteres

Nota: Puede ing una resp I dj hivo (opcional), solo una vez.

A Caiper Docimento
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Al registrar su respuesta, podra responder redactando un texto de hasta 500 caracteres y/o

adjuntando informacion de respaldo. Podra registrar la respuesta de ambas formas o con una
sola de ellas para luego finalizar el registro en Guardar, lo que dard un mensaje de Exito se ha
guardado correctamente la respuesta.

#* Cargar Documento

Se ha guardado cormectamentsa la respuesia

En caso de requerir, podra editar su respuesta solo hasta antes de enviar a Servel.

Formulario 87

Linea Pagina

o 0

4 1

Observacién

Prueba Observacion N°2 - Obs. Gral

Prueba Observacién N*1 - Aprte no pasé por el SRA

Fecha Observacién Respuesta

19.06-2023 17.07:03 prueba respuestas

19-08-2023 17.06:25 prueba respuesta 2

Archivo Guardar

o

3.

Una vez que tenga todas las respuestas registradas, lea detenidamente el contador de

respuestas cargadas y las observaciones que se encuentran pendientes por cargar la respuesta.

B Observaciones a F87 y/o F88

Q, Ver guia respuesta oficios de observaciones ¢

° No se han enviado su(s) respuesta(s) a Servel.

0 En las observaciones al Formulario 87, usted ha cargado 2 de 2 observaciones, faltan por cargar 0.

0 En las observaciones al Formulario 88, usted ha cargado 3 de 3 cbservaciones, faltan por cargar 0.
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4. Enseguida revise que efectivamente dio respuesta a las observaciones en Formulario 87 y
Formulario 88.

B Observaciones a F87 y/o F88

‘Q_ Ver guia respuesta oficios de observaciones &

© 1o se han enviado suls) respusstals) a Servel.

D cois

| Formularia 87, usted de 2 , faltan por cargar 0.
o Detalle de respuestas cargadas
En las observaciones al Formulario 88, usted ha cargado 3 de 3 observaciones, faltan por cargar 0.

Formulario 87

Obsarvacién Fecha Observacion Guardar

Observaciones
Formulario 87

Prueba Observacian N°2 - Obs. Gral

19-06-2023 17.07:03 prueba respuestas.

1 Prusba Observacin N'1 - Aporte no pasé por &l SRA 19-06-2023 17-06:25 prueba respuesta 2

Fecha Observacién Respuesta

Archive

. 0 0 Prueba Observacion N°S 19.06-2023 17.08:00 respussta P

Observaciones

Formulario 88 2 1 Prusba Observacién N*3 - Falta Doc. de Respalda 19-06-2023 17:08:13 respuesta 2 O
3 1 Prueba Observacion N°4 19.06-2023 17.08:38 respussia 3

Habiendo registrado todas las respuestas que requiere sean enviadas, podra presionar “Enviar
Respuesta(s) de Formulario 87 (y/o) Formulario 88 a Servel”

Enviar Respuesta(s) de Formulario 87 (y/o) Formulario 88 a Servel

Recuerde que, una vez presionado el envio de respuestas, No sera posible reversar las
respuestas, por lo que el Sistema le advertird, si ha respondido a todas las observaciones o no.

En caso de no responder a las observaciones y realizar de igual forma el envio de las
respuestas a Servel, se entendera que es su respuesta y no sera devuelta para editar.

Confirmacion

Falta por responder 1 observacion en Formulario 87.
Faltan por responder 4 cbservaciones en Formulario &8,
Al presionar el boton aceptar, usted esta enviando las
respuesias a las observaciones tanfo de ingresos como

de gastos. iEsia seguro(a) que desea enviar a Servel 7.

=
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7. Al hacer envio de las respuestas a las observaciones, vera un recuadro en color verde que sefala
la fecha y hora del envio de las respuestas a las observaciones.

B Observaciones a F87 y/o F88
Q, Ver guia respuesta oficios de observaciones @

o ‘Observaciones enviadas con fecha 22-06-2023 10:19:22

@ Er ias observaciones a Farmulasio 87, usted ha cargado 2 de 2 cbservacionss

© En a5 obsernaciones af Fomuianio 83, usted ha cargado 3 de 3 cbservaciones.

Formulario 87

Observacién Fecha Observacién Respuesta Archive

Prueba Observacin N°2 - Obs. Gral 19-06-2023 17:07:03 prueba respuestas [+

Prusba Observaciin N'1 - Apere no pasé par e SRA 19.06-2023 17:06:25 prusba respuesta 2

Formulario 88

Fecha Observacien Respuesta Archivo
o 0 Prusba Observacin N° 19-06-2023 17-09:00 respuesia o
2 1 Prueha Observacitn N'3 - Fana Doc. de Respaldo 10.06.2023 17.08:13 respuesta 2 .Y
3 1 Prusba Obsarvacitn N°4 18-06-2023 17.08.:38 réspuests 3

8. Asuvez, se descargara un certificado de respaldo del envio de las observaciones.

SER
EL

Folio Obs.: N* 129606/129607

CERTIFICADO ENVIO RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES WEB DEFINITIVA

El Servicio Electoral certifica que ha enviado 3 de 3 respuestas a las cbservaciones
correspondiente al Candidato(a) PRUEBA 33 PRUEBA 33 PRUEBA 33, Rut: 11646884-0 en la
eleccion de CONSEJERO CONSTITUCIONAL es:

Nro OBS | PREGUNTA

FECHA PREGUNTA | RESPUESTA FECHA RESPLESTA
EBESS seregistra aporte en dinere | 04/05/2023 Prueba de respuesta a Oficio - | 0 2023
sin publicidad por un moma Db, 1- S me ohidd
& 545.000, na efeciuado &
traw siema de
Recepcion de Aportes del
Servicio Electoral. Conforme
lo expuestn, ge solicita
justificar |3 ne utilizacion del
sistema antes mencionado.
EBESG prueba - falta documents 04/05/2023 prusha respuesta 2 - se 04/05/2023
tributario de respaldo adjunta
EBAT7 prueba 3 - falia doc. de 04/05/2023 prusha respuesta 3 - cka 04/05/2023
resplado de la devolucidn

¥ ha sido recibida con fecha 04/05/2023.

Sl usted desea, puede Imprimir el certificade adjunte come comprobante de que el Serviclo
Electoral ha recibido su declaracién. Sl no opta por la impresién, se le recomienda anotar el
nimero de folio presente en esta pagina.

Con este proceso dard por enviada las respuesta al Oficio de Observaciones.
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