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Cronograma de financiamiento y gasto electoral

Hito electoral

Declaracion de candidatura.
Inicio del periodo de campafia electoral. 23/08/2021
Publicacion maxima de aporte de origen privado.
Inicio de propaganda por activistas o brigadistas.
En la via publica, mediante el porte de banderas, lienzos u otros elementos
B ) N ) _ ) 22/09/2021
no fijos que identifiquen la candidatura o la entrega de materiales impreso u
otro tipo de objetos informativos.
Inicio periodo de propaganda espacios publicos y privados.
1. En los lugares calificados como plazas, parques u otros lugares publicos
_ 22/10/2021
autorizados.
2. Por medio de prensa y radioemisoras.
Fin periodo de propaganda. 18/11/2021
Fin periodo de campafia electoral.
» _ _ ) ) _ 21/11/2021
Fecha Eleccion Presidencial, Parlamentarias y Consejeros Regionales
Envio contabilidad electoral del administrador electoral al general. 03/12/2021
Envio contabilidad electoral del administrador general electoral o
- . 03/01/2022
administrador electoral, segun corresponda, a SERVEL.
Director se pronuncia respecto de la cuenta de la contabilidad electoral de
_ _ _ _ _ _ 11/04/2022
las elecciones Presidencial, Parlamentarias y Consejeros Regionales.
Pronunciamiento Director CORE 24/05/2022
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Introduccién

El dia 21 de noviembre de 2021, se llevaran a cabo las Elecciones Generales Presidenciales,
Parlamentarias y Concejeros Regionales. En conformidad con estos procesos electorales, el
Servicio Electoral pone a disposicion de los administradores electorales, administradores
generales electorales, candidatos y partidos politicos, el Manual Operativo de Financiamiento y
Gasto Electoral, con la finalidad de ser una guia, que pueda orientar sobre las nuevas normas y
procedimientos del financiamiento de campafia, rendiciones de las cuentas generales de ingresos
y gastos electorales, entre otros temas.

Aspectos importantes

Los aportes de campafas s6lo podran provenir de personas naturales y partidos politicos.
No estaran permitidos los aportes de fuentes extranjeras, de entidades estatales y de
personas juridicas, ya sea en dinero, bienes o servicios.

La recaudacién de fondos solo podra efectuarse a través del Sistema de Recepcion de
Aportes del Servicio Electoral, y con cargo a tales fondos cubrir los gastos electorales.

Los administradores electorales/generales electorales de los candidatos y partidos politicos,
respectivamente, deberan efectuar una presentacion de los ingresos y gastos electorales
efectuados durante el periodo de campafia, aun cuando no hubiera efectuado ingresos o
gastos. Dicha presentacion se realizara de forma electrénica, mediante el Sistema de
Rendicion de Cuentas, disponible en: https://rendicion.servel.cl/

Las comunicaciones que Servel requiera efectuar a candidatos, administradores y partidos
politicos, se realizaran a los correos electrénicos informados en las respectivas declaraciones
de candidatura, informacién que es posible actualizar con posterioridad a éstas en caso de
ser necesario, ante la Subdireccion de Control del Gasto y Financiamiento Electoral,
mediante el correo reemplazoadministrador@servel.cl adjuntando cédula de identidad y
solicitando el cambio. Cabe resaltar que este mismo correo sirve para la utilizacion de los
Sistemas de Recepcion de Aportes y de Rendicion Online.

Las consultas el Servicio Electoral puede ser mediante los siguientes correos; si tratan de

financiamiento electoral debe escribir a financiamiento@servel.cl, si requiere actualizar

informacion de administrador electoral o administrador general electoral debe hacerlo

mediante el correo reemplazoadministrador@servel.cl, si es sobre consultas por la rendicion

de su cuenta existe el correo rendicion@servel.cl y para otras consultas podra escribir a

gastoelectoral@servel.cl.
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Sistema de Recepcion de Aportes
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1 Del Financiamiento Electoral

1.1 Tipos de aportes
Los aportes para financiamiento de campafia electoral deben efectuarse Unicamente a través del

Servicio Electoral, durante el periodo de campafa electoral comprendido entre el dia que vence
el plazo para declarar candidaturas y el dia de la eleccion respectiva. En el caso de las elecciones
Generales Presidenciales, Parlamentara y Consejeros Regionales el periodo corresponde desde
el 23 de agosto de 2021 hasta el 21 de noviembre de 2021. Los aportes podran realizarse

mediante dos modalidades:

1.1.1 Depésitos en sucursales de BancoEstado y BancoEstado Express:

1.1.1.1 Depésito en efectivo: Se debe completar el comprobante de recaudacién de aportes a
candidatos o partidos politicos segun corresponda el aporte. (ver Anexo 1)

1.1.1.2 Dep6sito mediante cheque: El cheque debe ser extendido a nombre del Servicio Electoral

y endosar a nombre del Servicio Electoral. Debe ademas adjuntar el comprobante de recaudaciéon

de aportes sefialando al Candidato o Partido Politico al cual realiza el aporte.

Nota 1: El cheque extendido debe tener los fondos suficientes para cubrir el aporte que se desea
entregar al candidato o partido politico al momento de entregarlo en la ventanilla del Banco. Los
cheques que no posean fondos tengan firma disconforme, enmienda, diferencia entre la cantidad
escrita en nameros Yy letras, caducidad del cheque u orden de no pago, seran protestados por

BancoEstado.

Nota 2: Los comprobantes de recaudacion se encuentran disponibles en las sucursales de

BancoEstado.
Nota 3: Adicionalmente como alternativa, es posible imprimir los comprobantes de recaudacion

de aportes ubicados en el Anexo 1 de este manual, los cuales deben ser impresos a color, en

original y dos copias. Ademas, no debe modificar el tamafio de estos. (ver Anexo 1)

#EligeElPais www.servel.cl
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Imagen de referencia de como extender un cheque por efecto de aporte a un candidato o

partido politico.

Serie NL111111 111111-11111-1111
Nombre del duefio de la cuenta bancaria

FAGUESE A

e e Servicio FElectoral

Meonto 5 Valor del aporte

Ciudad, DD

MM 2021

wsumane Valor en letras del aporte realizado

PESOS ML

FIRMA

RUT: 60.504.000-4

Servicio Electoral

Telefono: Ndmero del Aportante
Cuenta Comriente M® 3022821
Banco del Estado de Chile
Maotivo: Aporte a Candidato(a)
Elecciones 2021

Imagen referencial de cémo realizar el b

endoso de un cheque por efecto de aporte

a un candidato o partido politico.
0000
10000
5000
2000
1000
METAL

TOTAL

FIRME AQuUi

El plazo de abono por concepto de aporte con la modalidad de cheque varia dependiendo de la

liberacion de los fondos por parte de BancoEstado, sujeto a ciertos requisitos, si el documento

cumple con todos los protocolos es aceptado. Si el documento es protestado por incumplimiento

de algun protocolo u otro factor, no se generard el abono. Si el aporte es realizado con

anterioridad a las 14:00 horas, se visualiza en el portal del candidato o partido politico al dia habil

siguiente, pero si es realizado con posterioridad a las 14:00 horas a este plazo se le suma un dia

hébil adicional para ser visualizado en el portal del candidato o partido politico.

#EligeElPaisQueQuieres
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Dentro de las causales de protesto, estan:

e N
Causales de forma: Son las relacionadas con la forma del cheque;
Firma disconforme, fecha inexistente, diferencia entre la indicacion
de la cantidad en letras y niumeros.

\

p
Caducidad del cheque: Ocurre cuando se cobra fuera del plazo
establecido por la ley; en este caso el protesto se hara si lo pide
quien desea cobrarlo o cuando lo cobra por intermedio de otro
banco.

(Orden de no pago: Si quien lo gird ha dado una orden de no pago,
el banco debe protestarlo, dejando constancia que existia una
instruccion para hacerlo sin atender a la causal que se indique o si

\Ia cuenta dispone o no de los fondos necesarios para su pago.

e At
Falta de fondos: Cuando no hay dinero para cubrir el monto que

indica el cheque. También esta causa se indica cuando la cuenta
esta cerrada y llega a cobrarse un cheque girado con anterioridad.

A\

Al quedar protestado por una 0 mas razones, un cheque no puede pagarse, es por este motivo
gue BancoEstado, deberé indicar al aportante para que este tome conocimiento de que el
aporte no se efectuara al candidato(a) o partido politico.

1.1.2 Transferencias electronicas

Las transferencias electronicas solo deben ser realizadas a través del Sistema de Recepcion de
Aportes Electorales, mediante el boton de pago de Transbank habilitado en el sistema y publicado
en el sitio web www.servel.cl.

Tratandose de aportes personales del candidato, también deberan realizarse a través del sistema
de recepcion de aportes y en su rendicion de cuentas debera justificar el origen de los recursos,
mediante documentos que permitan acreditar el incremento patrimonial del candidato.

Cabe hacer presente gue dichas transferencias, operan como un pago a proveedores, esto quiere
decir que, so6lo se vera reflejado en la Cuenta Bancaria Electoral del candidato, una vez que se
hayan realizado todas las validaciones entre las instituciones que intervienen en el proceso y la

aprobacién o rechazo por parte del candidato.1.2 Sistema de Recepcion de

#EligeElPaisQueQuieres www.servel.cl
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Los aportes solo pueden ser recaudados durante el periodo de campafa electoral y deben

efectuarse exclusivamente a través del Sistema de Recepcion de Aportes habilitado por el

Servicio Electoral.

Cabe hacer presente que existe un acceso exclusivo para el ingreso de los aportantes que deseen

realizar aportes a candidatos o partidos politicos y un acceso exclusivo y diferente para el perfil

de candidatura o partido politico para aceptar o rechazar los aportes recepcionados por los

aportantes y que son los siguientes:

1.2.1 Acceso al Sistema de Recepcion de Aportes para Aportantes

Pantalla de ingreso aportante
Para realizar aportes a través del

Sistema de Recepcidn de Aportes SEE?

debera digitar el Rut del aportante y i

la contrasefia como lo muestra la Sistema de Aportes Electorales
imagen. ' | | |

Link de acceso al Sistema de

Recepcién de Aportes como Nosoyunrabo "
aportante: ==

https://aportes.servel.cl/servel-

Registrar Usuario

aportes/inicio.xhtml

#EligeElPaisQueQuieres
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Registro Aportante

Para ingresar al Sistema de
Recepcién de Aportes por primera
vez como aportante, este debe
registrarse como usuario digitando
el Rut del

aportante, teléfono,

(por
registra 2 veces), correo electrénico

contrasefna validacion se
(por validacion se registra 2 veces)
seleccién de pregunta secreta y
finalmente respuesta a pregunta

secreta. Registrando esta
informacion, tendra acceso durante
el periodo de campafa electoral
para realizar aportes a candidaturas

o partidos politicos.

Pantalla inicial

La visualizacion del aportante en el
Sistema de Recepcién de Aportes
serd como la imagen de referencia.
Desde ahi podra seleccionar el tipo
de eleccidn que desea para realizar

un aporte.

#EligeElPaisQueQuieres
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Registrar Aportante
Sistema de Aportes Electorales
Protegemos la integridad de € » financia 1 de campar
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Confirmar Correo Electronico

Confirmar Contraseiia

Seleccione Pregunta Secreta .

Ingrese su respuesta secreta

P

APTCHA

No soy un robot

Volver

En este sit es de ELECCIONES PRESIDENCIALES, PARLAMENTARIAS
Y CORES nes P r

Miill Servicio
I Electoral de Chile

Nuews Aports  MisApories  Cerrar Seside

Sisterna de Aportes Electorales

Selecciona tipo de Eleccion

O coseanacos RESIONAL ) ALCALDE O conczaL () CONVENCIONAL CONSTITUVENTE

maos: Aportante

e Pibio: 52639820 Mo Aporte Sin Publcklad: SLISS.39 Valor UF: $26319.91
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Seleccion de candidato o partido politico

En esta seccidn podra seleccionar si
desea realizar un aporte a una
candidatura de la eleccién escogida
0 a un partido politico, pudiendo
buscar por nombre del candidato o

partido politico.

Pantalla de realizacién de aporte
Podra elegir si desea realizar un

aporte publico o un aporte menor sin
publicidad considerando que los
topes para realizar cada aporte son
diferentes segun el tipo de eleccion
y el territorio del candidato o partido.
Luego de registrar el monto del
aporte a realizar, sera redirigido a
una pasarela segura de pago de
WebPay para concretar el aporte.
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Sistema de Aportes Electorales

Salecciona tipo de Eleccién

O commuoorntacna. O acaot O comcrm
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[ mzocous |
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Datalle Banuliciario/ Destinatario/Recopter
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CORRESPONDERA AL TERRITORID DEL CANDATD

© CONMINCIONAL CONSTILVENTE

Pttt $3.950.389 Vil UF S26313.91

Valor Total dul Aporte

Pagar Aporte
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1.2.2 Acceso al Sistema de Recepcion de Aportes para candidato / administrador general

electoral del partido politico

Pantalla de ingreso candidato

La candidatura o el administrador general
electoral del partido politico, tiene acceso
a revisar, aprobar y rechazar aportes
desde el Sistema de Recepcion de

Aportes donde ingresara con el Rut y

del del
general del

partido politico, como lo muestra la

contrasefa candidato o

administrador electoral
imagen.

Link de acceso al Sistema de Recepcion
de Aportes como candidato o
administrador electoral general del
partido politico:
https://aportes.servel.cl/servel-
aportes/loginCandidato.xhtml

Pantalla inicial

Al ingresar se presenta como

primera seleccién realizar un
nuevo aporte propio o gestionar
los aportes.

Los aportes realizados al
candidato o partido politico son
informados al correo electrénico
consignado en la declaracion de

candidatura.

#EligeElPaisQueQuieres
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N4l servicio
18 Electoral de Chile

La candidatura tiene la opcion de Sistema de Aportes Electorales

A\ PARA UN CORRECTO PROCESO DE REEMBOLSO, FAVOR INGRESAR SU CUENTA PERSONAL

realizar solo aportes propios

Seleccionar Tipo de Aporte

ingresando el monto para luego

continuar en la pasarela segura R —— ——
de WebPay. o e o, o raen
* Ubsca CORRESIONDERA AL TERRITORIO DEL CANDIOATO Ccomosleconcedivgorans Talstoro pottante

Tiene una ventana de gestiéon de

Hdl servici
aportes, para aprobar o rechazar M Electoral de Chile

los aportes, en este se encuentra Sistema de Aportes Electorales

un listado de los aportes recibidos 4 CORRCT P50 PENBDLS, A WA 5 CHNTA RSN
e indica el nombre del aportante,

folio, monto del aporte, tipo de S

aporte (con publicidad o sin A

publicidad).

Ademas, en esta ventana muestra

L

los maximos de  aportes

Aprten & Gantianar

disponibles para recibir aportes.

Aquellos aportes propios son

autorizados automaticamente.

M4l Servicio

8 Electoral de Chile = e R
La candidatura puede realizar B P e e
aportes a terceros seleccionando Sistema de Aportes Electorales
“Nuevo Aporte” y Iuego pinchando A PARA UN CORRECTO PROCESO DE REEMBOLSO, FAVOR INGRESAR SU CUENTA PERSONAL
la opcibn “Nuevo Aporte a
Saleccions Upo de Becckn
Terceros”. T — O et i

Aportante

Pubisco $52.699.820 Minimo Aporte 91 Pt $3.158.389 Vaor UP. 2631991
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BT Servicio .
(4N Electoral de Chile

iuevo Aporte  Gestionar Aportes  Histrica Aparies  Cerrar Sesion

Sistema de Aportes Electorales
A\ PARA UN CORRECTO PROCESO DE REEMBOLSO, FAVOR INGRESAR SU CUENTA PERSONAL

Finalmente, el candidato o

selecciona tipo de Estado

partido, cuenta con la seccion

“‘Mis Aportes” donde se detallan m..im

los aportes histéricos que ha

tenido la candidatura o partido, P 3 |

agrupados en aportes efectuados, U

aportes pendientes y aportes B w ' :

rechazados. - o
. -
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1.2.3 Aplicacién movil para candidato y administrador electoral

SER
EL

Te damos la bienvenida a

Sistema de Recepcion de Aportes

La candidatura tiene la opcion
de descargar de la tienda de =
aplicaciones de Android 0 iOS la
aplicacion Sistema de Aportes
para gestionar desde el
dispositivo movil los aportes.

Debe ingresar un rut vélido

Recuerdame

La Candidatura puede ¢Estéa seguro que quiere Aprobar el
Aporte seleccionado?

aprobar o rechazar los

aportes desde la
®>Aportes aplicaCién- )

Ademas, le permite ver el

Maximo Publico: $114.349.177

Maximo Sin Publicidad: $25.378.442 _eStadO de Ia Cuenta de

Propios: $28.888.084 mgresos y gastos

electorales una vez

rendida al Servicio

Electoral.

Ultima sincronizacion:10/09/19 12:33 De lo contrario cancele

Cancelar

Con Publicidad T§
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1.2.4 Proceso de recaudacion de aportes

Los aportes en dinero, cualquiera sea su fuente, deben recaudarse Unicamente mediante el
Sistema de Recepcion de Aportes del Servicio Electoral, mediante el botdn de pago de Transbank
y deposito bancario en ventanilla de BancoEstado o solo en caso de partidos politicos,
transferencia directa de acuerdo con las instrucciones indicadas en el presente manual.

Luego de acreditado un aporte, se comunica via correo electronico al candidato o partido politico,
segun corresponda, sefialando la identidad del aportante y el monto del aporte, dentro de los 2
dias habiles siguientes a su recepcion y acreditacion.

Una vez notificado, el candidato dentro de los 5 dias habiles siguientes aceptara o rechazara el
aporte mediante el sistema denominado Sistema de Aportes Electorales ingreso candidato /
administrador electoral, ubicado en el sitio web del Servicio Electoral, cuyo acceso se habilitara
una vez que se encuentre inscrito en el Registro Especial de Candidaturas. Transcurrido el plazo
de 5 dias habiles y sin que el candidato emita pronunciamiento, se entendera por aceptado el
aporte.

Una vez aceptado el aporte, éste sera transferido por el Servicio Electoral a la Cuenta Bancaria
Electoral del candidato o partido politico, segun corresponda.

El aporte que se reciba mediante dep6sito en BancoEstado o BancoEstado Express, en la parte
gue no exceda el limite de gasto o el maximo de aportes, sera transferida a la Cuenta Bancaria
Electoral del candidato. En caso de que supere el maximo de aporte permitido, o el limite del
gasto electoral del candidato o partido, el exceso, sera devuelto al aportante, si este pudiere ser
identificable, si este no pudiera ser identificado, dicho exceso se transferira a favor del Fisco.

El aporte que sea rechazado por el candidato o partido politico sera devuelto al aportante, si este
pudiere ser identificable, si este no pudiera ser identificado, dicho aporte se transferira a favor del
Fisco.

El Servicio Electoral publicara los dias viernes de cada semana los aportes transferidos hasta las

14:00 horas de dicho dia, en la pagina web institucional, www.servel.cl

( ) ( ) ( ) ( )

Se realiza el

aporte: Depdsito
en BancoEstado,
Transferencia
Electrénica o
boton de pago
Transbank

. J

Se notifica al
candidato via
correo electrénico
dentro de los 2
dias habiles
siguientes
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El candidato acepta
o rechaza el aporte

habiles siguientes a
través del Sistema
de Aportes
Electorales

.

dentro de los 5 dias

J

Una vez aceptado
el aporte, Servel
realiza la
transferencia a la
cuenta Bancaria
electoral del
candidato

.

J

www.servel.cl


http://www.servel.cl/

Pagina |

A continuacion, se presenta una infografia sobre el proceso de financiamiento, desde que se

realiza el aporte hasta que esta disponible en la cuenta bancaria electoral del candidato o

partido politico.

. O
[a]
&
Aportante

¢ty
¢ 30’3

Presencial (Ventanilla Banco Estado)

Cuenta SERVEL
Banco Estado

Validacion Limites

Web (Transbank u Otros Botones de Pago)

Aportes
Recibidos

Aportes
Validados

Portal de

\m@ "ﬁ Aprobaaan."Rechazo
== De Aportes (Puede Ser
Realizado en el Portal

candidato/AEG Web o Mediante la

Sistema de
Aportes

APP)

SRA

Validacion SRA

Instruccién de Abono
a cuentas de candidatos

Abono
a cuentas de
candidatos

e

BENEFICIARIO
Partido(s)
o Candidato(s)
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Cuenta Bancaria Electoral
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2 Cuenta Bancaria Electoral

Los candidatos y partidos politicos, para recibir los aportes por medio del Sistema de Recepcion
de Aportes, deberan autorizar, al Director del Servicio Electoral a abrir la Cuenta Bancaria
Electoral a su nombre y cargo, asi como para tomar conocimiento, en cualquier momento y a su
sélo requerimiento, de todos y cada uno de los movimientos que esta cuenta registre.

Esta Cuenta Bancaria Electoral, tendrd como objeto exclusivo recibir los aportes de campafa
canalizados a través del Servicio Electoral, mediante el Sistema de Recepcion de Aportes y, con
cargo a tales fondos cubrir los gastos electorales.

De forma temprana, SERVEL envia la nébmina de candidaturas declaradas a BancoEstado para
gue aqguellas que resulten inscritas en el registro especial de candidaturas puedan contar con su

kit bancario para realizar campafa electoral.

2.1 Caracteristicas de la cuenta bancaria del candidato

Cuenta vista de BancoEstado. Se despacha a la sucursal de BancoEstado del
territorio electoral del candidato(a) y es entregada por un agente de la sucursal
bancaria.

Opera sin linea de sobregiro. La cuenta no tiene linea de crédito.

Opera sin talonario de cheques.

Solo recibe depdsito y transferencias del Servicio Electoral. Esto quiere decir que
siempre debe utilizar el Sistema de Recepcion de Aportes o ventanilla de banco
estado para realizar aportes a los candidatos.

Posee tarjeta de uso en cajero automatico.

Permite realizar trasferencias electrénicas.

Posee clave de coordenadas para gestiones electronicas. (Para aquellas
candidaturas que posean cuantas personales con BancoEstado, se informa que la
clave de coordenadas es Unica, por lo que sirve para la cuenta aperturada)

Vigencia durante el periodo electoral. El cierre de la cuenta se realiza por instruccion
del Servicio Electoral a BancoEstado.

Realiza giros a través de cajeros automaticos de BancoEstado y Redbanc, por cajas
en BancoEstado, BancoEstado Express y CajaVecina.

No posee productos asociados.
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Compras presenciales y online.

Tiene costo de comision mensual de 0,28 UF + IVA. Esta comision se cobrara de
manera anticipada, a través de un solo pago por el total de los meses de campafia,
siempre que la cuenta tenga saldo suficiente.

Monto de transferencias electrénicas $5.000.000 diarios.

Monto giros por cajeros automaticos BancoEstado: $400.000 diarios.
Monto giros por cajeros automaticos otros Bancos: $200.000 diarios.
Cantidad de giros por caja: ilimitados (tope saldo de cuenta).

Monto maximo por RedCompra: $900.000 diarios.

Para la entrega de la cuenta bancaria, la candidatura debe contar con su cédula de
identidad valida y vigente al momento del retiro. En caso de retirar el administrador
electoral, debe presentar poder notarial.

Nota 1: El costo de mantencién de la cuenta bancaria Unica electoral, constituye gasto
electoral y debera ser rendido en la presentacion de la cuenta general de ingresos y gastos
electorales, como gasto menor.

Nota 2: La cuenta bancaria electora es solo para fines electorales y no para fines personales.
2.2 Caracteristicas de la cuenta bancaria del partido politico

Cuenta corriente de BancoEstado.

Opera sin linea de sobregiro. La cuenta no tiene linea de crédito.
Opera con talonario de cheques.

Solo recibe depoésito y transferencias del Servicio Electoral.

La cuenta No Posee tarjeta de uso en cajero automatico.

Posee dispositivo TOKEN para realizar transferencias.

Vigencia durante el periodo electoral. El cierre de la cuenta se realiza por instruccion
del Servicio Electoral a BancoEstado.
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Monto total de transferencias electronicas $50.000.000 diarios.

Monto de transferencias electronicas $5.000.000 por beneficiario.

2.3 Comprobantes de recaudacion

Existen cinco tipos de comprobantes: uno para los candidatos y dos para los partidos politicos.

Se muestra imagen de referencia de cada comprobante, sin embargo, en caso de requerir

impresién para utilizar por ventanilla de BancoEstado, deberd utilizar los comprobantes del Anexo

1 con las siguientes indicaciones:

¢ Debera mantener el tamafio presentado en el Anexo 1.

e La impresion debera ser a color. Comprobante anaranjado para candidatos y comprobante
celeste para partidos politicos.

e Debera ser en original y con dos copias, las que son distribuidas de la siguiente manera:
original para el Servicio Electoral, la primera copia para el aportante y la segunda copia para
BancoEstado.

Los comprobantes para impresion se encuentran disponibles en el Anexo 1

2.3.1 Comprobante de recaudacion de aportes a candidatos:

COMPROBANTE RECAUDACION DE APORTES A CANDIDATOS

(SOLO PERSONAS NATURALES O PARTIDOS POLITICOS)

SER Tipo de Aporte
EL (indicar un nimero)
Monto del aporte en pesos

B B T Aporte Propio del Candidato
Efecti D Chy D [ $ (2] Aporte con Publicidad
eetve e Aporte Menor sin Publicidad

@
4] Aporte de Partido Politico
@

RUN Candidato Aporte Crédito con Mandato

Nombre Candidato

Original Servicio Electoral

RUT Apertante / Partido Politico
Nombre Apertante / Partido Politico

Fono Email

Timbre caja
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2.3.2 Comprobante de recaudacion de aportes a partidos politicos:

COMPROBANTE RECAUDACION DE APORTES A PARTIDOS POLITICOS
(SOLO PERSONAS NATURALES O PARTIDOS POLITICOS)
SER Tipo de Eleccién y Aporte
= (indicar un nimero)
Monto del aporte en pesos Gobernador 1] Aporte Propio del Partido Poltico
Regional 12| Aporte con Publicidad
= Efectivo D Cheque D [ $ 9 113 Aporte Menor sin Publicidad
% Akeald g Aporte Propio del Partido Politico
o i -alde Aporte con Publicidad
ch: RUT Partido Politico 23] Aporte Menor sin Publicidad
g |Nombre Partido Politico 31| Aporte Propio del Partido Politico
[ Concejal 32| Aporte con Publicidad
T": 33 Aporte Mener sin Publicidad
£ i 41| Aporte Propio del Partido Politico
=1 G 1
5 | RUT Aportante / Partido Politico convencional 1421 Aporte con Publicidad
43] Aporte Menor sin Publicidad
Nombre Aportante / Partido Politico
Fono Email
Timbre caja
COMPROBANTE RECAUDACION DE APORTES A PARTIDOS POLITICOS
(SOLO PERSONAS NATURALES O PARTIDOS POLITICOS)
SER Tipo de Eleccién y Aporte D
EL (indicar un numero)
B Monto del aporte en pesos G::is;::ldm [14] Aporte Crédio con Mendato
g
§  Efectivo O Cheque D [ $ } Alcalde [24] Aporte Crédito con Mandato
'
k] RUT Partido Politico Concejal [34] Aporte Crédito con Mandato
e
5
) i .
H Nombre Partido Politico Constituyente E Aporte Crédita con Mandato
=
(<]
Fono Email
Timbre caja
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Financiamiento de Campanas
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2 Tipos de financiamiento de campana

Las campafias electorales para las Elecciones Definitivas Presidenciales, Parlamentarias y
Consejeros Regionales 2021, son financiadas con aportes de caracter privado, los cuales pueden
ser en dinero o estimables en dinero y aportes de caracter publicos los cuales se traducen en
financiamiento al inicio de la campafa electoral y reembolso de gastos electorales.
Los aportes de caracter privado y crédito con mandato sélo pueden ser recaudados mediante el

Sistema de Recepcion de Aportes durante el periodo de campafia electoral.

El periodo de campanfa electoral comienza el lunes 23 de agosto de 2021 y se termina el
domingo 21 de noviembre de 2021 a las 24 Hrs.

Para el periodo de suspension de campafa electoral:

* Solo se permite propaganda en espacio privada que se encuentre instalada e informada a
Servel.

* Solo se permite gasto electoral de la letra ¢, d, y f del inciso segundo del art. 2 de la ley
19.884.

De acuerdo a lo sefialado en el articulo 27 de Ley N°19.884, no podran efectuar aportes de
campafa electoral, las personas juridicas de derecho publico y privado, en este ultimo caso, se
incluyen las Empresas Individuales de Responsabilidad Limitada (EIRL), con excepcion de los

aportes que realicen los partidos politicos y el Fisco, en la forma en que lo autoriza la Ley.
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3.1 Financiamiento privado

De acuerdo con lo establecido en el articulo 9 de la Ley N°19.884 sobre Transparencia, Limite y

Control del Gasto Electoral, constituye financiamiento privado de camparia electoral toda

contribucién en dinero, o estimable en dinero, que se efectde a un candidato o partido politico,

sea que se materialice bajo la forma de mutuo, donacién, comodato o cualquier acto o contrato

a titulo gratuito, destinado al financiamiento de gastos electorales.

Pueden realizar aportes

No pueden realizar aportes

Personas naturales que hayan cumplido 18
afios de edad

Personas naturales de nacionalidad chilena
que residan en el extranjero

Personas extranjeras habilitadas legalmente
para ejercer en Chile el derecho a sufragio

I I B I e

Los partidos politicos

#EligeElPaisQueQuieres

Personas naturales que tengan nacionalidad
extranjera y residan en el extranjero

Personas Juridicas de Derecho Publico o
Privado, salvo los partidos politicos y el Fisco
en la forma que la Ley autoriza

Los Consejeros del Servicio Electoral y sus
funcionarios directivos

www.servel.cl



Pagina |

Los aportes privados se pueden presentar como dinero aportado mediante el Sistema de

Recepcion de Aportes o como especies estimables en dinero.

3.1.1 Aportes estimables en dinero
Son aquellas contribuciones, que no implican transferencia de dinero, que se efectien a una

candidatura o partido politico, sea que se materialice bajo la forma de un mutuo, donacion,
comodato o cualquier acto o contrato a titulo gratuito, que se encuentre destinado a financiar

campanas electorales.

De acuerdo al articulo 48 de la Ley N°19.884, en el caso que el Servicio Electoral determine la
existencia de gastos electorales no declarados, el Director del Servicio Electoral podra determinar
la cuantia de dichos gastos.

Sera responsabilidad del Administrador Electoral o Administrador General Electoral registrar y
valorizar todos los aportes estimables en dinero de acuerdo a un valor razonable de mercado.
Para ello, deberé estimar o avaluar en dinero la donacion, con objeto de ser registrada en la
contabilidad electoral.

Debe tener en consideracién que, los aportes en dinero y los aportes estimables en dinero se
suman lo cual constituye el limite del gasto electoral designado segun Resolucion O N°58 de
fecha 03 de febrero 2021.

3.1.1.1 Trabajos voluntarios
En los casos que el candidato reciba apoyo gratuito de voluntarios en su campafia, debera

consignar dicho aporte en la cuenta general de ingresos y gastos electorales, incluyéndolo en las
planillas de ingresos y de gastos electorales. El trabajo voluntario de amigos, familiares,
cényuges, parejas, hijos mayores de edad e incluso de administradores electorales debe ser
declarado y valorizado.

Los extranjeros pueden hacer trabajos remunerados para las campafias, y aquellos extranjeros
habilitados para votar pueden hacer trabajos voluntarios que se consideren como aportes de
campanfas.

El aporte de trabajos de voluntarios, los cuales deben ser mayores de edad, se debera respaldar
con el registro de los voluntarios en el Formulario N°101 de Registros de Brigadistas y Voluntarios,
estimando el equivalente en dinero del trabajo voluntario a un valor acorde al mercado, dicho

formulario se encuentra disponible en el Sistema de Rendicién Online para su llenado.
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Formulario 87 y 88 Formularios 101 a 108 Documentos Observaciones a F87 (y/o) F&3

@ 102 103 104 105 108 107 108

Registro de Registro de Sedes Registro de Vehiculos Autorizacién de Declaracion sobre Aportes en especies Detalle de reembolso Detalles de Gastos
Brigadistas y Propaganda en Medios Digitales estimables en dinero solicitado Menores
Voluntarios Espacios Privados contratados para

Propaganda Electoral

3.1.1.3 Vehiculos

Los vehiculos utilizados en la campafia electoral que no generen un pago efectivo también son
considerados como aportes estimables en dinero, y por lo tanto deben consignarse en la cuenta
general de ingresos y gastos electorales.

El aporte de vehiculos propios y de terceros, debe respaldarse mediante el Formulario N°103
Registro de Vehiculos, debiendo acompariar el padrén del vehiculo o cualquier otro documento
que acredite el dominio del bien. En ambos casos se debe valorizar el uso del vehiculo a un valor
acorde al mercado. El mencionado Formulario N°103 se encuentra disponible en el Sistema de

Rendiciéon Online.

Formulario 87 y 88 Formularios 101 a 108 Documentos Observaciones a F87 (y/o) F83

101 102 @ 104 105 106 107 108

Registro de Registro de Sedes Registro de Vehiculos Autorizacién de Declaracion sobre Aportes en especies Detalle de reembolso Detalles de Gastos
Brigadistas y Propaganda en Medios Digitales estimables en dinero solicitado Menores
Voluntarios Espacios Privados contratados para

Propaganda Electoral

3.1.1.3 Espacios privados
Los espacios privados utilizados para la instalacién de propaganda electoral son considerados

aportes y/o gastos, segun corresponda a donacion o gasto efectivo en dinero, y por lo tanto deben
declararse en la cuenta general de ingresos y gastos electorales.

De acuerdo con el articulo 36 de la Ley N°18.700, los candidatos podran instalar propaganda en
espacios privados, siempre y cuando cuenten con la autorizacion del propietario, poseedor o mero
tenedor del inmueble, dicha autorizacion se registrara en el Formulario N°104 Autorizacion de
Propaganda en Espacio Privado. En los casos que dichos espacios sean cedidos al candidato de
manera gratuita, se debera valorizar a un precio acorde al mercado. El Formulario N°104 se

encuentra disponible en el Sistema de Rendicién Online.
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3.1.1.4 Otros aportes en especies

Cualquier aporte en especies, tales como material de propaganda electoral, materiales para la
instalacion y/o confecciéon de propaganda electoral, alimentacion y vestimenta para brigadistas
y/o voluntarios, entre otros, deben ser valorizados por el administrador electoral a un valor acorde
al de mercado y declararse en la cuenta general de ingresos y gastos electorales mediante el
Formulario N°106 Aportes en Especies Estimables en Dinero, el que se encuentra disponible en
el Sistema de Rendiciéon Online.

Formulario 87 y 88 Formularies 101 a 108 Documentos Observaciones a F87 (y/o) F&8

101 102 103 104 105 @ 107 108

Registro de Registro de Sedes Registro de Vehiculos Autorizacion de Declaracion sobre Aportes en i Detalle de Detalles de Gastos
Brigadistas y Propaganda en Medios Digitales estimables en dinero solicitado Menores
Voluntarios Espacios Privados contratados para

Propaganda Electoral

3.2 Financiamiento privado

3.2.1 Aporte personal del candidato
Son aquellos aportes constituidos por el propio patrimonio de candidato, tales como sueldos,

asignaciones, u honorarios que perciba de cualquier actividad licita, pensiones, créditos

obtenidos, retiros de capital o intereses de fondos mutuos o depésitos a plazo, entre otros.

Los aportes en dinero del candidato, deben efectuarse a través del Sistema de
Recepcion de Aportes del Servicio Electoral, por medio de botéon de pago de
transbak o depdsito bancario

Todos los aportes personales del candidato se publicaran en el sitio web del Servicio
Electoral, www.servel.cl

dichos aportes en la cuenta general de ingresos y gastos electorales, como, por
ejemplo: liquidaciones de remuneraciones, boletas de honorarios, depésitos
bancarios, créditos, entre otros.

La no valorizacion, declaracion y/o no acreditacion de este tipo de aportes,
constituird una infraccidon a la Ley N°19.884 y la aplicacidon de multa.

@ Los candidatos deberan acreditar fehacientemente, la fuente de financiamiento de
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Para el calculo del aporte propio, el Servicio Electoral considerara el aporte monetario personal
del candidato, aportes personales estimables en dinero y aquella parte de la solicitud de
reembolso no financiada, por efecto del calculo de la votacion obtenida por el respectivo

candidato.

3.2.2 Aportes de personas naturales
Los aportes monetarios de personas naturales se refieren a aquellos realizados por personas

distintas al candidato, los cuales se pueden clasificar en, aportes con publicidad y aportes
menores sin publicidad.

3.2.2.1 Aportes con publicidad
Cuando una persona nhatural decide realizar un aporte con publicidad, al momento que el Servicio

Electoral publique los datos de financiamiento, se indica el nombre del aportante, el monto de su
aporte y al candidato o partido al que se le esta realizando el aporte.

3.2.2.2 Aportes menores sin publicidad
El aportante distinto al candidato podra manifestar su voluntad al Servicio Electoral, de mantener

sin publicidad su identidad.

3.2.3 Aportes de partidos politicos
El aporte que un partido politico puede realizar a las candidaturas tiene como tope el limite de

gasto electoral del respectivo territorio electoral, siempre y cuando el candidato no hubiese
recibido otros aportes. El aporte puede ser en dinero o en especies.

Si el aporte es en dinero: El partido politico lo debe reflejar como gasto en la cuenta general de
ingresos y gastos electorales, sefialando el aporte efectuado a cada candidato. Por otra parte, el
candidato lo debe informar como aporte del partido. Dicho aporte debe efectuarse a través del
Sistema de Recepcion de Aportes del Servicio Electoral, por medio de transferencia electronica

directa, se acuerdo a las instrucciones del presente manual.

Si el aporte es estimado o avaluado en dinero (aporte en especies): Corresponde al
Administrador General Electoral, certificar la distribucion de los aportes a cada candidato, tanto en
cantidad como en monto. Asimismo, cada partido politico debera declarar en su cuenta general de
ingresos y gastos electorales, el gasto efectivo que debera ser respaldado con la respectiva factura
de compra de aquellas especies aportadas a los candidatos, ademéas acompafar la nomina con la
distribucion de los aportes y cantidad de propaganda a sus respectivos candidatos. Por otra parte,
el candidato que reciba los aportes, lo debe reflejar como aporte del partido, tanto en sus ingresos

como en sus gastos de camparia electoral.
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Gasto Electoral
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4 Del Gasto Electoral

Se entiende por gasto electoral todo desembolso o contribucién estimable en dinero, efectuado
por el candidato, un partido politico o un tercero a su favor, con ocasion y a propésito de actos
electorales.

4.1 Clasificacion de los gastos electorales

Sdélo se consideraran gastos electorales los que se efectden por los siguientes conceptos:

Propaganda y publicidad

Desplazamiento

Arriendo de bienes muebles e inmuebles

Comisiones bancarias

Encuestas de materia electoral

Créditos con instituciones financieras

Servicios prestados a la candidatura

Trabajo de voluntarios y brigadistas

Gastos menores

Valorizacién de especies

QOOOO0QQQLA

4.1.1 Propaganda y publicidad
Todo evento o manifestacion publica y la publicidad radial, escrita, en imagenes, en soportes

audiovisuales u otros medios analogos, siempre que promueva a una 0 mas personas o partidos
politicos constituidos o en formacién, con fines electorales. Lo anterior se entiende sin perjuicio

de lo dispuesto en las normas del parrafo 6 ° del Titulo | de la Ley N°18.700.

4.1.2 Encuestas
Las encuestas deben estar enfocadas a materias electorales o sociales que encarguen los

candidatos o los partidos politicos, durante la campafia electoral.

Se entendera por encuesta el conjunto de preguntas tipificadas dirigidas a una muestra
representativa, para averiguar estados de opinion o diversas cuestiones de hecho.

Los resultados de encuestas de materia electoral solo se pueden difundir hasta el decimoquinto

dia anterior a la eleccion, es decir, hasta el 06 de noviembre de 2021. Articulo 37 Ley N° 18.700.
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4.1.3 Pagos por arrendamiento de bienes muebles e inmuebles
El arrendamiento es un contrato, por el cual, una persona cede a otra el uso y el goce de una

cosa a cambio de un precio determinado (renta).

Dicho contrato si bien es consensual, para efecto de imputarse como gasto electoral, debe
constar en un documento escrito.

El arrendamiento de bienes muebles e inmuebles se debe destinar al funcionamiento de los
equipos de campafa o a la celebracion de actos de proselitismo electoral.

Ejemplos de arrendamiento

Arriendo de inmuebles Arriendo de vehiculos Arriendo de muebles
- Arriendo de oficinas, sedes, - Arriendo de autos, - Mobiliario de oficina, equipos
salas de conferencias, entre camionetas, motos, vans, computacionales, teléfonos,
otros recintos. entre otros. entre otros.
\_ J \L VAN _J

4.1.4 Pagos efectuados a personas que presten servicios a la candidatura
Se trata de los pagos por servicios que prestan personas naturales o juridicas de naturaleza

relacionada con la campanfa electoral.
Las boletas de honorarios, por prestacion de servicios, deben declararse por el valor total bruto,
es decir, que al momento de emitir la boleta el prestador de servicios o contribuyente es el

encargado del pago de impuesto del 10%, como se indica en la siguiente imagen:

NOMBRE DE PRESTADOR DE SERVICIOS BOLETA DE HONORARIOS
RUT: 11.111.111-1 ELECTRONICA
GIRO: GIRC ASOCIADO A LA PRESTACION DE SERVICIOS N°123
DIRECCION DEL PRESTADOR DE SERVICIOS
TELEFONO: 222 22 22 22

Fecha: DE EMISION DE L& BOLETA

Sefior(es): NOMBRE DEL CANDIDATO O PARTIDO POLITICO
Domicilio: DIRECCION DEL CANDIDATO O PARTIDO POLITICO

Por atencion profesional:

BRIGADISTA DURANTE TOTALIDAD PERIODO DE CAMPARNA 75.000
Total Honorarios §: 75.000

Fecha f Hora emisidn 14/04/2021 22:00

Ll s e

Res. Ex. N°83 de 30/08/2004
Verifigue este documento en wwwesii.cl

El contribuyents emisor de esta boleta esta encargado de declarar y enterar el PPM de Segunda Categoriz Correspondients al 10%
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El monto de la prestacion debe ser consistente con:
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Valor de mercado

Tipo de prestacion

Periodo de la prestacién

El efecto o derivacion de otro tipo de gastos, por ejemplo, si esta cobrando por el
diseno de la propaganda debe rendir también el costo de la propaganda

QOQOQ

El monto total de gasto efectivo

Ejemplos de Servicios prestados a la candidatura

r

r ‘
w

,
AB

1

5

Brigadistas o
activistas

Acciones de
difusion,
informacién en
campafa que

Servicios
Profesionales

Administrador
electoral,
secretarias, jefes
de campafias,

Asesorias

Asesores legales,
de imagen,
politicas,
comunicacionales,
contables,

reciban personal de administrativas,
compensacion comando, entre entre otros.
\_ econdmica. J \_ otros. J L Y,

Animaciones

Artistas,
animadores para
actos de campania
u otros de similar

naturaleza.

4.1.5 Gastos por desplazamientos
Gastos realizados para el desplazamiento de los candidatos, de los dirigentes de los partidos y

de las personas que presten servicios a las candidaturas, como asimismo para el transporte de

implementos de propaganda y para la movilizacién de personas con motivo de actos de campafa.
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.. Pasajes Gastos
Contratacion de ) asociados

servicios en bus, avion, “
transfer, combustibles, |
de traslado o " f

transbordador, peajes,

flete ’ 3

entre otros estacionamiento

4 v

o o . o

No se permite el traslado de electores el dia de la eleccion. Sélo procede el gasto por

traslado - transporte de:

Q El candidato(a)
O El personal de su comando

O Los dirigentes del partido politico
Q Las personas que presten servicios a la candidatura
Q Traslado de personas para actos de campafia

4.1.6 Gastos menores
Gastos menores y frecuentes de campafia, ejemplo: alimentacién de personas pertenecientes al

equipo de campafia, mantencion de vehiculos necesaria para la utilizacién del mismo en la
campafa, mantencion de las sedes y cuidado de los hijos, personas dependientes y adultos
mayores.

Estos deben ser declarados detalladamente mediante Formulario N°108 Detalle de Gastos
Menores, dispuesto en el Sistema de Rendicién Online y no podran exceder el 10% del limite
total autorizado al candidato(a) o partido politico.

Sera responsabilidad del administrador electoral mantener la documentacién de respaldo o
justificarla debidamente, en conformidad a la letra b) del articulo 37 de la Ley N°19.884, de lo
contrario el administrador electoral se expone a multas de 10 a 30 UTM.

En el Formulario 88 de gastos, s6lo se consignara el monto total de los gastos menores y en el
podra adjuntar los respaldos que correspondan. En el Formulario 108 Detalle de Gastos Menores,

podra detallar la lista de gastos menores efectuados.
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Ejemplos de gastos menores

. ‘. Mantencién de vehiculos L.
Alimentacion de personas Mantencion de sede

Cambios de aceite,
mantenciones,
reparaciones neumaticos,

Limpieza, reparaciones
eléctricas, pintura, entre

Colaciones, almuerzos,
bebidas, snacks, café, entre

otros. otros.
entre otros.
Movilizacion
Combustible Para personas que prestan Articulos de oficina

servicios a la candidatura, o
el mismo candidato,
pasajes de locomocidn
urbana.

Papeles, tintas, sobres,
lapices, entre otros.

Para usos de vehiculo en
campaiia.

Cuidado de:

Los hijos, personas
dependientes y adultos
mayores.

4.1.7 Gastos por trabajos de brigadistas* o voluntarios
Son gastos por trabajos de campafa, aquellas labores desempefiadas por personas mayores de

18 afios, con caracter de brigadismo o voluntariado, debidamente avaluados de acuerdo a un
criterio objetivo, conforme a valores de mercado, que va a depender del tipo de trabajo, lugar

donde se preste, el periodo y horario.

Instalacion de Atencion de Trabajo puerta

carteles stand a puerta Volanteo

Otros trabajos
de campafia

Los gastos por trabajos de campafia, proporcionados por personas de caracter voluntario, deben
ser valorizados por el candidato o partido politico de acuerdo a criterios objetivos y registrados
en el Formulario 101 Registro de Brigadistas y Voluntarios dispuesto en el Sistema de Rendiciéon
Online.

* Para conocer como emitir una boleta de honorarios puede pinchar ACA.
* Para conocer como emitir una boleta de honorarios a terceros puede pinchar ACA.
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4.2 Periodo de aplicacién de los gastos electorales

Los gastos electorales s6lo pueden efectuarse durante el periodo de campafa electoral, se
considerardn como tales, los efectuados en dicho periodo independientemente de la fecha de
contratacion o pago efectivo de dicho gasto, y aun cuando se encuentren pendientes de pago.
Toda la documentacion de respaldo, tales como Facturas, Boletas de Honorarios, Boletas de
Compraventa, deben tener fecha de emision como méaximo hasta el 18 de julio de 2021, sin
perjuicio que pueden ser pagados posterior a esa fecha, conforme a los ingresos
disponibles en la cuenta bancaria electoral.

(" — \ Y4 )

000
T ®
Periodo de Campafia Electoral Desde: Finaliza:
elecciones Generales . Domingo 21 de noviembre de
Presidenciales Parlamentarias y Miercoles 23 de agosto 2021 2021

Consejeros Regionales

\ v

4.3 Gastos electorales no declarados

Son todos aquellos gastos electorales en que se incurrié con ocasién y a propésito de actos
electorales y que no han sido registrados en la cuenta general de ingresos y gastos electorales.

El Inciso 2° del articulo 48 de la Ley N°19.884, prescribe que en los casos en que se establezca
la existencia de gastos electorales no declarados, correspondera al Director del Servicio Electoral

determinar la cuantia de los mismos, imputandolos dentro de los limites de gasto autorizado.

El Servicio Electoral podra tomar conocimiento de la existencia de gastos electorales que no
hubieren sido declarados ya sea, por fiscalizaciones, denuncias formuladas, o durante el examen
de las cuentas generales de ingresos y gastos electorales, o de los antecedentes acompafiados
durante el proceso de revision de las cuentas generales de ingresos y gastos electorales.

Sin perjuicio de lo anterior, el Director del Servicio Electoral podra observar o rechazar la cuenta
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general de ingresos y gastos electorales, si los ingresos o gastos electorales declarados difieren
en mas de un 20% de los estimados por el Servicio Electoral, y siempre que dicha diferencia
sea superior a cien unidades de fomento, se aplicara una multa equivalente al quintuple del
monto que constituya dicha diferencia, sancion que sera reclamable ante el Tribunal Calificador

de Elecciones.

4.4 Limites a los gastos electorales

El articulo 4 de la Ley N°19.884 establece los limites de gasto electoral para cada Precandidatura.
El Servicio Electoral establecié mediante la Resolucién O N°58 de fecha 3 de febrero de 2021,
“ACUERDO QUE ESTABLECE LOS MAXIMOS DE GASTOS ELECTORALES PERMITIDOS
PARA LAS ELECCIONES DE PRESIDENTE DE LA REPUBLICA, PARLAMENTAR Y
CONSEJERO REGIONAL del 21 DE NOVIEMBRE DE 2021, Y EVENTUAL SEGUNDA
VOTACION DE 19 DE DICIEMBRE DE 2021” (ver Anexo2)
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Administradores Electorales y
Administradores Generales Electorales
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5 De la Administracion

5.1 Administrador Electoral
Todo candidato deber4d nombrar un administrador electoral que actuara como mandatario

respecto de las funciones de control de los ingresos y gastos electorales.
Una misma persona podra ejercer como administrador electoral, para mas de un candidato,

siempre que las respectivas candidaturas hayan sido declaradas por un mismo partido o pacto.

5.1.1 Nombramiento
El nombramiento del Administrador Electoral deberé efectuarse ante el Subdirector de Control del

Gasto y Financiamiento Electoral del Servicio Electoral, al momento de la declaracion de
candidatura. Si no se efectuare la designacioén, las funciones de administrador electoral recaeran
en el propio candidato.

La designacion debe efectuarse a través del formulario denominado “Designacion y aceptacion

de cargo de Administrador Electoral” el cual debe contener la siguiente informacion:

Nombre completo del administrador

Cédula de identidad

Domicilio

Teléfono fijo o mévil

E-mail del administrador

Firma del documento. Con objeto de suscribir la aceptacidn del cargo.

Funciones del administrador electoral.

QQOOOAA

La Designacion y aceptacion de cargo de Administrador Electora, se realiza electronicamente

en www.servel.cl

5.1.2 Funciones del administrador electoral
e Llevar contabilidad simplificada (registro) de los ingresos y gastos electorales de la(s)

candidatura(s) a su cargo, cualquiera sea la fecha de contratacién o pago efectivo de dichos
gastos, y aun cuando se encuentren pendientes de pago, de conformidad con las
disposiciones de la Ley N°19.884

e Conservar por un afio la documentacion relativa a los gastos electorales de la candidatura a

su cargo y los comprobantes de los aportes privados, cuando corresponda.
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¢ Remitir al administrador general electoral del respectivo partido politico la informacion
contable y la documentacion relativa a los ingresos y gastos electorales de la candidatura a
su cargo, a mas tardar el viernes 3 de diciembre 2021.

e Mantener reserva de los antecedentes que, en tal caracter, reciba en el ejercicio de su cargo.

¢ Informar al Servicio Electoral o al administrador general electoral, en su caso, el hecho de no
contar con antecedentes suficientes por parte del candidato, para presentar la rendicion de
la cuenta general de ingresos y gastos electorales. Dicha informacion debe ser entregada en
el mismo plazo contemplado para la presentacion de las cuentas general de ingresos y
gastos electorales o su remisién, segun corresponda.

El nombramiento del administrador electoral podra ser dejado sin efecto en cualquier momento

mediante comunicacion del candidato correspondiente al Subdirector de Control del Gasto y

Financiamiento Electoral del Servicio Electoral, sin perjuicio de lo dispuesto en el inciso primero

del articulo 43 de la Ley N°19.884.

5.2 Administradores generales electorales

Es el encargado de velar por el control del gasto y financiamiento electoral del partido politico
durante el periodo de campafia electoral.
Todos los partidos politicos que participan en una eleccién deben nombrar a un administrador

general electoral.

5.2.1 Nombramiento del administrador general electoral
El nombramiento de éste debera efectuarse por el partido politico ante el Subdirector de Control

del Gasto y Financiamiento Electoral del Servicio Electoral de conformidad a lo establecido en el

inciso cuarto del articulo 36 de la Ley N°19.884.

La designacion debe efectuarse a través del formulario denominado “Designacién y aceptacion

de cargo de administrador electoral general.

La Designacion y aceptacion de cargo de administrador general electoral, se realiza mediante el

Sistema de Declaracion de Candidaturas que dispone el Servicio Electoral en www.servel.cl

e Tratandose del administrador general electoral de partido politico, cualquier militante del
mismo podra ejercer el citado cargo.

e La designacion se formalizar4 por escrito, indicAndose el nombre completo, cédula de
identidad, domicilio, teléfono fijo o teléfono mévil y e-mail del respectivo administrador, el que

deber& también suscribir este documento en sefal de aceptacion del cargo.
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El nombramiento podrd quedar sin efecto en cualquier momento, mediante comunicacion
formal del partido politico, a través del representante legal del mismo al Director del Servicio

Electoral.

5.2.2 Funciones del administrador general electoral

Llevar contabilidad simplificada (registro) de los ingresos y gastos electorales del respectivo
partido politico, dentro del periodo de campafia electoral, cualquiera sea la fecha de
contratacion o pago efectivo de dichos gastos y aun cuando se encuentren pendientes de
pago.

Conservar por el plazo de un afio la documentacion relativa a los gastos electorales del
partido politico y los comprobantes de los aportes privados, cuando proceda, y requerir de
los administradores electorales la informacién y documentacién que corresponda a cada
candidatura a su cargo.

Remitir al Subdirector de Control del Gasto y Financiamiento Electoral del Servicio Electoral,
a mas tardar el lunes 3 de enero 2022., la informacién contable y la documentacion relativa
a los ingresos y gastos electorales del respectivo partido politico, como asimismo las
correspondientes a la totalidad de las candidaturas inscritas en representacion del partido.
Mantener reserva de los antecedentes que, en tal caracter, reciba en el ejercicio de su cargo.
Velar porque todo gasto efectuado en la campafa electoral sea publicado en el sitio
electrénico que deberd llevar al efecto cada partido politico.
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5.3 Requisitos e inhabilidades para desempefiarse como administrador electoral y
administrador general electoral

Soélo podran ser administradores electorales y administradores generales electorales, los
ciudadanos con derecho a sufragio.
No podran desempefiarse como administradores electorales o administradores generales

electorales:

Quienes hayan sido condenados por delitos tributarios o contra la fe publica.

Quienes sean candidatos en una misma eleccién o elecciones distintas pero
efectuadas en un mismo acto eleccionario.

Directores, gerentes y ejecutivos superiores de empresas del estado o de
aquellas en que éste tenga participacion mayoritaria.

Las autoridades de la Administracion del Estado

Los funcionarios publicos y alcaldes.

QOOQA

5.4 Reemplazo administrador electoral y administrador general electoral

5.4.1 Reemplazo administrado electoral
En caso de fallecimiento, o renuncia del administrador electoral, notificada al candidato e

informada al Director del Servicio Electoral, remocion de éste por parte del candidato, o rechazo
del nombramiento por parte del Servicio Electoral, el candidato deber4 nombrar a un nuevo
administrador electoral en su reemplazo.

La renuncia debe ser informada al Director del Servicio Electoral, a través del correo
reemplazoadministrador@servel.cl o en las oficinas de las Direcciones Regionales del Servel.

Si el candidato no formalizare el reemplazo dentro de quinto dia desde la fecha en que tuvo
conocimiento del fallecimiento o la renuncia, o desde que lo removié del cargo, las funciones de
administrador electoral recaeran en el propio candidato.

El reemplazo se hara por escrito, con la firma del candidato y deber& consignar los antecedentes
sefialados para el “Nombramiento de Administrador Electoral’, mediante el Formulario
denominado “Formulario de Reemplazo de Administrador Electoral”, el cual, podra ser presentado

en las oficinas de partes de las Direcciones Regionales y del Nivel Central de este Servicio, o via
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correo electronico a reemplazoadministrador@servel.cl (ver Anexo 3)

5.4.2 Reemplazo administrador general electoral

En caso de fallecimiento, o renuncia del administrador general electoral notificada al partido e
informada al Director del Servicio Electoral, remocion de éste por parte del partido politico, o
rechazo del nombramiento por parte del Servicio Electoral, el partido politico debera designar a
un nuevo administrador general electoral.

La renuncia debe ser informada al Director del Servicio Electoral, a través del correo
reemplazoadministrador@servel.cl

Atendido lo dispuesto en el articulo 28 de la Ley N°18.603, el estatuto del partido determinara al
integrante del Organo Ejecutivo que tendra su representacion judicial y extrajudicial, quién deberéa
suscribir el reemplazo del administrador general electoral.

El reemplazo de administrador general electoral por cualquier causal se har4 en un formulario
denominado “Reemplazo de Administrador General Electoral” (ver Anexo 3) el cual, podra ser
presentado a través del correo reemplazoadministrador@servel.cl o en las oficinas de partes de
las Direcciones Regionales y del Nivel Central de este Servicio.

Tanto el reemplazo de Administrador Electoral como el reemplazo de Administrador General

Electoral, podra realizarse solo hasta el tercer dia posterior a la eleccion.

5.5 Duracién de los cargos de administrador electoral y administrador general

Los administradores electorales y los administradores generales electorales, permaneceran en
sus funciones hasta 90 dias posteriores a la fecha de presentacibn de las respectivas
presentaciones de ingresos y gastos electorales.

Si el Subdirector de Control del Gasto y Financiamiento Electoral realiza observaciones a las
cuentas generales de ingresos y gastos electorales presentadas, la calidad de administrador
electoral y de administrador general electoral, se entenderan prorrogadas mientras no sean

aprobadas las respectivas cuentas generales de ingresos y gastos electorales.

5.6 Publicidad de las ndminas

Las nédminas actualizadas incluyendo los reemplazos de los administradores electorales y de los
administradores generales electorales, seran exhibidas al publico en las oficinas del Servicio

Electoral, en la Direccion Nacional y en las Direcciones Regionales.
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5.7 Sancion especial

El administrador electoral y el administrador general electoral de un partido politico que, a
sabiendas, en sus rendiciones de cuentas generales de ingresos y gastos electorales al Servicio
Electoral proporcione antecedentes falsos o certifique hechos falsos, sera sancionado con la pena

de presidio menor en su grado maximo.

5.8 Prohibiciones a los administradores electorales y administradores generales
electorales

Se aplicardn a los administradores electorales y administradores generales electorales, las

prohibiciones establecidas en el articulo 31 del Cédigo de Comercio, siendo éstas las siguientes:

a N

Alterar los asientos el orden y fechas de las operaciones descritas.

. J
a ~

Dejar blancos en el cuerpo de